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ATOS ADM I N ISTRATIVOS CODIGOS ASSUNTO PRAZOS DE GUARDA DESTINAGAO OBSERVAQSES
SETOR GEARQ FINAL
n 011 Relatérios anuais de Permanente |- [Guarda permanente
PRESIDENCIA pestéo
012 Relatorios de atividades  [Permanente | [Guarda permanente
ATO N° 148, DE 28 DE SETEMBRO DE 2017 {lo GEDAI/CEICE
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA, no uso de 013 Relatérios de Permanente |- Guarda permanente
suas atribuicdes legais e regimentais, RESOLVE designar TELMA ALMEIDA DE Sg'e“r‘a"g;’:;”“’ do Plano
OLIVEIRA para substituir LUCIANO CHAVES DE FARIAS, Secretario Geral,
Simbolo TCE-06, no pen’odo de 02/10/2017 a 06/10/2017. 013.1 Processo administrativo |02 anos Permanente [Guarda permanente
ke plano operacional e
M ” pvaliacéo de desempenho
INALDO DA PAIXAO SANTOS ARAUJO ¢ P
Conselheiro-presidente 0132 [Cartina e informagoes de P1 ano = Fiminacao
JAvaliagdo de
ATO N° 149, DE 28 DE SETEMBRO DE 2017 pesempenho
Institui a Tabela de Temporalidade de Documentos
do Tribunal de Contas do Estado da Bahia 020 b20 Pessoal
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA, no uso 020.1 503%"59& provasde P4 anos - [iiminacao
AR 2 : 0 . abilitagbes e cursos para
das atrlbu«;oes que |he sdo conferidas pelo § 1° do art. 278 do Regimento Interno kins de progressdo ou
deste Tnbunal, RESOLVE: bscencao funcional
Art. 1° Fica instituida, na forma do Anexo, a Tabela de Temporalidade de 020.2 ::nef':;?:j:’g:;z‘g"eifg’es 1 ano - Possié do Servidor
Documentos do Tribunal de Contas do Estado da Bahia
021 JAcordo Cesséo de P1 ano apés Permanente [Guarda permanente
Art. 2° As unidades do Tribunal devem observar e cumprir os prazos de guarda e a Pessoal igéncia
destinagao final previstos na Tabela referida no art. 1°.
021.1 Folha de frequénciade 3 meses - Possié do Servidor
. X L . ) kervidores & disposigéo
Art. 3° Compete a Secretaria Geral, no inicio de cada biénio, realizar o
levantamento das alterag:()es necessarias a atualizagéo da Tabela de 022 frermos de servicos 1 ano ap6s Permanente [Guarda permanente
Temporalidade, informando a Presidéncia se ha ou ndo necessidade de alguma oluntarios igencia
= . . R . °
alteragédo, para que seja mantida atualizada a Tabela referida no art. 1°. o5 ST ———, T ST Yy ———
nternos
Art. 4° Este Ato entra em vigor na data de sua publicacéo.
023.1 JAtestados meédicos p1 ano - Possié do Servidor
INALDO DA PAIXAO SANTOS ARAUJO 1 — L —
: ' . namnese alimentar e ano = iminag&o
Conselheiro-presidente bsicologica
ANEXO | 024 ) ivro de Posse Permanente |- [Guarda permanente
TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS DO TRIBUNAL DE CONTAS 025 Pronturios de Servidores Permanente [- Guarda permanente
DO ESTADO DA BAHIA 025.1 I'I-'ermo de posse P2 meses - Possié do Servidor
Ol — - -
CODIGOS FERITRIG ERAZOSDEGUARDE DESTINACAO RESERVACRLES 025.2 JAssentamentos funcionais 03 meses |- Possié do Servidor
slarel GEARQ FLEAL 025.3 [Certiddes e declaragées 2 anos - Possié do Servidor
000 [ADMINISTRACAO GERAL 025.3 Escala de férias anual P2 anos - Possié do Servidor
o001 [Guias F‘eh to d P2 anos B ﬁmina@ﬁo 025.5 nscricdo de dependentes |03 meses - Possié do Servidor
pncaminhamento de |- limposto de Renda
rocessos e documentos
em geral
025.6 Inscricdo em Associagoes |03 meses - Possié do Servidor
0011 Guias de p2anos  P5 anos Fliminacao fp Sindicatos
encaminhamento —
piligéncia externa 025.7 | icencas do servidorem 3 meses - Possié do Servidor
peral
001.2 Guias de p1 ano Permanente JGuarda permanente
bncaminhamento — 025.8 Estabilidade econdmica 03 meses - Possié do Servidor
Pevolugao a Origem
025.9 Gratificacoes e Adicionais P3 meses - Possié do Servidor
002 JAgenda do Presidente p1 més - Eliminagao
025.10 verbacdo de tempo de |3 meses - Possié do Servidor
002.1 [Oficios e P2 anos 0 anos ﬁminagéo A documentagéo devera Bervico
korrespondéncias fer selecionada e
pxpedidos e recebidos, Higitalizada antes da 025.11 Progresséo funcionale 03 meses |- Possié do Servidor
0¢oes liminagao. bbono de permanéncia
003 anuais de Servigo Permanente |- [Guarda permanente 025.12 KSeguro de vida, b1 ano n Dossié do Servidor
equerimento de férias,
004 Discursos, conferéncias e 1 ano D5 anos Eliminagdo PIS/PASEP
palestras
025.13 Requerimento de 8 dias Possié do Servidor
005 Consultas & Assessoria  Permanente |- Guarda permanente penséo / auxilio funeral
Puridica
025.14 Revisao de pontuacdo p1 ano Permanente [Guarda permanente
005.1 Pareceres juridicos e Permanente | Guarda permanente
ecnicos 026 Estagiarios
006 Anteprojetos e projetos  JAté a Permanente [Guarda permanente 026.1 [Controle de frequéncia 1 ano n Eminagéo
onclusdo
- - - - 026.2 Escala de férias p1 ano - Eliminacao
007 JAtos, Portarias e Apostilas [Até a Permanente Guarda permanente  JA guarda sera efetuada
pesinatura 'Eempoms:tcgzg"dn;i?; 026.3 l‘l-'ermos de compromisso Dur'agéo do Permanente [Guarda permanente
pstagio
027 Possié de servidor p1ano - Possié do Servidor
010 Relatérios de Atividades pamcnpantg de programas
KHe educacao
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064.5 ﬁcha de controle de - P2 anos Eminagéo
humeragao e fechamento
030 Material e microfilmes
031 JAquisicdo de materiale |01 ano - liminagao 064.6 ndices remissivos, - Permanente [Guarda permanente
policitagdo de compras fmagens de encerramento
f abertura de microfilmes
064.7 Relatorios de Servigos de |- Permanente [Guarda permanente
040 Patriménio laboratério do microfilme
041 PDocumentagdo Permanente |- [Guarda permanente 064.8 [Termo de inspegdo e Permanente [Guarda permanente
patrimonial rquivamento de
microfilmes
042 [Termo de Puragdodo | ﬁminagéo
Fesponsabilidade e em 070 Comunicagdes
puarda de equipamentos
071 E-mail institucional p1 dia apés |- Eliminacao
050 Orgamento e Finangas p evento
051 PProposta orgamentaria p5 anos Eminagéo 072 | ivros de protocolo de p1 ano P2 anos Eliminacéo
fcorrespondéncias
051.1 | ei Orcamentaria anual e 5 anos Eliminagédo
bto de alteragdo 073 Oficios e 02 anos - Eliminacao
precamentaria fcorrespondéncias
fecebidos e expedidos
051.2 | ei de Diretrizes p5 anos Eliminagdo
orcamentarias 074 [Convites e circulares P2 anos B Eliminacéo
051.3 Jlteragéo orcamentéria 05 anos Eliminacéo
052 | ei do Plano Plurianual p5 anos liminagao 100 JAUDITORIAS E INSPEGOES
PPA)
101 Papéis de trabalho, Até a B anos Eminagéo
053 Refatério contabil b5 anos fiminagao [Relatorio de Auditoria da - Hecisdo final
JAGE (Demonstrativos Ko processo
- - kontabeis e conciliagdes  feferente
053.1 Relatorio analitico da P2 anos Permanente [Guarda permanente bancarias)
folha de pagamento
102 [Ordem de Servigo P2 anos - Eliminacao
053.2 Balancetes analitico, Permanente | Guarda permanente
L . tari
Jg?r?nc.leolr:(i)élorgamen aro e 103 Programa de auditoria, Ate a b anos Emina@éo
Imodelos de relatérios, bssinatura
atriz de risco e atas do
053.3 | ivro Diario/Razao e Permanente | Guarda permanente brupo MIRANTE
Boletim de Caixa e
Bancos — - -
104 JAuditorias Até a Permanente [Guarda permanente |A guarda sera efetuada
[ecisao final pm microfilme ou
053.4 Relatorio de atividades p1 ano ﬁmina@ﬁo Fepositorio digital
kom demonstragdes
kontabei
s:ulata?:se seus 105 Juditorias de Programa  |Até a Permanente [Guarda permanente [A guarda ser4 efetuada
[ecisao final em microfilme ou
epositdrio digital
060 pocumentagao e Informagéo 106 JAuditorias Internas P2 anos Permanente [Guarda permanente A guarda sera efetuada
e microfilme ou
Fepositorio digital
061 Recortes de DOE, jornais Permanente |- Guarda permanente
e revistas
107 uditorias de pessoal 02 anos Permanente [Guarda permanente  |A guarda sera efetuada
em microfilme ou
061.1 Boletins, Revistas, Permanente |- Guarda permanente Fepositario digital
Folhetos e Materiais
didati duzid |
TICEICOS produzidos pelo 108 nspecdes Até a Permanente [Guarda permanente A guarda sera efetuada
ecis&o final e microfilme ou
Fepositorio digital
062 Relacdo de titulos Permanente |- Guarda permanente
prquivados
0621 Frcorvo biblografico—  Permanante | Fuarda parmanante 200 DOCUMENTOS REFERENTES AS FUNGOES ESPECIFICAS DO ORGAO - PROCESSOS E
[ ivros LuLcAMENTOS
201 Pecisdes do TCE p1 ano Permanente [Guarda permanente A guarda sera efetuada
062.2 JAcervo bibliografico - PS5 anos - ﬁminagéo e microfilme ou
Periodicos Fepositdrio digital
062.3 frormularios de indicacdo 1 ano B Fliminagéo 202 [Contratos, convénios e [Até o Permanente |Guarda permanente |A guarda sera efetuada
He aquisicdes Kemais ajustes ulgamento em microfilme ou
epositdrio digital
062.4 Eormula’rios de pesquisas 1 ano - ﬁminacéo
pibliograficas 210
Prestacao e Tomada de Contas
063 Empréstimo Até a - Fliminagao
nterbibliotecario Hevolugao 2101 Prestagdes de contas do  JAté o Permanente |Guarda Permanente  |A guarda sera efetuada
[TCE ulgamento em microfilme ou
063.1 Comprovantes de Ate a [ Efiminacao Fepositorio digital
Empréstimo bibliografico evolugao
210.2 Prestacao de Contasde JAté o Permanente [Guarda permanente  |A guarda sera efetuada
064 ficrofilmagem JAdministrador ulgamento em microfilme ou
epositdrio digital
064.1 Certificado de qualidade |- Permanente [Guarda permanente
He microfilme 210.3 Prestacdo de Contas de  JAté o Permanente [Guarda permanente A guarda sera efetuada
[Ordenador de Despesas  julgamento em microfilme ou
064.2 [Controle de microfiimes |- Permanente JGuarda permanente [epositério digital
priginais
2104 Prestagao de Contasde  JAté o Permanente [Guarda permanente  |A guarda sera efetuada
0643 Controle 3 = Guard . Recursos Atribuidos a ulgamento em microfilme ou
- don [0'3 e_pg)cessos I ermanente fauarda permanente unicipios e Entidades e Fepositorio digital
levolvidos & Origem nstituicoes
o644 [icha de indexagéo ?‘e B 3 anos ﬁmina@ﬁo 210.5 Prestagao de contas e Até o Permanente [Guarda permanente  |A guarda sera efetuada
er_Iqussos em microfilme kcomprovagao de ulgamento em microfilme ou
s) pdiantamento epositdrio digital
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210.6 Prestacao de Contas da JAté o Permanente [Guarda permanente [A guarda sera efetuada 302 otas Taquigraficas 02 anos Permanente [Guarda permanente
JAssembleia Legislativa julgamento fem microfilme ou
Fepositorio digital
400 | ICITAGOES E PAGAMENTOS
210.7 Prestagao de Contas do  |Até o Permanente Guarda permanente JA guarda sera efetuada
[Governo Julgamento e microfilme ou 201 Edital D2 anos [~ Fiiminacao
fepositorio digital
21 Despesas de Carater Até o Permanente [Guarda permanente  JA guarda sera efetuada 410 rocesso de Licitagao P1ano permanente  [Guarda permanente fngl:sgjriﬁslzz (e)fuetuada
Sigiloso ulgamento e microfilme ou 'Heposi!()rio digital
Fepositorio digital
212 Relatorio de Atividade de [Até o Permanente |Guarda permanente JA guarda sera efetuada 41041 Pispensa de Licitagao 1ano Permanente  [Guarda permanente ﬁrgl:::raoﬁsliz zfuetuada
[Secretario Julgamento e microfilme ou Tepositério digital
Fepositorio digital
213 [Tomada de Contas Até o Permanente [Guarda permanente  JA guarda sera efetuada 420.2 nexigibilidade de licitago 01 ano Permanente  [Guarda permanente ;Angﬁfriﬁsl;r: sLetuada
ulgamento e microfilme ou jepositério digital
Fepositdrio digital
214 [Tomada de Contas Até o Permanente [Guarda permanente |A guarda sera efetuada 430 rocessos de pagamento D1 ano permanente  [Guarda permanente nArgL:\rcdriﬁsliz gLetuada
Especial julgamento fem microfilme ou epositorio digital
Fepositorio digital 9
220 430.1 [Concess&o de p1 ano Permanente [Guarda permanente  |A guarda sera efetuada
Int jeit st JAdiantamento e em microfilme ou
0 sujeito a registro koncessao de diarias epositrio digital
221 J\posentadoria, _Nova(;éo Até,a~ Permanente [Guarda permanente Agua_rda sera efetuada 430.2 Pagamentos de anuidade 1 ano Permanente [Guarda permanente A guarda sera efetuada
Hde Aposentadoria Hecisdo final e microfilme ou bie 6rgaos e entidades de b microfilme ou
epositorio digital klasse, impostos e taxas, Fepositorio digital
Hespesas em geral
222 [Transferéncia para At a Permanente [Guarda permanente [A guarda sera efetuada
Reserva e Reforma eciséo final Fm m!c!'o_ﬂlm_e_ou 430.3 Pagamento de FGTSe  P1ano Permanente [Guarda permanente |A guarda sera efetuada
epositério digital NSS em microfilme ou
Fepositorio digital
223 Pensdes Ate a Permanente Guarda permanente JA guarda sera efetuada
[leciséio final —em m!::'rqﬂlrge_?l: 430.4 Pagamento da folhade  P1ano Permanente [Guarda permanente  |A guarda sera efetuada
epositorio digital pessoal e Fundo de em microfilme ou
Previdéncia do Servidor epositdrio digital
224 Reclamagdes e Até a Permanente [Guarda permanente  JA guarda sera efetuada
Retificagbes Hecis&o final e microfilme ou
[epositério digital 900 ASSUNTOS DIVERSOS
225 JAdmissao de pessoal At a Permanente Guarda permanente JA guarda sera efetuada 901 [Certidoes )3 anos i Emlna@ao
[ecis&o final e microfilme ou
fepositorio digital 901.1 [Certidao de Regularidade [p3 anos o Fliminacao
901.2 [Certiddo de Tempo 3 anos - Emina@éo
F xcedente
230 Recursos
902 Requerimentos Até a P2 anos Fliminacao
231 JApelagao / Revisdo Até o Permanente Guarda permanente  JA guarda sera efetuada pecisdo
Julgamento e microfilme ou
fepositorio digital 902.1 FFormularios de inscrigdo  P1 ano - Eminagéo
m caminhada, Vitalmed
232 Embargos de declaragao JAté o Permanente |Guarda permanente  JA guarda sera efetuada fp solicitagéo de
ulgamento e microfilme ou stagiarios
Fepositorio digital
903 Resumo de publicagédo e [p5 anos o Fliminacao
233 Revisdo administrativa ~ JAté o Permanente [Guarda permanente  |A guarda sera efetuada petificagao de publicagéo
julgamento fem microfilme ou
fepositorio digital 904 Documentos arquivados  P1 ano P2 anos Eminagéo
ou com objeto cumprido
234 Eesciséo de Julgado Até o Permanente [Guarda permanente [A guarda sera efetuada
ulgamento Em mic!'o_ﬂlm_e_ou 905 Filiagao a instituicdes Ate a Permanente Guarda permanente
fepositorio digital hacionais e estrangeiras  Jigéncia
240 [Consultas Até a Permanente [Guarda permanente A guarda sera efetuada 905.1 30 objegoes do BID b2 anos n Eliminacdo
ecis&o final e microfilme ou
1 itorio digital
epositorio digita 906 | egislagédo GCG (100), p1 ano Permanente [Guarda permanente
[Caderno ENAP, Sistema
250 Penuncias Até o Permanente [Guarda permanente |A guarda sera efetuada ntegrado de Avaliagdo de
Julgamento e microfilme ou besempenho da
fepositorio digital JAdministragéo Publica
260 Incidentes de Até o Permanente [Guarda permanente A guarda sera efetuada 906.1 [Atividade de ciclo de b1 ano Permanente |Guarda permanente
nconstitucionalidade ulgamento e microfilme ou bestso e implantagdo do
Fepositorio digital kistema de avaliagao
270 atéria Administrativa Até o Permanente [Guarda permanente |A guarda sera efetuada 907 Bolicitagao e b1 ano n Eminagéo
julgamento e microfilme ou bomprovagéo de diarias
Fepositdrio digital
— - 908 Requisigao de Transporte, p1 ano - Fliminacao
27041 Exposlgao de motivos Até o Permanente [Guarda permanente A guarda sera efetuada erox e cartao de leitura
ulgamento e microfilme ou be copiadora
Fepositorio digital
270.2 Expedientes dos Até o Permanente Guarda permanente  JA guarda sera efetuada
Purisdicionados julgamento fem microfilme ou
fepositorio digital
ATO N°1 DE 28 DE SETEMBRO DE 2017
270.3 [Concursos Técnicos e At a Permanente [Guarda permanente  JA guarda sera efetuada o 50’ 8 s o 0
iterarios konclusdo e microfilme ou
Ho processo fepositorio digital O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais, RESOLVE convocar a Auditora MARIA DO
CARMO GALVAO DO AMARAL para substituir o Conselheiro MARCUS VINICIUS
300 URISPRUDENCIA DE BARROS PRESIDIO, no periodo de 02/10/2017 a 06/10/2017, conforme sorteio
realizado na 612 sessdo plenaria de 28/09/2017.
301 JAtas e sumulas de P2 anos Permanente JGuarda permanente
essoes
INALDO DA PAIXAO SANTOS ARAUJO

Conselheiro-presidente
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