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"Estabelece normas de procedimento para o
controle externo da Administragdo Publica pelo

Tribunal de Contas e da outras providéncias."

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA, reunido em sessao plenaria, no uso de sua competéncia e
tendo em vista o disposto no artigo 270 do seu Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 1°- Estabelecer normas de procedimento para o controle externo da Administragao Publica, pelo Tribunal de
Contas do Estado da Bahia, cujo inteiro teor integra esta Resolugao.

Art. 2°- Esta Resolugao entra em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario e, em
especial, a Resolugdo Regimental n°® 07, de 03 de novembro de 1983.

NORMAS DE PROCEDIMENTOS DE CONTROLE EXTERNO

TITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°- Estas normas estabelecem os procedimentos para o controle externo da Administragdo Publica do
Estado da Bahia, a serem observados pelo Tribunal de Contas e seus jurisdicionados.

Art. 2°- Constituem objeto de controle externo os atos e fatos administrativos relativos a:

|. contas;

Il. execugdo orgamentaria da receita e despesa e controle da gestdo das
entidades da administracao indireta;

lll. resultados de programas governamentais e fun-cionamento dos érgdos e
entidades da Adminis-tragdo Publica Estadual;

IV. licitagdes, contratos, convénios, acordos e ajus-tes;



V. admisséao de pessoal;
VI. despesa com pessoal;

VII. despesa total com noticiario, propaganda ou promogao, qualquer que tenha
sido o veiculo;

VIII. aposentadoria, transferéncia para reserva, refor-ma e pensao;

I. rendncias e evasao de receitas, isengbes e anis-tias fiscais;

X. empréstimos, operagoes de crédito e despesas nao autorizadas;
XI. emisséo de titulos e letras do Tesouro Estadual;
XIl. alienagao de bens moveis e imoveis pertencentes ao Poder Publico;
XIll. decisdes nao unanimes do Conselho de Fazenda;
XIV. decisbes do 6rgao previdenciario do Estado denegatérias de pensao;
XV. calculo de cotas dos impostos repassados pelo Estado aos Municipios.

Paragrafo unico - Para efeito do disposto neste artigo, o Tribunal de Contas e seus jurisdicionados deverao,
tendo em vista os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade, razoabilidade e moralidade dos atos e
fatos administrativos, verificar:

I. seu ajustamento as diretrizes estabelecidas pelas normas constitucionais, leis,
pelos decretos e outros atos normativos federais, estaduais e municipais;

II. seu ajustamento as demandas sociais e as diretrizes e prioridades
governamentais;

lll. seu ajustamento as normas que regem, inclusive, as atividades técnicas e
cientificas com vistas a evitar danos ao patriménio e servigos publicos;

IV. a conduta funcional do agente publico quanto a exagdo no cumprimento dos
seus deveres, no respeito as normas legais e técnicas e na observancia dos
padrdes éticos compativeis.

TiTULO Il
CONTAS

CAPITULO |
CONTAS DO GOVERNADOR

Art. 3°- O parecer prévio do Tribunal de Contas sobre as contas do Governador devera ser precedido de
minucioso relatdrio conclusivo sobre os resultados da gestdo, sob os aspectos econémicos, financeiros,
orcamentarios, contabeis, sociais e institucionais, contendo, inclusive, apreciagcdo sobre a execugao dos
programas governamentais e seus reflexos no desenvolvimento do Estado.

§ 1°- As contas do Governador, remetidas pela Assembléia Legislativa ao Tribunal de Contas no prazo de cinco
dias de seu recebimento, serdo constituidas dos elementos referidos no paragrafo 2° do artigo 12 da Lei
Complementar n® 005/91.



§ 2°- A falta de qualquer dos elementos previstos em lei importara em notificagdo para apresentagéo, dentro de
cinco dias, da respectiva documentagéo.

§ 3°- Desatendida a notificagdo, o Tribunal de Contas dara ciéncia do fato a Assembléia Legislativa e elaborara o
relatério e o parecer prévio com os dados disponiveis.

§ 4°- Nao sendo as contas apresentadas no prazo constitucional, a Assembléia Legislativa comunicara o fato ao
Tribunal de Contas que, com os elementos disponiveis, redigira o relatério e emitira o parecer prévio.

Art. 4°- Além dos elementos recolhidos pelo Tribunal, no exercicio da Auditoria, o relator examinara os aspectos
aludidos no artigo 115 do Regimento Interno do Tribunal e a Mensagem Anual do Governador a Assembléia
Legislativa, podendo, ainda, requisitar aos jurisdicionados as informagbes e esclarecimentos que considerar
necessarios.

Art. 5°- O relator, que entrara de imediato no exercicio das fungdes, escolhera uma comisséo, formada por
servidores do

Tribunal, para assessora-lo, propora ao Presidente a adogao de outras providéncias que considerar necessarias
e encaminhara aos Conselheiros, no prazo de dez dias, contados do ingresso das contas no TCE, um roteiro do
relatério.

Art. 6°- Para exame das contas do Governador, no Tribunal, os sessenta dias fixados pela Constituicao ficam
assim distribuidos:

I. - vinte dias para exame conjunto dos érgaos instrutivos, Coordenadorias de
Controle Externo, Coordenadoria de Atos e Registro de Pessoal e Assessoria
Técnica;

II. - trinta dias para o Relator;

. - dez dias para exame pelos Conselheiros e deliberagdo do Plenario.

Paragrafo Unico - As diligéncias consideradas necessarias pela instrugdo técnica serdao propostas ao relator que
podera deferi-las, independente de outras formalidades, devendo ser atendidas no prazo de dois dias Uteis.

Art. 7°- O relator ou qualquer Conselheiro podera solicitar do Presidente o comparecimento de autoridades e
técnicos da Administragao Publica Estadual para prestar esclarecimentos sobre as contas.

Art. 8°- O relatério e o parecer prévio, depois de apreciados, em sessao ordinaria onde as contas ocupario o
primeiro item da pauta, serado publicados no Diario Oficial do Estado.

Art. 9°- O parecer prévio mesmo favoravel a aprovacao podera conter observacgdes, recomendagoes e ressalvas
relativas, em ordem crescente, respectivamente, a gravidade dos atos contrarios as normas de administragéo
financeira, orcamentaria e patrimonial e falhas cometidas na gestao dos programas governamentais.

§ 1° - Observada a gravidade dos atos e das falhas aludidas neste artigo, o parecer desfavoravel devera conter
ressalvas e recomendagdes para a adogdo de medidas visando a anulagéo de atos ou ressarcimento do erario,



bem como, quando se verificarem sérios indicios de existéncia de crime contra a Administragdo Publica ou de
crime de responsabilidade, representagéo ao Ministério Publico.

§ 2° - A pratica eventual, por administradores e ordenadores de despesas, de falhas administrativas ou
irregularidades que ndo comprometam, em seu conjunto, as contas do Governador ndo impedira a emissao de
parecer favoravel, sem prejuizo das medidas acauteladoras do erario.

CAPITULO I
PRESTACAO, COMPROVAGAO E TOMADA DE CONTAS

SECAO |

Disposicbes Gerais

Art. 10- O Tribunal de Contas julgara quite, em crédito ou em débito, o responsavel por prestagcdo, comprovagao
ou tomada de contas, podendo, ao seu critério, de relagado as contas, aprova-las nos termos dos artigos 121 e
122 do seu Regimento Interno (Res.18/92).

§1° - As observagbes, recomendagdes e ressalvas aludidas neste artigo sdo relativas, em ordem crescente ,
respectivamente, a gravidade dos atos contrarios as normas de administragcdo financeira, orgamentaria e
patrimonial das falhas cometidas na gestdo dos programas governamentais .

§ 2° - Observada a gravidade das falhas aludidas neste artigo, a decisdo do Tribunal podera conter
recomendacgdes para adogcdo de medidas visando a anulacdo de atos ou ressarcimento do erario, bem como,
quando se verificarem sérios indicios de existéncia de crime contra a Administragdo Publica, representagdo ao
Ministério Publico.

§ 3° - A pratica eventual, por administradores e demais responsaveis por bens, dinheiro ou valores publicos, de
falhas administrativas ou técnicas que ndo comprometam, em seu conjunto, a prestagdo, comprovagdo ou
tomada de contas, quando fique demonstrado que houve aplicagdo criteriosa dos recursos publicos e
cumprimento dos programas governamentais, ndo impedira sua aprovagdo, sem prejuizo das medidas de
acautelamento do erario.

§ 4° - No julgamento das prestagdes, comprovagdes e tomada de contas serdo examinados todos os elementos
colhidos nas auditorias.

Art.11- A prestacdo, comprovagdo e tomada de contas compreenderdo, também, a aplicagdo de recursos
transferidos para o Estado.

Art.12- O exame e a avaliagado pelas auditorias far-se-a, sempre, a luz dos documentos originais comprobatorios
da receita e da despesa.

§ 1° - Tratando-se de prestacdo de contas dos administradores de recursos atribuidos a organizagées nao
governamentais e comprovagao de adiantamentos submetidos ao julgamento do Tribunal, a auséncia dos
documentos originais determinara o trancamento e o arquivamento do processo, sem dar quitagdo ao
responsavel.

§ 2° - Se no prazo de cinco anos forem presentes os documentos comprobatérios da aplicacdo dos recursos,



restabelecer-se-a o curso do processo, de oficio ou a requerimento dos interessados.

Art.13- Os administradores e demais responsaveis por dinheiro, bens e valores publicos ou que recebam
recursos publicos ficam de imediato sob responsabilidade contabil, entrando em alcance no momento em que
nao prestem contas de sua aplicagao no prazo legal.

Paragrafo unico - O Tribunal de Contas acompanhara , mediante os documentos e procedimentos de auditoria ,
inclusive os de inspecdo, a aplicacdo dos recursos financeiros, orgcamentarios e patrimoniais do Estado pelos
respectivos administradores e demais responsaveis, considerando o disposto no artigo 2°, paragrafo unico deste
diploma.

Art.14- A sonegacao de informagdes, a falta ou atraso na remessa de documentos ou processo de contas ao
Tribunal, no prazo legal, sujeitara o responsavel ao pagamento de multa, na forma do Art. 201 do Regimento
Interno (Res.18/92).

Art.15- Os documentos relativos as demonstragdes contabeis serdo assinados por profissional de contabilidade,
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade, com a indicagdo do numero do respectivo
registro.

Art. 16- As Secretarias de Estado providenciardo, através de seus titulares, sejam os processos de prestagéo de
contas instruidos com as auditorias realizadas no exercicio pela Auditoria Geral do Estado.

SECAO I

Prestacao de Contas de Secretarios de Estado e Procuradoria Geral do Estado e da Justiga.

Art.17- As prestacbes de contas dos Secretarios de Estado e dos Procuradores Geral do Estado e da Justica a
serem apresentadas ao Tribunal no prazo de sessenta dias do encerramento do exercicio, nos termos do Art. 13
da Lei Complementar n® 005/91, devem ser acompanhadas dos seguintes documentos:

| - relatério circunstanciado sobre o gerenciamento e a execugédo dos planos,
programas, gastos e investimentos do periodo, dentro das respectivas areas de
competéncia, estabelecendo compa-racdo das metas previstas com as
realizadas, avaliagdo dos resultados obtidos, e indicando as unidades
responsaveis pela execugao;

Il - relacdo dos gestores e ordenadores de despesas com a indicacdo dos
respectivos periodos de gestao e seus enderegos residenciais;

Il - demonstrativo contabil anual da execugéao orga-

mentaria e financeira, por unidade gestora;

IV - demonstrativo das despesas segundo as cate-gorias econdmicas, por
fungdo, programa, sub-programa, projeto e atividade;

V - demonstrativo anual das obras publicas reali-zadas, com estimativa dos
custos, comparando-os com os gastos efetuados;



VI -demonstrativo anual dos contratos, convénios, acordos e ajustes celebrados,
bem como das licitagcbes realizadas;

VIl -relagdo dos inquéritos e sindicancias instaurados com os respectivos
resultados;

SECAO Il

Prestacao de Contas dos Ordenadores de Despesas da Administragdo Direta

Art.18- As prestagdes de contas dos ordenadores de despesas das unidades da administragao direta, a serem
encaminhadas ao Tribunal pelas Secretarias de Estado, pelos érgéos diretamente subordinados ao Governador e
pelos demais Poderes, no prazo de trinta dias contados da data do encerramento do exercicio ou de finda a
gestdo, nos termos do art.18 da Lei Complementar n° 005/91, devem ser acompanhadas, além daqueles
documentos aludidos nos incisos IV, V, e VIl do Art.17, de:

a) numero;

| - relatério circunstanciado sobre o gerenciamento e a execugdo dos planos,
programas, gastos e investimentos do periodo, estabelecendo comparagao das
metas previstas com as realizadas, avaliagao dos resultados obtidos, e indicando
as unidades responsaveis pela execugao;

Il - demonstrativo contabil anual da execugao orgamentaria e financeira;

Il - demonstrativo dos contratos e convénios em execugdo na data do
encerramento do exercicio ou gestao, especificando:

b) nome do contratado ou convenente;

c) objeto;

d) valor inicial, seus reajustes e aditivos;

e) desembolsos no exercicio ou gestao;

f) desembolso acumulado desde o inicio da execugdo até o encerramento do exercicio ou

gestao;

IV - demonstrativo dos créditos adicionais;

V - demonstrativo anual das concessées e comprovagdes dos adiantamentos,
com a indicagdo dos considerados regulares, irregulares e em aberto, no
encerramento do exercicio ou gestao, discriminando-se o responsavel, o valor, a
data e a natureza do numerario;

VI - relagado dos atos que designaram as comissdes para proceder ao inventario
anual do material permanente e de consumo, com os respectivos resultados;

VIl - relagado das concessdes de recursos atribuidos aos Municipios;



VIII- relagdo dos recursos estaduais atribuidos a Organizagbes nao
Governamentais;

Paragrafo unico - Os érgaos encarregados da administragao do Tesouro e da arrecadagao de receitas tributarias
do Estado, encaminhardo, também, ao Tribunal de Contas, respectivamente, os demonstrativos da execugao
orcamentaria da receita, da divida publica e a relagdo das contas dos agentes fiscais.

SECAO IV

Prestacdo de Contas dos Gestores das Autarquias, Fundagdes e Orgdos em Regime Especial.

Art.19- As prestagdes de contas dos gestores das autarquias, fundagbes e 6rgdos em regime especial, a serem
encaminhadas ao Tribunal pelas Secretarias de Estado e pelos demais poderes, no prazo de trinta dias, contados
da data do encerramento do exercicio ou de finda a gestdo, devem ser acompanhadas, além daqueles referidos
nos incisos IV, V e VIl do Art. 17 e nos incisos | a VI do Art.18, de:

| - resolucdes, pareceres ou deliberagdes dos 6rgaos de controle interno;

Il - balango orgamentario, acompanhado dos quadros comparativos da receita orgada
com a arrecadada e da despesa por elementos, por projetos e atividades, na forma da
legislagao pertinente;

Il - balango financeiro, na forma da legislagao perti-nente;

IV - balango patrimonial na forma da legislagao perti-nente, acompanhado de:

a) termos de conferéncia dos saldos em caixa, bens e valores;

b) relagdo das contas bancarias acompanhadas da conciliagdo dos respectivos saldos e dos
extratos bancarios, a data do encerramento do exercicio;

¢) demonstrativo discriminando os créditos vencidos, com indicagdo dos respectivos prazos, das
razdes do ndo recebimento e providéncias adotadas;

d) demonstrativo discriminado das dividas vencidas, com indicacdo dos respectivos prazos, das
razdes do ndo pagamento e providéncias adotadas;

e) parecer da comisséo de balango de almoxarifado;

f) discriminagédo das incorporagdes, bens a incorporar e baixas havidas no exercicio ou gestéao,
relativas a bens imdveis e moveis;

g) demonstrativos das licitagbes realizadas no exercicio ou gestdo com a indicacdo das
canceladas e das anuladas;

h) anadlise das contas do balango patrimonial;

V - demonstragdo das variagdes patrimoniais, na forma da legislagcéo pertinente;

VI - balango patrimonial do exercicio anterior.



VII - analise das demonstracdes financeiras.

§ 1°- O gestor fara constar de seu relatério, quando for o caso, a existéncia da relagdo de responsaveis por
adiantamentos e dos demonstrativos dos contratos e convénios e dos recursos estaduais atribuidos a Municipios
e a Organizagbes ndo Governamentais.

SECAO V

Prestagao de Contas dos Gestores das Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista e outros Entes

Art. 20- As prestagdes de contas dos administradores das empresas publicas, sociedades de economia mista e
outras sociedades de cujo capital participem, majoritariamente, o Estado ou qualquer entidade da administragéo
indireta, a serem encaminhadas ao Tribunal pelas Secretarias de Estado, no prazo de trinta dias a partir da
realizagdo das assembléias gerais que apreciarem as demonstragdes financeiras, ou de findo o exercicio,
respectivamente para as sociedades por agbes e para as demais, considerando sempre a legislagdo societaria,
devem ser acompanhadas dos seguintes documentos;

| - relatério circunstanciado sobre o gerenciamento e execugao dos planos,
programas, gastos e investimentos do periodo, estabelecendo comparagao das
metas previstas com as realizadas, e avaliagdo dos resultados obtidos;

Il - demonstragdes financeiras acompanhadas de:

a) termos de conferéncia dos saldos em caixa, inclusive fundos fixos, e em almoxarifado;

b) relacdo das contas bancarias acompanhadas da conciliagdo dos respectivos saldos e dos
extratos bancarios, a data do encerramento do exercicio;

c) demonstrativo discriminado dos créditos vencidos, com a indicagdo dos respectivos prazos,
das razdes do nao recebimento e providéncias adotadas;

d) demonstrativo discriminado das dividas vencidas com indicagdo dos respectivos prazos, das
razbées do ndo pagamento e providéncias adotadas;

e) informagdes com os motivos do pagamentos de juros, multas e atualizagdo monetaria,
decorrentes da liquidagao de dividas vencidas, se houver;

f) demonstrativo do ativo permanente, compreendendo o saldo do exercicio anterior e as adi¢gdes
e baixas ocorridas no exercicio;

[l - pronunciamentos conclusivos dos Conselhos de Administragéo e Fiscal;

IV - demonstrativo anual das obras publicas reali-zadas, com estimativa dos
custos, comparando-os com os gastos efetuados;

V - copia da ata da Assembléia Geral em que foram apreciadas as contas;

VI - resultados de trabalhos de auditoria externa e interna, quando existentes;

VII - relatério das auditorias realizadas no exercicio pela Auditoria Geral do
Estado.



§ 1°- O gestor fara constar do relatério, quando for o caso, a inexisténcia dos documentos aludidos no inciso Il,
alineas c, d, e e, inciso IV deste artigo.

§ 2°- Para efeito do disposto neste artigo, considerar-se-a também, a participagéo direta do Estado e demais
entidades da administracao indireta em subsidiarias, controladas e coligadas, em conjunto ou isoladamente.

SECAO VI

Prestagao de Contas de Gestores de Fundos Especiais

Art. 21- Os gestores dos Fundos Especiais prestardo contas dos recursos recebidos, juntamente com as suas,
para apresentacdo ao Tribunal de Contas do Estado, observando-se os prazos e exercicios correspondentes dos
6rgaos e entidades a que estejam vinculados.

Paragrafo unico - A prestagdo de contas dos Fundos Especiais devera conter os seguintes
elementos:

a) Plano de Aplicagao;
b) Relatério da gestao;

c¢) Conciliagdo do saldo bancario acompanhado do extrato bancario, a data do encerramento do
exercicio;

d) Demonstrativo de Movimentagdo de Recursos e Notas Explicativas do Demonstrativo,
discriminando de forma clara e analitica, todas as aplicagdes realizadas no exercicio;

e) Pronunciamento do Conselho do Fundo Especial.

SECAO VI

Comprovagéo de Adiantamentos

Art. 22- Os dirigentes dos o6rgdos de controle interno manterdo sob sua guarda as comprovagbes de
adiantamentos que considerem regulares, submetendo ao Tribunal, no prazo de cinco dias uteis, contados da
apresentagcdo, as que contiverem irregularidades insanaveis pela propria administracdo, sob pena de
responsabilidade solidaria, incorrendo, na omissao, os responsaveis nas sangdes cabiveis.

§ 1°- Sempre que o responsavel deixar de apresentar, no prazo, a devida comprovagédo ou que de seu exame
resultem indicios de prejuizo ao erario, a administracdo instaurara tomada de contas.

§ 2°- Na falta de comprovagao da aplicagdo do adiantamento e verificada a impossibilidade de se quantificar os
valores recebidos pelo responsavel, a Administragdo adotard as providéncias para calcular o débito e apurar
responsabilidades, se houver, comunicando o fato ao Tribunal de Contas.

§ 3°- A analise do adiantamento, conforme formulario especifico a ser preenchido pelo responsavel pelo controle
interno, devera ficar anexado ao processo de comprovagao para exame pela auditoria do Tribunal.

§ 4°- Os processos de comprovacgdo de adiantamento considerados regulares deverdo ser analisados, por
ocasido dos exames in loco, por amostragem, em percentual compativel com os resultados e a eficacia do



controle interno.

§ 5°- Na comprovacgéo de adiantamentos apurar-se-a se o processo da despesa esta regular e se existe vicio de
origem que contamine a realizagdo dos pagamentos, tendo em vista o interesse publico e a finalidade do ato.

§ 6°- O Tribunal fara apurar, através de auditoria, onde e quando julgar oportuno, a exatidao e a legitimidade de
qualquer documento que integre a comprovagéo, se assim considerar necessario para seu pronunciamento.

Art. 23- O adiantamento, conforme rotina especifica, observara os seguintes prazos e condigdes:

| - periodo de aplicagdo de até noventa dias consecutivos, contados a partir da data do
recebimento do numerario, respeitado o limite do exercicio financeiro;

Il - admisséo e assungéo de divida em periodo anterior ao recebimento do adiantamento,
porém nunca antes da emissao da nota de empenho, devendo, em qualquer hipétese, o
pagamento ser efetivado depois da percepgdo do numerario.

Il - depdsito das importancias recebidas, pelo responsavel, em conta especial, em
agéncia bancaria autorizada, em seu nome com a designagéo do cargo ou funcéo, até o
dia imediato ao seu recebimento ou logo no primeiro dia util, salvo a exce¢éo prevista em
lei;

IV - recolhimento, pelo responsavel, esgotado o prazo de aplicagao, até o primeiro dia util
imediato, a conta corrente da unidade concessora, diretamente ou através de agéncia
bancaria autorizada, do saldo do adiantamento, e aos cofres do Estado quando o
recolhimento se der fora do exercicio;

V - trinta dias consecutivos, contados do término do periodo de aplicagao, para prestagao
de contas.

§ 1°- Decorridos sessenta dias, apds o prazo fixado no inciso V deste artigo, ou trinta dias do encerramento do
exercicio financeiro, o responsavel sera considerado em alcance.

§ 2°- A inobservancia dos prazos estabelecidos no caput deste artigo sujeitara os responsaveis:

| - Multa imposta em julgamento pelo Tribunal de Contas, que ndo devera
ultrapassar um tergo do adiantamento, para comprovacgao fora do prazo;

II - Juros de mora de 1% ao ano sobre o saldo recolhido fora do prazo e
despesas glosadas.

§ 3°- Verificado, nos termos do paragrafo 1° deste artigo, o responsavel devera recolher, no prazo de trinta dias
aos cofres do Estado, o seu débito acrescido de multa, juros de mora previstos em lei , incidentes sobre o seu
valor e calculados a partir da data da ocorréncia do fato.



§ 4°- Serao cobrados juros de mora dos valores dos adiantamentos nao aplicados tempestivamente, sujeitando-
se o responsavel a aplicagdo de multa.

§ 5°- A aplicagéo intempestiva, de forma regular e sem desvio de finalidade, de recursos recebidos em
adiantamento, ensejara a imposicdo de multa pelo descumprimento de normas financeiras e orcamentarias, sem
cobranga de juros de mora.

Art. 24- Determinada a diligéncia pelo Tribunal de Contas, mediante resolugdo da Camara ou despacho do
Relator, expedira a unidade competente notificagdo pessoal ao responsavel, indicando as caracteristicas
principais do processo.

§ 1°- A Unidade do Tribunal aludida neste artigo, visando ao cumprimento da diligéncia, mantera servigo de
controle de prazo, findo o qual dara reinicio ao curso do processo.

§ 2°- Nao atendida a diligéncia, podera ser decretado o impedimento do responsavel para receber, aplicar ou
guardar bens e valores do Estado, mediante proposta do Relator e deliberagdo da Camara, sem prejuizo de
quaisquer sangdes previstas em lei.

§ 3° O impedimento referido no paragrafo anterior serda comunicado ao 6rgdo competente da Secretaria da
Fazenda e ao Ordenador de Despesa da Unidade a que pertence o responsavel, para adocdo das providéncias
cabiveis.

§ 4°- A concessao de adiantamento a servidor impedido sera da responsabilidade do liquidante e do ordenador
de despesa ou gestor, a quem cabe o cumprimento das exigéncias previstas nesta Resolu¢do e na legislagédo
pertinente, sob pena de sujeitar-se as sangdes legais.

§ 5° O responsavel apresentara, mediante protocolo, a comprovagédo do adiantamento ao seu chefe imediato,
que logo a encaminharéa para analise da Inspetoria Setorial de Finangas ou érgao equivalente.

Art. 25 - Na realizagdo de despesa fora da sede, em lugar distante de agéncia fazendaria ou no exterior, é
admissivel numa sé requisigdo a concessao de adiantamento a conta de mais de uma dotagao, respeitado o
maximo de frés.

Paragrafo unico - Ocorrendo a hipotese de que trata este artigo, serdo emitidas tantas notas de empenho
quantas forem as dotagbes atingidas, observando-se, na comprovagao, o destaque da despesa por elemento e
finalidade da concesséo.

SECAO VIII

Tomada de Contas

Art. 26- A tomada de contas, realizada nos casos previs-tos no artigo 126 do Regimento Interno do Tribunal,
inclusive com o objetivo de avaliar o desempenho dos érgaos e entidades da administragao direta e indireta, sera
feita por comissao constituida por servidores estranhos a unidade.

§ 1°- Se o responsavel for dirigente de entidade da admi-nistragéo indireta, inclusive fundagdes, a designagao da
comissao sera feita pelo Secretario a que estiver vinculada a entidade.



§ 2°- Quando a tomada de contas for de iniciativa do Se-cretario de Estado ou de dirigente de 6rgéo diretamente
subordi-nado ao Governador, devera ser realizada sob a supervisdo da Auditoria Geral do Estado.

Art. 27- A tomada de contas do responsavel individual por adiantamento, bens ou valores, sera remetida ao
Tribunal, para julgamento, se verificada irregularidade.

§ 1°- Na tomada de contas de valor inferior a quarenta UPF-Ba, havendo dano, o dirigente do 6rgéo ou entidade
adotara, de imediato, as medidas para ressarcimento do erario e regularizagdo patrimonial, com a inscrigdo de
responsabilidade, se houver, sob pena de responder solidariamente pela omissdo, comunicando o fato ao
Tribunal, que apreciara a matéria por ocasido do respectivo julgamento das contas.

§ 2°- Se o dirigente do drgéo ou entidade ndo adotar, no prazo de dez dias da ocorréncia do fato, as medidas
previstas no paragrafo anterior, a tomada de contas sera remetida ao Tribunal para as devidas providéncias.

§ 3° O débito que enseje indenizagao pecuniaria sera fixado com base no valor de mercado, devendo ser
atualizado ap6s a definicdo de responsabilidade.

§ 4°- Tratando-se de armas, obras de artes, cole¢cdes, materiais assemelhados ou de bens notaveis por seu
carater singular, ndo sendo possivel a sua reposi¢cdo, a Administracdo podera determinar a sua indenizacéo,
inclusive, se possivel, sua substituigao.

§ 5°- Sendo o valor do débito ou dano inferior ao indicado no caput deste artigo, a tomada de conta:

| - sera incluida em relagdo a ser encaminhada ao Tribunal de Contas, no prazo
de quinze dias contados do término do trimestre, com as seguintes
especificagbes

a) niumero do processo;

b) nome, cargo, emprego ou fungdo, cadastro e lotagdo do responsavel, bem como valor
atualizado imputado;

c) providéncias administrativas adotadas para ressarci-mento do prejuizo e respectivo resultado;

Il - permanecera no érgao préprio da Administragao, pelo prazo de cinco anos, a
disposigao dos controles externo e interno.

§ 6°- Na hipotese do paragrafo anterior, o dirigente do 6rgao ou entidade devera adotar procedimentos sumarios
e econOmicos de apuracgao de responsabilidade, assegurado direito de ampla defesa aos envolvidos.

Art. 28- As tomadas de contas em virtude de processo administrativo em que se apure extravio ou deterioragao
culposa ou dolosa de dinheiro, valores, bens ou materiais do Estado, serdo objeto de julgamento do Tribunal.

§ 1°- Para efeito do disposto neste artigo, o Tribunal de Contas devera receber, enviado pela autoridade que
homologou o resultado do inquérito, e dentro de trinta dias da respectiva conclusdo, o atinente processo
administrativo, para fixagao de responsabilidade contabil do indiciado.

§ 2°- O processo administrativo, integrado de todas as suas pecas, sera elemento basico para o julgamento do



Tribunal que podera, através de inspecgao, obter dados complementares considerados necessarios.

Art. 29- Verificada a irregularidade de qualquer despesa com indicio de alcance, o Tribunal de Contas, de oficio
ou por provocagdo do Ministério Publico, Procuradoria Geral do Estado ou da Auditoria Geral do Estado,
representara a autoridade competente, objetivando a instauragéo do processo administrativo.

Art. 30- A tramitacdo das tomadas de contas no Tribunal obedecera as normas estabelecidas para as contas dos
diversos responsaveis, garantido, em cada caso, o principio de ampla defesa.

Art. 31- Proferido seu julgamento, o Tribunal de Contas fara remeter a autoridade administrativa correspondente
e, quando for o caso, ao Juizo competente, uma copia da respectiva decisao.

SECAO IX

Alcance

Art. 32- Na prestagdo, comprovagao e tomada de contas sdo considerados como alcance:

| - os saldos em poder dos responsaveis, exceto os existentes em caixa que
possam ser transferidos;

Il - as rendas arrecadadas nao escrituradas conve-nientemente ou nao recolhidas
regularmente;

lIl - as despesas glosadas por terem sido impug-nadas;

IV - as diferengas verificadas para menos nos documentos de receitas e para
mais nos de despesas;

V - os adiantamentos cuja aplicagdo tenha sido diversa da finalidade para qual
foram requisitados ou nao tenha sido devidamente comprovada;

VI - as faltas verificadas em valores materiais ou efeitos de qualquer espécie,
confiados a guarda dos responsaveis;

VIl - as diferengas a favor do Tesouro nas operagbes de débito e crédito de
fundos especiais.

Paragrafo unico - Nao havendo defesa no prazo de trinta dias ou se ela for julgada improcedente, o Tribunal de
Contas declarara o alcance, atribuindo-lhe o valor com base nos elementos que dispuser, sujeitando-se o
responsavel as sangdes cabiveis.



Art. 33- A caracterizagcdo do alcance tratado nesta Seg¢do nao exclui a possibilidade de os administradores e
demais responsaveis por dinheiro, bens e valores publicos serem julgados em débito pelo Tribunal de Contas,
por outros atos e fatos verificados que impliquem responsabilidade financeira.

SECAO X

Despesa de Carater Sigiloso

Art. 34- O levantamento e a organiza¢do das contas de carater sigiloso serdo efetuados a critério do Secretario
de Estado ou autoridade de nivel equivalente que haja determinado a despesa, por d6rgdo ou servidor
especialmente designado para tal fim, devendo o processo conter:

| - demonstrativo indicando o nome, o cargo, emprego ou fungéo do responsavel
e o valor dos gastos realizados, em ordem cronolégica;

Il - plano de aplicagao;

Il - nota de empenho e RA;

IV - comprovante das despesas realizadas, assim consideradas as passiveis de
conhecimento, e, em caso contrario, declaragdo expressa da autoridade que
tenha determinado os gastos, de que os recursos foram efetivamente aplicados
de acordo com sua finalidade e com o programa governamental, dentro do prazo
estabelecido;

V - declaragdo quanto a regularidade da aplicagao;

VI - comprovante da incorporagado ao patriménio publico e bens eventualmente
adquiridos;

VIl - indicagao de irregularidades acaso ocorridas e das providéncias tendentes a
sana-las.

Paragrafo Unico - O Presidente do Tribunal de Contas designara comissao especial para examinar as contas de
carater sigiloso a qual, apds fazer as sindicancias que considerar necessarias para o desempenho de sua tarefa,
consignara no seu relatério reservado:

| - a existéncia dos elementos aludidos neste artigo;

Il - os aspectos de legalidade, legitimidade, mora-lidade, economicidade e
razoabilidade da aplicagao dos recursos de que trata esta Secgéao.

Art. 35- O documento devera conter a assinatura com-pleta do ordenador da despesa e seu nome em letra de
forma.

Art. 36- Concluido o relatério da comissao especial, o respectivo processo sera distribuido ao relator, escolhido



mediante sorteio, que dara ao feito tramitacdo reservada de forma a garantir o carater sigiloso das informacgdes.

§ 1°- A sesséo de julgamento das contas classificadas como sigilosas podera ter carater reservado, a critério do
relator, mas as decisbes do Tribunal serao publicas.

§ 2°- Das sessbes de carater reservado poderdo partici-par, além dos Conselheiros, da Representacdo do
Ministério Publico, da Procuradoria Geral do Estado e do Secretario Geral, a comissado especial que examinou as
contas.

SECAO XI

Contas lliquidaveis

Art. 37- Consideram-se iliquidaveis, em virtude de caso fortuito ou forga maior, as contas cuja prestagao nao se
faz em decorréncia de fatores imprevisiveis cuja ocorréncia cabe ao responsavel comprovar.

SECAO XII

Prestacao de Contas dos Administradores de Recursos Atribuidos aos Municipios.

Art. 38- Os Municipios que recebem recursos estaduais prestardo contas de sua aplicagdo ao Tribunal, através
da Secretaria ou 6rgao subordinado ao Governador ou entidade da administragéo indireta que Ihes repassou os
fundos, dentro de trinta dias do término do prazo estabelecido pelo respectivo convénio para sua execugao.

Paragrafo Unico - Sdo responsaveis pela prestacao de contas a que se refere este artigo os Prefeitos e demais
administradores dos recursos estaduais atribuidos aos Municipios.

Art. 39- Os processos de prestagdo de contas deverdo conter os seguintes elementos basicos:

| - copia do convénio;

Il - uma via da guia de receita do ingresso dos recursos estaduais no erario
municipal;

Il - demonstrativo financeiro e orcamentario da aplicagdo dos recursos
recebidos, assinado por profissional responsavel pela contabilidade da Prefeitura,
com indicacdo do numero do seu registro no Conselho Regional de
Contabilidade;

IV - parecer do responsavel pela fiscalizagdo da exe-cucdo do convénio;

V - extrato bancario da conta onde sdo movimen-tados os recursos;

VI - comprovagao das despesas realizadas.



§ 1°- Tratando-se de convénios objetivando a execucgéo de servigos e obras de recuperagdo, reforma, ampliacao,
conservagao e construcdo, a prestagdo de contas contera, além dos elementos aludidos no caput deste artigo,
ainda:

| - orcamento e cronograma;

Il - plantas referente ao projeto e especificagdes;

lll - laudo técnico de execugao do servico ou obra, ou situagdo em que se
encontra, assinado por profissional do 6rgao estadual competente.

§ 2°- Integrara a prestagao de contas cépia do processo de licitagdo ou de sua dispensa.

§ 3° Quando o valor de cada convénio que atribua recursos estaduais ao Municipio para a execugéo de obras
for inferior a 40 (quarenta) UPF-Ba., na data da prestagdo de contas, esta contera, apenas , os elementos
exigidos no caput deste artigo.

§ 4°- A prestacéo de contas incluira, também, os rendimentos decorrentes da aplicagdo no mercado financeiro
dos recursos estaduais atribuidos aos Municipios, que deverao ser depositados em conta especial.

§ 5° As primeiras vias dos comprovantes das despesas realizadas a conta dos recursos estaduais atribuidos ao
Municipio ficardo arquivadas na Prefeitura, a disposicdo dos 6érgdos de controle interno e externo da
Administragcao Publica Estadual, durante o periodo de cinco anos.

Art. 40- Serdo encaminhados pelos dirigentes a julgamento do Tribunal os processos de prestagdes de contas de
recursos estaduais atribuidos a Municipio quando considerados irregulares ou de valor igual ou superior a 20
(vinte) UPF-Ba., ficando os demais sob a guarda da Inspetoria Setorial de Finangas para exame auditorial
quando da prestagao de contas da unidade orgamentaria.

Paragrafo Unico - Os processos considerados regulares no exame da Inspetoria Setorial de Finangas, por
atenderem a todas as prescricdes legais, de valor inferior a 20 (vinte) UPF-Ba., serdo objeto de julgamento do
Tribunal para a quitagdo dos responsaveis, por ocasido da apreciagdo das contas da unidade orgamentaria
correspondente.

Art. 41- Do julgamento do Tribunal de Contas dar-se-a conhecimento ao Prefeito, 8 Camara de Vereadores, a
Secretaria, 6rgédo ou entidade estadual concessor dos recursos, ao Tribunal de Contas dos Municipios e, quando
se verifique a existéncia de indicios de crime contra a Administragdo Publica e de crime de responsabilidade, ao
Ministério Publico e a Assembléia Legislativa.

Art. 42- O Tribunal de Contas realizara, quando considerar conveniente, auditoria no Municipio no que diz
respeito a aplicagdo dos recursos estaduais que lhes forem repassados.

Art. 43- Quando o prazo de execugdo do convénio ultrapasse o periodo de seis meses, o 6rgao estadual
responsavel pela fiscalizagdo enviara ao Tribunal de Contas relatérios semestrais sobre a aplicagdo dos
recursos, no prazo de trinta dias contados a partir do encerramento de cada semestre.



SECAO XllI

Prestagao de Contas dos Administradores dos Recursos Estaduais Atribuidos a Organizagbes ndo
Governamentais.

Art. 44- Os processos de prestagdo de contas dos recursos estaduais atribuidos as organizagées nao
governamentais, na forma do disposto no artigo 132 e seu paragrafo unico do Regimento Interno do Tribunal de
Contas, deverdo conter os seguintes elementos basicos:

| - copia do convénio;

II - documento comprobatério do ingresso dos recursos na contabilidade da
instituicao;

[l - demonstrativo financeiro e orgamentario da aplicagdo dos recursos
recebidos, assinado por profissional responsavel pela contabilidade da
instituicdo, com indicacdo do numero de seu registro no Conselho Regional de
Contabilidade;

IV - parecer do responsavel pela fiscalizagdo da execugéo do convénio;

V - extrato bancario da conta que movimenta os recursos;

VI - comprovagéo da abertura da conta especial.

VII - comprovantes da despesa realizada.

§ 1°- Tratando de convénio objetivando a execucdo de servicos e obras de recuperagao, reforma, ampliagao,
conservagao e construcdo, a prestagdo de contas contera, além dos elementos aludidos no caput deste artigo,
ainda:

| - orcamento e cronograma;

Il - plantas referentes ao projeto e especificagdes;

Il - laudo técnico de execugao do servigo obra, ou situagao em que se encontra,
assinado por profissional do érgdo estadual competente.

§ 2°- Quando o valor de cada convénio que atribua recursos estaduais as organiza¢gdes ndo governamentais para
execucgao de obras for inferior a 10 (dez) UPF - Ba., na data da prestagao de contas, esta contera, apenas, os
elementos exigidos no caput deste artigo.



§ 3°- A prestacéo de contas incluira, também, os rendimentos decorrentes da aplicacdo no mercado financeiro
dos recursos estaduais atribuidos as organizagdes ndo governamentais, que devem ser depositados em contas
especial.

Art. 45- As organizagbes ndo governamentais aplicardo os recursos estaduais de acordo com suas normas
proprias que lhe permitam, na aquisi¢cdo de bens e servigos, a escolha da proposta mais vantajosa, em preco e
qualidade, consideradas as condi¢gdes do mercado.

Art. 46- Serdo encaminhados pelos dirigentes a julga-mento do Tribunal, os processos de prestagdo de contas
de recursos estaduais atribuidos a organizagdes ndo governamentais quando considerados irregulares ou de
valor igual ou superior a 10 (dez) UPF-Ba., ficando os demais sob a guarda da Inspetoria Setorial de Finangas
para exame auditorial, quando da prestacao de contas da unidade orgamentaria.

Paragrafo unico - Os processos considerados regulares no exame da Inspetoria Setorial de Finangas, por
atenderem a todas as prescrigdes legais, de valor inferior a 10 (dez) UPF Ba., serdo objeto de julgamento do
Tribunal, para quitagdo dos responsaveis, por ocasido da apreciagdo das contas da unidade orgamentaria
correspondente.

Art. 47- Do julgamento do Tribunal de Contas dar-se-a conhecimento a Secretaria, 6rgdo ou entidade estadual
concessor dos recursos e, quando se verifique a existéncia de indicios de crime contra a Administragdo Publica e
de crime de responsabilidade, ao Ministério Publico e a Assembléia Legislativa.

Art. 48- Quando o prazo da execugdo do convénio ultrapassar o periodo de seis meses, o 6rgao estadual
responsavel pela fiscalizagdo enviara ao Tribunal de Contas relatérios semestrais sobre a aplicagdo dos
recursos, no prazo de trinta dias contados a partir do encerramento do semestre.

Art. 49- Nao havendo prestagdo de contas dos recursos estaduais atribuidos as organizagdes nao
governamentais dentro de trinta dias do término do prazo para sua execucgao, liquidacdo e aplicagédo, a
Secretaria, 6rgdo subordinado ao Governador ou entidade dara conhecimento do fato a Auditoria Geral do
Estado, que procedera a correspondente tomada de contas, apds o0 que encaminhara o processo ao Tribunal.

TiTuLo 1
AUDITORIA

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 50- As auditorias, inclusive as inspec¢odes, serao realizadas, nos termos do disposto do Capitulo Ill, do Titulo
V do Regimento Interno do Tribunal de Contas, sobre os fatos e atos administrativos de natureza contabil,
financeira, orcamentaria, patrimonial e operacional, matéria de pessoal, situa¢cdes organizacionais anémalas e
desempenho dos 6rgéos e entidades da Administragdo Publica, inclusive quanto aos resultados da execug¢ao dos
programas governamentais.

§ 1°- Para efeito do disposto neste artigo, as auditorias, inclusive as inspec¢bes, poderado ser feitas mediante
amostragem, desde que nao seja possivel em sua totalidade ou tenham sido detectadas irregularidades, sobre
0s programas governamentais prioritarios e sobre aqueles que, a juizo do Tribunal, revelem situagbes descritas
no caput deste artigo, considerados entre outros elementos, a Lei de Diretrizes Orcamentarias, o Plano Plurianual
e a Lei Orgamentaria, tendo em vista, principalmente, os seguintes critérios:



| - volume de investimentos;

Il - repercusséo sobre a economia e sua utilidade social;

[l - area geografica abrangida e segmentos sociais atendidos;

IV - relagdo custo/beneficio, cronograma de exe-cugao e efeitos sobre o perfil da
divida publica;

V - conexdo com outros programas governamentais;

VI - existéncia de gestores identificados como res-ponsaveis pela execugdo de
diversos programas governamentais.

§ 2°- O relatério de auditoria, inclusive de inspecao, deve refletir, conclusivamente, as situagbes significativas
apuradas no que diz respeito aos aspectos de regularidade e irregularidade, conforme o disposto nos artigos 144
e 145 do Regimento Interno do Tribunal.

Art. 51- Sempre que as auditorias, inclusive as inspe¢des, abrangerem o exame de contas bancarias vinculadas
de responsaveis individuais por dinheiro, bens e valores publicos e de drgaos e entidades da administragado direta
e indireta, a requisicdo de informagbes e documentos pertinentes sera precedida de autorizagado expressa do
Presidente do Tribunal de Contas.

Art. 52- O relator emitira voto conclusivo nos processos de auditoria, inclusive nos de inspec¢do, que lhes séo
distribuidos mediante sorteio.

Art. 53- Da decisdo do Tribunal de Contas dar-se-4 conhecimento ao 6rgdo ou entidade auditado ou
inspecionado, a Secretaria a que esteja subordinado ou vinculado e, quando se verifique a existéncia de indicios
de crime contra a administragdo publica e de crime de responsabilidade, ao Ministério Publico e a Assembléia
Legislativa.

§ 1°- Se a auditoria, inclusive a inspegéo, ndo constatar a ocorréncia de grave irregularidade ou dano ao
patrimbnio publico, o processo sera remetido para a unidade competente do Tribunal para ser anexado as
respectivas prestacdes de contas.

§ 2°- Concluindo pela ocorréncia de grave irregularidade ou dano ao patrimdnio publico, o Tribunal de Contas
promovera, além dos procedimentos previstos no paragrafo anterior, as medidas necessarias a sustagao do ato
irregular ou danoso e a reparacao do prejuizo, se houver.

CAPITULO I
ELEMENTOS DE INFORMAGCAO

Art. 54- O Tribunal de Contas tera acesso através de processamento eletronico de dados, a todos os programas
e a todas as informag¢des armazenadas no sistema de controle interno da administragdo direta e indireta que
interesse as auditorias, inclusive as inspegdes.



Art. 55- As unidades orcamentarias e gestoras, 6érgdos em regime especial, autarquias e fundacbes dos Trés
Poderes manterdo, devidamente organizadas, a disposi¢do do Tribunal de Contas, a documentagéao relativa aos
recursos recebidos, as despesas incorridas, encaminhando-lhe até o décimo quinto dia do més subsequente:

| - os demonstrativos mensais referentes:

a) a execugao orcamentaria da receita e despesa por projeto e atividade, elemento de despesa e
fonte de recursos, com a indicagdo do numero do Ato, que der lugar a qualquer alteragdo de
dotacgao, se houver;

b) a execugao financeira;

¢) aos adiantamentos concedidos, indicando aqueles em aplicagdo, comprovados e em alcance;
d) aos recursos estaduais atribuidos aos Municipios;

€) aos recursos estaduais atribuidos a organizagdes ndo governamentais;

f) aos desembolsos efetuados por conta dos contratos, convénios e congéneres contendo, dentre
outros elementos, o objeto, valor, prazo e as partes.

Il - as conciliagbes bancarias mensais com os respectivos extratos;

Il - o balancete mensal do movimento geral.

Paragrafo Unico - A Secretaria da Fazenda, além dos elementos exigidos neste artigo, devera manter
devidamente organizados, a disposigéo do Tribunal de Contas, os demonstrativos mensais da receita do Estado,
indicando fonte, origem e destinagdo, bem como a documentagéo relativa ao respectivo endividamento interno e
externo.

Art. 56- As empresas publicas, sociedade de economia mista e outras sociedades de que o Poder Publico
Estadual participe majoritariamente deverdo manter, devidamente organizados, a disposicao do Tribunal de
Contas:

| - os livros contabeis e fiscais e documentos inerentes as suas operagoes;

Il - o demonstrativo dos desembolsos efetuados por conta de contratos,
convénios e congéneres, contendo, dentre outros elementos, objeto, valor, prazo
e as partes;

Il - o balancete mensal;

IV - as conciliagdes bancarias mensais.

Art. 57- Os Orgdos ou Entidades gestoras dos Fundos Especiais deverdo encaminhar ao Tribunal, até o dia
quinze do més subsequente, o demonstrativo da movimentagdo de recursos, acompanhado da conciliagao
bancaria e do extrato bancario mensal.

Art. 58- Os 6rgaos e entidades da administragédo direta e indireta deverdao manter a disposigdo do Tribunal de



Contas os resultados dos trabalhos de auditoria interna e externa.

TiTULO IV
REGISTRO

CAPITULO |
ADMISSAO DE PESSOAL

Art. 59- Os 6rgaos e entidades da administracdo direta e indireta dos Trés Poderes deverdo encaminhar ao
Tribunal de Contas do Estado, na forma e no prazo do disposto no artigo 1°, inciso IV da Lei Complementar n°.
005/91 e no artigo 147 do seu Regimento Interno, coépia autentica dos atos de admissdo de pessoal,
acompanhada dos seguintes documentos:

| - copias do aviso de abertura e do edital do concurso publico e atos de sua
divulgagéo, com indicacdo da data de publicagdo no Diario Oficial e em veiculo
da imprensa;

Il - indicagdo da existéncia de vaga para cargo ou emprego objeto do concurso,
devidamente comprovada através do respectivo Plano de Cargos;

[ll - copia do resultado final do concurso, com relagdo nominal dos candidatos
aprovados por ordem de classificagdo, bem como o respectivo ato de
homologacao, com indicagdo da data de publicagdo no Diario Oficial;

IV - cépia do ato de nomeacgado dos aprovados, com indicagdo da sua data de
publicagdo no Diario Oficial;

V - justificativa da nomeagao quando inobservadas as ordens de classificagéo
final;

VI - relagdo por ordem de classificagdo, dos servidores empossados, com
indicacdo da data do inicio do respectivo exercicio e da existéncia ou n&o da
prorrogacéo da data da posse, com seu fundamento;

VII - relagao por ordem cronoldgica, dos servidores contratados por tempo
determinado para atender a necessidade de excepcional interesse publico, com a
respectiva justificativa que indique o fundamento da contratacdo e seu prazo de
duracéo.

Paragrafo unico - O Tribunal de Contas podera requisitar aos seus jurisdicionados outros elementos que
considere necessarios a instrugdo do processo de que trata este artigo, mediante diligéncias que deverado ser
atendidas no prazo de quinze dias prorrogaveis por igual periodo, se houver solicitagdo devidamente
fundamentada.

Art. 60- Os 6rgéos e entidades da administragédo direta e indireta devem manter, devidamente organizada, a
disposic¢édo do Tribunal de Contas, a declaragédo de bens e valores dos servidores investidos em cargo, emprego
publico e fungbes de provimento temporario.



§ 1°- A declaracdo de bens compreendera iméveis, méveis, semoventes, dinheiro, titulos, joias, obras de arte,
acdes e qualquer outra espécie de bens ou valores patrimoniais localizados no Brasil e no exterior inclusive,
quando for o caso, os pertencentes a cdnjuge, companheiro ou companheira, filhos ou outras pessoas que vivam
sob a dependéncia econdmica do declarante, excluidos, sempre, os objetos de uso pessoal e doméstico.

§ 2°- A declaragédo de bens sera atualizada na data em que o servidor deixar, por qualquer motivo, o cargo,
emprego ou fungao.

CAPITULO Il
DESPESA COM PESSOAL

Art. 61- Os dirigentes dos 6rgdos e entidades da administragdo direta e indireta dos Trés Poderes deveréo
remeter ao Tribunal de Contas, sob pena de responsabilidade, até o dia quinze do més seguinte, a cada
trimestre, a relagao, por ordem alfabética, do pessoal:

| - celetista e estatutario do seu quadro permanente;

Il - contratado para prestagdes de servigos, identificando o seu fundamento e o
montante total desembolsado no trimestre para cobrir a despesa;

Il - celetista e estatutario posto a disposi¢ao ou cedido, indicando:

a) nome, cadastro, destino e responsabilidade do 6nus;

b) dados quantitativos da situagéo do trimestre e o retorno, quando houver.

IV - desligado do quadro, indicando o respectivo regime juridico;

V - admitido, indicando o ato de nomeagao e critério de admissao;

VI - afastado das atividades, indicando o fundamento legal;

VII - aposentado ou falecido, indicando o regime juri-dico.

§ 1°- Ficam excluidos da relagdo de que trata este artigo os ocupantes de cargo em comissdo e fungao
gratificada.

§ 2°- Os dirigentes das entidades da administragao indireta deverao encaminhar, no prazo de quinze dias de sua
aprovacgao ou da respectiva alteragéo, os seus planos de cargos e vencimentos.

Art. 62- Os dirigentes dos Trés Poderes, inclusive as entidades da administragdo indireta que lhes sejam
vinculadas, deverao informar ao Tribunal de Contas, sob pena de responsabilidade, até o dia quinze do més
seguinte a cada trimestre, o valor da despesa total com pessoal, inclusive beneficios.



Paragrafo unico - O Tribunal de Contas procedera ao exame da compatibilizacdo da despesa de pessoal com os
limites constitucionalmente previstos.

Art. 63- Os dirigentes dos Trés Poderes deverdo comunicar ao Tribunal de Contas, sob pena de
responsabilidade, até o dia quinze do més seguinte a cada trimestre, os valores dos recursos recebidos do
Tesouro Estadual, bem como aqueles oriundos de convénios e atos similares, indicando a parte destinada a
despesas com pessoal, inclusive encargos e beneficios.

§ 1°- As Secretarias de Estado informardo, ainda, ao Tribunal de Contas, no mesmo prazo estabelecido neste
artigo, o valor das cotas trimestrais recebidas do Tesouro referentes a LR, DIPAG e DIARIAS.

§ 2°- Os dirigentes das entidades da administragéo indireta comunicardo em separado, ao Tribunal de Contas, no
prazo estabelecido neste artigo, o valor das transferéncias governamentais recebidas para ocorrer as despesas
de custeio de pessoal, bem como o montante das receitas decorrentes das atividades industriais, comerciais e
financeiras e dos recursos oriundos de convénios para aplicacdo em projetos financiados pelo Estado, pela
Unido, ou por instituicdes internacionais ou estrangeiras.

CAPITULO Il
DESPESA COM NOTICIARIO, PROPAGANDA E PROMOCAO

Art. 64- Os dirigentes dos Trés Poderes e das entidades da administragéo indireta que lhes sejam vinculadas
deverdao encaminhar ao Tribunal de Contas, sob pena de responsabilidade, até o dia quinze do més seguinte a
cada trimestre, a relagdo detalhada contendo o nimero da OB, nome da agéncia de publicidade e veiculo de
divulgacéo, valor da fatura e discriminacdo dos servigos realizados, dos pagamentos efetuados com noticiario,
propaganda, promog¢ao ou publicidade, qualquer que tenha sido o meio utilizado.

Paragrafo Unico - Ficam excluidas do disposto neste artigo as despesas realizadas com publicagéo de leis,
decretos, editais e outros atos oficiais de divulgagdo compulséria, bem como a assinatura de periddicos de
carater informativo.

CAPITULO IV
APOSENTADORIA, TRANSFERENCIA PARA RESERVA E
REFORMA

Art. 65- Os processos de aposentadoria, transferéncia para reserva e reforma dos servidores publicos do Estado
da Bahia deverao ser encaminhados ao Tribunal de Contas, nos termos do artigo 149 do seu Regimento Interno,
acompanhados da seguinte documentacgao:

| - ato da aposentadoria, da transferéncia para reserva ou de reforma, no original;

Il - certidao de tempo de servigo publico e, quando houver tempo averbado, o
documento que Ihe deu origem;

lll - laudo de inspe¢dao médica e informacdes sobre licengas para tratamento de
saude ja concedidas, quando se tratar de aposentadoria ou reforma por invalidez;

IV - certidao de idade ou documento equivalente;



V - informagao sobre a remuneragao percebida pelo aposentando, reformado ou
policial militar da reserva remunerada quando atingiu a idade limite, se afastou de
suas fungdes ou passou para a reserva remunerada;

VI - autos de lotagdo quando se tratar de serventuario da justica sob regime de
custas para que se apure, na forma da lei, a renda liquida auferida pelo
aposentando;

VIl - informagdo sobre gratificagdes adicionais e outras vantagens que o
aposentando, reformando ou policial militar da reserva remunerada venha
percebendo e que sejam incorporaveis aos respectivos proventos ou soldos,
inclusive nos casos de insalubridade e periculosidade que serdo instruidas com
laudo do 6rgao competente;

VIII - certidao, expedida pelo 6érgao competente, relativa as aulas suplementares,
com indicacdo do seu numero, a vista da programacao da Secretaria, e do
respectivo pagamento;

IX - copias autenticas dos atos autorizadores das vantagens referidas no inciso
anterior;

X - copias das portarias concessoras de licenga-prémio, quando necessario seu
cbmputo para aposentadoria, independente de requerimento do interessado;

XI - copias dos atos de nomeagéo e exoneragado, acompanhados dos respectivos
mapas, discri-minando o periodo de exercicio quando o aposentando ou
reformando haja ocupado cargo de provimento temporario.

Paragrafo Unico - Os dirigentes dos 6rgdos da Adminis-tragdo Estadual deverdo encaminhar ao Tribunal de
Contas do Estado, até quinze dias prorrogaveis por igual prazo, mediante justificativa, as diligéncias externas
solicitadas para complementar os processos referidos no caput deste artigo.

TiTULO V
LICITACOES, CONTRATOS, CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES

Art. 66- A apreciagéo pelo Tribunal de Contas dos processos de licitagdo, contratos, convénios, acordos, ajustes
e respectivas alteragdes, se fara mediante amostragem desde que néo seja possivel em sua totalidade, devendo-
se considerar sua vinculagdo aos programas governamentais prioritarios, a luz dos critérios estabelecidos no
paragrafo 1° do artigo 50 destas normas de procedimento.

Paragrafo Unico - Na realizagdo da amostragem ser&o indicadas a totalidade das licitagbes, contratos, convénios
e congéneres, respectivos numeros e critérios adotados para a escolha da amostra.

Art. 67- Os dirigentes de cada um dos Trés Poderes, inclusive das entidades da administragao indireta que lhes
sejam vinculadas, manterdo devidamente atualizada, a disposi¢cao dos 6rgaos de auditoria do Tribunal de Contas,



toda documentagao referente aos processos de licitagdo, bem como aos contratos, convénios, acordos, ajustes e
respectivas alteragdes, inclusive com razbes que justifiquem o interesse publico de sua celebragdo, numerados
em série anual.

§ 1°- Os jurisdicionados mencionados neste artigo deverdo fornecer aos técnicos do Tribunal de Contas, que
procedem as auditorias e inspegdes, todos os elementos e condigbes necessarios ao exame da documentagéo
relativa aos processos licitatérios, contratos, convénios, acordos, ajustes.

§ 2°- As unidades do Tribunal de Contas incumbidas de proceder as auditorias, inclusive inspec¢des, deverdo
encaminhar imediatamente, aos Gabinetes dos Conselheiros relagcdo nominal de todas as licitagdes consideradas
irregulares.

Art. 68- Apos o julgamento pelo Tribunal das prestagdes de contas do respectivo exercicio, os processos de
contratos, convénios e congéneres que lhe sdo vinculados terdo declarada, pela Camara competente, a perda do
seu objeto, salvo se houver sido apontada qualquer irregularidade que deva ser apreciada.

Paragrafo unico - Os resultados das auditorias, inclusive das inspegdes relativas aos processos de contratos,
convénios e congéneres serdo anexados as prestagdes de contas do respectivo exercicio quando tenham sido
apuradas irregularidades insanaveis, irreversiveis ou que meregam o devido exame.

Art. 69- O Tribunal de Contas devera, em especial, examinar:

| - No que diz respeito aos processos de licitacao:

a) o edital, mapa de apuragéo das propostas e os pareceres técnicos dos 6érgaos competentes;
b) as atas, relatorios e deliberagées da Comissao de Licitagao;

c) os atos de homologacao e adjudicagéo do objeto licitado;

d) os recursos interpostos e respectivas manifestagées e decisdes, se houver;

€) copia do ato de dispensa de licitagcao, se for o caso;

f) se os precos apresentados nas propostas sdo compativeis com os do mercado;

g) a sua regularidade.

Il - no que diz respeito aos contratos, convénios, acordos e ajustes:

a) os respectivos termos e alteragdes durante sua execugao;
b) as autorizagbes de pagamentos ou transferéncias de recursos;
c) o seu objeto, sua execugdo e o atendimento da moralidade publica;

d) a economicidade da aplicagdo dos recursos considerando, inclusive, sua fragmentagédo por
Varios convénios;

€) a sua regularidade e das despesas deles decorrentes.

§ 1°- O Tribunal de Contas s6 procedera ao exame dos aditivos quando acompanhados de cépia do contrato ou
convénio original.



§ 2° - A constatagao, pela auditoria, inclusive pela inspegédo, do descumprimento dos termos de convénio sera
fundamento para sua denuncia e desaprovagao das respectivas contas.

§ 3°- O Tribunal de Contas cadastrara as licitagdes e contratos, valendo-se, principalmente, de:

| - publicagdo nos Diarios Oficiais e nos 6rgédos da imprensa;

Il - levantamentos efetuados nos 6rgéos e entidades da administragdo direta e
indireta;

Il - informagdes computadorizadas;

IV - outros elementos que lhe sejam remetidos ou mantidos a sua disposi¢ao pelo
sistema de controle interno.

Art. 70- O Tribunal de Contas procedera a inspec¢ao especial toda vez que da execugéo dos contratos, convénios
e congéneres haja indicios de prejuizos para o erario.

Art. 71- Os convénios devem prever cronograma de desembolso dos recursos a serem repassados, ndo sendo
admitida a liberagcéo das respectivas parcelas antes da prestagcdo de contas das anteriores.

Art. 72- As Coordenadorias de Controle Externo levantarao, periodicamente, através do sistema de contabilidade
do Estado, as informagbes relativas aos convénios que atribuam recursos estaduais aos Municipios e a
organizagbes ndo governamentais.

TiTULO VI
FISCALIZACAO DA RECEITA

CAPITULO |
RECURSO EM MATERIA TRIBUTARIA

Art. 73- O recurso em matéria tributaria, que tem efeito meramente devolutivo, devera ser interposto perante o
Conselho de Fazenda, no prazo de quinze dias contados da data da publicagdo da decisdo de ultima instancia
fazendaria que nao tenha sido unanime.

§ 1°- Uma vez processado o recurso, dele tera vista a parte contraria para contra arrazoa-lo, dentro do mesmo
prazo estabelecido para sua interposigdo, encaminhando-se, em seguida, o processo ao Tribunal de Contas, na
forma do paragrafo Unico do art. 155 do seu Regimento Interno, o qual podera rever toda a matéria e promover
as diligéncias que considerar necessarias.

§ 2° O Tribunal de Contas, mediante auditorias, inclusive inspeg¢des, examinara os processos apreciados pela
ultima instancia fazendaria, requisitando aqueles que lhe ndo forem encaminhados, pela Secretaria da Fazenda,
no prazo de 30 (trinta) dias.



CAPITULO Il
AGENTES FISCAIS

Art. 74- O Tribunal de Contas, além da auditoria de receita prevista no artigo 156 do seu Regimento Interno,
exercera o controle sobre as receitas arrecadadas pelos agentes fiscais.

§ 1°- O dirigente do érgéo de controle interno mantera, devidamente organizada, toda a documentacéo relativa a
arrecadagado de receita pelos agentes fiscais a disposicdo do Tribunal de Contas que, mediante auditorias,
inclusive inspecdes, procedera a verificagdo de sua regularidade.

§ 2°- O julgamento das contas dos recursos aplicados pelos agentes fiscais no exercicio de suas atividades
submete-se ao regime previsto no Capitulo Il do Titulo V do Regimento Interno do Tribunal de Contas e ao
disposto no artigo 18 destas normas de procedimento para os ordenadores de despesas.

§ 3°- Constatada a irregularidade das contas dos agentes fiscais, os respectivos processos serdo remetidos ao
Tribunal, aplicando-se-lhes, no que couber, as normas relativas ao julgamento, também pela 2a. Camara, das
prestagdes de contas, inclusive as sangdes previstas no seu Regimento Interno.

TiTULO VII
REVISAO DAS DECISOES DO ORGAO PREVIDENCIARIO

Art. 75- O Tribunal de Contas, mediante auditorias, inclusive inspegbes periddicas, requisitara ao 6rgao
previdenciario, para sua apreciagdo, 0os processos cujas decisbes contrarias ao interessado nao lhe foram
encaminhados no prazo de trinta dias, na forma do disposto no artigo 157, I, do seu Regimento Interno.

Art. 76- Esgotado o prazo de instrugdo de recurso voluntario, o 6rgao previdenciario encaminhara o respectivo
processo, no estado em que estiver, ao Tribunal de Contas, que podera promover as diligéncias que achar
necessarias.

Paragrafo unico - Havendo mais de um interessado, sera dada vista do recurso voluntario as demais partes, pelo
prazo comum de cinco dias, antes de sua remessa ao Tribunal de Contas.

TiTULO VIII
PARECERES

CAPITULO |
EMPRESTIMOS E OPERACOES DE CREDITO

Art. 77- O Tribunal de Contas podera promover as diligéncias que achar necessarias para emissdo de parecer
sobre empréstimos e operagdes de crédito, nos termos do artigo 159 do seu Regimento Interno.

Paragrafo unico - O Tribunal de Contas, considerara, entre outros elementos, na emissédo de parecer de que trata
este artigo, e com base na documentacao apresentada, a capacidade e os limites de endividamento do Estado, a
destinagao dos recursos, tendo em vista as prioridades do programa de Governo, as garantias oferecidas, as
condi¢des estabelecidas, os prazos, os encargos e a estimativa do impacto da aplicacdo do empréstimo ou da
operacgao de crédito sobre as finangas e a economia estadual.



CAPITULO I
INDICIOS DE DESPESAS NAO AUTORIZADAS

Art. 78- O parecer conclusivo do Tribunal de Contas de que trata o § 1° do artigo 160 do seu Regimento Interno
devera considerar os elementos constantes do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentarias, da Lei do
Orcamento Anual, e as respectivas alteracoes, inclusive quanto a receita.

TiITULO IX
CALCULO DE COTAS DOS IMPOSTOS REPASSADOS AOS MUNICIPIOS

Art. 79- O Tribunal de Contas calculara, na forma da legislagao especifica, os indices definitivos de participagao
dos Municipios nas parcelas dos impostos que a eles forem atribuidos pela Constituicido Federal.

Art. 80- O Tribunal de Contas, através de inspecbes regulares e utilizando procedimentos especificos de
auditoria, verificara a adequacao do repasse das cotas dos impostos aos Municipios aos calculos que efetuou.

TITULO X
ATOS PROCESSUAIS

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 81- Sorteado o processo, o relator procedera ao exame da documentagdo necessaria a sua apreciagao e
exarara, se entender suficiente, despacho de admissibilidade, determinando a respectiva instrugéao.

§ 1°- O setor competente certificara, no ato de ingresso do processo no Tribunal, da existéncia ou inexisténcia da
documentagdo necessaria a que se refere o artigo anterior.

§ 2°- E facultado ao interessado protestar em petigdo ou em requerimento ao Relator pela apresentagdo, em
tempo habil, de documento que nao pbdde fazer anexar ao respectivo processo, no prazo legal, por razbes
independentes de sua vontade, devidamente justificadas.

Art. 82- Na instrugdo do processo, cuja analise tera carater conclusivo, serdo identificadas, se for o caso, com
clareza, precisdo e devidamente fundamentadas, as falhas e irregularidades encontradas ou outras situacdes
que meregam exame, bem como os dispositivos legais porventura infringidos.

§ 1°- As unidades do Tribunal de Contas adotardo na instrugdo dos processos padrao de linguagem e de
orientacdo técnica, redigidos com legibilidade e clareza, de forma a evitar ambiglidades, omissbes e
contradi¢gdes que dificultem ou impegam seu julgamento e exame, ndo sendo admitida a exclusiva anexagao, por
copia, de parecer, informagao ou papel de trabalho relativos a processos semelhantes.

§ 2°- Toda vez em que haja constatacao de irregularidades, as unidades do Tribunal de Contas encarregadas da
instrucao devem fazer anexar aos respectivos processos a documentagao comprobatéria do fato.



§ 3°- As unidades do Tribunal de Contas, na instru¢do do processo, deverao:

| - relacionar as irregularidades e extremar as responsabilidades;

Il - relacionar, por ordem alfabética, com a indicacdo do nimero das respectivas
RA's, os nomes dos responsaveis por adiantamentos considerados regulares,
para a devida quitagao;

Il - calcular os valores referentes as responsabi-lidades financeiras;

IV - relacionar, por ordem alfabética, com indicagdo do numero dos respectivos
empenhos, valor e o nome dos responsaveis pela prestagcdo de contas de
recursos estaduais atribuidos aos Municipios e a Organizagdes nao
Governamentais;

V - relacionar os contratos e convénios em vigéncia no exercicio e considerados
regulares;

VI - relacionar as presta¢des de contas de agentes fiscais ocorridas no exercicio
discriminando as consideradas regulares.

§ 4°- Nos processos em exame no Tribunal de Contas devem ser indicados, com clareza, os nomes, com
respectivos cargos, fungdes e quando for o caso, registros profissionais, dos interessados, dos servidores que
nele se pronunciem, durante a instru¢do, bem como dos signatarios de documentos que os integrem.

§ 5° As unidades do Tribunal de Contas deverédo, na fase de instrugado, se pronunciar, conclusivamente, sobre a
regularidade da licitagédo, dos respectivos contratos e das despesas deles decorrentes.

§ 6°- O ndo cumprimento do disposto neste artigo implicara a devolugdo do processo a respectiva unidade de
origem, responsavel pela instrucéo, para a devida observancia destas normas.

Art. 83 - Os ¢6rgaos instrutivos procederdo ao calculo, em UPF-Ba, do débito do responsavel, no respectivo
processo, para o fim do disposto do Regimento Interno do Tribunal de Contas.

Art. 84- Durante a fase de instrugao, serdo ouvidos, obrigatoriamente:

| - o Ministério Publico, em recursos, em processos de conta e naqueles em que
tenham sido apuradas irregularidades;

Il - as Coordenadorias de Controle Externo, em ma-téria de contas, licitagdes,
contratos, convénios, acordos, ajustes e consultas;

lll - a Coordenadoria de Atos e Registro de Pessoal, em processos de pessoal e
de despesa com noticiario, propaganda e promogao.



Art. 85- Os processos protocolados no Tribunal de Contas terdo a documentacdo que os integra numerada
sequencialmente e organizada segundo exclusiva ordem cronoldgica de sua juntada, ndo podendo cada volume
ultrapassar numero de paginas que impossibilite seu manuseio.

Paragrafo Unico - Os documentos juntados por cépia se-rao autenticados pela autoridade competente.

Art. 86- A reunido de processos em tramitagdo no Tribunal de Contas, prevista no seu Regimento Interno, com o
objetivo de promover a economia processual e evitar conflitos de decisbes, a requerimento do interessado,
inclusive Procuradoria Geral do Estado, do representante do Ministério Publico, dos 6rgaos de instrugao e
assessoramento ou de qualquer Conselheiro podera ocorrer quando haja:

| - interdependéncia do seu conteudo;

Il - identidade dos interessados ou responsaveis;

11l - um mesmo pressuposto juridico;

IV - fatos administrativos em um deles a respeito dos quais a decisdo possa
repercutir no julgamento ou exame do outro.

§ 1°- O requerimento da reunidao dos processos deve descrever os fundamentos faticos e juridicos que a
justifique.

§ 2°- Requerida a reunido de processos, o relator interrompera o curso da instrugdo e submetera o assunto ao
Tribunal Pleno, expondo os fatos e os fundamentos que caracterizam a hipétese.

§ 3°- Decidida a matéria, sera designado o relator dos processos reunidos aquele que for o primeiro sorteado
para relatar um dos processos.

§ 4°- Reputam-se validos todos os atos praticados para a instrugéo, antes de decidida a reunido de processos,
ficando, entretanto, a critério do relator designado mandar repeti-los ou complementa-los, hipétese em que os
6rgdos instrutivos deverao considerar a nova situagao processual.

Art. 87- A notificagdo do responsavel, prevista no Capitulo | do Titulo VI do Regimento do Tribunal de Contas
sera em formulario oficial e contera assinatura do notificante, ciéncia do notificado, bem como todas as
indicagdes e especificagbes devidamente preenchidas.

Paragrafo unico- O Tribunal de Contas dara conhecimento ao interessado de qualquer documento com eficacia
probante juntado ao respectivo processo apoés a notificagao.

Art. 88- A notificagcdo tem por objetivos:

| - possibilitar ao responsavel exercitar seu direito de ampla defesa;



Il - determinar ao responsavel a prestagao de escla-recimentos sobre matéria
essencial a apreciagao do processo.

Paragrafo unico - O n&o atendimento a notificagcdo aludida no inciso Il deste artigo ensejara a aplicagéo ao
responsavel da multa prevista na Lei Organica do Tribunal e no seu Regimento Interno.

Art. 89- As consultas, previstas no Capitulo V do Titulo VI do Regimento Interno do Tribunal de Contas, deverao
ser acompanhadas de documentagao pertinente a matéria, inclusive parecer juridico.

Art. 90- O Tribunal de Contas podera determinar, em qualquer tempo, a requerimento do responsavel, o
parcelamento do débito, com as respectivas atualiza¢des, bem como com os juros devidos.

Paragrafo unico - A falta do recolhimento de qualquer parcela do débito importara no vencimento do saldo
devedor.

Art. 91- As propostas de deliberagao do relator ou do revisor deverao conter:

| - nimero e natureza do processo;

Il - origem do processo;

Il - nome do interessado;

IV - nomes do relator e revisor;

V - relatério, com a descricao precisa e clara das situagdes fatica e juridica;

VI - voto, com a concluséo e seu fundamento legal.

Art. 92- As Resolugdes de que tratam as alineas a, d, e, f, g, h, i e j do inciso | do art. 99 do Regimento Interno do
Tribunal de Contas e os Acérdaos de julgamento do Tribunal Pleno, observada, anualmente, a numeragao
sequencial em ordem crescente, deverao conter:

| - epigrafe;

Il - nUmero e natureza do processo;

Il - origem do processo;

IV - nome do interessado;



V - nomes do relator e revisor;

VI - ementa;

VIl - autoria;

VIII - consideranda e fundamento legal, se for o caso;

IX - ordem de execugao;

X - texto, inclusive com os votos vencidos e de desempate, se for o caso;

Xl - fecho;

Xl - assinatura.

Art. 93- As Resolugdes de carater normativo e os provi-mentos deverao conter:

| - epigrafe;

Il - ementa;

Il - autoria;

IV - consideranda e fundamento legal, se for o caso;

V - ordem de execugao;

VI - texto;

VII - clausulas de vigéncia e de revogagao;

VIl - fecho;

IX - assinatura.

Paragrafo unico - Os projetos de resolucdo e provimento de que trata este artigo serdo encaminhados pela
Presidéncia aos Gabinetes dos Conselheiros com dez dias de antecedéncia da pauta de deliberagao.



Art. 94- Os pareceres de que trata o inciso IV do artigo 99 do Regimento Interno do Tribunal de Contas deverao
conter:

| - epigrafe;

Il - ementa;

Il - autoria;

IV - consideranda e fundamento legal;

V - ordem de execugao;

VI - texto;

VIl - fecho;

VIII - assinatura.

Art. 95- Os atos e as portarias deverao conter:

| - epigrafe;

Il - autoria;

Il - consideranda e fundamento legal, se for o caso;

IV - texto;

V - clausulas de vigéncia e, se for o caso, de revo-gagao;

VI - fecho;

VIl - assinatura.

Art. 96- As Coordenadorias de Controle Externo, o Ministério Publico e a Procuradoria Geral do Estado, terao,
cada , até quinze dias e as demais unidades quinze dias, em conjunto, para se manifestarem na instrugéo de
processo, na forma do disposto no inciso | do artigo 199 do Regimento Interno do Tribunal de Contas.

§ 1°- Nos processos de prestacdo de contas de recursos atribuidos a Municipios e a organizagbes nao



governamentais os prazos de que trata este artigo passam a ser os seguintes:

| - Coordenadorias de Controle Externo, até trinta dias;

Il - Ministério Publico e Procuradoria Geral do Estado, até quinze dias para cada;

Il - Assessoria Técnica, até vinte dias;

IV - Assessoria Juridica, até dez dias;

§ 2°- Os prazos previstos neste artigo devem ser ajustados a programacéao das unidades do Tribunal.

§ 3°- A unidade do Tribunal de Contas incumbida de fazer a notificagéo tera até cinco dias para sua promocéo.

§ 4°- As diligéncias externas deverao ser cumpridas no prazo de até trinta dias, prorrogavel por mais quinze dias,
a requerimento do interessado e a critério do relator, cabendo a unidade competente velar pelo seu cumprimento.

§ 5° O nao atendimento da diligéncia no prazo acarretara a aplicacdo de sangdo prevista em lei, salvo
justificativa convincente, a juizo do Tribunal, apresentada pela autoridade ou servidor responsavel pela omissao.

Art. 97- Somente serdo encaminhadas ao exame da Assessoria Técnica do Tribunal as prestagdes de contas em
que tenham sido constatadas irregularidades durante a instrugdo ou que demandem esclarecimentos em seus
aspectos contabeis, financeiros e econémicos.

Art. 98- Somente serdo encaminhados ao exame da Assessoria Juridica do Tribunal os processos que
demandem efetivos esclarecimentos sobre questdes de direito material ou processual.

Art. 99- S30 nulos:

| - os atos realizados com preterigdo de formalidade essencial,

Il - os atos, termos, despachos, decisbes e julgamentos lavrados ou proferidos
por autoridade incompetente ou com cerceamento do direto de defesa;

Il - a notificagdo que ndo contenha os elementos suficientes para caracterizar as
situagdes faticas e legais.

Paragrafo unico - Ocorrendo a hipétese prevista no inciso | supra, a autoridade competente, ao conhecer a
decisdo do Tribunal de Contas, promovera e adotara as medidas dela decorrentes, sujeitando os responsaveis as
penalidades aplicadas pelo Tribunal e ao ressarcimento de eventuais prejuizos causados ao erario.

Art. 100- O Tribunal de Contas, através de seu Tribunal Pleno ou de suas Camaras, ao declarar a nulidade
indicara os atos atingidos ordenando as providéncias necessarias ao prosseguimento do processo.



Art. 101- A nulidade de qualquer ato sé prejudica os posteriores que dele diretamente dependam ou sejam
consequéncia.

Art. 102- As incorregdes, omissdes e inexatiddes materiais ndo importardo em nulidade e sua retificagéo
obedecera ao disposto no Regimento Interno deste Tribunal.

Art. 103- A falta ou imperfeicao de notificacdo estara sanada desde que o jurisdicionado compareca para atender
ao seu cumprimento ou alegar a omissao, considerando-se como realizada a partir desse momento.

Art. 104- Na relacdo processual administrativa de que participe, o Tribunal de Contas comparece como gestor do
interesse publico para, de oficio, ou a pedido dos interessados, inclusive Procuradoria Geral do Estado e do
Ministério Publico:

| - decidir sobre o registro dos atos administrativos;

Il - fiscalizar a boa aplicacdo dos recursos publicos e dos seus resultados;

lll - solicitar informacdes e explicagcbes ao interes-sado particular ou servidor
publico;

IV - adotar providéncias de resguardo do erario;

V - julgar as contas dos responsdaveis por bens, valores e dinheiro publicos;

VI - impor as sangdes previstas em lei.

§ 1°- No processo, o interessado, servidor publico ou particular, tem, a qualquer momento, o direito de trazer
documentos, de tomar conhecimento das decisdes e de recorrer, na forma regimental.

§ 2°- O dever de prestar contas dos responsaveis ndo desobriga o Tribunal de, no caso de serem apontadas
irregularidades, notificar os interessados para os esclarecimentos, explicagdes ou defesa.

CAPITULO Il

REPRESENTAGOES

Art. 105- O Tribunal de Contas representara:

| - a Assembléia Legislativa nos casos de abuso e irregularidades apurados no
exercicio de controle externo, indicando os respectivos atos e fatos, bem como
identificando os responsaveis;



Il - a Procuradoria Geral do Estado para cobranga dos titulos executivos,
ressarcimento ao erario e responsabilidade dos administradores.

Paragrafo unico - Para efeito do disposto neste artigo, as unidades do Tribunal de Contas comunicardo ao
Presidente, ao Corregedor ou ao Relator do processo as irregularidades e abusos de que tenham conhecimento
nos 6rgaos e entidades da administragcédo publica direta e indireta.

Art. 106- Verificada a pratica de atos de improbidade administrativa, o Tribunal Pleno deliberara pela
representacao ao Ministério Publico junto ao Tribunal para os fins previstos ho Regimento Interno do Tribunal de
Contas.

Art. 107- Constatando a existéncia de indicios de agao criminosa no exercicio do controle externo, o Tribunal de
Contas promovera representagdo ao Ministério Publico para instauragdo do processo correspondente,
comunicando o fato a Assembléia Legislativa.

Art. 108- O Tribunal de Contas, ocorrendo as hipéteses previstas nos artigos 104 e 105 destas normas de
procedimento, comunicara o fato a autoridade competente para que adote as providéncias cabiveis, podendo
ainda, determinar a suspensao da entrega de recursos financeiros ao 6rgéo ou entidade.

TiTULO XI
CONTROLE INTERNO

Art. 109- Os administradores dos 6rgéos e entidades da administracéo direta e indireta, bem como dos Fundos
Especiais, sdo responsaveis pelo estabelecimento e manutencéo de sistemas de controle interno, na forma do
disposto no artigo 90 da Constituicdo Estadual.

Art. 110- O controle interno, realizado através do acom-panhamento e avaliagdo da execugdo dos programas
governamentais, das atividades de administragdo geral, da fiscalizagdo da execugao orgamentaria, financeira e
patrimonial e do assessoramento juridico, a cargo, respectivamente, dos 6rgdos dos sistemas de planejamento,
administragdo geral, administragdo financeira, contabilidade e de procuradoria, bem como das unidades
especializadas integrantes da estrutura das entidades da administragdo indireta, informara ao controle externo
para instrucido e decisao dos processos de competéncia do Tribunal.

Art. 111- O desempenho, nos termos constitucionais, dos érgaos de controle interno, para apoio, inclusive, ao
Tribunal de Contas, permitir-lhes-a desincumbir-se das seguintes atividades:

| - verificar a integridade e a fidedignidade das informagdes de natureza contabil,
financeira, econémica e operacional;

Il - examinar os meios usados para proteger o ativo e, se necessario, comprovar
sua existéncia real;

lll - verificar se os recursos sdo aplicados de maneira econémica, eficiente e
efetiva;

IV - verificar se os resultados da execugdo dos pro-gramas governamentais



correspondem aos obje-tivos e metas estabelecidas, caracterizando, se for o
caso, a responsabilidade de seus gestores.

Paragrafo unico - A inexisténcia de auditoria interna nos 6rgaos e entidades da administragdo direta e indireta
ndo exclui a obrigatoriedade de revisdo e avaliacdo dos sistemas de controle através da Auditoria Geral do
Estado, de servidores especializados ou de auditores privados.

Art. 112- Os 6rgéos e entidades da administracéo direta e indireta manterdo a disposi¢do do Tribunal de Contas,
devidamente organizados, relatérios de avaliagdo dos sistemas de controle interno referentes aos semestre
anterior, indicando, inclusive as providéncias adotadas para sanar possiveis deficiéncias.

Paragrafo unico - Os responsaveis pelo controle interno, ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou
ilegalidade, dardo ciéncia ao Tribunal de Contas, no prazo de dez dias da ocorréncia do fato ou de seu
conhecimento, sob pena de responsabilidade solidaria.

TiTULO Xl
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 113- O Tribunal de Contas deve ser comunicado por quem emitir a respectiva autorizacao da liberagéo e
restituicdo dos bens sequestrados de seus jurisdicionados.

Art. 114- A Presidéncia do Tribunal de Contas aprovara os modelos de formularios necessarios a
operacionalizagao dos procedimentos constantes destas normas.

Art. 115- As Coordenadorias de Controle Externo deverdo realizar, anualmente, levantamento dos beneficios
trazidos a Administragdo Publica Estadual pela agdo do Tribunal de Contas.

Art. 116- Aplicam-se ao Tribunal de Contas, os principios e normas da Lei Complementar n° 005/91, do
Regimento Interno e do Cadigo de Processo Civil, suplementarmente.

Art. 117- Os processos de exame de contratos, convénios e congéneres cujas prestagdes de contas, na data da
publicacdo destas normas de procedimento, ndo tenham sido julgadas, serdo examinados por amostragem,
desde que nao seja possivel sua apreciagéo na totalidade, e anexados as respectivas contas.

Art. 118- Os atos de execugao material, com carater de rotina, e dependentes de decisdo de natureza gerencial
decorrentes da aplicagdo destas normas de procedimento, serdo aprovados pela Presidéncia.

Art. 119- A execugéo dos programas de Governo servira de critério basico para a realizagdo de auditorias,
inclusive inspecoes, pelas Coordenadorias de Controle Externo do Tribunal de Contas.

Art. 120- Os relatérios encaminhados, trimestral e anualmente, pelo Tribunal de Contas a Assembléia Legislativa,
nos termos do § 3° do artigo 91 da Constituicdo Estadual, conterdo também, os resultados do exercicio do
controle externo disciplinado por estas normas de procedimento.



Art. 121- O Tribunal de Contas realizara, no ultimo bimestre de cada ano, a avaliagdo dos resultados de sua agao
fiscalizadora e da aplicagdo destas normas de procedimento, com a participacdo do seu corpo funcional e dos
jurisdicionados.

Art. 122- A modificagdo destas normas de procedimento far-se-a de acordo com o disposto no Titulo XI do
Regimento Interno do Tribunal de Contas.



