VA TCE

GABINETE DO CONSELHEIRO ZEZEU RIBEIRO

RESOLUGAO N.° 192, de 14 de outubro de 2014

Disp6e sobre normas para prestacoes de
contas pelos responsaveis por Unidades
Jurisdicionadas da Administragcao Direta e
Indireta Estadual para fins de julgamento pelo
Tribunal de Contas do Estado da Bahia.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA - TCE/BA, no uso de suas

atribuicdes constitucionais, legais e regimentais, e

CONSIDERANDO que dispde do poder regulamentar para expedir atos normativos
sobre matéria de suas atribuicbes e sobre a organizacdo dos processos que lhe
devam ser submetidos, obrigando ao seu cumprimento, sob pena de

responsabilidade;

CONSIDERANDO a sua competéncia de julgar as contas dos responsaveis por

dinheiros, bens e valores publicos, nos termos do art. 91, I, da Constituicao Estadual,

CONSIDERANDO a necessidade de integrar o controle da conformidade e do
desempenho da gestdo no exame e julgamento das contas dos gestores, a fim de

contribuir para o aperfeicoamento da Administragéo Publica;

CONSIDERANDO a necessidade da adogdao de um modelo que contemple as
exigéncias normativas de manter o principio da universalidade no julgamento de

contas e a eficacia do controle externo sobre as Unidades Jurisdicionadas;

CONSIDERANDO os principios da economicidade, eficiéncia, celeridade, publicidade
e transparéncia, bem como a necessidade de estabelecer critérios de seletividade,
tecnicamente consistentes, para o procedimento de selecéao realizado pelo TCE/BA

objetivando a formalizagao e instrugéo dos processos de contas;

RESOLVE:
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Ficam estabelecidas as normas e os procedimentos para as prestagdes de
contas anuais ao Tribunal de Contas do Estado da Bahia — TCE/BA pelos dirigentes
maximos das seguintes Unidades Jurisdicionadas, dentre outras que venham a ser
instituidas formalmente nesta condigao:

| - Assembleia Legislativa;

Il - Tribunal de Justica;

lll - Ministério Publico Estadual,

IV — Defensoria Publica do Estado;

V - Secretarias de Estado e 6rgaos com hierarquia administrativa equivalente;

VI - Entidades da Administracdo Indireta dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario, bem como empresas controladas pelo Estado;

VIl - Policia Civil e Policia Militar.

§ 1° Incluem-se, entre as entidades de que trata o inciso VI, os Consoércios Publicos
nos quais o Estado assuma obrigagdes como representante legal.

§ 2° O cumprimento da obrigacdo de prestar contas, disposta no paragrafo unico do
art. 89 da Constituicao Estadual, ocorrera em obediéncia as normas e aos
procedimentos dispostos nesta Resolugao.

Art. 2° Para o disposto nesta Resolucao, considera-se:

| — Controle Externo: controle exercido sobre as atividades orgcamentaria, contabil,
financeira, econémica, operacional e patrimonial dos Poderes Executivo, Judiciario,
Legislativo e do Ministério Publico, e de suas entidades da administracao direta e
indireta, incluidas as fundagdes e as sociedades instituidas e mantidas pelo Poder
Publico, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia, eficacia,
efetividade e equidade dos atos praticados pelos administradores e demais
responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos;

Il - Controle Interno: processo efetuado pela Administracdo e por seu corpo
funcional, integrado ao processo de gestdo em todas as areas e niveis de 6rgéos e
entidades publicos, estruturado para enfrentar riscos e fornecer razoavel segurancga
de que, na consecugcao da missao, dos objetivos e das metas institucionais, os

principios constitucionais da administragcdo publica serdo obedecidos e os seguintes
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objetivos gerais de controle serdao atendidos: eficiéncia, eficacia e efetividade
operacional, mediante execucdo ordenada, ética e econdmica das operagoes;
integridade e confiabilidade da informacao produzida e sua disponibilidade para a
tomada de decisbes e para o cumprimento de obrigagées de accountability,
conformidade com leis e regulamentos aplicaveis, incluindo normas, politicas,
programas, planos e procedimentos de governo e da prépria instituicdo; e adequada
salvaguarda e protegcao de bens, ativos e recursos publicos contra desperdicio, perda,
mau uso, dano, utilizagdo nao autorizada ou apropriagao indevida;
lll - Controle social: participacado do cidadao na gestao publica, na fiscalizagao, no
monitoramento e no controle das politicas e agdes da administracao publica;
IV - Dirigente Maximo: titular ou substituto de érgdo ou entidade da administracao
direta ou indireta;
V - Exame de Conformidade: analise da legalidade, legitimidade e economicidade
da gestao, em relacao a padrées normativos e operacionais, expressos nas normas e
regulamentos aplicaveis, e da capacidade dos controles internos de minimizar riscos
e corrigir falhas e irregularidades;
VI - Exame de Desempenho: andlise da eficacia, eficiéncia, efetividade e
economicidade da gestdo em relacdo a padrées administrativos e gerenciais
expressos em metas e resultados acordados com a administragcdo superior do
jurisdicionado ou definidos nas leis orgamentarias, bem como da capacidade dos
controles internos de minimizar riscos e evitar falhas e irregularidades;
VIl - Informagoes Consolidadas: informagdes de todos os 6rgaos que compdem a
estrutura da UJ;
VIII - Materialidade: critério de avaliagéo de elementos quantitativos, representativos
em determinado contexto, pertinentes ao objeto da auditoria governamental ou que se
tenha deles provavel influéncia nos resultados das auditorias;
IX - Matriz de Risco: ferramenta gerencial constituida pelos critérios de
materialidade, risco e relevancia, para os quais sdo identificados e ponderados
fatores, com o objetivo de hierarquizacao do indice de risco;
X - Nexo de causalidade: vinculo existente entre a conduta do agente e o resultado
por ela produzido;
Xl — Orgdos de Controle Interno: unidades administrativas ou setores, integrantes
dos sistemas de controle interno da Administracdo Publica estadual, incumbidas,

dentre outras fungbes, do acompanhamento tempestivo das agdes e politicas
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publicas, bem como do apoio as atividades de controle externo exercidas pelo
TCE/BA,
XIl — Prestagao de Contas: conjunto de documentos e informagdes or¢camentarias,
financeiras, econdémicas, patrimoniais, operacionais, sociais e de outra natureza,
registradas de forma sistematizada, ética, responsavel e transparente, na forma desta
Resolucdo, com o objetivo de evidenciar os atos e fatos da gestdo publica em
determinado periodo, de forma a permitir a visao sistémica do desempenho e da
conformidade da gestdo dos responsaveis pelas Unidades Jurisdicionadas,
possibilitando o controle, a afericdo de resultados e a apuragao de responsabilidades;
XIll - Processo de Contas: processo de trabalho do controle externo, constituido por
forca de Resolugdo do TCE/BA, segundo critérios de risco, materialidade e
relevancia, destinado a instrugéo e julgamento da conformidade e desempenho da
gestao dos responsaveis;
XIV - Processo de Formalizagao de Prestagao de Contas: processo de trabalho do
controle externo, constituido por forca de deliberacdo do Plenario do TCE/BA, com
fim especifico de regularizagdo da formalizagdao da Prestagdo de Contas das
Unidades Jurisdicionadas;
XV - Publicidade: o dever de divulgar os atos, os negécios e os resultados da
Administragdo Publica para a sociedade, 6rgaos e entidades interessados, de forma
célere e transparente;
XVI - Relatério de Gestao: conjunto de informagées, na forma definida no Anexo |
desta Resolucdo, a serem apresentadas pelas Unidades Jurisdicionadas que, para
fins de transparéncia e controle social, sera publicado no portal do TCE/BA,
XVII - Relevancia: critério de avaliagao que busca revelar a importancia qualitativa
das acdées em estudo, quanto a sua natureza, contexto de insercado, fidelidade,
integridade e integralidade das informagbées, independentemente de sua
materialidade, mas de grande impacto social;
XVIIl - Resolucgao de Diretrizes: instrumento normativo do TCE/BA que estabelece,
para cada exercicio abrangido pelo Plano Estratégico, o respectivo Plano de
Diretrizes, de modo a orientar a formulagao dos planos operacionais das unidades do
TCE/BA,;
XIX - Risco: possibilidade de um fato acontecer e ter impacto nos objetivos do érgao

ou entidade, sendo medido em termos de consequéncias e probabilidades;
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XX - Rol de Responsaveis: relacdo dos titulares e respectivos substitutos que
tiverem assumido, durante o periodo a que se referirem as contas, as
responsabilidades previstas nos incisos de | a V do art. 6°;
XXI - Tomada de Contas: prevista no § 3° do art. 11 da Lei Complementar n° 05, de
04 de dezembro de 1991, é a iniciativa do érgdo competente para apuracgao de fatos,
identificacdo dos responsaveis e quantificagdo do débito ou dano, quando néao forem
prestadas contas ou quando ocorrer desfalques, desvio de dinheiro, bens e valores
publicos, ou, ainda quando caracterizada pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo,
desarrazoado ou antieconémico, de que resulte dano ao erario ou ao patriménio
publico;
XXIl - Transparéncia: o dever de tornar a Administragéo Publica e os resultados da
fiscalizacao acessiveis a sociedade, de modo, inclusive, a favorecer o controle social;|
XXIIl - Unidades Administrativas: segmento da administracao, investido de poder
para executar programas de governo, ao qual a lei orgamentaria anual ndo consigna
recursos;
XXIV - Unidades Gestoras: unidades orgamentarias ou administrativas que realizam
atos de gestao orcamentaria, financeira e/ou patrimonial;
XXV - Unidades Jurisdicionadas (UJ): sdo as unidades mencionadas no art. 1°
desta Resolugdo, compostas pelo conjunto de unidades administrativas e gestoras

que fazem parte de sua estrutura.

CAPITULO Il
DA PRESTACAO DE CONTAS
Secao |

Dos prazos e requisitos

Art. 3° As prestagbes de contas deverdo ser apresentadas mediante sistema
eletrénico do TCE/BA, com as informagdes consolidadas na forma prevista nesta
Resolugao e nos seus Anexos | a X.

§ 1° As informagbes requeridas nos Anexos VI, IX e X sédo especificas,
respectivamente, para os Fundos Especiais, para as Empresas Publicas e
Sociedades de Economia Mista e para a Secretaria da Fazenda.

§ 2° A UJ deve declarar expressamente a ndao ocorréncia no exercicio de quaisquer

dos itens estabelecidos nos Anexos desta Resolucao a ela aplicaveis.
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§ 3° As prestacdes de contas deverdo abranger a totalidade do exercicio, facultado o
direito de apresentacao por periodo inferior nos casos de exoneragao ou afastamento
dos responsaveis pelas Unidades Jurisdicionadas, obedecidas as normas e o0s
procedimentos dispostos nesta Resolugao.
§ 4° A prestacdo de contas, eventualmente realizada antes do final do exercicio
financeiro, integrara, no ambito do TCE/BA, a da UJ a qual esta vinculado o gestor

exonerado ou afastado, observando-se o respectivo exercicio.

Art. 4° Considerar-se-ao tempestivas as contas prestadas no prazo de 60 (sessenta)
dias apdés o encerramento do exercicio, exceto para as Sociedades de Economia
Mista e Empresas Publicas constituidas sob a forma de sociedade por agdes, cujo

prazo sera de 120 (cento e vinte) dias.

Art. 5° As contas serao prestadas por cada uma das Unidades Jurisdicionadas, de
que trata o art. 1° desta Resolugéo, com a consolidagédo das informagodes relativas a
gestdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial das unidades
administrativas e gestoras que lhes sado subordinadas, bem como dos Fundos
Especiais sob sua responsabilidade.

Secao ll

Do rol de responsaveis

Art. 6° Devera ser colacionado as prestagdes de contas anuais rol especificando os
titulares e os respectivos substitutos que, no exercicio, tiverem assumido as
responsabilidades de:

| - dirigente maximo;

Il - ordenador de despesa;

lll - titular de diretoria;

IV — titular de unidade administrativa de nivel hierarquico imediatamente inferior ao do
dirigente de que trata o inciso |;

§ 1° O dirigente maximo da UJ devera indicar na forma do Anexo lll qualquer agente
causador de grave infragcdo a norma de natureza contabil, financeira, orgamentaria,

operacional e patrimonial, que gere, por culpa ou dolo, dano ao Erario.
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§ 2° Constatado injustificado dano ao Erario praticado por agente nao relacionado no
rol de que trata o caput, a autoridade administrativa competente, sob pena de
responsabilidade solidaria, instaurara tomada de contas e, consequentemente,
adotara as medidas para ressarcimento ao Erario, sem prejuizo das demais
providéncias para responsabilizacdo administrativa, civel e penal.
§ 3° Na instrucdo dos processos de contas de que trata o art. 10 desta Resolugéo, o
relatério de auditoria podera indicar outros responsaveis além daqueles contidos no
rol estabelecido no caput, quando dos exames auditoriais restarem apuradas
condutas cujo nexo de causalidade esteja relacionado a outros agentes.
§ 4° Os Secretarios de Estado ou outros dirigentes maximos de 6rgdos ou entidades
poderao ser responsabilizados por atos tidos como irregulares pelo TCE/BA, bem
como quando caracterizada omissao no cumprimento do dever constitucional de
controle das unidades subordinadas, se configurado nexo de causalidade.
§ 5° O TCE/BA podera definir outras naturezas para atribuicdo de responsabilidade,

mediante Resolugao.

Secao lll

Dos procedimentos relativos as prestagoes de contas

Art. 7° O TCE/BA estabelecera, anualmente, quais serdo as Unidades
Jurisdicionadas cujas prestacées de contas serdo transformadas em processos de

contas para julgamento, conforme rito previsto no Capitulo Il desta Resolugéo.

Art. 8° As prestagbes de contas ndo transformadas em processos de contas
observarao os seguintes procedimentos:

| — serao recebidas e autuadas sob a natureza de Documento pelo protocolo do
TCE/BA e encaminhadas a Coordenadoria de Controle Externo (CCE) competente,
que procedera ao exame de formalizagdo, com vistas a verificagdo do quanto
disposto no art. 3%

Il = na hipétese de auséncia de documentos que deveriam compor a prestagdo de
contas, a CCE competente devera solicitar as pecas faltantes, fixando prazo de 15

(quinze) dias para atendimento;
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. - a CCE manifestar-se-a, conclusivamente, sobre o atendimento ou
inadimplemento das condi¢des dispostas nesta Resolugao, quanto a tempestividade e
a regularidade formal da prestagdo de contas, discriminando, quando for o caso, os
aspectos passiveis de observagées, conversdo em processo de formalizagédo de
prestacado de contas e de penalidade pecuniaria autorizada pelo Regimento Interno e,
em seguida, encaminhara os autos ao Conselheiro Supervisor;

IV — o Conselheiro Supervisor, quando acolher a manifestagdo da CCE sobre o
atendimento do quanto disposto no art. 3°, emitird despacho sobre o cumprimento do
art. 89 da Constituicdo Estadual e determinara a Secretaria Geral a publicagao do
Relatério de Gestao e a inclusao da UJ na relagao prevista no inciso Il do art. 15;

V - caso a manifestagcdo da CCE conclua pelo inadimplemento total ou parcial das
condigbes previstas no art. 3° os titulares das Unidades Jurisdicionadas seréao
notificados pelo Conselheiro Supervisor sobre os itens pendentes para que, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, regularizem a prestacao de contas, e quando:

a) atendida a notificagdo, o Conselheiro Supervisor emitira despacho sobre o
cumprimento do art. 89 da Constituicado Estadual e determinara a Secretaria Geral a
publicacao do Relatério de Gestao e a inclusdo da UJ na relagao prevista no inciso |l
do art. 15;

b) decorrido o prazo previsto no inciso V, sem saneamento das pendéncias apuradas
pela CCE, o Conselheiro Supervisor emitira despacho circunstanciado apontando os
itens nao cumpridos dos artigos 3° e 4° desta Resolugdo, bem como a relevancia
da(s) omissao(6es), e submetera os autos a apreciagdo do Plenario para que seja
proferida decisdo sobre a conversdo da prestacdo de contas em processo de
formalizagcéo de prestacao de contas, com o fim especifico de sua regularizagédo, sem
prejuizo da aplicagdo de multa, na forma estabelecida no art. 11, §3° da Lei
Complementar n°® 05/1991, bem como determinara a Secretaria Geral a inclusdo da
UJ na relagao prevista no inciso lll do art. 15;

¢) a UJ, na condigao prevista na alinea b, que apresentar Relatério de Gestao, o
Conselheiro Supervisor determinara a Secretaria Geral a publicacdo desse Relatério
no portal do TCE/BA.

Art. 9° A CCE informara ao Conselheiro Supervisor a omissao da prestagéo de contas

da UJ sob sua competéncia, o qual adotara o rito estabelecido no inciso V do art. 8°.
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CAPITULO Il
DO PROCESSO DE CONTAS

Secao |

Da selegcao

Art. 10. O TCE/BA estabelecera, anualmente, na Resolugdo que aprovar o Plano de
Diretrizes para o exercicio subsequente, as Unidades Jurisdicionadas cujas
prestacdes de contas serao transformadas em processos de contas para julgamento.
§ 1° A selegdo das Unidades Jurisdicionadas a que se refere o caput deste artigo sera
realizada de forma tecnicamente consistente, consubstanciando-se em critérios de
materialidade, risco e relevancia estabelecidos na matriz de risco do TCE/BA.

§ 2° Além das prestagcdes selecionadas conforme o paragrafo anterior, serdo
sorteadas em reunido do Plenario do TCE/BA, até o més de margo do exercicio
subsequente, ao menos, outras 6 (seis) Unidades Jurisdicionadas, cuja relagao sera
publicada por ato da Presidéncia para que a Secretaria Geral possa promover a
conversao da prestagao de contas em processo de contas.

§ 3° O TCE/BA dara publicidade, em seu portal, a relagdo das Unidades
Jurisdicionadas referidas nos paragrafos anteriores.

§ 4° As prestagbes de contas nao selecionadas poderdo ser convertidas em
processos de contas, em até 5 (cinco) anos da data da publicacdo da Resolugéao de

que trata o caput deste artigo, por decisao posterior do Tribunal Pleno.

Secao ll

Dos procedimentos relativos aos processos de contas

Art. 11. A tramitacdo dos processos de contas para julgamento devera observar o
seguinte:

| — as prestagcdes de contas selecionadas segundo o disposto no art. 10 seréao
recebidas e autuadas, pelo protocolo do TCE/BA, sob a natureza de Processo de
Contas da Administracéao Direta ou da Administragéo Indireta, conforme o caso, e
encaminhadas a CCE competente, para realizacdo do exame de formalizagdao, com

vistas a verificagao do quanto disposto no art. 39,
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Il - na hipétese de se verificar a falta de documentos que deveriam compor a
prestacdo de contas, a CCE competente devera solicitar as pecas faltantes, fixando
prazo de 15 (quinze) dias para o atendimento;

Il - a CCE se manifestara, conclusivamente, sobre o atendimento, omissao ou
inadimplemento das condi¢cdes dispostas no art. 3° desta Resolugdo, quanto a
tempestividade e a regularidade da formalizagdo da prestagcdo de contas,
discriminando, quando for o caso, os aspectos passiveis de observacbées e de
penalidade pecuniaria autorizada pelo Regimento Interno e, em seguida,
encaminhara os autos ao Conselheiro Relator;

IV - o Conselheiro Relator, quando acolher a manifestacdo da CCE sobre o
atendimento das determinagdes do art. 3°, emitira despacho sobre o cumprimento do
art. 89 da Constituicdo Estadual e encaminhara os autos a Secretaria Geral para
realizar o quanto disposto nos incisos | e |l do art. 15;

V - atendido o despacho do inciso anterior, a Secretaria Geral devolvera os autos a
CCE competente para fins de instrugao;

VI - caso a manifestagdo da CCE conclua pelo inadimplemento das condigcées
previstas nesta Resolugdo, os titulares das Unidades Jurisdicionadas serao
notificados pelo Conselheiro Relator para que, no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
regularizem o processo de contas, e quando:

a) atendida a notificagdo, o Conselheiro Relator emitirda despacho sobre o
cumprimento do art. 89 da Constituicado Estadual e encaminhara os autos a Secretaria
Geral para realizar o quanto disposto nos incisos | e |l do art. 15;

b) observado o despacho da alinea a, a Secretaria Geral devolvera os autos a CCE
competente para fins de instrugcao;

¢) decorrido o prazo previsto no inciso VI sem saneamento das pendéncias apuradas
pela CCE, o Conselheiro Relator emitira despacho circunstanciado apontando os
itens ndo cumpridos dos artigos 3° e 4° desta Resolugdo, bem como a relevancia
da(s) omissao(des) e submetera os autos a apreciacao do Plenario para que seja
proferida deciséo sobre a publicagao do relatério de gestdo com ou sem observagoes,
conforme o disposto nos incisos | e Il do art. 15, remetendo o processo de contas a
Secretaria Geral;

d) atendida a alinea c, a Secretaria Geral devolvera os autos a CCE competente para

instrucao.
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Art. 12. As Coordenadorias de Controle Externo poderdo propor aos Conselheiros
Relatores o destaque, do processo de contas original, da(s) unidade(s),
administrativa(s) ou gestora(s), com o(s) respectivo(s) responsavel(eis), objetivando a
constituicdo de novos processos para julgamento em separado, visando a celeridade
da instrucédo e julgamento, devendo-se observar o seguinte:

| — a proposta de destaque deve ser motivada, elencando os achados tipificados
como grave infragdo a norma de natureza contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial ou ato de gestao ilegitimo ou antieconémico de que resulte
dano ao Erario, relacionando-os ao(s) agente(s) que tenha(m) dado causa ou
contribuido para essa(s) conduta(s);

Il - os processos de contas formalizados em decorréncia de destaque serao
distribuidos, por dependéncia, para a mesma turma relatora do processo original.

lll - a instrugéo e tramitacao do processo de contas, considerara:

a) o processo original sera composto pelas unidades que nao forem destacadas, para
as quais a aplicagao dos procedimentos auditoriais nao resultar na constatacédo de
achados relevantes, possuindo opinativo da Auditoria pela aprovacdo, com
observacées ou recomendacdes;

b) as unidades que tiverem opinativo da Auditoria pela aprovagéo com ressalvas; com
ressalvas e imputagcdao de multa; desaprovagdao, com ou sem responsabilizagao
financeira, cumulada ou ndo com multa, serdo destacadas, por unidade, em
processos especificos.

Paragrafo unico. Os julgamentos com aprovagédo ou desaprovagao restringir-se-ao
aos dirigentes maximos das Unidades Jurisdicionadas e a todos aqueles que
ordenem despesas, cabendo aos demais responsaveis as imputacbes legais

previstas, conforme apuragéao dos respectivos nexos de causalidade.

Art. 13. Nos processos de contas em que o opinativo da Auditoria for pela aprovacao,
aprovagao com observagdes ou recomendacgdes, sem a indicacdo de ressalvas ou
multa, sera dispensada a notificacéo dos responsaveis e o Ministério Publico Especial
de Contas podera se manifestar oralmente, apés a apresentagado do relatério pelo

Conselheiro Relator, nas sessées de julgamento do Tribunal Pleno.

Art. 14. Os processos de contas somente serdo devolvidos em diligéncia as
Coordenadorias de Controle Externo, com indicagdo dos itens ou assuntos que
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deverao ser objeto de analise ou informagdo complementar, para pronunciamento
especializado, quando surgirem fatos novos que venham a ensejar esclarecimentos
ou procedimentos adicionais de ordem auditorial.

Paragrafo unico. A critério do Relator, a Assessoria Técnico-Juridica (ATEJ) podera
ser ouvida ap6s a notificagao dos responsaveis, quando a instrugao houver apontado
para a aprovagdo com imputacdo de multa, desaprovagdo, com ou sem

responsabilidade financeira, cumulada ou ndao com multa.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA E CONTROLE SOCIAL

Art. 15. De forma a assegurar a transparéncia e viabilizar o controle social, serao
divulgados no portal eletrénico do TCE/BA, em 30 de junho de cada ano:

| - os Relatérios de Gestao apresentados pelas Unidades Jurisdicionadas;

Il - a relagdo das Unidades Jurisdicionadas que cumpriram o art. 89 da Constituicao
Estadual quanto ao dever de prestar contas, atendendo os prazos e procedimentos
previstos nesta Resolugdo, com as respectivas observagbes apontadas pelo
Conselheiro Supervisor, quando for o caso;

lll - a relagao dos processos de contas de que trata o art. 10;

IV - a relagao das Unidades Jurisdicionadas com prestacao de contas convertidas em

processo de formalizagao de prestacao de contas.

Art. 16. O resultado do julgamento dos processos de contas sera publicado, por UJ,

no portal do TCE/BA em até 15 (quinze) dias do transito em julgado.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. As Unidades Jurisdicionadas deverdo manter a guarda dos documentos
comprobatérios de cada exercicio, em meio fisico ou microfilmado, incluidos os de
natureza sigilosa, de acordo com os prazos a seguir discriminados, sem prejuizo de
outros previstos em legislagbes especificas:

| - 6 (seis) anos, contados a partir da data da publicagdo da Resolugdo de que trata o
art. 10, para as Unidades Jurisdicionadas ndo relacionadas para constituicdo de
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ANEXO | - RELATORIO DE GESTAO
Estrutura e conteudo geral

CAPA

Nome da Unidade Jurisdicionada (UJ) e exercicio da prestagao de contas.

SUMARIO

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

1 IDENTIFICACAO E INFORMAGOES DA UNIDADE JURISDICIONADA (UJ)
1.1 |Poder, denominagao, sigla, natureza juridica e numero do CNPJ.
1.2 |Nome do(s) dirigente(s) maximo(s) no exercicio, indicando o periodo de gestao.
13 Informacdes relativas a lei de criagéo e objetivo, organograma, descricdo sucinta das
’ principais finalidades e competéncias de cada area componente da estrutura da UJ.
2 |AREA ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
2.1 Analise da execugao orgamentaria e financeira, informando:
A execucgao da despesa das unidades orgamentarias com o total dos valores orgados
inicial e atual, empenhado, liquidado, pago e descentralizagbes concedidas: por
211 : s : g :
categoria, grupo, fungado, programa, projeto/atividade, modalidade, elemento de
despesa e fonte.
2192 A execucdo da despesa das unidades gestoras contendo o total empenhado,
"' lliquidado, pago e descentralizagbes recebidas.
2.1.3 |0 total pago como Despesa de Exercicios Anteriores (DEA), por categoria.
No caso de Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista: apresentar as
2.1.4 |justificativas para eventuais variagdes ocorridas entre a previsdo e realizagdo das
receitas e a previsao e execugao das despesas no exercicio.
3 |AREA OPERACIONAL
Avaliagao dos resultados da UJ, demonstrando sua representatividade em
relacdo as metas previstas, detalhando os pontos positivos e negativos e
3.1 medidas adotadas com vistas a sanear eventuais disfungoes
estruturais/conjunturais que prejudicaram ou inviabilizaram a execug¢do das
acgoes programadas, apresentando:
311 Quadro demonstrativo sintético dos programas prioritarios de governo constantes da
""" |Lei Orgamentaria Anual (LOA) sob a responsabilidade da UJ.
3.1.2 |Descrigcao dos indicadores utilizados para aferir o desempenho.
313 Quadro comparativo sintético entre as metas fisicas, orcamentarias e financeiras
"7 |previstas e as executadas.
Parecer conclusivo do dirigente maximo quanto a gestao dos programas de governo
3.1.4 |sob sua competéncia, considerando os aspectos de eficacia, eficiéncia, economia e
efetividade.
No caso da Secretaria do Planejamento (SEPLAN): apresentar relatério de
3.1.5 |monitoramento e avaliagdo, quantitativa e qualitativa dos programas prioritarios de
governo, aferindo os resultados obtidos por meio da atuagao do Estado.
4 |AREA ADMINISTRATIVA
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4.1

Analise da gestao e controles das licitagoes, dispensas, inexigibilidades,
contratos, convénios, sindicancias, inquéritos e processos administrativos,
acompanhada de:

411

Quadro demonstrativo sintético das licitagées, dispensas e inexigibilidades iniciadas,
em andamento ou concluidas no exercicio da prestagao de contas.

Quadro demonstrativo sintético dos contratos, contratos de gestdo e instrumentos
congéneres firmados no exercicio, bem como o valor contratado atualizado e o total
de desembolsos ocorridos; e os vigentes, firmados em exercicios anteriores, bem
como o valor contratado atualizado e total de desembolsos acumulados e ocorridos no
exercicio.

Quadro demonstrativo sintético dos convénios e instrumentos congéneres iniciados,
em andamento ou concluidos no exercicio da prestagcao de contas, bem como o valor
total conveniado atualizado e de desembolsos acumulados e ocorridos no exercicio.

4.1.31

Quadro demonstrativo sintético das tomadas de contas de convénios iniciadas, em
andamento ou concluidas no exercicio.

414

Quadro demonstrativo sintético das sindicancias, inquéritos e processos
administrativos iniciados, conduzidos ou concluidos no exercicio da prestagao de
contas. !

415

Quadro sintético das delegacbées de competéncia promovidas no exercicio

4.2

Analise da situagao patrimonial, informando:

4.21

Quadro demonstrativo sintético da movimentagcdo dos bens permanentes: saldo
inicial, entrada, saida e saldo final.

422

Resumo do Relatério da Comissao de bens permanentes contendo a situagao geral
do patriménio e as recomendagdes para corrigir as irregularidades apontadas.

4.3

Analise da situagao dos bens de consumo, informando: \

4.31

Quadro demonstrativo sintético da movimentag¢ao dos bens de consumo: saldo inicial,
entrada, saida e saldo final.

432

Resumo do Relatério da Comissédo dos bens de consumo contendo a situagao geral
do patrimdnio e as recomendacgdes para corrigir as irregularidades apontadas.

AREA DE PESSOAL

5.1

Analise da gestao do quadro de pessoal, informando os controles da UJ para
coibir a acumulagao indevida de cargos, fungcées e empregos publicos, apresen-
tando o que segue:

51.1

Quadro demonstrativo sintético do quantitativo de pessoal em 31/12, por natureza da
vinculagao (estatutario, CLT, terceirizado, REDA, comissionado, a disposigéo, outros).

Quadro demonstrativo sintético da evolugéo anual do total das despesas de pessoal,
comparativamente com o ano anterior, segregado por: servidores, diretores € mem-
bros de conselhos.

Quadro demonstrativo sintético da quantidade de pessoal admitido e aposentado no
exercicio.

Informagédo quanto a data de entrega da Relagdo Anual de Informagdes Sociais
(RAIS).

No caso especifico de Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista,
apresentar a remuneragcao mensal paga aos administradores e membros da diretoria,
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- - i |
bem como dos membros do conselho de administracdo e do conselho fiscal por
reuniao.

6 |CONTROLE INTERNO
6.1 |Informacao sobre os sistemas, processos, fluxos e controles chave existentes na UJ.
As Secretarias da Administragao (SAEB) e da Fazenda (SEFAZ) deverao apresentar a
6.2 |avaliagao sobre a utilizagdo e consisténcia das informacgdes de cada um dos sistemas
corporativos por elas geridos.
7 |CONTROLE EXTERNO
Infformagédo sobre as providéncias adotadas com relacdo as determinagdes e
7.1 recomendacgdes proferidas pelo Tribunal de Contas do Estado da Bahia nos ultimos 2
(dois) exercicios, quando couber.
79 Relagao dos érgaos de controle, a exemplo da AGE, CGU, TCU, DENASUS, Auditoria
' do SUS, que realizaram auditoria na UJ.
8 |ASSINATURA, LOCAL E DATA

Assinatura do dirigente maximo da UJ.
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ANEXO Il - ROL DE RESPONSAVEIS
(Planilha disponibilizada no sistema PrestContas do TCE/BA)

Responsaveis

Descrigao

Dirigente maximo

Ordenador(es) de despesa

Titulares(s) de diretoria

Titular de unidade administrativa de nivel
hierarquico imediatamente inferior ao do

dirigente maximo

Membro(s) de 6rgao colegiado

Nome completo

Unidade

Cargo

CPF

RG/Orgao expedidor

Matricula

Endereco e telefone institucional

Endereco e telefone residencial

E-mail

Periodo (exercicio ou gestao)

Ato de nomeacéao (n° e data de publicagao)
Ato de exoneracgao (n° e data de publicacdo),

se houver
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ANEXO Il - AGENTES INDICADOS PELO DIRIGENTE MAXIMO (art, 6°, §1°)

(Planilha disponibilizada no sistema PrestContas do TCE/BA)

Responsaveis

Nome completo

Unidade

Cargo

CPF

RG/Orgao expedidor

Matricula

Endereco e telefone institucional

Endereco e telefone residencial

E-mail

Periodo (exercicio ou gestao)

Ato de nomeacao (n° e data de publicagao)
Ato de exoneracgao (n° e data de publicagao), se houver

Descricao da infragdo a norma de natureza contabil, financeira, orgamentaria,

operacional e patrimonial, que gere, por culpa ou dolo, dano ao Erario
Data/periodo da ocorréncia

Dispositivo legal infringido

Entidade convenente, quando for o caso

Numero do Convénio, se for o caso
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ANEXO IV - LICITAGOES, DISPENSAS, INEXIGIBILIDADES, CONTRATOS,

SINDICANCIAS, INQUERITOS E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
(Planilha disponibilizada no sistema PrestContas do TCE/BA)

LICITAGOES

* Codigo e nome da unidade orgamentaria
* Caodigo e nome da unidade gestora

* Modalidade
*  Numero
* Objeto

* Situagdo (cancelada, em andamento, homologada, revogada, anulada, em

revisao, em elaboracao, suspensa ou deserta)
* Empresa vencedora

* Valor
* Numero do contrato, se aplicavel
DISPENSAS

* (Cddigo e nome da unidade orcamentaria
* Codigo e nome da unidade gestora

2 * Objeto
* Fundamento legal
* Valor
* Numero do processo
* Nome do credor
* Numero do contrato, se aplicavel
INEXIGIBILIDADES
* Codigo e nome da unidade orgamentaria
* Cdbdigo e nome da unidade gestora
3 * Objeto
* Fundamento legal
* Valor
* Numero do processo
* Nome do credor
* Numero do contrato, se aplicavel
CONTRATOS, CONTRATOS DE GESTAO E INSTRUMENTOS CONGENERES
4

* Codigo e nome da unidade or¢camentaria
* Caodigo e nome da unidade gestora
* Contratado

* CPF/CNPJ
* Numero
* Objeto

* Data de publicagdao no DOE

* Numero e modalidade da licitagdo
* Vigéncia: datas de inicio e fim

* Valor inicial

* Valor atual

* Quantidade de aditivos

* Desembolso no exercicio
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* Desembolso acumulado

SINDICANCIAS, INQUERITOS E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

* Unidade responsavel

* Numero do processo

* Tipo (inquérito, sindicancia ou processo administrativo)
* Data de publicagao

5 * Motivo

* Estagio atual (em andamento, paralisado ou concluido)
* Resultado

* Responsavel(eis)

* Valor do dano ao Erario
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ANEXO V — FORMULARIO DE AVALIAGAO DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

ELEMENTOS DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO A SEREM AVALIADOS VALORES

Ambiente de Controle 1 2 3 4

1. Existe setor de controle interno na estrutura da UJ formalmente instituido.

2. Os procedimentos e as instrugdes operacionais sao padronizados e estdo postos em
documentos formais.

3. A alta administragdo percebe os controles internos como essenciais a consecugéo
dos objetivos da unidade e dao suporte adequado ao seu funcionamento.

4. Os controles internos adotados contribuem para a consecugcdo dos resultados
planejados pela UJ.

5. Os mecanismos gerais de controle instituidos pela UJ séo percebidos por todos os
servidores e funcionarios nos diversos niveis da estrutura da unidade.

6. As atividades de controle adotadas para as diversas areas estdo diretamente
relacionadas com os objetivos de controle da UJ.

7. O controle interno da UJ é constantemente monitorado para avaliar sua validade e
qualidade ao longo do tempo.

8. O controle interno da UJ tem sido considerado adequado e efetivo pelas avaliagdes
sofridas.

9. O controle interno da UJ tem contribuido para a melhoria de seu desempenho.

10. As delegagbes de autoridade e de competéncia sdo acompanhadas de definicdes
claras das responsabilidades.

11. Existe adequada segregacdo de funcdes nos processos e atividades da
competéncia da UJ.

12. Os objetivos e metas da UJ estao formalizados.

13. Existe procedimento relativo a ocorréncia de fraudes e perdas que sejam
decorrentes de fragilidades nos processos internos da unidade.

14. Existe acompanhamento do setor de controle interno quanto a instauragdo de
procedimentos disciplinares para apurar responsabilidades, aplicar sangdes e exigir
eventuais ressarcimentos.

15. Existem normas ou regulamentos para as atividades de guarda, estoque e
inventario de bens e valores de responsabilidade da UJ.

16. Existem politicas e agdes, de natureza preventiva ou de detecgéo, para diminuir os
riscos e alcancgar os objetivos da UJ, claramente estabelecidas.

17. Existem Relatérios Gerenciais com qualidade e abrangéncia suficientes para
permitir ao gestor tomar as decisdes apropriadas, precisas e tempestivas.

18. As informagdes disponiveis nos Relatérios Gerenciais alcangam, tempestivamente,
as unidades internas e pessoas da UJ.

19. Existe codigo formalizado de ética ou de conduta na UJ.

Analise Critica:

Escala de valores da avaliagao:

(1) Totalmente invalida: significa que o conteudo da afirmativa € integralmente ndo observado no contexto da UJ.

(2) Parcialmente invalida: significa que o conteudo da afirmativa é parcialmente observado no contexto da UJ, porém, em sua minoria.
(3) Neutra: significa que ndo ha como avaliar se o contelido da afirmativa é ou ndo observado no contexto da UJ.

(4) Parcialmente valida: significa que o contetdo da afirmativa é parcialmente observado no contexto da UJ, porém, em sua maioria.
(5) Totalmente valido: significa que o contetido da afirmativa € integralmente observado no contexto da UJ.

Salvador, de de

Nome do Responsavel:

Cargo:

Assinatura:
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ANEXO VI - DECLARAGAO QUANTO A CONSISTENCIA E INTEGRIDADE DO
CONTROLE INTERNO DA UJ

Declaramos que a estrutura de controle interno da(o)

(nome da UJ), incluindo pessoal, normas, procedimentos e rotinas em uso, durante o

exercicio de possibilitou a Administragao:

1. o cumprimento das leis e normativos

() elementos suficientes
() elementos suficientes, exceto quanto

() elementos totalmente insuficientes

2. o monitoramento das atividades administrativas, financeiras e operacionais

() elementos suficientes
() elementos suficientes, exceto quanto

() elementos totalmente insuficientes

3. o monitoramento e a avaliagao das metas estabelecidas nos instrumentos de
planejamento da UJ

() elementos suficientes
() elementos suficientes, exceto quanto

() elementos totalmente insuficientes

4. a observancia aos principios constitucionais de economicidade e eficiéncia
() elementos suficientes

() elementos suficientes, exceto quanto

() elementos totalmente insuficientes

Salvador, de de

Nome do Dirigente maximo da UJ:
Assinatura:

Nome do Auditor Interno (se houver):

Assinatura:

Nome do Contador (quando aplicavel):
Assinatura:
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ANEXO VIl - DECLARAGAO DE DISPONIBILIZAGAO DE INFORMAGOES

SISTEMICAS
Eu, , titular da (nome da
Secretaria/Orgéo), CPF n° , declaro ao Tribunal de Contas do Estado

da Bahia que todas as informacdes referentes a licitagdes, dispensas, inexigibilidades

e contratos, relativas ao exercicio financeiro de , estdo disponiveis e
atualizadas, respectivamente, no(s)
sistema(s) , do Estado da Bahia.

Salvador, de de

(Assinatura)
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ANEXO VIil - CONTEUDO ESPECIFICO PARA OS FUNDOS ESTADUAIS (art. 3°,
§1°)

Plano de aplicagao:

* |dentificagdo do Fundo
1 * Fonte de recurso

* Valor recebido

* Valor aplicado

e Saldo a aplicar

Quadro demonstrando a movimentagao de recursos ocorrida no exercicio, discriminando
de forma sintética as aplicagées realizadas no exercicio.

3 |Pronunciamento do Conselho sobre a gestdo do Fundo.
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ANEXO IX — CONTEUDO ESPECIFICO PARA AS EMPRESAS PUBLICAS E

SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA (art. 3°, §1°)

alteragdes posteriores.

2 Demonstrativo contendo os recursos transferidos pelo Estado.

Demonstrativo de créditos vencidos (planilha eletrénica):

*  Nome do devedor

* Descricao do crédito

3 « Valor

* Data do vencimento

* Razdes do nao recebimento
* Providéncias adotadas

Demonstrativo de dividas vencidas (planilha eletrénica):

*  Nome do credor

* Descri¢ao da divida

4 «  Valor

* Data do vencimento

* Razdes do ndao pagamento
* Providéncias adotadas

5 Relatério das auditorias interna e externa, quando houver.

apreciadas as contas.

7 |Cépia da Ata da Assembleia Geral em que foram apreciadas as contas.

Relagao das agdes judiciais existentes (planilha eletrénica):
* Numero do processo
* Nome do autor e réu
* Data da abertura da acao

8 * Natureza
* Objeto
e Valor

» Estagio atual com indicagao da instancia
* Foro de tramitagcao
* Analise sintética sobre a perspectiva de sucesso ou perda das agdes
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ANEXO X - CONTEUDO ESPECIFICO PARA A SEFAZ

DECLARAGAO DO REGISTRO DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO NO FIPLAN
(art. 3°, §1°)

Eu, , titular da Secretaria da Fazenda

do Estado da Bahia, CPF n° , responsavel pela gestdo do Sistema

Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas (FIPLAN), declaro que o
encerramento do referido Sistema, no que concerne ao registro contabil e financeiro
dos atos e fatos realizados pelas unidades orgcamentarias e gestoras do Estado da

Bahia, no exercicio , ocorreu em /]

Os langamentos efetuados posteriormente serdao objeto de relatério detalhado, a ser

enviado a este TCE/BA, no maximo, 30 dias apds a ocorréncia.

Salvador, de de

(Assinatura)
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processo de contas no exercicio;

Il — 5 (cinco) anos, contados a partir da data do julgamento das contas dos
responsaveis pelo TCE/BA, para as Unidades Jurisdicionadas relacionadas para
constituicao de processo de contas no exercicio.

Paragrafo unico. O descumprimento do disposto no caput deste artigo podera
sujeitar o responsavel a sanc¢ao pecuniaria, nos termos da Lei Orgéanica e do
Regimento Interno deste TCE/BA, sem prejuizo da instauragdao de tomada de contas
para apuracao dos fatos, identificacao dos responsaveis e quantificagdo do dano ao

Erario, se for o caso.

Art. 18. Especificamente para as prestagdes de contas relativas ao exercicio de 2014,
o resultado das analises auditoriais dos Anexos V e VI, ndo serdo considerados para
fins de julgamento.

Art. 19. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagédo, ficando revogados

os arts. 17 a 21 da Resolugdao n° 012/1993, as Resolugdes n° 97/1994, 137/2000,
89/2002, 20/2003, 63/2003, 15/2004 e demais disposi¢cdes em contrario.

Sala das Sessoes, 14 de outubro de 2014.
/{ / Oﬂ
Cons. T{A Dpéé Jé Presidente

I‘/ol,{":?
Cons. Z ‘U RIIW#%@ r l&/\ ‘ A_,L

, “'“';;?1“51;'77{?”"',’"%""7 (ISTERIO PUBLICO ESPECIAL
-Presidente JUNTOAD THIBUNAL DE CONTAS

CONFERIDA A DECISAO
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