'A TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA
RESOLUGCAO N.° 192, de 14 de outubro de 2014’

Dispoe sobre normas para prestacao de
contas pelos responsaveis por Unidades
Jurisdicionadas da Administragcdao Direta e
Indireta Estadual para fins de julgamento pelo
Tribunal de Contas do Estado da Bahia.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA (TCE/BA), no uso de suas

atribuigdes constitucionais, legais e regimentais, e

CONSIDERANDO que dispoe do poder regulamentar para expedir atos normativos
sobre matéria de suas atribuicbes e sobre a organizagdo dos processos que lhe
devam ser submetidos, obrigando ao seu cumprimento, sob pena de

responsabilidade;

CONSIDERANDO a sua competéncia de julgar as contas dos responsaveis por

dinheiros, bens e valores publicos, nos termos do art. 91, Il, da Constituicao Estadual;

CONSIDERANDO a necessidade de integrar o controle da conformidade e do
desempenho da gestdo no exame e julgamento das contas dos gestores, a fim de

contribuir para o aperfeicoamento da Administragao Publica;

CONSIDERANDO a necessidade da adocdao de um modelo que contemple as
exigéncias normativas de manter o principio da universalidade no julgamento de

contas e a eficacia do controle externo sobre as Unidades Jurisdicionadas;

CONSIDERANDO os principios da economicidade, eficiéncia, celeridade, publicidade
e transparéncia, bem como a necessidade de estabelecer critérios de seletividade,
tecnicamente consistentes, para o procedimento de selecio realizado pelo TCE/BA,

objetivando a formalizagao e instrugao dos processos de contas;

1 Modificada pela Resolucdo n° 153, de 05 de novembro de 2015, pela Resolugdo n°® 81, de 10 de agosto de 2016,
e pela Resolug@o n° 141, de 16 de novembro de 2017.



'A TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA
RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 1° Ficam estabelecidas as normas e os procedimentos para as prestagdes de
contas ao Tribunal de Contas do Estado da Bahia (TCE/BA) pelos dirigentes maximos
das seguintes Unidades Jurisdicionadas, dentre outras que venham a ser instituidas
formalmente nesta condicio:

| — Assembleia Legislativa;

Il — Tribunal de Justica,;

Il — Ministério Publico Estadual;

IV — Defensoria Publica do Estado;

V - Secretarias de Estado e 6rgdos com hierarquia administrativa equivalente;

VI - Entidades da Administracdo Indireta dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario;

VII - Policia Civil;

VIII - Policia Militar;

IX — Corpo de Bombeiros Militar.

§ 1° Incluem-se, entre as entidades de que trata o inciso VI, os Consércios Publicos
nos quais o Estado assuma obrigagbes como representante legal.

§ 2° O cumprimento da obrigagao de prestar contas, disposta no paragrafo unico do
art. 89 da Constituicdo Estadual, ocorrera em obediéncia as normas e aos
procedimentos dispostos nesta Resolucgao.

§ 3° As Unidades Jurisdicionadas em extingdo ou liquidagcdo deverdo observar os

dispositivos desta Resolucéo, no que couber.

Art. 2° Para o disposto nesta Resolucao, considera-se:

| — Controle Externo: controle exercido sobre as atividades or¢camentaria, contabil,
financeira, econdmica, operacional e patrimonial dos Poderes Executivo, Judiciario,
Legislativo e do Ministério Publico, e de suas entidades da administracdo direta e
indireta, incluidas as fundagdes e as sociedades instituidas e mantidas pelo Poder
Pdblico, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia, eficacia,
efetividade e equidade dos atos praticados pelos administradores e demais

responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos;
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Il — Controle Interno: processo efetuado pela Administracdo e por seu corpo
funcional, integrado ao processo de gestdo em todas as areas e niveis de 6rgéos e
entidades publicos, estruturado para enfrentar riscos e fornecer razoavel seguranga
de que, na consecugao da missdo, dos objetivos e das metas institucionais, os
principios constitucionais da administragdo publica serao obedecidos e os seguintes
objetivos gerais de controle serdo atendidos: eficiéncia, eficacia e efetividade
operacional, mediante execucdo ordenada, ética e econbmica das operacgoes;
integridade e confiabilidade da informacéo produzida e sua disponibilidade para a
tomada de decisbes e para o cumprimento de obrigagdes de accountability;
conformidade com leis e regulamentos aplicaveis, incluindo normas, politicas,
programas, planos e procedimentos de governo e da prépria instituicdo; e adequada
salvaguarda e protegao de bens, ativos e recursos publicos contra desperdicio, perda,
mau uso, dano, utilizagdo nao autorizada ou apropriag¢ao indevida;

lll - Controle Social: participagdo do cidadao na gestado publica, na fiscalizagao, no
monitoramento e no controle das politicas e agdes da Administragao Publica;

IV — Dirigente Maximo: titular de Unidade Jurisdicionada da administracéo direta ou
indireta;

V — Exame de Conformidade: analise da legalidade, legitimidade e economicidade
da gestao, em relagao a padrbes normativos e operacionais, expressos nas normas e
regulamentos aplicaveis, e da capacidade dos controles internos de minimizar riscos
e corrigir falhas e irregularidades;

VI - Exame de Desempenho: anadlise da eficacia, eficiéncia, efetividade e
economicidade da gestdo em relagcdo a padrdées administrativos e gerenciais
expressos em metas e resultados acordados com a administragdo superior do
jurisdicionado ou definidos nas leis orgcamentarias, bem como da capacidade dos
controles internos de minimizar riscos e evitar falhas e irregularidades;

VIl - Informagoes Consolidadas: informag¢des de todos os érgédos que compdem a
estrutura da Unidade Jurisdicionada;

VIl - Materialidade: critério de avaliacdo de elementos quantitativos, representativos
em determinado contexto, pertinentes ao objeto da auditoria governamental ou que se
tenha deles provavel influéncia nos resultados das auditorias;

IX — Matriz de Risco: ferramenta gerencial constituida pelos critérios de
materialidade, risco e relevancia, para os quais sao identificados e ponderados

fatores, com o objetivo de hierarquizagéo do indice de risco;
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X — Nexo de causalidade: vinculo existente entre a conduta do agente e o resultado
por ela produzido;

Xl — Orgaos de Controle Interno: unidades administrativas ou setores, integrantes
dos sistemas de controle interno da Administracdo Publica estadual, incumbidas,
dentre outras fungbes, do acompanhamento tempestivo das acgdes e politicas
publicas, bem como do apoio as atividades de controle externo exercidas pelo
TCE/BA,;

XIl — Prestacao de Contas: conjunto de documentos e informagdes orgamentarias,
financeiras, econOmicas, patrimoniais, operacionais, sociais € de outra natureza,
registradas de forma sistematizada, ética, responsavel e transparente, na forma desta
Resolugdo, com o objetivo de evidenciar os atos e fatos da gestdo publica em
determinado periodo, de forma a permitir a visdo sisttmica do desempenho e da
conformidade da gestdo dos responsaveis pelas Unidades Jurisdicionadas,
possibilitando o controle, a afericdo de resultados e a apuragcao de responsabilidades;
Xlll — Processo de Contas: processo de trabalho do controle externo, constituido por
forca de Resolucdo do TCE/BA, segundo critérios de risco, materialidade e
relevancia, destinado a instrucdo e julgamento da conformidade e desempenho da
gestdo dos responsaveis;

XIV - Processo de Formalizagao de Prestagao de Contas: processo de trabalho do
controle externo, constituido por forca de deliberacdo do Plenario do TCE/BA, com
fim especifico de regularizacdo da formalizagdo da Prestacdo de Contas das
Unidades Jurisdicionadas;

XV - Publicidade: o dever de divulgar os atos, os negocios e os resultados da
Administracdo Publica para a sociedade, 6rgéaos e entidades interessados, de forma
célere e transparente;

XVI — Relatério de Gestao: conjunto de informacdes, na forma definida no Anexo |
desta Resolucdo, a serem apresentadas pelas Unidades Jurisdicionadas que, para
fins de transparéncia e controle social, sera publicado no portal do TCE/BA;

XVII — Relevancia: critério de avaliacdo que busca revelar a importancia qualitativa
das acbes em estudo, quanto a sua natureza, contexto de insercao, fidelidade,
integridade e integralidade das informacdes, independentemente de sua

materialidade, mas de grande impacto social,
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XVIIl — Resolugdo de Diretrizes: instrumento normativo do TCE/BA que estabelece,
para cada exercicio abrangido pelo Plano Estratégico, o respectivo Plano de
Diretrizes, de modo a orientar a formulacdo dos planos operacionais das unidades do
TCE/BA,;

XIX — Risco: possibilidade de um fato acontecer e ter impacto nos objetivos do érgao
ou entidade, sendo medido em termos de consequéncias e probabilidades;

XX — Rol de Responsaveis: relacao dos titulares e respectivos substitutos que
tiverem assumido, durante o periodo a que se referirem as contas, as
responsabilidades previstas no caput do art. 6°;

XXl — Tomada de Contas Ordinaria: € a iniciativa da Unidade Jurisdicionada
competente para apuracido de fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificagao
do débito ou dano, quando nao forem prestadas contas ou quando ocorrerem
desfalques, desvio de dinheiro, bens e valores publicos, ou, ainda, quando
caracterizada pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo, desarrazoado ou
antiecondmico, de que resulte dano ao erario ou ao patriménio publico;

XXIl — Tomada de Contas Extraordinaria: é o procedimento instaurado pelo TCE/BA
nos casos em que as contas a ele devidas n&o tenham sido prestadas ou né&o
atendam aos requisitos legais e regulamentares quanto a sua correta instrucao;

XXIll - Transparéncia: o dever de tornar a Administragdo Publica e os resultados da
fiscalizagao acessiveis a sociedade, de modo, inclusive, a favorecer o controle social;
XXIV — Unidades Administrativas: segmento da administracdo, investido de poder
para executar programas de governo, ao qual a lei orgamentaria anual ndo consigna
recursos;

XXV — Unidades Gestoras: unidades orgcamentarias ou administrativas que realizam
atos de gestdo orgamentaria, financeira e/ou patrimonial;

XXVI — Unidades Jurisdicionadas (UJ): sdo as unidades mencionadas no art. 1°
desta Resolugédo, compostas pelo conjunto de unidades gestoras e administrativas

que fazem parte de sua estrutura.
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CAPITULO Il
DA PRESTAGAO DE CONTAS
Secgao |

Do envio, prazos e requisitos

Art. 3° As prestacbes de contas deverdo ser apresentadas mediante sistema
eletrébnico de prestacdo de contas anual do TCE/BA, com as informacoes
consolidadas conforme previsto nesta Resolugdo e nos seus Anexos | a XXVI, os
quais terao a extensao de arquivo definida no sistema de prestacao de contas.

§ 1° Os Anexos |, I, IV, V e VI deverdo ser apresentados por todas as Unidades
Jurisdicionadas e o Anexo lll, apenas pelas Unidades que possuam contrato de
Parceria Publico-Privada (PPP) ou de Concessdo Comum.

§ 2° O Anexo VIl devera ser encaminhado por todas as Unidades Jurisdicionadas que
registram as licitagdes, dispensas, inexigibilidades, contratos, contratos de gestéo,
convénios, termos de colaboracdo, termos de fomento, acordos de cooperacédo e
outros ajustes congéneres nos sistemas corporativos do Estado.

§ 3° O Anexo VIII é especifico para os Fundos Estaduais.

§ 4° O Anexo IX é especifico para a Secretaria da Fazenda (SEFAZ).

§ 5° Os Anexos X a Xlll deverdo ser encaminhados apenas pelas Unidades
Jurisdicionadas da administragao direta e indireta dos Poderes Legislativo e Judiciario
do Estado, do Ministério Publico Estadual, da Defensoria Publica do Estado e pelas
empresas publicas e sociedades de economia mista do Poder Executivo.

§ 6° Os Anexos XIV a XXI sao especificos para as empresas publicas e sociedades
de economia mista.

§ 7° Os Anexos XXIl a XXIV deverao ser apresentados apenas pelas Unidades que
possuam Contrato de Gestao.

§ 8° Os Anexos XXV e XXVI séo especificos para a Secretaria da Educacgéo (SEC).

§ 9° A UJ devera declarar expressamente a nao ocorréncia ou nao aplicabilidade, no
exercicio, de quaisquer atos ou fatos relacionados aos itens estabelecidos nos
anexos desta Resolucdo, fazendo constar as expressdes "Nao ocorréncia" ou “Nao
se aplica” no corpo do anexo, tabela ou quadro correspondente.

§ 10 As prestacdes de contas deverao abranger a totalidade do exercicio, facultado o
direito de apresentagdo por periodo inferior nos casos de finda a gestdo dos

dirigentes maximos das Unidades Jurisdicionadas, por quaisquer motivos, obedecidas



'A TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA

as normas e os procedimentos dispostos nesta Resolucéo.

§ 11 A prestacédo de contas eventualmente realizada antes do final do exercicio
financeiro, conforme paragrafo anterior, integrara, no ambito do TCE/BA, a da UJ a
qual esta vinculada, observando-se o respectivo exercicio.

§ 12 Sem prejuizo das informagdes enviadas pelas Unidades Jurisdicionadas, na
forma prevista nesta Resolucdo, deverao ser disponibilizadas ao TCE/BA:

| — mensalmente, pela SEFAZ e Secretaria do Planejamento (SEPLAN), as bases de
dados do sistema corporativo de planejamento, contabilidade e finangas e de
instrumentos conveniais e congéneres;

Il - mensalmente, pela Secretaria da Administragdo (SAEB), as bases de dados do
sistema corporativo de recursos humanos e folha de pagamento; e

lll - semanalmente, pela SAEB, as bases de dados do sistema corporativo de
material, patrimdnio e servigos.

§ 13 O TCE/BA dara transparéncia as informagdes previstas nesta Resolugédo,

encaminhadas pelos jurisdicionados, nos termos da Lei Federal n® 12.527/2011.

Art. 4° Considerar-se-ao tempestivas as contas prestadas apds o encerramento do
exercicio ou finda a gestédo, nos prazos de 60 (sessenta) dias para as unidades da
administragao direta, fundag¢des e autarquias e de 120 (cento e vinte) dias para as
empresas publicas e sociedades de economia mista.

§ 1° As Unidades Jurisdicionadas somente poderdo retificar suas prestacdoes de
contas até o término do respectivo prazo previsto no caput deste artigo, mediante
sistema eletrdnico de prestacédo de contas anual do TCE/BA.

§ 2° As retificagcbes encaminhadas deverdo ser compostas apenas dos anexos
acrescentados ou modificados.

§ 3° Documentos requeridos pela auditoria ou informag¢des adicionais que nao se
caracterizem como retificagdes poderdao ser encaminhados por meio do sistema

eletrénico de consulta e operacao de protocolos eletronicos do TCE/BA.

Art. 5° As contas serdo prestadas pelo dirigente maximo atual de cada Unidade
Jurisdicionada de que trata o art. 1° desta Resolugdo, com a consolidagao das
informagdes relativas a gestdo contabil, financeira, orgcamentaria, operacional e
patrimonial das unidades gestoras e administrativas que lhes sdo subordinadas, bem

como dos Fundos Estaduais sob sua responsabilidade.



'A TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA

Paragrafo unico. O dirigente maximo, sem prejuizo das obrigacbes tratadas no
caput, podera delegar a responsabilidade pelo envio da prestagcdo de contas a
servidor publico previamente cadastrado no sistema eletronico de prestagcéo de
contas do TCE/BA.

Secao Il

Do rol de responsaveis

Art. 6° Devera ser colacionado as prestacdes de contas anuais, na forma do Anexo I,
rol especificando os responsaveis que, no exercicio, tiverem assumido as fungdes de
dirigente maximo ou de ordenador de despesa.

§ 1° Na instrugédo dos processos de contas de que trata o art. 7° desta Resolugéo, o
relatério de auditoria podera indicar outros responsaveis além daqueles contidos no
rol estabelecido no caput, quando dos exames auditoriais restarem apuradas
condutas cujo nexo de causalidade esteja relacionado a outros agentes.

§ 2° Os Secretarios de Estado ou outros dirigentes maximos de Unidades
Jurisdicionadas, bem como os membros dos Conselhos Fiscal e de Administracio
das empresas publicas e sociedades de economia mista, poderdo ser
responsabilizados por atos tidos como irregulares pelo TCE/BA, bem como quando
caracterizada omissdao no cumprimento do dever constitucional de controle das
unidades subordinadas, se configurado nexo de causalidade.

§ 3° Constatado injustificado dano ao erario praticado por agente, servidor publico ou
nao, a autoridade administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidaria,
na forma da Lei, instaurara tomada de contas ordinaria e, consequentemente, adotara
as medidas para ressarcimento ao erario, sem prejuizo das demais providéncias para

responsabilizacdo administrativa, civel e penal.

Secgao lll

Dos procedimentos relativos as prestagoes de contas

Art. 7° O TCE/BA estabelecera, anualmente, na Resolugdo que aprovar o Plano de
Diretrizes para o Planejamento Operacional do exercicio subsequente, quais seréo as
Unidades Jurisdicionadas cujas prestagcbes de contas serdo autuadas como
processos de contas para julgamento, conforme rito previsto no Capitulo Il desta

Resolugao.
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Art. 8° As prestagdes de contas nao autuadas como processos de contas observarao
0s seguintes procedimentos:

| — serdo recebidas e autuadas sob a natureza de Documento pelo protocolo do
TCE/BA e encaminhadas a Coordenadoria de Controle Externo (CCE) competente,
que procedera ao exame de formalizagdo, com vistas a verificagdo do quanto
disposto nos arts. 3° e 4°;

Il — na hipétese de inconsisténcias ou falta de documentos que deveriam compor a
prestacdo de contas, a CCE competente devera solicitar as pecas faltantes, fixando
prazo de 15 (quinze) dias para atendimento, as quais deverdao ser encaminhadas
pelos jurisdicionados através do sistema eletrbnico de consulta e operagao de
protocolos eletrénicos do TCE/BA;

L - a CCE manifestar-se-a, conclusivamente, sobre o atendimento ou
inadimplemento das condicdes dispostas nesta Resolucdo, quanto a tempestividade e
a regularidade formal da prestagado de contas, discriminando, quando for o caso, os
aspectos passiveis de observagdes, conversdo em processo de formalizacdo de
prestacdo de contas e de penalidade pecuniaria autorizada pelo Regimento Interno e,
em seguida, encaminhara os autos ao Conselheiro Supervisor;

IV — o Conselheiro Supervisor, quando acolher a manifestacdo da CCE sobre o
atendimento do quanto disposto nos arts. 3° e 4° emitira despacho sobre o
cumprimento do art. 89 da Constituicdo Estadual e determinara a Secretaria Geral a
publicacdo do Relatdrio de Gestao, a inclusdo da UJ na relagao prevista no inciso Il
do art. 15, bem como o arquivamento das prestagdes de contas, dando
conhecimento ao Plenario;

V - caso a manifestacdo da CCE conclua pelo inadimplemento das condigcbes
previstas no art. 3° ou descumprimento do art. 4° desta Resolucdo, o Conselheiro
Supervisor encaminhara os autos a Secretaria Geral, determinando a conversao da
prestacdo de contas em "Processo de Formalizacdo de Prestagdo de Contas" e,
consequentemente, o sorteio da turma relatora;

VI — A Secretaria Geral encaminhara o "Processo de Formalizacdo da Prestacao de
Contas" para o Conselheiro Relator, o qual notificara os titulares das Unidades
Jurisdicionadas para que, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, regularizem a

prestacédo de contas, e quando:
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a) atendida a notificagdo, o Conselheiro Relator emitira despacho sobre o
cumprimento do art. 89 da Constituicdo Estadual e determinara a Secretaria Geral a
publicacdo do Relatério de Gestao, a inclusdo da UJ na relagao prevista no inciso |l
do art. 15, bem como o arquivamento das prestagdes de contas, dando conhecimento
ao Plenario;

b) persistirem as pendéncias apuradas pela CCE referentes ao art. 3° ou ocorrer o
descumprimento do prazo previsto no art. 4°, o Conselheiro Relator:

1. emitira despacho apontando os itens ndo cumpridos do artigo 3° ou o
descumprimento do prazo previsto no art. 4°;

2. instruird o "Processo de Formalizacdo de Prestacdo de Contas" objetivando
regularizar o cumprimento do dever de prestar contas e, especificamente, a aplicagéo
de multa, na forma estabelecida na Lei Organica do TCE/BA;

3. encaminhard os autos a Secretaria Geral determinando a inclusdo da UJ na
relagdo prevista no inciso Ill do art. 15, bem como a publicagdo do Relatorio de
Gestao no portal do TCE/BA daquelas Unidades Jurisdicionadas que apresentaram o

referido Relatério.

Paragrafo unico. A comunicagédo ao Plenério sobre o arquivamento das prestacdes
de contas, prevista no inciso IV e na alinea a do inciso VI, devera ser efetuada pelo
Conselheiro Supervisor, mediante lista que contenha a relagcdo de todas as
prestacbes de contas que foram arquivadas por sua determinagao, apds distribuigao
da relacdo na sessao antecedente para o prévio conhecimento dos demais

Conselheiros.

Art. 9° Decorrido o prazo previsto no art. 4°, sem a apresentacado da prestacédo de
contas ou sua apresentacdo com informagdes incompletas, o TCE/BA promovera a
tomada de contas extraordinaria, formalizando o processo, ficando o gestor sujeito a
aplicacdo de multa na forma estabelecida na Lei Organica do TCE/BA, dentre outras
sancdes cabiveis.

§ 1° Para a composicao da mencionada tomada de contas extraordinaria, a CCE
devera levantar os dados basicos para a identificacdo da UJ, do seu dirigente maximo
e do exercicio a que se referem as contas, e informara ao Conselheiro Supervisor a
omissao do dever de presta-las.

§ 2° Com base no previsto no paragrafo anterior, o Conselheiro Supervisor emitira

despacho determinando a Secretaria Geral a autuacdo da tomada de contas
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extraordinaria sob a natureza "Tomada de Contas Extraordinaria - Formalizagao".

§ 3° Apds a autuacgao e sorteio da turma relatora, o Conselheiro Relator determinara a
instrugcdo do processo mencionado no §2°, objetivando, especificamente, a aplicagéo
de multa conforme previsto no caput.

§ 4° O Conselheiro Relator determinara a Secretaria Geral a inclusdo da UJ na

relagao prevista no inciso IV do art. 15.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE CONTAS
Secao |

Da selecao

Art. 10. A selecao das Unidades Jurisdicionadas a que se refere o art. 7° desta
Resolucdo sera realizada de forma tecnicamente consistente, consubstanciando-se
em critérios de materialidade, risco e relevancia estabelecidos em matriz de risco do
TCE/BA.

§ 1° Além das prestagbes selecionadas conforme o caput, serdo sorteadas em
sessdo do Tribunal Pleno do TCE/BA, até o més de fevereiro do exercicio
subsequente, ao menos outras 6 (seis) Unidades Jurisdicionadas, conforme a
capacidade operacional das CCEs, cuja relacdo sera publicada por ato da
Presidéncia, cabendo a Secretaria Geral promover a conversao dessas prestacoes
em processos de contas para julgamento.

§ 2° O TCE/BA publicara, em seu portal, a relagdo das Unidades Jurisdicionadas
referidas no caput e no §1° deste artigo.

§ 3° As prestagdes de contas ndo selecionadas poderdo ser convertidas em
processos de contas, em até 5 (cinco) anos da data da publicagdo da Resolugédo que
aprovar o Plano de Diretrizes para o Planejamento Operacional Anual, por deciséo

posterior do Tribunal Pleno, caso sejam tornados publicos fatos que justifiquem.
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Secao Il

Dos procedimentos relativos aos processos de contas

Art. 11. As prestacdes de contas selecionadas segundo o disposto no art. 10 seréo
recebidas e autuadas pelo protocolo do TCE/BA, sob a natureza de Processo de
Contas da Administracdo Direta ou da Administragdo Indireta, e encaminhadas ao
Gabinete do Conselheiro Relator que as enviara a CCE competente para a realizagao
dos exames auditoriais.

§ 1° Apds o recebimento dos processos de contas instruidos pelas CCEs, o
Conselheiro Relator determinara a Secretaria Geral a publicacdo, no portal do
TCE/BA, dos Relatérios de Gestdo daquelas Unidades Jurisdicionadas que
apresentaram o referido Relatério, bem como a inclusdo dessas UJ na relagéao
prevista no inciso Il do art. 15.

§ 2° Decorrido o prazo previsto no art. 4°, sem apresentagao da prestagdo de contas,
o TCE/BA promovera a tomada de contas extraordinaria, com vistas a realizacdo dos
exames auditoriais.

I — Para a composigdo da mencionada tomada de contas extraordinaria, a CCE
devera levantar os dados basicos para a identificacdo da UJ, do seu dirigente maximo
e do exercicio a que se referem as contas, e informara ao Conselheiro Supervisor a
omissao do dever de presta-las.

Il — Com base no previsto no inciso |, o Conselheiro Supervisor emitira despacho
determinando a Secretaria Geral a autuagao da tomada de contas sob a natureza
"Tomada de Contas Extraordinaria" e a inclusdo da UJ na relagéo prevista no inciso
IV do art. 15;

lll — A Secretaria Geral procedera a autuagcdo e sorteio da turma relatora,
encaminhando o processo ao Conselheiro Relator que o remetera a respectiva CCE

para a realizagdo dos exames auditoriais.

Art. 12. As Coordenadorias de Controle Externo indicardo aos Conselheiros Relatores
os dirigentes maximos e os ordenadores de despesas das unidades gestoras que
deverao ser destacados do processo de contas original, objetivando a constituicao de
Novos processos para julgamento em separado, visando a celeridade da instrugao e
julgamento, observando o seguinte:

| — a indicacédo de destaque devera ser motivada, elencando os achados relevantes

de natureza contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial ou ato de
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gestao ilegitimo ou antieconbmico, de que resulte ou ndo dano ao erario,
relacionando-os aos agentes que tenham dado causa ou contribuido para essas
condutas;

Il — o processo do dirigente maximo e os dos ordenadores de despesas das unidades
gestoras destacados serdo autuados e distribuidos, por dependéncia, para a mesma
turma relatora do processo original;

lll — a instrucéo e tramitagao do processo de contas considerarao que:

a) o processo original sera composto pelo dirigente maximo e pelos ordenadores de
despesas das unidades gestoras que ndo forem destacados, para os quais a
aplicacdo dos procedimentos auditoriais ndo resultar na constatacdo de achados
relevantes, possuindo opinativo da Auditoria pela aprovacgao;

b) serdo destacados, individualmente, em processos especificos, o dirigente maximo
e o0s ordenadores de despesas das unidades gestoras que tiverem opinativo da
Auditoria pela aprovacdo com ressalvas; com ressalvas e imputacdo de multa;
desaprovacdo, com ou sem responsabilizacdo financeira, cumulada ou ndao com
multa;

c) serao destacados, também, os ordenadores de despesas das unidades gestoras,
mesmo tendo opinativo da Auditoria pela aprovacgéo, na hipétese de haver agentes
vinculados a sua respectiva unidade gestora, considerados responsaveis por
irregularidades relevantes de natureza contabil, financeira, orgamentaria, operacional
e patrimonial ou ato de gestdo ilegitimo ou antieconédmico, dos quais resulte ou néo
dano ao erario.

d) os agentes que tiverem achados relevantes de natureza contabil, financeira,
orgcamentaria, operacional e patrimonial ou ato de gestao ilegitimo ou antieconémico,
dos quais resulte ou ndo dano ao erario, serdo mantidos nos processos dos
ordenadores de despesas das unidades gestoras a que forem vinculados.

§ 1° Apenas os dirigentes maximos e os ordenadores de despesas das Unidades
Jurisdicionadas terdo as contas julgadas, cabendo aos demais agentes as sangdes
legais previstas, conforme apuragdo dos nexos de causalidade das condutas
irregulares que Ihes forem imputadas.

§ 2° Nos casos de destaque de todas as contas das unidades gestoras da UJ, o
dirigente maximo sera mantido no processo original, independentemente do tipo de

opinativo.
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Art. 13. Nos processos de contas em que o opinativo da Auditoria for pela aprovacao,
sem a indicagdo de ressalvas ou multa, sera dispensada a notificacdo dos
responsaveis e o Ministério Publico Especial de Contas manifestar-se-a oralmente,
apos a apresentacdo do relatério pelo Conselheiro Relator, nas sessdes de

julgamento do Tribunal Pleno.

Paragrafo unico. A notificacdo dos responsaveis e a oitiva formal do Ministério
Publico Especial de Contas ndo serdo dispensadas na hipotese de existir
irregularidade relevante de natureza contabil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial ou ato de gestao ilegitimo ou antieconémico, da qual resulte ou n&o dano
ao erario, praticada por agente vinculado a unidade gestora que possua opinativo da

Auditoria pela aprovagao.

Art. 14. Os processos de contas somente serdo devolvidos em diligéncia as
Coordenadorias de Controle Externo com a indicagao expressa dos itens ou assuntos
que deverao ser objeto de analise ou informagao complementar, para pronunciamento
especializado ou quando surgirem, efetivamente, fatos novos que venham a ensejar

esclarecimentos ou procedimentos adicionais de ordem auditorial.

Paragrafo unico. A critério do Relator, a Assessoria Técnico-Juridica (ATEJ) podera
ser ouvida apds a notificacdo dos responsaveis, quando a instru¢ao houver apontado
para a aprovagao com ressalvas e imputacido de multa, desaprovagcdo, com ou sem

responsabilidade financeira, cumulada ou nao com multa.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA E CONTROLE SOCIAL

Art. 15. De forma a assegurar a transparéncia e viabilizar o controle social, a
Secretaria Geral divulgara no portal eletrénico do TCE/BA, até 15 de setembro de
cada ano:

| — os Relatorios de Gestao apresentados pelas Unidades Jurisdicionadas;

Il - a relagdo das Unidades Jurisdicionadas mencionadas nos arts. 8° e 10 que
encaminharam as respectivas prestacdes de contas;

lll — a relacdo das Unidades Jurisdicionadas com prestagao de contas convertida em

processo de formalizagao de prestacao de contas;
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IV — a relacdo das Unidades Jurisdicionadas que tiveram as contas tomadas

extraordinariamente pelo TCE/BA.

Art. 16. O resultado do julgamento dos processos de contas sera publicado, por UJ,

no portal do TCE/BA, em até 15 (quinze) dias do transito em julgado.

CAPITULO V
DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 17. As Unidades Jurisdicionadas, sem prejuizo de outros prazos previstos em
legislacbes especificas, deverdao manter a guarda dos documentos comprobatérios de
cada exercicio pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados a partir:

I — da publicacdo da Resolucdo de que trata o art. 7°, para as Unidades
Jurisdicionadas nao relacionadas para constituicio de processo de contas no
exercicio;

Il - do transito em julgado da decisdo do TCE/BA sobre as contas dos responsaveis
pelas Unidades Jurisdicionadas relacionadas para constituicdo de processo de contas
Nno exercicio.

Paragrafo unico. O descumprimento do disposto no caput deste artigo podera
sujeitar o responsavel a sancado pecuniaria, nos termos da Lei Organica e do
Regimento Interno deste TCE/BA, sem prejuizo da instauragdo de tomada de contas
ordinaria para apuracao dos fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificacdo do

dano ao erario, se for o caso.

Art. 18. Especificamente para as prestacdes de contas relativas ao exercicio de 2014,
o resultado das analises auditoriais dos Anexos V e VI ndo serdo considerados para

fins de julgamento.

Art. 19. O sistema eletronico de prestagao de contas anual sera disponibilizado para
as Unidades Jurisdicionadas no sitio oficial do Tribunal de Contas do Estado da Bahia,
na rede internacional de computadores, onde serao disponibilizadas as orientacbes de
como deverao ser preenchidos os anexos a serem enviados ao Tribunal, conforme

requerido nesta Resolugao.
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Art. 20. No momento do encaminhamento das prestacbes de contas, o sistema
eletrénico do Tribunal atribuird um numero de identificagdo do protocolo processual e
gerara automaticamente o recibo eletrénico imprimivel, atestando o recebimento dos

anexos enviados pelos jurisdicionados.

Art. 21. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogadas
as Resolugdes n° 97/1994, 137/2000, 89/2002, 20/2003, 63/2003, 15/2004, 88/2012

e demais disposi¢cdes em contrario.

Sala das Sessoes, 14 de outubro de 2014.

Cons. INALDO ARAUJO — Presidente

Cons. GILDASIO PENEDO - Vice-Presidente

Cons. ANTONIO HONORATO - Corregedor

Cons. PEDRO LINO

Cons. ZEZEU RIBEIRO

Cons. JOAO BONFIM

Substituto de Conselheiro Auditor ALBERTO LUIZ TELLES SOARES
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ANEXO | — RELATORIO DE GESTAO

(A ser apresentado por todas as Unidades Jurisdicionadas)
Estrutura e conteudo geral (art. 3°, § 1°)

(Modelo disponibilizado no sitio do TCE/BA)

CAPA

Nome da Unidade Jurisdicionada (UJ)
Natureza juridica
Exercicio da prestagcao de contas

SUMARIO

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

LISTA DE TABELAS

LISTA DE QUADROS

LISTA DE GRAFICOS

1

IDENTIFICAGAO E INFORMAGOES DA UNIDADE JURISDICIONADA (UJ)

1.1

Nome/Sigla, Poder, numero do CNPJ e 6rgao de vinculagdo no caso das autarquias,
fundacbes, empresas publicas e sociedades de economia mista.

1.2

Nome do(s) dirigente(s) maximo(s) no exercicio, indicando o periodo de gestéo.

1.3

Informagbes relativas ao objetivo e a lei de criagdo, organograma, quadros
demonstrativos contendo outros normativos relacionados a UJ e descri¢gdo sucinta
das principais finalidades e competéncias das areas estratégicas da estrutura da UJ.

2

AREA ORGCAMENTARIA E FINANCEIRA

Administracao direta, autarquias e fundagoes

2.1

Analise da execugao orcamentaria e financeira

Elaborar texto apresentando analise da execucdo orgcamentaria e financeira
referente ao desempenho das unidades orgcamentarias e gestoras que compdem a
UJ, fazendo correlagdo com as informagdes constantes nas Tabelas 1 a 8. Ressalte-
se que a anadlise realizada pela UJ devera considerar, também, as informacdes
relativas aos Fundos Estaduais.

Tabela demonstrativa da execugao da receita.

Tabelas demonstrativas da execug¢ao da despesa por unidade orgamentaria, fungao,
programa, categoria/grupo e elemento de despesa.

Tabela demonstrativa da execug¢ao da despesa por unidade gestora.

Tabela demonstrativa da Despesa de Exercicios Anteriores (DEA), por categoria.

Empresas publicas e sociedades de economia mista

2.1

Analise das demonstragdes financeiras

Elaborar texto apresentando analise das demonstragdes financeiras.

2.2

Analise das receitas e despesas

Elaborar texto apresentando andlise e justificativas para eventuais variagbes
ocorridas entre a previsdo e realizacdo das receitas e a previsdo e execugao das
despesas no exercicio, considerando as informagdes relativas aos Fundos
Estaduais.

Tabelas demonstrativas da variacdo da receita e da despesa.
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3

AREA OPERACIONAL

Administracao direta

Avaliagdo dos resultados da execugdo das agbes orgamentarias/

3.1 :

compromisso(s)/programa(s)

3.1.1  |Avaliagao dos resultados dos indicadores
Elaborar texto apresentando avaliagao da evolugao dos indicadores do(s)
programa(s).
Quadros demonstrativos dos resultados dos programas sob responsabilidade da
UJ, com base na evolugao anual dos indicadores publicados no Plano Plurianual
(PPA) e demais indicadores utilizados.

3.1.2 |Avaliagao dos resultados das metas dos compromissos
Elaborar texto apresentando avaliagdo da evolugdo das metas do(s)
compromisso(s) por programa sob responsabilidade da UJ.
Quadro demonstrativo do desempenho dos programas sob responsabilidade da UJ,
quanto ao cumprimento das metas tal qual publicadas no PPA, considerando o
resultado esperado para cada ano, e justificando em nota explicativa, quando
necessario, o ndo atingimento das metas e seu impacto para o alcance dos
resultados esperados.

3.1.3 |Avaliagdo da execugdo dos compromissos e dos resultados das acoes

orcamentarias

Elaborar texto apresentando avaliacdo da execug¢do orgamentaria e financeira dos
compromissos por programa sob responsabilidade da UJ.

Apresentar, também, avaliagdo da execugao orgamentaria, financeira e fisica das
acdes orcamentarias prioritarias sob  responsabilidade da UJ, por
compromisso/programa, bem como das ag¢des orgcamentarias nao prioritarias
consideradas relevantes pela UJ, por compromisso/programa, e, quando aplicavel,
sua compatibilidade com a evolugédo das metas dos compromissos dos programas.

Deverdo ser indicados eventuais fatores supervenientes ao processo de
planejamento, tais como contingenciamento ou remanejamento de verbas
orcamentarias, em desconformidade com o planejado, que porventura tenham
influenciado no desempenho de agbes or¢gamentarias por compromisso/programa
sob responsabilidade da UJ, mensurando e informando o impacto em cada acgao
orgamentaria por compromisso/programa.

Quadro demonstrativo da execucado orgamentaria e financeira dos compromissos
por programa sob responsabilidade da UJ.

Quadros  demonstrativos das agbGes  orgcamentarias  prioritdrias  por
compromisso/programa sob responsabilidade da UJ e das a¢des orgamentarias ndo
prioritarias por compromisso/programa, consideradas relevantes pela UJ.

Quadro demonstrativo da execugdo orgamentéria, financeira e fisica das acgdes

orgamentarias por compromisso/programa sob responsabilidade da UJ.

Devera ser realizada avaliagdo conclusiva quanto a gestdo das metas e agdes orgcamentarias
por compromisso/programa sob responsabilidade da UJ, considerando os aspectos de
eficacia, eficiéncia, economia e efetividade. As analises deverdo considerar, também, os
resultados relativos aos Fundos Estaduais.




'A TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA

Autarquias, fundagoes, empresas publicas e sociedades de economia mista

3.1

Avaliagao dos resultados da execucao das agdes
or¢camentarias/compromisso(s)/programa(s)

3.1.1

Avaliagao dos resultados das agdes orcamentarias

Elaborar texto apresentando avaliacdo da execugdo orgcamentaria, financeira e
fisica das acbes orcamentarias prioritarias sob responsabilidade da UJ, por
compromisso/programa, bem como das ag¢des orgcamentarias nao prioritarias
consideradas relevantes pela UJ, por compromisso/programa, e, quando aplicavel,
sua compatibilidade com a evolugdo das metas dos compromissos dos programas.

Deverdao ser indicados eventuais fatores supervenientes ao processo de
planejamento, tais como contingenciamento ou remanejamento de verbas
orcamentarias, em desconformidade com o planejado, que porventura tenham
influenciado no desempenho de agdes orcamentarias sob responsabilidade da UJ,
por compromisso/programa, mensurando e informando sobre o impacto em cada
agao orgamentaria por compromisso/programa.

Quadros demonstrativos das agbes orcamentarias prioritarias sob responsabilidade
da UJ, por compromisso/programa, e das ag¢des orgamentarias nao prioritarias
consideradas relevantes pela UJ, por compromisso/programa.

Quadro demonstrativo da execugdo orgamentaria, financeira e fisica de agdes
orcamentarias sob responsabilidade da UJ, por compromisso/programa.

Devera ser realizada avaliagdo conclusiva quanto a gestdo das ag¢des orgcamentarias sob
responsabilidade da UJ, por compromisso/programa, considerando os aspectos de eficacia,
eficiéncia, economia e efetividade. As andlises deverdo considerar, também, os resultados
relativos aos Fundos Estaduais.

4

AREA ADMINISTRATIVA

Administracao direta, autarquias, fundagées, empresas publicas e sociedades de
economia mista

4.1

Procedimentos formais da UJ

Elaborar texto apresentando analise da gestdo dos procedimentos administrativos
relacionados a licitagdes, dispensas, inexigibilidades, contratos, contratos de gestéo,
convénios de captagdo, convénios de repasse, acordos de cooperagio, termos de
fomento, termos de colaboracdo, sindicAncias e processos administrativos
disciplinares.

Tabela demonstrativa das licitagcdes, dispensas e inexigibilidades.

Tabela demonstrativa dos contratos firmados no exercicio.

Tabela demonstrativa dos contratos de gestao firmados no exercicio.

Tabela demonstrativa dos contratos vigentes, firmados em exercicios anteriores.

Tabela demonstrativa dos contratos de gestdo vigentes, firmados em exercicios
anteriores.

Tabela demonstrativa das tomadas de contas de contratos de gestéo.

Tabela demonstrativa dos convénios de captagéo.

Tabela demonstrativa dos convénios de repasse e outros ajustes.

Quadro demonstrativo das tomadas de contas de convénios de repasse.
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Tabela demonstrativa de acordos de cooperagao, termos de fomento e termos de
colaboracao.

Quadro demonstrativo das tomadas de contas de acordos de cooperagao, termos
de fomento e termos de colaboracgao.

Quadro demonstrativo das sindicancias e processos administrativos disciplinares.

4.2 | Area patrimonial
Elaborar texto apresentando analise da situagdo patrimonial da UJ,
contextualizando a movimentacéo dos bens de consumo e permanentes e relatando
situacoes relevantes abordadas no Relatério da Comissao de Inventario.
Com relagao aos bens imdveis, a UJ devera descrever a situacdo daqueles que,
porventura, estejam com agdes administrativas ou judiciais.
Tabela demonstrativa da movimentagédo dos bens de consumo e permanentes.
Tabela demonstrativa da movimentacéo quantitativa do patrimdnio imobiliario.
Quadros-resumo do Relatério da Comissédo de Inventario de bens de consumo e
permanentes.

5 AREA DE PESSOAL
Administracao direta, autarquias e fundacoes
5.1 |Analise da gestao de pessoal

Apresentar analise da gestdao de pessoal quanto a evolugdo das despesas de
pessoal, quantitativo de pessoal ativo e cargos comissionados e a movimentagao
quantitativa de pessoal no exercicio. Devera também a UJ discorrer sobre os
controles utilizados para coibir a acumulagcado indevida de cargos, funcbes e
empregos publicos.

Cada Poder ou Orgdo devera, ainda, informar a data de entrega da Relacdo Anual
de Informacgdes Sociais (RAIS).

Tabela demonstrativa do quantitativo de pessoal por natureza da vinculacao.

Tabela demonstrativa do quantitativo de cargos comissionados.

Tabela demonstrativa da evolugao do total da despesa de pessoal.

Quadro demonstrativo da movimentagao quantitativa de pessoal no exercicio.

Empresas publicas e sociedades de economia mista

5.1

Analise da gestao de pessoal

Apresentar analise da gestdo de pessoal quanto a evolugdo das despesas,
quantitativo de pessoal ativo e cargos comissionados, remuneragdo paga aos
diretores e movimentagdo quantitativa de pessoal no exercicio. Devera também a
UJ discorrer sobre os controles utilizados para coibir a acumulacédo indevida de
cargos, fun¢des e empregos publicos.

A UJ devera, ainda, informar a data de entrega da Relacdo Anual de Informacgdes
Sociais (RAIS).

Tabela demonstrativa do quantitativo de pessoal por natureza da vinculagao.

Tabela demonstrativa do quantitativo de cargos comissionados.
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Tabela demonstrativa da evolugéo do total das despesas de pessoal.

Tabela demonstrativa do detalhamento da remuneragéo paga aos diretores.

Quadro demonstrativo da movimentagao quantitativa de pessoal no exercicio.

6

CONTROLE INTERNO

Administ

racao direta, autarquias e fundagées

Elaborar texto abordando os sistemas, processos, fluxos e controles-chave
existentes, realizando analise quanto a sua suficiéncia e confiabilidade, identificando
os entraves existentes.

O preenchimento do Anexo V, requerido pelo TCE/BA, devera contribuir para a
realizagdo da analise deste item do Relatorio.

As Secretarias da Administragdo (SAEB) e da Fazenda (SEFAZ) deverdo
apresentar, também, a avaliagcao sobre a utilizagcdo e consisténcia das informacoes
de cada um dos sistemas corporativos por elas geridos.

Quadro demonstrativo dos trabalhos de auditoria realizados no exercicio pelo
controle interno da UJ.

Empresas publicas e sociedades de economia mista

Elaborar texto abordando os sistemas, processos, fluxos e controles-chave
existentes, realizando analise quanto a sua suficiéncia e confiabilidade, identificando
os entraves existentes.

O preenchimento do Anexo V, requerido pelo TCE/BA, devera contribuir para a
realizagdo da analise deste item do Relatorio.

Quadro demonstrativo dos trabalhos de auditoria realizados no exercicio pelo
controle interno da UJ.

7

CONTROLE EXTERNO

Administ

racao direta, autarquias, fundagées, empresas publicas e sociedades de

economia mista

Quadro demonstrativo das determinagbes/recomendacgdes do Tribunal de Contas do
Estado da Bahia (TCE/BA) exaradas ao longo do exercicio da prestacao de contas,
independentemente do ano do processo, informando as respectivas agdes
adotadas, quando couber.

Quadro demonstrativo das recomendagbes dos demais o6rgaos de controle, a
exemplo da Auditoria Geral do Estado (AGE), Controladoria Geral da Unido (CGU) e
Tribunal de Contas da Unido (TCU), emitidas ao longo do exercicio da prestacao de
contas, informando as respectivas acdes adotadas, quando couber.




'A TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA

ANEXO Il - ROL DE RESPONSAVEIS (art. 3°, § 1°)

(A ser apresentado por todas as Unidades Jurisdicionadas)

(Modelo a ser preenchido no sistema eletronico de prestagédo de contas do TCE/BA)

Responsaveis

Descrigao

Dirigente(s) maximo(s)

Ordenador(es) de despesa

Nome completo

Unidade

Cargo

CPF

RG/Orgao expedidor

Matricula

Endereco e telefone institucional

Endereco e telefone residencial

E-mail

Periodo (exercicio ou gestao)

Ato de nomeagao (n° e data de publicagao)
Ato de exoneragéao (n° e data de publicagéo), se houver
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ANEXO IIl - RELATORIO CONSOLIDADO ANUAL DE DESEMPENHO DOS
CONTRATOS DE PARCERIA PUBLICO PRIVADA (PPP) OU DE CONCESSAO
COMUM (art. 3°, § 1°)

(Especifico para as Unidades Jurisdicionadas que possuam Contrato de PPP ou de Concessao
Comum)

* Avaliagcdo dos investimentos e servigos realizados, quanto ao atendimento
das condigbes estabelecidas no contrato, em especial quanto aos indicadores
de desempenho estabelecidos

* Avaliacdo das receitas alternativas, complementares, acessoérias ou de
projetos associados obtidas pela contratada e a implantagdo da respectiva
reparticao ou impacto na modicidade tarifaria, quando for o caso

* Avaliacdo dos ganhos decorrentes da redugédo de risco de crédito e outros
ganhos previstos em contrato para fins de compartilhamento

* Avaliagdo dos seguros efetuados pelo contratado

* Avaliacao das garantias efetuadas pelo contratado, em face das obrigacdes ja
adimplidas pelo parceiro publico

* Avaliacdo do comprometimento do limite dos gastos em relagédo a receita
corrente liquida anual e limites de endividamento fiscal, nos termos da
legislagao vigente

» Avaliagao da situagao econémico-financeira da concessionaria
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ANEXO IV — SINDICANCIAS E PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES
(art. 3°, § 1°)
(A ser apresentado por todas as Unidades Jurisdicionadas)

(Modelo de planilha disponibilizado no sitio do TCE/BA)

* Unidade responsavel

* Numero do processo

» Tipo (sindicancia ou processo administrativo)
* Numero do ato e data de publicacao

* Motivo

» Estagio atual (em andamento, paralisado ou concluido)
* Resultado

* Responsavel(eis)

* Matricula

+ CPF

* Valor do dano ao erario
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ANEXO V — FORMULARIO DE AVALIAGAO DO CONTROLE INTERNO (art. 3°, § 1°)

(A ser apresentado por todas as Unidades Jurisdicionadas)
(Modelo disponibilizado no sitio do TCE/BA)

Objetivo: Este instrumento de coleta tem como objetivo fornecer informagdes para a avaliagédo dos
procedimentos, estrutura, monitoramento e a comunicagcdo das Coordenacbdes de Controle Interno,
instituidas conforme Lei Estadual n® 13.204/2014, regulamentada pelo Decreto Estadual n° 16.059/2015,
bem como de outras unidades ou responsaveis com atribuicbes equivalentes.

*» O questionario € composto por 8 (oito) BLOCOS, a saber:

BLOCO A - Identificagdo do Respondente;

BLOCO B - Classificacao;

BLOCO C — Ambiente e Estrutura do Controle Interno;
BLOCO D - Procedimentos de Controle e Monitoramento;
BLOCO E - Informacao e Comunicacgao;

BLOCO F — Uso e Monitoramento do Controle Interno;
BLOCO G - Avaliacao de Risco;

BLOCO H — Questbes Gerais.

* O questionario s6 deve ser finalizado e enviado quando TODAS as questdes tenham sido preenchidas;

* O Coordenador de Controle Interno ou responsavel com atribuicdo equivalente é responsavel pelas
informacgdes apresentadas neste questionario.
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BLOCO A - Identificagao

Unidade Jurisdicionada (UJ):

Nome completo do servidor(a):

Cargo:

Setor:

Formacgao Profissional:

( ) Nao Possui

BLOCO B - Classificagao

Resposta

01

Existe Coordenagao de Controle Interno (CClI) instituida na forma da Lei
Estadual n® 13.204/2014 ou outra unidade de controle interno formalmente
instituida? (Se NAO, ir para o Bloco H)

( )Sim | ( )Nao

BLOCO C — Ambiente e Estrutura do Controle Interno

Totalmente em Desacordo
Em Desacordo
De Acordo
Totalmente de Acordo

02

A alta administracdo compreende o controle interno como atividade importante
e da suporte a sua adequada realizagao.

03

O corpo de servidores percebe as atividades de controle interno como elemento
imprescindivel a realizagao dos trabalhos.

04

As normas, procedimentos e mecanismos de controle interno instituidos séo
percebidos pelos servidores dos diversos niveis da estrutura da UJ.

05

A CCI / unidade de controle interno é responsavel pelo planejamento,
coordenacao e avaliacao das atividades de controle interno no ambito da UJ.

06

A CClI / unidade de controle interno possui independéncia funcional e autonomia
em suas atividades.

07

O(A) Coordenador(a) de Controle Interno/responsavel pelo controle interno é
servidor(a) efetivo(a) do Estado?

( )Sim | ( )Nao

08

Data de nomeagao do(a) Coordenador(a) do Controle Interno/responsavel pelo
controle interno. (Insira a data: dd/mm/aaaa)

09

Quantidade de servidores alocados na CCl / unidade de controle interno. (Insira
0 numero total de servidores)
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10

Quantidade de servidores que ocupam cargos comissionados na CCl / unidade
de controle interno. (Insira o numero total de cargos comisionados)

Comissionado

1"

O numero de servidores alocados na CCl/unidade de controle interno é
suficiente para atender as demandas da atividade.

12

Os servidores da CCI / unidade de controle interno possuem formagéo e
treinamento adequados para a realizacao das atividades de Controle Interno.

13

A UJ realiza com regularidade agbes de qualificagao dos servidores alocados
na CCl/unidade de controle interno.

14

A Auditoria Geral do Estado (AGE) vem realizando agdes voltadas para a
capacitacao dos servidores vinculados a CCl / unidade de controle interno.

15

A CCI / unidade de controle interno possui infraestrutura fisica para a realizagao
adequada das suas atividades.

16

Os servidores da CCI / unidade de controle interno possuem equipamentos
(ex: computadores), materiais e recursos financeiros (ex: diarias) para a
execugao adequada das atividades de Controle Interno.

17

A CCI / unidade de controle interno faz uso de sistemas, corporativos ou nao,
para o acompanhamento mais eficaz das ag¢des da UJ.

BLOCO D - Procedimentos de Controle e Monitoramento

Totalmente em Desacordo
Em Desacordo
De Acordo
Totalmente de Acordo

18

Existe adequada segregacdo de fungbes nos processos e atividades da
Unidade Jurisdicionada (UJ).

19

Os procedimentos e as instrugbes operacionais sdo padronizados e estido
postos em documentos formais (ex: portarias, resolugdes e manuais).

20

A CCI / unidade de controle interno utiliza indicadores para acompanhamento, e
controle da execugao orgamentaria, financeira e patrimonial da UJ.

21

Os contratos realizados sdo acompanhados pela CCl/unidade de controle
interno com atengao a legalidade e a regularidade dos mesmos?

( )Sim | ( )Nao

22

Os convénios realizados sdo acompanhados pela Coordenagéo de Controle
Interno/unidade de controle interno com atengao a legalidade e a regularidade
dos mesmos?

( )Sim | ( )Nao

23

A CCI / unidade de controle interno orienta os gestores da UJ, bem como os
responsaveis pelos convénios sobre o acompanhamento da execugao,
prestagao e tomada de contas?

( )Sim | ( )Nao

24

A CCI / unidade de controle interno coopera com a AGE nas auditorias
realizadas na UJ.
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25

A CCl / unidade de controle interno auxilia a UJ na elaboragdo da prestagéo de
contas a ser apresentada anualmente ao TCE/BA.

26

A CCI / unidade de controle interno acompanha as atividades de inventario de
bens e valores sob responsabilidade da UJ.

27

A CCI / unidade de controle interno acompanha os processos administrativos,
inquéritos e sindicancias.

28

A CCI / unidade de controle interno monitora os resultados das acbes e
Programas do Plano Plurianual (PPA) de responsabilidade da UJ.

29

O monitoramento das agdes e programas de responsabilidade da UJ realizado
pela CCl / unidade de controle interno envolve o uso dos indicadores
publicados no PPA.

30

A CCI / unidade de controle interno utiliza outros indicadores (que ndo os do
PPA) para monitorar as agdes e programas de responsabilidade da UJ e avaliar
o estagio de cumprimento dos mesmos.

31

A CCI / unidade de controle interno acompanha e controla a implementacéo de
providéncias recomendadas pelo Tribunal de Contas do Estado (TCE/BA).

A Auditoria Geral do Estado (AGE) vem orientando tecnicamente o

32 planejamento e os procedimentos operacionais da CCIl / unidade de controle
interno.
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35

A CCI / unidade de controle interno é submetida a avaliagcdes para identificar a
eficiéncia e qualidade das normas, procedimentos e mecanismos adotados.
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36

O numero de irregularidades e descumprimento de obrigagdes por parte da UJ
e de seus servidores vem diminuindo desde a implantagdo da CCI / unidade de
controle interno.

BLOCO G - Avaliagao de Risco

Totalmente em Desacordo
Em Desacordo

De Acordo
Totalmente de Acordo

37

Existem mecanismos de gestdo formais, de natureza preventiva ou de
deteccdo, para diminuir os riscos inerentes as operagbes da Unidade
Jurisdicionada.

38

A CCl / unidade de controle interno busca mensurar os riscos identificados para
auxiliar a tomada de decisdes da UJ.

39

A CCl / unidade de controle interno da ciéncia imediata ao Dirigente maximo da
UJ e da AGE da ocorréncia de irregularidades que implicaram lesao ou risco de
lesdo ao patriménio publico, com vistas a adogao das medidas pertinentes,
inclusive apuragéo das responsabilidades dos envolvidos.

BLOCO H - Questoes Gerais

(Este Bloco devera ser respondido somente por quem respondeu "NAO" 3 PERGUNTA 01 deste

Formulario)

40

A alta administragdo compreende o controle interno como atividade importante
e da suporte a sua adequada realizacdo?

() Sim

4

O corpo de servidores percebe as atividades de controle interno como elemento
imprescindivel a realizagao dos trabalhos?

( ) Sim

42

De que forma é realizada a fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial

da UJ?

43

Os contratos realizados sdo acompanhados com atengdo a legalidade e
regularidade dos mesmos?

( ) Sim

44

Os convénios realizados sdo acompanhados com atengcdo a legalidade e
regularidade dos mesmos?

( ) Sim

45

Quais instrumentos sao utilizados para avaliar o cumprimento das metas previstas e a execugao dos

programas sob responsabilidade da UJ no PPA?
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ANEXO VI - DECLARAGAO QUANTO A CONSISTENCIA
E INTEGRIDADE DO CONTROLE INTERNO DA UJ (art. 3°, § 1°)

(A ser apresentado por todas as Unidades Jurisdicionadas)

(Modelo disponibilizado no sitio do TCE/BA)

Declaramos ao Tribunal de Contas do Estado da Bahia que todas as informacdes
referentes a consisténcia e integridade do controle interno da UJ, apresentadas no
ANEXO V — FORMULARIO DE AVALIACAO DO CONTROLE INTERNO, s&o

verdadeiras e estao atualizadas.

Salvador, de de

Dirigente maximo da UJ

Nome:

Assinatura:

Coordenador(a) de Controle Interno ou responsavel com atribuicdo equivalente

Nome:

Assinatura:
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ANEXO VIl - DECLARAGAO DE DISPONIBILIZAGAO DE INFORMAGOES
SISTEMICAS (art. 3°, § 2°)

(A ser apresentado por todas as Unidades Jurisdicionadas que registram as licitagdes, dispensas,
inexigibilidades, contratos, contratos de gestao, convénios, termos de colaboragéo, termos de fomento,
acordos de cooperagao e outros ajustes congéneres nos sistemas corporativos do Estado)

(Modelo disponibilizado no sitio do TCE/BA)

Eu, , dirigente maximo da(o)

(nome da Unidade Jurisdicionada), CPF

o

n

, declaro ao Tribunal de Contas do Estado da Bahia que todas as
informacodes referentes a licitacoes, dispensas, inexigibilidades, contratos, contratos
de gestdo, convénios, termos de colaboragdo, termos de fomento, acordos de
cooperagao e outros ajustes congéneres, relativas ao exercicio financeiro de
, estao disponiveis e atualizadas no(s) sistema(s)
, do Estado da Bahia.

Salvador, de de

(Assinatura)
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ANEXO VIl - PRONUNCIAMENTO DA GESTAO DO FUNDO ESTADUAL
(art. 3°, §3°)

(Especifico para os Fundos Estaduais)

* Pronunciamento do Conselho sobre a gestdo do Fundo.
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ANEXO IX - DECLARA(;.AO DO REGISTRO DE ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO NO FIPLAN (art. 3°, §4°)

(Especifico para a SEFAZ)

(Modelo disponibilizado no sitio do TCE/BA)

Eu, , titular da Secretaria da Fazenda

do Estado da Bahia, CPF n° , responsavel pela gestdo do Sistema

Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas (FIPLAN), declaro que o
encerramento do referido Sistema, no que concerne ao registro contabil e financeiro
dos atos e fatos realizados pelas unidades orgamentarias e gestoras do Estado da

Bahia, no exercicio , ocorreu em /]

Os lancamentos efetuados posteriormente serao objeto de relatério detalhado, a ser

enviado a este TCE/BA, no maximo, 30 dias apds a ocorréncia.

Salvador, de de

(Assinatura)
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ANEXO X- LICITAGOES (art. 3°, §5°)
(Especifico para administragéo direta e indireta dos Poderes Legislativo e Judiciario do Estado,
Ministério Publico Estadual, Defensoria Publica do Estado e para as empresas publicas e sociedades
de economia mista do Poder Executivo)

(Modelo de planilha disponibilizado no sitio do TCE/BA)

+ (Cdbdigo e nome da unidade orgamentaria/gestora

* Modalidade
* Numero e valor da licitagao
+ Objeto

» Situacao (cancelada, em andamento, homologada, revogada, anulada, em
revisdo, em elaboragao, suspensa ou deserta)

* Empresa vencedora

* Numero do contrato, se aplicavel
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ANEXO XI — DISPENSAS (art. 3°, §5°)

(Especifico para administragcéo direta e indireta dos Poderes Legislativo e Judiciario do Estado,
Ministério Publico Estadual, Defensoria Publica do Estado e para as empresas publicas e sociedades
de economia mista do Poder Executivo)

(Modelo de planilha disponibilizado no sitio do TCE/BA)

+ Codigo e nome da unidade orgamentaria/gestora
+ Objeto

* Fundamento legal

* Numero e valor da dispensa

* Nome do credor

* Numero do contrato, se aplicavel
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ANEXO XIl - INEXIGIBILIDADES (art. 3°, §5°)

(Especifico para administragéo direta e indireta dos Poderes Legislativo e Judiciario do Estado,
Ministério Publico Estadual, Defensoria Publica do Estado e para as empresas publicas e sociedades
de economia mista do Poder Executivo)

(Modelo de planilha disponibilizado no sitio do TCE/BA)

» Coddigo e nome da unidade orgamentaria/gestora
* Objeto

* Fundamento legal

* Numero e valor da inexigibilidade

* Nome do credor

* Numero do contrato, se aplicavel
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ANEXO XIIl - CONTRATOS E INSTRUMENTOS CONGENERES (art. 3°, §5°)

(Especifico para administragcéo direta e indireta dos Poderes Legislativo e Judiciario do Estado,
Ministério Publico Estadual, Defensoria Publica do Estado e para as empresas publicas e sociedades
de economia mista do Poder Executivo)

(Modelo de planilha disponibilizado no sitio do TCE/BA)

» Caddigo e nome da unidade orgamentaria/gestora
+ Contratado

« CPF/CNPJ
* Numero do contrato
+ Objeto

» Data de publicagédo no DOE

* Numero e modalidade da licitacao
* Vigéncia: datas de inicio e fim

* Valor inicial

» Valor atual

* Quantidade de aditivos

+ Desembolso no exercicio

* Desembolso acumulado
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ANEXO XIV — DEMONSTRAGCOES FINANCEIRAS E PARECER DO CONSELHO

FISCAL (art. 3°, §6°)

(Especifico para as empresas publicas e sociedades de economia mista)

Demonstracbes Financeiras indicadas no art. 176 da Lei Federal n°
6.404/1976, devidamente assinadas pelo(s) dirigente(s) responsavel(eis) e

pelo(a) Contador(a) com o seu respectivo CRC.

Parecer do Conselho Fiscal, incluindo votos dissidentes, quando houver (art.
133, inciso IV da Lei Federal n° 6.404/1976), bem como manifestagao
expressa de que o0s integrantes tiveram conhecimento das
determinag¢des/recomendagdes do Tribunal de Contas do Estado da Bahia
provenientes das auditorias realizadas nos dois ultimos exercicios, incluindo

0 exercicio da prestagao de contas.
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ANEXO XV — DECLARAGAO DE ENCAMINHAMENTO DAS
DETERMINAGOES/RECOMENDAGCOES DO TCE/BA AO CONSELHO FISCAL
(art. 3°, § 6°)

(Especifico para as empresas publicas e sociedades de economia mista)

(Modelo disponibilizado no sitio do TCE/BA)

Eu, , dirigente maximo da(o)

(nome da Unidade Jurisdicionada), CPF n°

, declaro ao Tribunal de Contas do Estado da Bahia que

dei conhecimento, formalmente, aos membros do Conselho Fiscal desta UJ, em

/ / , sobre as determinacdes/recomendacdes do Tribunal de Contas do

Estado da Bahia, provenientes das auditorias realizadas nos dois ultimos exercicios,
incluindo o exercicio da prestacdo de contas, a fim de contribuir para a
fundamentacédo do Parecer do Conselho Fiscal relativo a analise das demonstracbes

financeiras.

Salvador, de de

Assinatura:
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ANEXO XVI - ATA DA ASSEMBLEIA GERAL (art. 3°, §6°)

(Especifico para as empresas publicas e sociedades de economia mista)

+ Copia da Ata da Assembleia Geral em que foram apreciadas as contas.
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ANEXO XVII - RECURSOS TRANSFERIDOS PELO ESTADO (art. 3°, §6°)

(Especifico para as empresas publicas e sociedades de economia mista)

(Modelo de planilha disponibilizado no sitio do TCE/BA)

 Fonte de recursos
* Valor transferido
* Destinagao
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ANEXO XVIIIl - CREDITOS VENCIDOS (art. 3°, §6°)

(Especifico para as empresas publicas e sociedades de economia mista)

(Modelo de planilha disponibilizado no sitio do TCE/BA)

* Nome do devedor (Nao aplicavel a Desenbahia devido ao sigilo bancario)
* Descrigao do crédito

* Valor

+ Data do vencimento

* Providéncias adotadas




'A TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA

ANEXO XIX - DiVIDAS VENCIDAS (art. 3°, §6°)

(Especifico para as empresas publicas e sociedades de economia mista)

(Modelo de planilha disponibilizado no sitio do TCE/BA)

Nome do credor

Descricao da divida

Valor

Data do vencimento
Razdes do ndo pagamento
Providéncias adotadas
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ANEXO XX — RELATORIOS DE AUDITORIA (art. 3°, §6°)

(Especifico para as empresas publicas e sociedades de economia mista)

» Relatdrios de Auditoria Interna
» Relatérios de Auditoria Externa
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ANEXO XXI - AGOES JUDICIAIS (art. 3°, §6°)

(Especifico para as empresas publicas e sociedades de economia mista)

(Modelo de planilha disponibilizado no sitio do TCE/BA)

Numero do processo

Nome do autor e réu

Data da abertura da acao

Natureza

Objeto

Valor

Estagio atual com indicacdo da insténcia

Foro de tramitacao

Analise sintética sobre a perspectiva de sucesso ou perda das acdes
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ANEXO XXIl - CONTRATOS DE GESTAO (art. 3°, § 7°)

(Especifico para as Unidades Jurisdicionadas que possuam Contrato de Gestéo)

(Modelo de planilha disponibilizado no sitio do TCE/BA)

* Numero FIPLAN do contrato de gestao

* Tipo de instrumento cadastrado no FIPLAN

* Numero do contrato de gestao

e Data de celebracdo do contrato de gestéao

* Data de vigéncia inicial

¢ Data de vigéncia apds os aditivos

* Quantidade de aditivos celebrados

* CNPJ da organizagao social

* Nome da organizagao social

¢ Valor Inicial do contrato de gestao

* Valor aditivado ao contrato de gestéo

* Valor atual do contrato de gestao

* Valor desembolsado no exercicio da prestagdo de contas
* Valor desembolsado acumulado

* Unidade jurisdicionada

* Unidade gestora

* Objeto

* Data da qualificagéo da entidade como organizagéo social
* Observagodes
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ANEXO XXIIl - CONTRATOS DE GESTAO — RELATORIOS CONSOLIDADOS

(art. 3°, § 7°)

(Especifico para as Unidades Jurisdicionadas que possuam Contrato de Gestao)

Relatérios consolidados das prestacbes de contas apresentadas pelas
organizagoes sociais.
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ANEXO XXIV — CONTRATOS DE GESTAO - RELATORIOS TECNICOS
(art. 3°, § 7°)

(Especifico para as Unidades Jurisdicionadas que possuam Contrato de Gestao)

* Relatérios técnicos sobre os resultados alcangados pelas organizagdes
sociais na execugcdo do Contrato de Gestdo, bem como sobre a
economicidade auferida pela Administragdo Publica.
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ANEXO XXV — EXECUGAO DO PLANO ESTADUAL DE EDUCAGAO (PEE)
(art. 3°, § 8°)

(Especifico para a Secretaria da Educacéo)

(Modelo de planilha disponibilizado no sitio do TCE/BA)

* Descricao da meta
* % de execugao
* Indicador
o Nomenclatura
o Foérmula de calculo
o Periodicidade
o Abrangéncia geografica
o Fonte de dados
* Resultado do indicador
Prazo meta
Valor meta
Data linha de base
Valor linha de base
o Valor atual
* Fonte de verificagao
* Unidade responsavel pela execugao da meta

o ] o ]

+ Descricao da estratégia
* % de execugao
* Indicador
o Nomenclatura
o Foérmula de calculo
o Periodicidade
o Abrangéncia geografica
o Fonte de dados
* Resultado do indicador
o Valor atual
* Fonte de verificagao
* Unidade responsavel pela execugao da estratégia
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ANEXO XXVI - PEE x PPA x LDO x LOA (art. 3°, § 8°)

(Especifico para a Secretaria da Educagéo)

(Modelo de planilha disponibilizado no sitio do TCE/BA)

+ Dados do PPAe LDO
Programa do PPA
Compromisso do PPA
Meta do Compromisso
Iniciativa da Meta do PPA
Prioridade da LDO

o ] o ] o

* Vinculagao com a LOA
Acao Orgamentaria (Codigo e Descrigao)
Valor orgado atual
Valor empenhado
Valor liquidado

Valor pago

Produto

Unidade de medida
Valor previsto inicial
Valor previsto anual
Em execucéao
Concluido

] o ] o ] o ] o ] o ]




