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PROCESSO N.° TCE/004149/2013

NATUREZA: MATERIA ADMINISTRATIVA

OBJETO: PROJETO DE RESOLUGAO PARA A IMPLANTACAO DO PROINFRO
EXERCICIO: 2013

ORIGEM: GABINETE DA PRESIDENCIA

RELATOR: CONS. FILEMON MATOS

RESOLUCAO N.° ‘) 0 & /2013,

Dispde sobre a implantagao e funcionamento do
Sistema de Gerenciamento de Processos e
Documentos (PROInfo) no Tribunal de Contas do
Estado da Bahia e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA, reunido em sessao
plendria, no uso de sua competéncia e tendo em vista o disposto nos artigos 35 e
seguintes do seu Regimento Interno, RESOLVE:

Art. 1.9 Adotar o Sistema de Gerenciamento de Processos e Documentos
(PROInfo) como Unica ferramenta para registro, consulta, movimentagao, controle
e gerenciamento dos protocolos de processos e documentos no Tribunal de
Contas do Estado da Bahia.

Art. 2.9 Os usuarios deverao inserir no Sistema os documentos juntados ao
processo fisico, a fim de assegurar que as informagdes constantes nos processos
virtuais correspondam ao exato conteudo dos processos fisicos.

Art. 3° Todos os pareceres, informagoes, despachos interlocutérios,
relatdrios, votos, resolucdes e acérdaos a serem inseridos nos processos virtuais
do Tribunal deverao ser impressos, assinados pelo servidor ou Conselheiro que os
criou, e juntados ao processo fisico.

8§10 As pecas processuais somente poderdo ser inseridas no PROInfo pelos
servidores que estiverem de posse do processo fisico correspondente e que sejam
respectivamente integrantes da unidade técnico-administrativa para a qual o
processo tiver sido tramitado.
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§20 Todo servidor que proceder a juntada de pegas processuais aos autos do
processo fisico devera, sempre, obrigatoriamente, numerar as folhas, obedecendo
a ordem sequiencial.

§39° Depois de tramitado o processo, as pegas processuais nele ja inseridas
serdo inalteraveis, tanto no sistema PROInfo quanto no processo fisico.

§4° Ndo sera admitida qualquer discrepancia de conteludo entre a peca
integrante do processo virtual e a sua correspondente no processo fisico,
respondendo por isto o servidor que lhe tiver dado causa, na forma da Lei
Estadual n.© 6.677/94, prevalecendo, neste caso, a versao da peca constante do
processo fisico.

§5° Fica vedada a insercao, no processo fisico, de quaisquer pecas
processuais produzicdas neste Tribunal que nao constem, também, do processo
virtual e vice-versa.

Art. 4° Compete ao titular da Secretaria Geral:

I- a definicdo e validagao das regras de gerenciamento administrativo do
Sistema PROInfo;

II- o acompanhamento e a adogao de providéncias de adequacao necessarias
a implementagao do Sistema PROinfo.

Art. 5° Fica vedada a juntada ao processo virtual de quaisquer pecas
processuais produzidas neste Tribunal que nao sejam em formato definido no
Manual de Uso do Sistema.

Art. 6° Todas as certidoes geradas pelo sistema PROInfo deverao,
obrigatoriamente, ser impressas, assinadas e inseridas no processo fisico.

Art. 7° Os processos submetidos a diligéncia externa, por determinacao do
Colegiado ou do Relator, serdao, preliminarmente, encaminhados a Geréncia de
Arquivo e Microfilmagem, que procedera a sua digitalizagao, remetendo-os, em
sequida, a Geréncia do Protocolo Geral, para o cumprimento da referida
diligéncia.

Art. 89 Os processos virtuais poderao ser visualizados por qualquer servidor
deste Tribunal em atividade, que tenha acesso ao sistema, mediante a utilizacao
de senha pessoal e intransferivel.

§19° Os processos de Denuncia e demais processos de tramitagao reservada,
so poderao ser visualizados pelos servidores que estejam de posse do respectivo
processo fisico, até que sejam pautados, quando estarao integralmente
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disponiveis aos demais Conselheiros, Coordenadores e Técnicos dos Gabinetes,
indicados pelos mesmos.

Art. 9° Os demais requisitos funcionais do Sistema serao estabelecidos no
seu Manual de Uso, aprovado por ato do Presidente do Tribunal de Contas.

Art. 10. O Centro de Estudos e Desenvolvimento de Tecnologias para
Auditoria (Cedasc) devera adotar as providéncias técnicas necessarias para
assegurar o registro das operagOes realizadas no Sistema pelos usuarios, bem
como para a confidencialidade, integridade e disponibilidade das informacdes do
Sistema PROInfo.

Art. 11. O Sistema so podera ser bloqueado para realizacao de Inventario de
processos e documentos fisicos, o qual sera efetivado na forma, frequéncia e
prazos determinados em conformidade com normatizacao especifica.

Art. 12. Esta Resolugdao entrard em vigor na data de sua publicacdo,
revogando-se a Resolugao n.2 13/2005 e as disposicdes em contrario.

Tribunal de Contas do Estado dg)Bahia, em 42 de outubro de 2013.
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