_ TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DA BAHIA

VATC

RESOLUCAON° 324 (2045

Dispbe sobre o processo eletrénico no ambito do Tribunal de
Contas do Estado da Bahia (TCE/BA).

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DA BAHIA (TCE/BA), reunido em sessao
plenaria, no uso de suas atribuigbes constitucionais e legais, tendo em vista o
disposto nos arts. 29, 30 e 31 da Lei Estadual n° 13.192, de 06 de novembro de
2014, e:

CONSIDERANDO a necessidade de promover o aperfeigoamento do controle
externo e o incremento da celeridade processual, com a preservagao da necessaria
seguranga na tramitagdo dos processos, bem como facilitar o acesso da sociedade
aos servicos prestados pelo Tribunal de Contas do Estado da Bahia (TCE/BA);

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizar a utilizagdo dos recursos
ambientais e orgamentarios em despesas com papel, impressao, suprimento,
arquivo, logistica etc;

CONSIDERANDO o principio de transparéncia estabelecido na Lei Federal n.°
12.527/2011;

CONSIDERANDO que, nos termos do Cdédigo de Processo Civil vigente, os
acordaos, votos e demais atos processuais podem ser registrados em arquivo
eletrénico inviolavel e assinados eletronicamente; e

CONSIDERANDO que a Lei Estadual n° 12.209/2011 estabelece que a
Administragdo podera desenvolver sistema eletrbnico para os processos

administrativos, aplicando-se, também, ao Tribunal de Contas do Estado da Bahia
(TCE/BA);

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Resolugao disciplina a implantagdo e funcionamento do processo
eletrébnico, o acesso aos sistemas e as comunicagbes dos atos processuais
eletrénicos.

Art. 2° A gestao dos processos eletronicos sera orientada pelos critérios da
acessibilidade, integridade, disponibilidade e confidencialidade das informagdes
produzidas ou recebidas pelo TCE/BA.
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Art. 3° A Politica de Certificado Digital e a Politica de Assinatura Digital serdo
estabelecidas por meio de ato da Presidéncia deste Tribunal, em conformidade com
a Politica de Segurancga da Informagdo do TCE/BA.

Art. 4° Para o disposto nesta Resolugao, considera-se:

| — assinatura digital: assinatura que permite a identificagao inequivoca do signatario,
aferindo-se a origem e a integridade do documento com base em certificado digital;

Il — processo eletrénico: conjunto de documentos em forma eletrénica
correspondentes a todos os atos, certidoes, termos e informagdes do processo, bem
como de pegas e documentos fisicos ndo digitalizados e dele integrantes por
referéncias;

[Il — usuarios internos: membros e servidores do TCE/BA e do Ministério Pablico de
Contas (MPC/BA), bem como aqueles a que se reconhecer a necessidade de acesso
as funcionalidades internas do sistema de processo eletrénico;

IV — usuarios externos: pessoas fisicas que tenham acesso, mediante
credenciamento prévio, ao processo eletrdnico do TCE/BA e que nao sejam
caracterizadas como usuarios internos;

V - midia: forma de materializagdo do processo, podendo ser em papel ou em meio
eletrénico;

VI — cépia de documentos do processo eletrdnico: documentos impressos ou
arquivos digitais originarios de processos eletrénicos mantidos nos sistemas
informatizados do TCE/BA;

VIl - certificado digital: identidade virtual que permite a identificagdo segura e
inequivoca do autor de uma mensagem ou transagao feita em meios eletrénicos,
representada por meio de arquivo eletrénico gerado e assinado por uma terceira
parte confiavel. Os certificados contém os dados de seu titular conforme detalhado
na Politica de Certificado Digital.

Art. 5° O processo eletrénico sera composto por documentos em forma eletrénica,
assinados digitalmente através dos sistemas informatizados do TCE/BA e, por
referéncias, por pe¢as e documentos fisicos nao digitalizados.

Paragrafo unico. Os documentos serao ordenados de maneira cronolégica, com base
na data em que foram registrados no sistema e identificados através de codificagao

de referéncia unica.
%
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Art. 6° A copia de documentos originais mantidos nos sistemas informatizados do
TCE/BA contera elementos que permitam verificar a sua autenticidade e integridade
no Portal do Tribunal, na rede mundial de computadores.

CAPITULO Il
DO ACESSO AOS SISTEMAS

Art. 7° O acesso aos sistemas informatizados por meio da rede mundial de
computadores sera realizado através de comunicagao criptografada.

Paragrafo Unico. Sera fornecido ao usuario externo recibo eletrénico da pratica do ato
realizado, contendo:

| — data e horario da pratica do ato realizado;
Il — identificagao do processo;
[Il — o nome do usuario que assinou eletronicamente o documento.

Art. 8° Os certificados digitais do processo eletronico do TCE/BA serao estabelecidos
pela Politica de Certificado Digital.

Art. 9° As assinaturas digitais realizadas através dos sistemas informatizados do
TCE/BA obedecerao ao disposto na Politica de Assinatura Digital, bem como na
Politica de Seguranga da Informagao deste TCE/BA.

Art. 10 A pratica de atos assinados eletronicamente importard aceitagdo, pelos
usuarios, das normas regulamentares sobre a matéria e a assungido da
responsabilidade pela sua utilizagao indevida.

Art. 11 O Sistema de Processo Eletrénico estara disponivel no horario de expediente
ordinario do TCE/BA, com servigo de suporte aos usuarios.

Paragrafo unico. O servigo de suporte previsto no caput deste artigo podera ser
presencial, nas dependéncias do TCE/BA, as pessoas portadoras de necessidades
especiais ou que comprovem idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos.

Art. 12 Sao consideradas como indisponibilidade dos sistemas informatizados do
TCE/BA as falhas e interrupgbes no seu funcionamento que atendam,
cumulativamente, aos seguintes requisitos:

| - sejam originadas no ambiente tecnoldgico do TCE/BA,;

Il - tenham ocorrido no horario de expediente ordinario do TCE/BA, observado o
seguinte:
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a) tenham duragao diaria acumulada superior a 60 (sessenta) minutos;

b) tenham ocorrido nos 60 (sessenta) minutos anteriores ao término do expediente
do TCE/BA, independentemente da duragao.

Paragrafo unico. As falhas e interrup¢ées nos equipamentos, programas ou
conectividade de responsabilidade dos usuarios ndao serdo consideradas como
indisponibilidade dos sistemas informatizados do TCE/BA.

Art. 13 Os prazos que vencerem no dia da ocorréncia da indisponibilidade referida no
artigo anterior serdo automaticamente prorrogados para o dia util seguinte a
retomada de funcionamento do sistema de processo eletrénico.

§ 1° Para os fins do caput deste artigo, o TCE/BA divulgara em seu portal € no Diario
Oficial Eletronico as indisponibilidades de que trata o art. 13.

§ 2° As indisponibilidades ocorridas fora do horario de expediente ordinario do
TCE/BA e as ocorridas em feriados e finais de semana, a qualquer hora, nédo
produzirdo o efeito do caput deste artigo.

CAPITULO I
DO FUNCIONAMENTO DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 14 O acesso ao processo eletronico sera realizado mediante prévio
credenciamento, de acordo com as especificidades de cada um dos sistemas
informatizados, a Politica de Certificado Digital e a Politica de Seguranga da
Informagao do TCE/BA.

§ 1° As consultas, tramitagdes, peticionamentos, comunicagdes, composigdo,
assinatura digital, bem como outros atos dos processos eletrénicos serdo realizados,
exclusivamente, por intermédio dos sistemas informatizados do TCE/BA.

§2° Sera assegurado aos usuarios portadores de necessidades especiais, inclusive
seus representantes, o direito de peticionamento fisico, devendo as pegas e
documentos serem digitalizados e juntados ao processo eletrénico.

§ 3° Excepcionalmente, serdo permitidos a consulta e o peticionamento, mediante a
presenga dos interessados ou de seus procuradores legalmente constituidos, ao
setor de protocolo do TCE/BA, munidos dos documentos, preferencialmente
digitalizados, que pretendam inserir nos autos.
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Art. 15 Os documentos produzidos eletronicamente, os extratos digitais, os
documentos digitalizados e juntados aos autos tém a mesma eficacia probatéria dos
originais, ressalvada a alegacao de adulteracéo.

§ 1° Os originais dos documentos inseridos no processo eletrénico deverao ser
preservados pelo seu detentor até o transito em julgado da decisao.

§ 2° A arguicdo de falsidade do documento sera processada na forma da lei
processual supletiva.

Art. 16 Os atos processuais eletrdnicos praticados nos sistemas informatizados do
TCE/BA serao considerados realizados no dia e hora do respectivo registro
eletrénico, conforme horario oficial estabelecido para o Estado da Bahia.

Art. 17 A digitalizagdo dos documentos originais obedecera aos padroes de
qualidade, legibilidade, formato e limites de tamanho de documentos estabelecidos
para o processo eletrénico no ambito do TCE/BA, através de ato da Presidéncia.

CAPITULO IV
DAS COMUNICAGCOES DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 18 As comunicag¢des dos atos processuais ao interessado ou ao seu procurador
legalmente constituido poderdao ser realizadas por meio eletronico, mediante
credenciamento prévio, na forma estabelecida nesta Resolugdao e em ato normativo
especifico, com excecdo das notificagbes pessoais previstas no art. 21 da Lei
Complementar Estadual n® 005/1991.

§ 1° As comunicagbes processuais serao realizadas com base nas informagdes e
condigdes estabelecidas no credenciamento prévio realizado.

§ 2° Considerar-se-ao realizadas as comunicagdes eletrénicas ao interessado ou seu
procurador legalmente constituido no dia em que a confirmagdo da ciéncia for
registrada por meio dos sistemas informatizados do TCE/BA, certificando-se a
realizagdo da comunicagao nos autos.

§ 3° Inexistindo, nos sistemas informatizados do TCE/BA, o registro da ciéncia da
comunicagao eletrénica em até 02 (dois) dias, contados da data do envio, a
notificagao sera efetivada por meio do Diario Oficial Eletrénico do TCE/BA.

§ 4° E de responsabilidade do interessado manter atualizadas as informacdes
fornecidas no momento do credenciamento.
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CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19 A implantagao do processo eletrénico ocorrera de forma gradual.

Art. 20 Em situagbes excepcionais que justifiquem a sua conversao, os processos
autuados em papel poderao ser convertidos em eletrénicos.

Art. 21 A guarda e a destinagdo final dos processos eletronicos observarao, no que
couber, os procedimentos estabelecidos na Tabela de Temporalidade de Documentos
do TCE/BA.

Art. 22 Fica o Presidente do TCE/BA autorizado a editar os atos necessarios a
operacionalizagao e funcionamento do processo eletrénico.

Art. 23 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.
Tribunal de Contas do Estado da Bahia, em 17 de setembro de 2015.
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