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PROCEDIMENTOS PARA INVENTARIAR O ACERVO

Ref.2186535-2

No Pergamum Web, por meio da Catalogac¢do é possivel realizar o inventario do acervo de uma
ou mais unidades de informacao, de acordo com os parametros pré-estabelecidos.

N
o o
Em CATALOGACAO » Inventdario é possivel inventariar o acervo de forma que o acervo seja 2
[O]
analisado, identificando materiais extraviados e possibilita também um maior conhecimento da E
~ .~ <
coleg¢do para as tomadas de decisdes. 8
O
iblieteca Central » Eem-vindo(a), SUELEN EILHAR BASE TESTE air 8
Seu logetipo aqui! e : o - g
dimensdes: 300 X 74 pixel Inicio » CATALOGAGAD » Inventirio elunn omus:an %
©
(5}
Opgbes 4 Nimero do inventario E’
g
## CIRCULACEO DE MATERIAIS Cadastro Leitura Relatdrios / Estatisticas Atualizagdo final - ‘8
(D) Gravar Limpar N Area de conhecimento g g
[N USUARIOS / UNIDADE > g
B ORGANIZACIONAL (UQ) *g G
Cadastro Pendente = %
FJ camarocacho - - - : £E5
Data inicial: 12/Mai/2014 #2| Datafinal: | 12/Maif2014 =] Excluir = Namero do inventario | Data inicial Datafinal  Total de pe g g
Autoridade Total de pessoas | Total de coletores utiizados: |3 e 15032014 130052015 2 s g
w35
Ladasiy Hordrio de leitura: |15 102 2/05/2014  12/052014 3 £ S
[
I Inventdrio I dados 10/09/2014 3 2 -§
Periddicos / Encadernacio . 1emannd 4 -‘% g
Observagio: e 2 0/08/2014 0 5 5
Intercambio 23
Exportacdo de Dados E = 7 1onerz0t ! ’8 'E
p— Unidade de informacdo: | 1 item selecicnado Q 10 10092014 5 2 g
Etiquetas Tipo de obra:: | 1 item selecionado Q g 1000972014 4 _‘3 g
Transferéncia . . . . g 8
Localizagdo: | 1 item selecionado Q 5 10/09/2014 3 R«
W/ RELATORIOS Situagdo: | 1 item selecionado Q 6 1omarz01s B % §
¥ AQuisicio : B " § é
s 10/09/2014 30 a -S
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10/08/201 o =
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Figura: Catalogacao - Inventario 83
g
i
Icones e botdes -
87
83
(V) Gravar Grava as informacgdes preenchidas na tela de 2 g
£
Cadastro. 38
s
85
0 7 = @ o
is Limpa a tela para cadastro de um préximo Yo
Impar . ;. <
£ inventario. 3
T
>
~ . Abre as areas do conhecimento disponiveis 2
v\ Area de conhecimento o . 2
para selecdo. Item opcional. g
[}
3
Nimero do inventario | Campo para preencher 0 numero que o ‘E
inventario tera. El
z
Minimiza a tela da esquerda.
Minimiza a tela da direita.
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Data inicials

Data de inicio do inventario.

Data final:

Data de término do inventario. Sé deve ser
preenchida ao finalizar o inventario.

@)

Botdo para acionar a tela de pesquisa.

g IMmprimir

Botdo para gerar e imprimir os relatérios.

Processar

Botdo para processar os dados para finalizar o
inventario.

)Unidade de informacda:

Seleciona a unidade de informacio.

Tipo de obra:: Permite marcar quais tipos de obras serdao
inventariadas.
Localizacdo: | 0 itens selecionados Q. | Permite marcar quais localiza¢g6es do acervo
serdo inventariadas.
Situacdo: Q Permite marcar quais situagdes do acervo

serao inventariadas.

ﬂ Sair

Fecha a tela, volta a tela de conexdo do
sistema.

1.1 Inventariando o acervo

Siga os passos a seguir para realizar o inventario do acervo.

1.1.1 Cadastrando o inventario

ANERN

Preencher o nimero do inventario (nimero sequencial).
Informar a data de inicio do inventario (Nao preencher a data final neste momento.

PRAZOS JA ESTABELECIDOS NO PLANEJAMENTO.);

NSRRI

Excluido);

<\

Clicar em Gravar.

Selecionar o(s) tipo(s) de obra(s);
Selecione a Localizagdo dos materiais que serdo inventariados;

Selecionar a Unidade de informac3ao;

Selecione a Situacdo dos materiais que serdo inventariados (Nao considerar a situacdo

Apos clicar em Gravar o inventario sera exibido na tela a direita.
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Numero do inventario 1

Cadastro Leitura Relatorios / Estatisticas Atualizacdo final

™) Gravar Limpar X Area de conhecimento

Cadastro (

Data inicial: 22/02/2016 =] Data final:

Total de pessoas | o

Total de coletores utilizados: 10
envolvidas:

Horario de leitura: | 8:30 as 17:00

Observagio: .<

Unidade de informacdo: 1 item selecionado
Tipo de obra:: | 1 item selecionado

Localizagdo: 1 item selecionado

L o 0oL

Situagdo: 1 item selecionado

|\

Pendente

Excluir = Ndmero do inventdrio Data inicial =Data final

(=] 1 2210212016

Figura: Catalogacdo - Inventario

10

\

al de pessoas Totald

10

-~

ATENCAO

(S

v' Ap6s gravar os dados, o sistema realiza uma coépia da base de dados com objetivo de
facilitar o processo de leitura e comparacao do acervo a ser inventariado.

v' Todo material em processo de empréstimo nao sera considerado no inventario.

~

/

1.1.2 Leitura dos dados

Esta tela permite carregar o arquivo txt (bloco de notas) com os exemplares lidos de acordo

com cada pessoa envolvida no inventario.

Obs. Os arquivos a serem carregados devem ser salvos os com o nome do setor inventariado e

uma sequéncia numérica. Exemplo: Empréstimo 1.

Numero do inventario

Cadastro Leitura Relatorios / Estatisticas | Atualizag3o final

Limpar
* Separador: -
* IUnidade de informacdo: -
Acerva:
* Pessoa que efetuou leitura: .p]’

» Atengdo, para habilitar o botdo 'Carregar arguivo’, selecione um inventdrio e preencha os campos obrigatdrios (%)

Figura: Leitura de Inventario
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0 processo de leitura deve ser efetuado por meio de bloco de notas (que deverao ter sido salvos
previamente em uma pasta determinada pelo operador e/ou responsavel).
v" Selecionar o inventério (lado direito da tela); (AUTOMATICAMENTE A UNIDADE DE
INFORMACAO SERA PRENCHIDA).
v Necessario preencher a tela de requisigdo de acordo com a coleta dos dados;
v Separador: selecionar se os dados coletados estdo salvos em TAB ou Enter; (USAREMOS
APENAS ENTER).
v Informar o nimero do Acervo - Este campo indica em qual acervo da unidade est4 sendo
realizada a leitura do arquivo. Se a unidade ndo utiliza este campo, colocar “1”.
v Informar a pessoa que efetuou a leitura; (NESSE CAMPO DIGITA-SE A MATRICULA DO
SERVIDOR QUE FEZ A LEITURA)

Nimero do inventdrio

Cadastro Leitura Relatdrios / Estatisticas Atualizacdo final

Limpar
= Separador: Enter - O pendente
= Unidade de informac3o: 1 - Biblioteca Central - Namero do inventario Data inicial Data final | Total de pessoas Total ¢
Acervo: 310 15/12/2015 10 10 2
* Pessoa gue elfetum{ 583 P]’ 1 07/01/2014  19/08/2015 3 3
eitura:
. 100 15/03/2014  13/05/2015 2 2
Carregar arquivo
100 15/03/2014  13/05/2015 2 2
» Atenc3o, para habilitar o bot3o 'Carregar arquivo', selecione um inventario e preencha os campos o
obrigatérios ()1 100 15/03/2014  31/10/2015 2 2
102 12/05/2014  12/05/2014 3 3
1 10/09/2014 3 3
2 10/09/2014 10 10
7 10/09/2014 4 4

Figura: Leitura de dados

Ao informar a pessoa que efetuou a leitura serd habilitado o botdo Carregar arquivo.

Selecione o arquivo bloco de notas e o sistema carregara os dados lidos no arquivo.

Nimero do inventario

Cadastro Leitura Relatorios / Estatisticas Atualizagdo final

Limpar
* Separador:  Tab - Pendente

* Unidade de informacdo: 3 - Biblioteca de Sdo José w Nimero do inventdrio Data inicial Data final  Total de pessoas Total de coletores | Hi
Acervo: 1 01/08/2013 0 0
* Pessoa que efetuou leitura: | 40758 p]- 5 1502013 16/02013 2 1
= I : 2

I 10 16/10/2013 0 1] I
- Atencdo, para habilitar o botdo 'Carregar arquive’, selecione um inventrio e preencha os campos obrigatérios (*)

Figura: Incluindo arquivo em inventario

Assim que realizada a leitura do arquivo, aparecera a seguinte mensagem.
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ZK B

@) Inventario atualizado com sucesso!

—

_OK |

Figura: Confirmacao de leitura
Realizar o mesmo procedimento de leitura para todos os arquivos existentes.

Veja exemplo de separador, para que possa selecionar a op¢do correta antes de carregar o
arquivo txt.

7| Semn St - oo de notas = D Som tulo - Bloco denctes MR T A B i |
Brquve f[dter Fommesr Epbir Amds frquwe [das formats Eybe  Ade
117260 117260 439159 436791 438009 438083 437822 437820 436141
439159 434409 438171 437497 435863 438514 434075 434074 436315
436791 431184 428422 438144 434541 433425
438009
438083
437822
437820
436141
434409
438171
437497
435863
438514
434075
434074
436315 t |
431184 ! r
428422 iy
438144
434541
433425 i
!
Separador ENTER Separador TAB

Para aqueles que nao possuirem o leitor com WiFi, podem utilizar leitores tradicionais e
apenas irem incluindo os acervos lidos em um arquivo TXT.

1.1.3 Relatorios e Estatisticas

Esta tela permite imprimir diversos relatérios e estatisticas.

Para gerar o relatdrio ou estatistica, necessario selecionar um inventario e do lado direito da tela
selecionar o relatdrio desejado e clicar em Imprimir.

Pergamum — 2019

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Ultima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou enderego https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o cddigo de autenticagdo: ASNDGONZQZ



Biblioteca Central * Bem-vinde(a), Suelen Spindola Bilhar

Seu logotipo aqui!
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n Sair

dimensdes: 300 X 74 pixel Inicio » CATALOGAGAO » Inventirio e oL n 12:50:31
N Namero do inventario =
Cadastro Leitura Relatorios | Estatisticas Atualizagdo final
g E; Imprimir
? Relatérios || Pendente
g
§ 1- Conferéncia de todo o material “ | | Nimero do inventario | Data inicial Data final | Total de pessoas  Total de coletores | Hordrio Observa
d 2 - Conferéncia do material lido no inventario 1 01/08/2013 0 0 -
3 - Estatisticas dos dados dos coletores 5 15102013 16/10/2013 2 1
4 - Estatisticas dos dados incluidos no inventario 10 16M0/2013 0 0
5 - Estatisticas dos dados excluidos do inventario 10 16M10/2013 0 0
6 - Estatisticas dos exemplares desaparecidos 1 16/10/2013 16/10/2013 1 0
7 - Relacdo de exemplares desaparecidos por ordem de classificagdo 1 16M10/2013 2 0 invent
8 - Relagdo de exemplares desaparecidos por ordem alfabética 1 16M10/2013 o 0
9 - Relac3o de materiais que tiveram a situacio alterada depois da data do inventario 10 16102013 0 0
10 - Relagdo de materiais que tiveram a localizacdo alterada depois da data do inventario 20 16/10/2013 16/10/2013 1 0
11 -Relacdo de materiais emprestados apds a data determinada pelo inventario 8 16M10/2013 3 2 14:00 Invent =
12 - Relagdo de materiais que tiveram devolugdo com alteragdes na data de devolugdo . ] 16/10/2013 3 2 invent
13 - Relacdo de materiais gue tiveram devolucdes e lidos no inventario 1 16102013 1 1 1355 Invent
14 - Relagdo de materiais lidos que ndo foram carregados na definicdo inicial dos pardmetros do inventario 13 16/10/2013 0 ] -
LARER | 3 T
@©2008 - 2014. PUCPR / Pergamum. Todos os direitos reservados. V.8 -5.120 - 07/07/2015 m P(‘I'.'.!,'EII'IIU[TI
Figura: Relatdrios/Estatisticas de Inventarios
Pergamum - 2019 7
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Segue a descricdo de cada relatorio/estatistica abaixo:

1 - Conferéncia de todo o material

Apresenta uma relacdo de todos os materiais que existem na Unidade de Informacgio
(Biblioteca), de acordo com os parametros iniciais definidos para aquele inventdrio na aba

Ref.2186535-8

Cadastro.
e
wis
Pergamum

Conferéncia de todo o Material
2 - Biblioteca do Campus II.
2 - Folhetos
Localizag8o: 0-Disponivel no acervo
9814078 1 0
9814088 2 0
9814089 3 0
9814090 4 0
9814068 1 0
9814069 2 0
9814070 3 1]
9814071 4 0

TREINAMENTO VERSAO 9.0 WEB
PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas

Conferéncia do inventério

Numero do inventirio: 25

Situacio

Material Volume Parte Tomo Preco

129.0

0.0

0.0

0.0

129.0

129.0

1290

129.0

Pag. 1
24022016
10:47:49

Titulo

Estatistica - teoria e aplicagdes usando o
Estatistica - teoria e aplicagdes usando o
Estatistica - teoria e aplicagdes usando o
Estatistica - teoria e aplicagdes usando o
Estatistica teoria ¢ aplicagbes usando o
Estatistica teoria e aplicagbes usando o
Estatistica teona e aplicagdes usando o

Estatistica teoria ¢ aplicages usando o

Figura: Conferéncia de material

2 - Conferéncia do material lido no inventario

Apresenta relatério com todos os materiais incluidos no inventéario e lidos na coleta de dados, ou

seja, que se encontram no acervo.

Excmplar
9814078
9814068
9814070

89847

-

Pergamum

Classificagdo: F 658.15 G536p 7. ed.

N.Exe

1

1

3

1

TREINAMENTO VERSAO 9.0 WEB
PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas
inventéirio

Conferéncia do i

Numero do inventario: 25

2 - Biblioteca do Campus II.
2 - Folhetos
Localizag#o: 0-Disponivel no acervo

Situacdo

Material Volume Parte Tomo Preco

129.0

129.0

129.0

0.0

Pag. 1
24/02/2016
10:47:10

Titulo

Estatistica - teoria ¢ aplicagdes usando o
Estatistica teoria e aplicagdes usando o
Estatistica teoria e aplicagdes usando o

Principios de administragao financeira :

Pergamum — 2019
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Figura: Conferéncia do material lido no inventario

3 - Estatisticas dos dados dos coletores

Apresenta a quantidade de cddigos lidos em cada arquivo .txt, informando o operador que fez a
leitura dos dados.

TREINAMENTO - PERGAMUM Pag. 1
< PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas 12/02/2016
-g Cmfe@cia do inventério 11:28:42

l )(‘I'L"ill num Inventario nimero: 1901

Data de inicio: 21/01/2016

1 - Biblioteca Central

21/01/2016 00.00.00 1 1 Ana Remor Treinamentos remor 1

Quantidade total de exemplares:1

Figura: Estatisticas de dados dos coletores

4 - Estatisticas dos dados incluidos no inventario

Apresenta estatistica baseada na carga dos dados efetuados nos parametros. Nesta estatistica

pode-se acompanhar todo o processo do inventario.

TREINAMENTO VERSAO 9.0 WEB Pag. |

P PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas 24/022016

i‘. Estétistica de material incluindo inventério 10:33:45
. Inventario namero: 25 Observagio:

Yoo
I ergamurn Data de inicio: 24/02/2016

Hordrio: Total de pessoas envolvidas: 10 Total de coletores utilizados: 3
Qte.titulos: 30 Qte.exemp.: 88 Qte desaparec.: 83 Total val: 4386.0 Total vl. desaparec.: 3999.0
Tipo de obra: Situagdo do exemplar Localizagdo de Qte.titulos  Qte.exemp. Qteempr  Qte desap. Exe. lidos Total val Total val. Perda(%)
2 - Folhetos 0 - Normal 0 - Disponivel no 27 85 0 81 4 4386.0 3999.0 95
5 - Fotografia 0 - Normal 0 - Disponivel no 3 3 0 2 1 0.0 0.0 66
Totais por biblioteca 30 88 [} 83 5 4386.0 3999

Figura: Estatisticas dos dados incluidos no inventario

Pergamum — 2019
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5 - Estatisticas dos dados excluidos do inventario

Ref.2186535-10

Apresenta estatistica baseada na carga dos dados efetuados nos parametros com relacdo a
materiais que ndo farao parte do inventdrio. Esta estatistica é baseada na unidade de

informacao.

-

Yy (ye
Percamum

TREINAMENTO VERSAO 9.0 WEB
PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas
Estatfstica de material excluido do inventéirio

Inventario numero: 1

Data de nicio: 22/02/2016

Observacio:

Pag. 1
24/02/2016
10:37:29

Tipo de obra: Sit. do exemplar Localizacdo de exemplar Exe. cadastrados
1 - Livros 0 - Normal 1 - Setor de periodicos 13
1 - Livros 0 - Normal 2 - Encadernagio 2
1 - Livros 0 - Normal 3 - Preparo Técnico 6
1 - Livros 0 - Normal 5 -Galeria A 9
1 - Livros 0 - Normal 6 - Setor de equipamentos 4
1 - Livros 0 - Normal 7 - Galeria B 3
1 - Livros 1 - Excluido 8 - Exposi¢do tematica 10
1 - Livros 2 - Malote 0 - Disponivel no acervo 6
1 - Livros 3 - Restauro 0 - Disponivel no acervo 3
1 - Livros 3 - Restauro 2 - Encadernagiio 2
1 - Livros 4 - APTO PARA 5 - Galeria A 2
1 - Livros 6 - Encam. Proc. 0 - Disponivel no acervo 2
1 - Livros 7 - Reter exemplar 0 - Disponivel no acervo 2
Totais por biblioteca: 64

Figura: Estatisticas dos dados excluidos do inventario

6 - Estatisticas dos exemplares desaparecidos

Apresenta estatistica baseada na carga dos dados efetuados nos pardmetros com relagdo a
materiais ndo lidos no inventario, ou seja, total de itens desaparecidos separados por tipo de
obra e grande area de conhecimento (exemplo: 0 - Generalidades - até 9 - Historia e Geografia).

Pergamum — 2019
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-

Pergcamum

TREINAMENTO VERSAO 9.0 WEB

PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas
Inventano niamera: 25
Data de nicio: 24/02/2016

- 0 1 3 5 6 8
Total area
2 - Biblioteca 2 - Folhetos 2 0 1 5 44 28 2 82
do Campus II.
5 - Fotografia 0 2 0 0 0 0 0 2
Total ipo de obra 2 2 1 5 44 28 2 B84

Total biblioteca

Figura: Estatisticas dos exemplares desaparecidos

7 - Relacdo de exemplares desaparecidos por ordem de classificacao

Relaciona os materiais ndo encontrados no acervo, considerados como desaparecidos e
ordenados por classificacdo. Utiliza-se este relatdrio para realizar novas verificacdes no acervo
para tentar identificar o material, pois o coletor pode ter lido o c6digo erroneamente, o

responsavel pela leitura pulou a leitura do material em questio, entre outros motivos.

Relscio doa

TREINAMENTO VERSAOQ 9.0 WEB

rjl .I-u; num Inventario numero: 25

2 - Folhetos.

9814069 2
Classificagdo: Ac.59320
9814071 +
Classificagdo: Ac.59320
9814072 5
Classificagdo: Ac.59320

9814212 1

OR14143 1

Classificagdo: 158 B493 4.

2 - Biblioteca do Campus IL

Localizaglio: 0 - Disponfvel no acervo
Exemplar NExe M Patriménio Sitacio

Normal

Normal

Normal

Normal

ed. /2005 Ac.59370

Normal

Pag. 1
- PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas 24/02/2016
". Total geral de desaparecidos 10:49:08

$129.00  Estatistica teoria e aplicagdes usando o Microsoft Excel em
Autor: LEVINE, David M. et al.

$12900  Estatistica teoria e aplicagdes usando o Microsoft Excel em
Autor: LEVINE, David M. et al.

$12900  Estatistica teoria e aplicagdes usando o Microsoft Excel em
Autor: LEVINE, David M. et al.

$40.00 Psicologia aplicada 4 administragio de empresas: psicologia
Autor: BERGAMINI, Cecilia Whitaker.

£0.00 Etiqueta sem frescura / 2012

Figura: Estatisticas dos exemplares desaparecidos por ordem de classificacao

Pergamum — 2019
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8 - Relagio de exemplares desaparecidos por ordem alfabética

Relaciona os materiais ndo encontrados no acervo, considerados como desaparecidos e
ordenados alfabeticamente. Geralmente utilizado para conferéncia de colecées de periddicos
que costumam ser organizados de forma alfabética.

Percamum

TREINAMENTO VERSAO 9.0 WEB

P’ PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas
--. Total geral de desaparecidos

Inventirio nimero: 25

Classificagdo.
9814144
Classificagdo.
9814207
Classificagdo.
9814122
Classificagdo.

9814128

Rolaciio dos ot ondem de alfsbética
2 - Biblioteca do Campus II.

2 - Folhetos

Localizagfio: 0 - Disponivel no acervo

sxemplar NExe N Pariménio situacio
9814201 1 Normal

: 332.78237a Ac. 59338

1 Normal

: 657 C759¢ 11, ed. /2010 Ac.59342

1 Normal

657 C759¢ 11, ed. /2010 Ac.59342

1 Normal

: 808.06 Al6le 12, ed. /2004 (MAC) Ac.59353

1 Normal

$0.00

$0.00

$0.00

$40.00

$40.00

Pag. 1
24/022016
10:56:26

Tiwlo

Analise de crédito : empresas, pessoas fisicas, agronegocio
Autor: SANTOS, José Odalio dos

Contabilidade introdutdria / 2010

Autor: IUDICIBUS, Sergio de et al.

Contabilidade introdutéria / 2010

Autor: IUDICIBUS, Sergio de et al.

Curso de redagdo - 12. ed. / 2004

Autor: ABREU, Antonio Suarez.

Curso de redagdo - 12. ed. / 2004

Figura: Estatisticas dos exemplares desaparecidos por ordem alfabética

9 - Relacdo de materiais que tiveram a situacao alterada depois da data do inventario

Relaciona os exemplares que quando carregados possuiam certa situacido e ap6s o inventario
possuem outra situacdo, ou seja, diferente da inicial. Ex.: Carregado exemplar com situacao
NORMAL. Durante o inventario este exemplar passou para situagdo ENCADERNADO.

602809

602807
GO2790
529374
GO2TET

Revista Brasileira de alergia e Ac. 112800

Expressio (Flonanopohs) - v. Ac.113408

Radiology = v.235, n.3, jun.  Ac.113955

Index medicus /-v.5,n6, R Ac. 118084

MWational geographic Brasil - Ac. 134588

Figura: Relacao de materiais que tiveram a situacao alterada depois da data do inventario
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10 - Relagdo de materiais que tiveram a localizacao alterada depois da data do inventario

Relaciona os exemplares que quando carregados possuiam certa localizacao e apds o inventario
possuem outra localizacdo diferente da inicial. Ex.: Carregado exemplar com localizagdo
DISPONIVEL NO ACERVO. Durante o inventario este exemplar passou para localizagiao PREPARO

TECNICO.

Exemplar: 568900

212612

567010
566877
566868
567053
567008
567011
566948

Lagica simbolica [ 1966
Veterinary mycology
Armas & armaduras / 1990
Dhinherro / 1990

Insetos / 1991

Borboletas & mariposas /
Peixes / 1990

Aves/ 1990

Esqueleto / 1990

511.3 H462L 1966 Ac.2T779
636.089601 H936v 1998 Ac 25269
355.82 B993a 1990 Ac.54842

R 332.4 C928d 1990 Ac.54873

R 5957 M9281 1991 Ac.54875

R 59578 W552b 1990 Ac 54880
R 597 P243p 1990 Ac 54881

R 598 B966a 1990 Ac 54882

R 596.0471 P243e 1990 Ac.54884

Figura: Relacdao de materiais que tiveram a localiza¢ao alterada depois da data do

inventario

11 - Relacdo de materiais emprestados apds a data determinada pelo inventario

Relaciona os exemplares que foram carregados nos parametros do inventario e foram
emprestados apds a criacdo do inventario, ou seja, deveriam ter sido coletados, mas nio estio
disponiveis para leitura. Geralmente utilizado quando a unidade esta inventariando o acervo e
permanece com a unidade aberta para empréstimos.

12 - Relacdo de materiais que tiveram devolugdo com alteracdes na data de devolucgao

Relaciona os exemplares que foram devolvidos com a data de devolugdo retroativa durante o

inventario.

Pergamum — 2019
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Exemplar: 558331 (uia para a disseccdo do cdo 636.70891 M649m 2001 Ac. 162000
Total por/Disponfvel no Acervo : 1
0 - Disponivel no Acervo
471690 Seguranga maxima para 005,43 5456 LINU Ac.151049
Total por/Acervo Inativo 3 : 2
Total por/Normal : 2
Total por/Livros : 2
Total por/Biblioteca Central : 2

Figura: Relaciao de materiais que tiveram devolucdo com alteracoes na data de devolucao
13 - Relacdo de materiais que tiveram devolugdes e lidos no inventario

Relaciona os exemplares que estavam emprestados e foram devolvidos apds a data de
finalizacdo do inventario. Estes exemplares nido necessitam ser lidos, pois ndo foram carregados
na carga inicial.

Exemplar: 518918 Que ¢ filosofia, O/ 1981 086.9 P953 37 Ac21072
454693 Fisiologia de animais 636.0892 R3221 1996 Ac.144901
582686 Patologia veterinaria especial 636.089607 T484p 1998 Ac 161874
Total por/Disponivel no Acervo : 3
Total por/Normal : 3
Total por/Livros : 3
Total por/Biblioteca Central : 3

Figura: Relacao de materiais que tiveram devolucdes e lidos no inventario

14 - Relacao de materiais lidos que nao foram carregados na definicdo inicial dos
parametros do inventario

Relaciona os exemplares lidos no inventario que no momento da carga dos parametros nao

Pergamum — 2019
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faziam parte dos parametros definidos, de forma que nao precisaria ter sido lidos.

TREINAMENTO VERSAO 9.0 WEB

e Estatistica geral do inventaric
- Inventano namero: 25

Top—
Pergamunm  paa de inicio: 240022016

Exemplar: 51492 Nas aguas de verdo da da da 001.42 (BIC) (CII) (BIII) Ac.l
90882 Nas aguas de verdo da da da 001.42(BIC) (CII) (BIIT) Ac.l
910908 Antologia de contos. contos 8693014 A634 2005 - 2. ed. (CII) Ac.58188
9810909 Antologia de contos. contos  869.3014 A634 2005 - 2, ed. (CII) Ac.58188
9810912 Odisséia, A- 1. ed. /2008 001 5163 2008 Ac.58190

Total por/Disponivel no scervo : 5

Total por/Normal : 5

Total por/Livros : 5

Figura: Relacdo de materiais lidos que nao foram carregados na definicao inicial dos
parametros do inventario

15 - Relacao de materiais lidos no inventario que pertencem a outras unidades de
informacao

Relaciona exemplares lidos no acervo de uma unidade de informacido e que se encontram
cadastrados em uma unidade diferente da que foi lida. Situacao que pode ocorrer devido ao fato
do usuario devolver um exemplar em uma unidade diferente de onde foi cadastrado
inicialmente. Este problema pode ter ocorrido devido ao cadastro errado ou na devolucao do
material este exemplar ndo foi encaminhado a unidade de informac¢do de origem, caso a
instituicdo trabalhe com empréstimo entre unidades.
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Exemplar-

50 - Gravaglio de Video

108440
108438
Total por/Disponvel no Acervo :
Total por/Normal :
Total por/Gravagio de Video :

Total por/Biblioteca Central :

Combatendo as drogas 11 FV 616.86 C729 P-3 Ac 58117
Combatendo as drogas 11 ;. FV 616,86 C729 P-2 Ac.58121
2
2

Figura: Relacdo de materiais lidos no inventario que pertencem a outras unidades de

informacao

16 - Relacdao de materiais emprestados que estdo no acervo lidos no inventario

Relaciona exemplares lidos no processo de inventario e que estdo no acervo (estantes) e nao
foram devolvidos pelo sistema pelo processo de Devolucgao.

1 - Livros

4 - Biblioteca do C&mpus Toledo

504447
500221

Anatomia das plantas com  581.4 E74a 1974 Ac.7356
Seretempo-3.ed. /1993 193 H465s 1993 Ac.8714

Arte da hderanca, A /1967 303.34 R821a 1967 Ac.11109
Arvores brasileiras : manual 582.160981 L.869a Ac.44679
Arvores brasileiras : manual 582.160981 L.869a Ac.44679
Ciéncia e comportamento 150.1943 S628c 1981 Ac.48655
Mundo de Sofia : romance da839.82 G111 MUN Ac.68217
Principios de bioquimica - 2. 574.192 L523p 1995 Ac.68246
Fundamentos da 536.7 V2851 1995 Ac.77066

Figura: Relacdo de materiais emprestados que estdo no acervo lidos no inventario

17 - Relacdo de materiais que nao existem na base de dados

Relaciona exemplares lidos no inventario que ndo estdo cadastrados no Sistema Pergamum.
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TREINAMENTO VERSAO 9.0 WEB
e PERGAMUM - Sistema Integrado de Bibliotecas
m Conferéncia do inventério
P| reanum Numero do inventario: 25

Conferéncia de todo o Material
2 - Biblioteca do Campus II.
2 - Folhetos
Localizagio: 0-Disponivel no acervo
Exemplar NExe  Situagdo Material Volume Parte Tomo Preco
9814078 1 0 129.0
0814088 2 0 0.0
9814089 3 0 0.0
9814090 4 0 0.0
9814068 1 0 129.0
0814069 2 0 129.0
9814070 3 0 129.0

Pag. 1
24/02/2016
17:08:40

Titulo

Estatistica - teoria e aplicagbes usando o
Estatistica - teoria e aplicages usando o
Estatistica = teonia e apheagdes usando o
Estatistica - teoria e aplicages usando o
Estatistica teoria e aplicagdes usando o
Estatistica teoria e aplicagdes usando o

Estatistica teoria e aplicagdes usando o

Figura: Relacdo de materiais que ndo existem na base de dados

18 - Relatorio na ordem sequencial de leitura

Apresenta a relacdo dos materiais de acordo com a ordem de leitura nas estantes.

2 - Hospital Universitario Cajuru 42506
2 - Hospital Universitario Cajuru 42506
2 - Hospital Unaversitario Cajuru 42506
2 - Hospital Universitario Cajuru 42506
2 = Hospital Universitario Cajuru 42506
2 - Hospital Unaversitario Cajuru 42506
2 - Hospital Universitario Cajuru 233009
2 - Hospital Unaversitario Cajuru 233009
2 - Hospital Universitario Cajuru 233009

Acervo

1 651.504261 T355
1 651.504261 T355
1 651.504261 T355
1 651.504261 T355
1 651.504261 T355
1 651.504261 T355

Figura: Relacdo na ordem sequencial de leitura
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1.1.4 Utilizaremos os relatérios de numero (1, 2, 3,4, 5,6, 7,11 e 17).

1.1.5 Atualizagdo final

Esta tela permite realizar a troca de situacdo e localizacdo dos exemplares contidos em um
inventario, ou seja, ap6s toda a analise de acervo sera possivel modificar de uma sé vez a
situacdo do exemplar ndo encontrado para DESAPARECIDO.

A observacdo inserida como motivo da alteracdo de situacdo e localizacdo ira aparecer no
cadastro de cada exemplar.

. ; Biblioteca Central » Bem-vinda(a), Suelen Spindola Bilhar &l sair

Seu logotipo aqui!

dimensdes: 300 X 74 pixel nicio » CATALOGACAQ » Inventario e en L
I Nimero do inventario

Cadastro Leitura Relatérios / Estatisticas Atualizacao final

! Processar Limpar

:: i Anci Pendente
]
N Situacdo: 3 - Restauro - Nimero do inventirio Data inicial | Data final Total de pessoas | Total de cole
=]
]
§ Localizacdo 2 - Encadernagio - 5 15/10/2013  16/10/2013 2 1

Materiais danificados 10 16/10/2013 0 0

Observacio do
afastamento: 10 16/10/2013 0 0

4 1 16M0/2013  16/10/2013 1 0

1 16/10/2013 2 0
1 16102013 0 0
10 16/10/2013 0 0

20 16M0/2013  16/10/2013

Figura: Tela de alteracio da situacao e localizacdo de materiais em um inventario

0

Procedimentos:

v" Necessario selecionar o inventario desejado (lado direito da tela);
Selecionar a situacao e localizacao desejada;
Digitar a observacgdo do afastamento dos materiais, se necessario;
Clicar no botdo Processar;

(ATENCAO: NAO LER NO PROCESSO DE INVENTARIO LIVROS QUE FOREM SENDO
DEVOLVIDOS E NEM LIVROS QUE SEJAM CATALOGADOS COMO NOVOS.).

AN NN

1.2 METODOLOGIA SUGERIDA

Segue sugestio para realizacio do inventario.

1.2.1 Funciondrios

v/ Montar uma escala dos funciondrios que irdo trabalhar na leitura dos materiais.

Pergamum — 2019
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Ref.2186535-19

Aconselha-se montar duplas a fim de facilitar e agilizar a leitura dos dados.

Descarregar coletores

Ao final de cada periodo descarregar os dados dos coletores.

Conferéncia nas estantes

Apds o término da leitura geral do setor inventariado, gerar os relatérios para as
conferéncias;

Dividir os relatérios de acordo com o nimero de funcionarios envolvidos no Inventario;

Assim que forem sendo identificados os materiais ndo lidos na primeira leitura uma
outra pessoa ou a mesma que fez a conferencia passa com o coletor e realiza a leitura dos
materiais encontrados.

Descarregar coletores

Ao final de cada periodo descarregar os dados dos coletores.

FAZENDO A CONSULTA DE MATERIAIS COM TOMBO ANTIGO

Durante o processo de leitura das estantes, encontraremos livros que podem ndo ter etiquetas
novas e/ou tombos antigos. Isso pode nao significar que esse material esteja fora do sistema.
Nesse momento faremos a busca a fim de identificar se existe tombo atualizado ou nao.

A busca se faz da seguinte forma:

R/
0.0

R/
0.0

7 7
0'0 0'0

X3

%

K/
.0

*,

X3

%

K/
0.0

Abrimos a parte de catalogacao.

Expandido a aba, clica-se em cadastro.

Abrindo a aba cadastro, iremos apertar a tecla F8.

Procuramos o titulo (podendo aparecer varios titulos do mesmo. Abriremos todos.)
Achando, clica-se em “E” de exemplar.

Apds isso, abre-se a aba de exemplar automaticamente.

Clica em editar, e na aba da esquerda, no campo “PROCEDENCIA DE AQUISICAO”,
conferimos o tombo antigo.

Logo acima, na mesma aba da esquerda, no campo “CODIGO DO EXEMPLAR”, conferimos
o tombo atual.

Apds isso, anotamos no livro para proceder com a impressado de etiqueta e conferéncia
no inventario.
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Seguem imagens do passo a passo:

Diretoria de Bibliotecas Piblicas - DIBIP
Ful A /'\‘ Gﬂ"frlﬂh_ Biblioteca Central do Estado da Bahia » Bem-vinde(a), Usuirio teste BCEE
PEDRO CALMON Estado da Bahia B
Opgoes |

<5 Mensagens de grupo de discussdo
#?® CIRCULACEO DE MATERIAIS

@ USUARIOS / UNIDADE DRGANIZACIONAL
LT

EJ catalosacio
Cadastro

Cadastro exemplar

Etiquetas
Lo Gﬂ"ﬂ'lﬂh_ Biblioteca Central do Estado da Bahia * Bem-vindo(a), Usuario teste BCEB
ﬂ Estado da Bahia ) )
= pr——— Inicio » CATALOGACAQ = Cadastro
y do acervo: | f__ Consulta L ¥ Gravar Atualizar acerve Limpar w Mais
i
acervo: - [v]Gerar DS

Classificagdo
assificacdo:

@)

CLICA'AQUI'F8 OU EM
CONSULTA LOGO ACIMA

Li
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Passo 2
Governo do BIDIIOTECA LENTFal 00 ESTA00 0a BANIa * BEM-VINOO(2,, USUSMD TeSte Huks
Estado da Bahia
e Inicio » CATALOGACAD » Cadastro G Hen
7/
" /
Cédigo
do (0 Comsulta AN Cravar () Atualizavacer A /’
acervo: ’mnsulla a0 acervo
Descrigao
um dia de gloria (_ Mostrar ! Limpar
» Informacbes inicais
Tipo de . » Filtros
obra: Q Lider: a
Situagio A itk ==t
o
== GOMES, Luiz C. Um dia de gloria. Salvador: Fundago Cultural do Estado da Bahia, [19
Classificagdo 8698 P __ 7133 p. (Colegdo Teatrando; 1) Liv
Tabela
de Nimero de chamada: 028.5 G615d
classificagi pJ'
GOMES, Luiz C. Um dia de gléria. Salvador: Fundag3o Cultural do Estado da Bahia,
TETOD o @ [19__7]. 33 p. (Colecdo Teatrando; 1) Lin
Planilha .
Numero de chamada: 028.5 G615d
< > GOMES, Luiz C. Um dia de gléria. Salvador: Fundag3o Cultural do Estado da Bahia,
7084 oD @ [1988]. 33 p. (Colegdo Teatrando; 1). Liv
Nimero de chamada: 869.92 G615d
CALMON, Pedro. Um dia grande da nacionalidade - A Bahia celebra hoje a gloria dos
G098 P} heroes de 2 de julho. 1 p.
Pe
Nimero de chamada: PC 144

adr .

) | &1 http://pergamum.fpc.dibip.ba.gov.br8080/pergamurr O ~ & ” EﬁEmail—getec.fpc@fpc.ba.gov.br[u:::

el 200 |l pio b

- DIBIP

= ia de Bibli
Biblioteca Central do Estado da Bahia » Bem-vindo(a), Usudrio teste BCEB

Inicio » CATALOGACAQO » Exemplar

Cédigo acervo: 8698

p]»

Titulo: | Um dia de gléria

Inserir Alterar . Limpar Histérico © Importar da aquisicdo
Cadastro
2
2 Classificacdo: | 028.5 G615d
1 Data de cadastro:  21/02/2019 Cédigo do exemplar: Quantidade:
]
n Namero do exemplar: Volume: Gerar volumes s
B automaticamente:
Tomo: Parte: Informacdo adicional:

Unidade de informacdo: 1
Fornecedor:
Doador:

Situacdo: 0 - Normal

Motivo:

Unidade organizacional:
Tipo de empréstimo: 1 - Normal

Colec3o interna

AlmacianZa inkaraa.

Biblioteca Central do Estado da Bahia

- Localizaggo: 0 - Disponivel no acervo

- Prazo diferenciado para empréstimo (dia / hora):

Tipo de suporte:

] u Exemplar

v

©COan

12:44:07

Visualizar:

’ Etiquetas

& Iuprimi
1 - Biblioteca Cent1 | ¥

Dﬂ Excluir  Editar  Codigo do exemplar

O / 46578

Unidade de informagao

1 - Biblioteca Central do Estado da Bal

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estdo Ti "
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou enderego https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o cddigo de autenticagdo: ASNDGONZQZ

Pergamum — 2019

21



Ref.2186535-22

Passo 3

Cadastro

o
I

m Etiguetas

~

Data de cadastro:  06/11/2006 Cédigo do exemplar: | 46578 Quantidade: 1 - Biblioteca Centi | =

Gefar volumes

Namero do exemplar: Wolumel .
aylomaticamente:

Dﬁ Excluir | Editar | Codigo do exempl:

ESTE E O N° DO

Tomo: Parte: 1e@MBO-ATUAL ] , 46578
Unidade de informagdo: 1 Biblioteca Centralts-Estado da Bahi
Fornecedor:
Doador:
Situacdo: 0 - Normal - Localizacde: 14 - BCEB / Infanto Juvenil
Motivo:

Unidade organizacional:
Tipo de empréstimo: 1 - Normal - Prazo diferenciado para empréstimo (dia / hora):
Colecdo interna Tipo de suporte:
Observac3o interna:

Numero do patriménie Mode de aguisigdo:

#fe aquisicio: Moeda: Walor:

Procedéncia da
aquisicio:

"ESTE E O N° DO
TOMBO ANTIGO
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