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GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
¢ SECRETARIA DA FAZENDA - SEFAZ
i, AUDITORIA GERAL DO ESTADO - AGE

Salvador/BA, 30 de junho de 2021.

Assunto: Solicitacao de Inspecao AGE 01/2021

Exmo. Senhor
Carlos Palma de Mello
Secretério da Casa Civil, em Exercicio

Em conformidade com o estabelecido no Decreto Estadual n? 16.059/2015, de 30 de
abril de 2015, que disciplina as atividades das Coordenacdes de Controle Interno
(CCls), solicitamos a V. Exa. que seja encaminhada a CCl a Solicitacdo de Inspecao n?®
01/2021, anexa.

Na oportunidade, colocamo-nos a disposicao para os esclarecimentos que se fizerem
necessarios.

Respeitosamente,

Luis Augusto Peixoto Rocha
Auditor Geral do Estado

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estdo listadas em sua Ultima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou endereco https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o cédigo de autenticagéo: AWNJKZODG1

Documento assinado eletronicamente por Luis Augusto Peixoto Rocha,
Auditor Geral do Estado, em 06/07/2021, as 17:25, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 139, Incisos | e Il, do Decreto n? 15.805,
de 30 de dezembro de 2014.
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SECRETARIA DA | AUDITORIA GERAL
FAZENDA DO ESTADO

SOLICITACAO DE INSPECAO — GESTAO PATRIMONIAL

Solicitagio de Inspecdo AGE n° 01/2021 Salvador, 30 de junho de 2021.

A Unidade de Controle Interno

Considerando o Decreto Estadual n° 16.059, de 30 de abril de 2015, que disciplina as
atividades das Coordenacdes de Conirole Interno e unidades correlatas da
Administracéo [ndireta, solicitamos que essa unidade realize inspec¢do na area de
Gestao Patrimonial.

1. OBJETIVO

Verificar a regularidade dos procedimentos vinculados a Gestao de Bens Pemmanentes
no exercicio de 2620, respondendo as seguintes questdes:

1. O inventario de 2020 foi realizado de acordo com as definicdes constantes da
Instrugéo n® 043/2020 da Saeb e demais normas pertinentes?

2. Foram adotadas as medidas cabiveis para regularizar possiveis inconsisténcias
verificadas no inventario anual de 20207

3. Os bens identificados como obsoletos no inventario de 2020 foram desativados e
encaminhados ao Almoxarifado Central?

4. As informagdes constantes dos relatérios do Siap estdo compativeis com os
relatorios contabeis/financeiros do Fiplan?

2. ESCOPO DA INSPECAOQ

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Gltima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou enderego https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o codigo de autenticagdo: AWNJKZODG1

A Unidade de Controle Interno devera responder apenas as questdes previstas no item
INVENTARIO (questdes 20 a 33) do checklist da Orientagdo Técnica n® 01/2016 -
Controle de Bens Moveis Patrimoniais.

3. METODOLOGIA

Para realizagédo da inspegéo, a unidade de controle interno devera adotar os seguintes
procedimentos:

1. Solicitar & Unidade administrativa responsavel pelo controle patrimonial o
Relatério Final da Comisséao de Inventario do exercicio de 2020.

2. Solicitar a Unidade administrativa responsavel pelo controle patrimonial o
Relatério dos Bens Méveis em Uso no Periodo — SIAP atualizado
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3. Com base no Relatério Final da Comissio de Inventario do exercicio de 2020
verificar se foram adotadas providéncias para sanar as inconsisténcias
encontradas pela comisséo de inventario.

O resultado final da inspeg¢éc devera ser informado ao Dirigente Maximo da pasta e

também encaminhado para a Coordenagdo de Inspecdo e Controle (Coinc) da
AGE/Sefaz, pelo SEI, até o dia 30/07/2021.

Atenciosamente,

Francisc\ de Lima e Silva Neto
Coordenador de Inspegdo e Controle da AGE/Sefaz

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estdo listadas em sua Ultima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou endereco https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o cédigo de autenticagéo: AWNJKZODG1
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INSTRUGAO N° 043/2020

Orienta os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica do Poder Executivo Estadual, sobre a
realizacdo de inventario de bens moveis em uso e de bens de consumo em almoxarifado,
decorrente de encerramento do exercicio.

O SECRETARIO DA ADMINISTRACAO no uso de suas atribuicdes, de acordo com o disposto
na Lei Estadual n® 2.322, de 11 de abril de 1966, suas alteragdes e no Decreto Estadual n°
9.461, de 20 de junho de 2005, em conformidade com o disposto no processo SEl n°
009.0224.2020.0033315-90 e tendo em vista a necessidade de disciplinar os procedimentos
para realizagao de inventario de bens méveis em uso e de bens de consumo em almoxarifado
nos orgaos e entidades da Administracdo Publica do Poder Executivo Estadual, resolve expedir
a seguinte,

INSTRUCAO

1. A realizacao de inventario de bens moveis em uso e de bens de consumo em almoxarifado
consiste no arrolamento periédico dos bens do Estado, exigido por lei e tendo como objetivo o
controle quantitativo e qualitativo dos mesmos, inclusive o confronto entre as existéncias fisicas
e as consignadas sob a responsabilidade dos 6rgados da administragdo direta, autarquica,
fundacional e fundos especiais, bem como entre os valores avaliados e os escriturados em suas
contabilidades.

1.1. as empresas publicas e sociedades de economia mista que utilizam o Sistema Integrado de
Material, Patriménio e Servigos - SIMPAS e o Sistema de Administragdo de Patrimbnio - SIAP
deverao cumprir os procedimentos estabelecidos nesta Instrucao;

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Ultima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou enderego https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o codigo de autenticagédo: AWNJKZODG1

1.2. o referido inventario sera realizado por Comissao de Inventario constituida por nomeacgao
do Dirigente do érgao/entidade e publicado no Diario Oficial do Estado - DOE até o 5° (quinto)
dia do més de dezembro, para fins de encerramento do exercicio de 2020;

1.3. os servidores das areas de material e patriménio do érgao/entidade nao poderao participar
da Comissao de Inventario, conforme previsto no art. 194, § 2°, da Lei Estadual n® 2.322, de 11
de abril de 1966, devendo prestar colaboracdo aos seus membros, quando necessario;

1.4. a Comissao devera ser composta por um numero impar de integrantes ndo podendo ser
inferior a 03 (trés) membros, que deverdo pertencer ao quadro do 6érgao/entidade.

2. Sao responsaveis pelo cumprimento desta Instrucéo:

https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore _visualizar&id_documento=26829604&infra_... 1/8
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2.1. a Secretaria da Administracdo - SAEB, por intermédio da Superintendéncia de Recursos
Logisticos - SRL, através da Diretoria de Material - DM;

2.2. as Diretorias Gerais - DG, por intermédio das Diretorias Administrativas - DA das
Secretarias do Es’;ado e dos Orgéos diretamente subordinados ao Governador, e as Unidades
equivalentes dos Orgdos em Regime Especial de Administragédo Direta, Autarquias, Fundacgdes,
inclusive fundos especiais;

2.3. as Comissoes de Inventario.
3. Para os fins desta Instrugéo, sdo consideradas as seguintes defini¢des:

3.1. Inventario de Encerramento de Exercicio: inventario realizado para apuracdo dos saldos
fisico e financeiro dos estoques de material, para fins de encerramento de exercicio financeiro
da Unidade Gestora.

3.2. Inventario Rotativo: inventario realizado a qualquer tempo dentro do exercicio financeiro,
para a conciliagdo dos saldos fisico e financeiro registrados em sistema informatizado, com
aqueles existentes nos relatorios contabeis.

3.3. Material de Consumo: todo objeto que, em razdo de uso, perde sua identidade fisica,
caracteristicas individuais ou isoladas, e/ou tem uma durabilidade limitada a 02 (dois) anos.

3.4. Material Permanente: todo item ou conjunto de itens que, em razdo de uso, n&o perde sua
identidade fisica e autonomia de funcionamento, mesmo quando incorporado a outro bem, e
que tem uma durabilidade superior a 02 (dois) anos.

3.5. Sistema de Administragdo de Patriménio - SIAP: sistema informatizado destinado ao
cadastro, controle e acompanhamento de bens modveis, que utiliza leitura ética de cédigos de
barras constantes nas plaquetas metalicas e plasticas identificadoras do bem patrimonial,
instituido através do Decreto Estadual n° 6.885, de 14 de outubro de 1997, e normatizado pela
Instrugcao SAEB n° 019, de 27 de dezembro de 2006.

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Ultima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou enderego https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o codigo de autenticagédo: AWNJKZODG1

3.6. Sistema Integrado de Material, Patrimonio e Servigos - SIMPAS: sistema informatizado
destinado ao registro e ao acompanhamento das compras de materiais e das contratagdes de
servigos, instituido através do Decreto Estadual n°® 7.919, de 30 de marco de 2001, e
normatizado pela Instrugcdo SAEB n° 020, de 27 de dezembro de 2006.

3.6.1. Modulo Estoque: conjunto de rotinas do SIMPAS destinado ao controle fisico-financeiro
da movimentacdo do estoque de material de consumo, armazenado nos almoxarifados
vinculados as Unidades Gestoras usuarias desse Sistema.

3.7. Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado da Bahia -
FIPLAN: Instituido pelo Decreto Estadual n® 14.125/2012 e gerido pela Secretaria da Fazenda e
Secretaria do Planejamento, o FIPLAN é uma ferramenta que permite que sejam sistematizados
0s processos de elaboragao dos instrumentos de planejamento, de monitoramento e avaliagao
da execugdo orgcamentaria, assim como acgdes de gestdo orcamentaria, financeira, contabil e
patrimonial no ambito da Administracdo Publica Estadual, inclusive com a possibilidade de

https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore _visualizar&id_documento=26829604&infra_... 2/8
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abranger as empresas publicas e as sociedades de economia mista ndo dependentes
integrantes da estrutura governamental.

3.8. Sistema Eletrénico de Informacdes-SEI: Instituido pelo Decreto n° 17.983 de 24 de
Outubro de 2017 que estabelece o Sistema Eletrénico de Informagbes - SEI BAHIA como o
sistema oficial para a gestao de processos e documentos administrativos no ambito dos 6rgéaos
e das entidades do Poder Executivo Estadual, e da outras providéncias.

4. Compete a Secretaria da Administragdo - SAEB, por intermédio da Superintendéncia de
Recursos Logisticos - SRL, através da Diretoria de Material - DM:

4.1. por meio da Coordenagao de Material Permanente:

4.1.1. encerrar o exercicio de 2020 no SIAP até o dia 18/12/2020;

4.1.2. analisar os relatérios “Resumo de Inventario - Bens Méveis em Uso - Exercicio”, “Resumo

de Inventario - Bens Moéveis em Uso - Periodo”, “Relatério Analitico de Depreciagao” do SIAP,
verificando a consisténcia dos valores, referentes ao exercicio de 2020.

4.2. por meio da Coordenacdo de Gestao de Compras:

4.2.1. disponibilizar no SIMPAS, no periodo entre 07/12/2020 a 06/01/2021 a rotina Inventario
de Final de Exercicio, para o langamento das informacgoes, pelas Comissées de Inventario de
Bens de Consumo publicadas no DOE;

4.2.2. verificar os valores constantes do formulario “Resumo de Inventario - Bens de Consumo
em Almoxarifado”, com as informagdes enviadas no exercicio anterior e os dados apresentados
nos relatorios “Balancete Mensal” e “Final de Inventario”, ambos do SIMPAS, com o relatério
‘FIP630 ou FIP215A” - Razado Analitico por Conta - Material de Consumo, emitidos pelo
FIPLAN, referentes ao exercicio de 2020.

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Ultima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou enderego https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o codigo de autenticagédo: AWNJKZODG1

4.3. caso sejam detectadas divergéncias entre os valores informados no exercicio anterior e no
exercicio atual, os documentos citados nos itens 4.1.2. e 4.2.2. serdo devolvidos ao
orgao/entidade de origem, a fim de que seja elaborada a devida justificativa ou a corregcao das
informagdes.

5. Compete as Diretorias Gerais - DG, por intermédio das Diretorias Administrativas - DA ou
Unidades equivalentes:

5.1. sugerir ao Dirigente do 6rgao/entidade os nomes dos servidores que deverdao compor a
Comissao de Inventario;

5.2. entregar a Coordenagao de Material Permanente da Diretoria de Material - DM/SRL/SAEB,
até o dia 04/01/2021, para conferéncia dos Sistemas SIAP e FIPLAN, os relatérios “Resumo de
Inventario - Bens Mdveis em Uso - Exercicio”, “Resumo de Inventario - Bens Mdveis em Uso -
Periodo” e “Relatério Analitico de Depreciagcao” do SIAP e o Balancete de Verificacdo “FIP215”

do FIPLAN, para bens permanentes, referentes ao exercicio de 2020;

https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore _visualizar&id_documento=26829604&infra_... 3/8
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5.3. encaminhar, através do Sistema Eletronico de Informagdes-SEIl, a Coordenacao de
Gestdo de Compras da Diretoria de Material DM/SRL/SAEB, até o dia 29/01/2021, para
fechamento dos arquivos no FIPLAN, os relatérios “Resumo de Inventéario - Bens de Consumo
em Almoxarifado”, a ultima pagina dos relatérios “FIP630 ou FIP215A - Razao Analitico por
Conta - Material de Consumo” do FIPLAN, e “Balancete Mensal’ e “Relatério Final de
Inventario”, ambos do SIMPAS referentes ao exercicio de 2020;

5.4. proceder as alteragdes recomendadas pela Comissao de Inventario;

5.5. para bens mdveis em uso nos 6rgaos/entidades usuarios do SIAP:

5.5.1. emitir, através do SIAP, o relatorio “Inventario Geral”, e encaminha-lo para as Comissdes
de Inventario constituidas nos 6rgaos/entidades;

5.5.2. emitir, através do SIAP, o relatério de “Bens nao Encontrados”, contendo os dados
cadastrados dos bens e os nomes dos responsaveis pela sua guarda, caso seja detectada a
falta de bens.

5.6. para bens de consumo em almoxarifado nos oérgaos/entidades usuarios do maodulo
“‘Estoque” do SIMPAS:

5.6.1. recolher os dados coletados pela Comissao de Inventario do 6rgao/entidade, no ambito
da sua competéncia;

5.6.2. preencher o formulario “Resumo de Inventario de Bens em Almoxarifado”, com base no
“Relatério Final da Comissdo de Inventario” e encaminhar a DM/SRL/SAEB;

5.7. para bens de consumo em almoxarifado nos érgaos/entidades ndo usuarios do modulo
“Estoque” do SIMPAS:

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Ultima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou enderego https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o codigo de autenticagédo: AWNJKZODG1

5.7.1. fornecer a Comissdo de Inventario a relacdo de itens de consumo em almoxarifado,
indicando os itens vencidos se possuir;

5.7.2. recolher os dados coletados pela Comissdo de Inventario do 6rgéao/entidade, no ambito
da sua competéncia;

5.7.3. solicitar a DM/SRL/SAEB o formulario “Resumo de Inventario de Bens de Consumo em
Almoxarifado” e preenché-lo com base no Relatério Final da Comissao de Inventario.

6. Compete as Comissodes de Inventario:

6.1.concluir relatério de inventario de final de exercicio para bens de consumo em almoxarifado
até o dia 22/01/2021;

https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore _visualizar&id_documento=26829604&infra_... 4/8
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6.2. para bens moveis permanentes em uso nos érgaos/entidades, usuarias ou nao do SIAP:

6.2.1. realizar o levantamento fisico dos bens, alterando, quando necessario, os registros
relativos ao estado de conservacdo dos mesmos;

6.2.2. efetuar a leitura do codigo de barras das plaquetas fixadas no bem, para registro das
informacodes de identificacdo patrimonial;

6.2.3. realizar a conferéncia do bem fisico e o registro manual das alteragdes na “Relagdo dos
Bens Méveis em Uso”;

6.2.4. fazer constar do inventario, todos os bens mdveis em uso pelo 6rgao/entidade;

6.2.5. registrar, sob a denominagdo “Bens sem Plaqueta de Tombamento”, aqueles que nao
possuam plaquetas contendo o codigo de identificagcdo patrimonial, afixadas no bem,
diferentemente dos demais bens méveis em uso pelo érgao/entidade;

6.2.6. identificar os bens modveis em uso que nao tenham sido langados no SIAP, obedecendo
as seguintes regras basicas:

6.2.6.1. existindo “Nota Fiscal”’, langar o bem pelo valor da compra ou do custo de producao,
considerando o estado de conservacao, conforme art. 133, da Lei Estadual n°® 2.322/66;

6.2.6.2. ndo existindo “Nota Fiscal”, considerar o valor de mercado do bem e o seu estado de
conservagao, utilizando a seguinte tabela aplicavel sobre o valor da avaliagao:

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Ultima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou enderego https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o codigo de autenticagédo: AWNJKZODG1

ESTADO DE CONSERVACAO || PERCENTUAL SOBRE O VALOR DE MERCADO DO BEM
BOM 80%
REGULAR 60%
PRECARIO 40%
INSERVIVEL 20%

6.2.7. relacionar os bens obsoletos para desativagdo, ou seja, aqueles em desuso ou
considerados antiquados ou antieconémicos, a fim de que sejam encaminhados ao
Almoxarifado Central do Estado, através da Unidade administrativa responsavel pelo controle
patrimonial, no @mbito do érgao/entidade;

6.2.8. emitir relatorio contendo todas as alteragbes e divergéncias encontradas durante o
inventario e encaminha-lo ao dirigente maximo do o6rgao/entidade para conhecimento e
posterior envio a DA/DG ou Unidade equivalente;

https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore _visualizar&id_documento=26829604&infra_... 5/8



6.2.9. emitir relatorio relacionando todos os bens nao localizados, inclusive os furtados, para as
providéncias de abertura de Processo Administrativo ou de Sindicancia;

6.2.10. encaminhar o relatério de inventario, devidamente assinado, a Unidade administrativa
responsavel pelo controle patrimonial, no &mbito do érgao/entidade, para atualizagdo dos dados
no SIAP e emissdo dos “Termos de Responsabilidade”, contendo a relacdo dos bens
localizados no inventario.

6.3. para bens de consumo em almoxarifado nos oérgaos/entidades usuarios do maodulo
“‘Estoque” do SIMPAS:

6.3.1. emitir, através da rotina “Inventario/Emitir Relatérios do Inventario”, o relatério “Contagem
de Itens do Estoque”, indicando os itens vencidos se possuir;

6.3.2. realizar o levantamento fisico dos bens de consumo em almoxarifado, utilizando o
relatério “Contagem de Itens de Estoque”;

6.3.3. registrar a abertura do inventario na rotina “Inventario/Abrir Inventario”, selecionando o
tipo “Inventario Encerramento de Exercicio”;

6.3.4. registrar, através da rotina “Inventario/Atualizar Quantidades Inventariadas”, as
quantidades encontradas no levantamento;

6.3.5. proceder a inclusdo dos itens inventariados e que ndo estejam registrados no relatério
“‘Contagem de ltens de Estoque”, através da rotina “Inventario/Atualizar Quantidades
Inventariadas/Atualizar ltem de Estoque”, em seguida, clicar no botdo “Gravar”, localizado na
tela principal;

6.3.6. emitir o relatorio “Quantidades para Ajustes”, através da rotina “Inventario/Relatorios”,
apos o procedimento descrito no item 6.3.5;

6.3.7. cabera ao Presidente da Comissao de Inventario:

6.3.7.1. utilizar ou ndo o procedimento “Ajuste Automatico” das quantidades apuradas no
relatorio do item, através da rotina “Inventario/Ajuste Automatico do Estoque;

6.3.7.2. indicar o servidor e seu respectivo usuario SIMPAS, quando necessario, para a Diretoria
de Material - DM, que ira delegar o acesso ao procedimento “Ajuste Automatico” das
quantidades apuradas no relatério do item, através da rotina “Inventario/Ajuste Automatico do
Estoque”;

6.3.7.3. reexecutar o procedimento “Ajuste Automatico do Estoque”, quando necessario, a cada
recontagem fisica, desde que o inventario ainda esteja aberto no SIMPAS, sendo que, a partir
da execugao do segundo procedimento, o Sistema fara o estorno dos langamentos decorrentes
da execugdo anterior do procedimento “Ajuste Automatico do Estoque”, e fara os novos
lancamentos necessarios em fungao da execucgao atual do mesmo procedimento;

https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore _visualizar&id_documento=26829604&infra_...
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6.3.8. emitir, através da rotina “Inventario/Relatérios”, o “Relatério Final de Inventario” e
encaminha-lo ao dirigente maximo do 6rgao/entidade, para posterior envio a DA/DG ou Unidade
equivalente;

6.3.9. registrar o fechamento do inventario através da rotina “Inventario/Fechar Inventario”.

6.4. para bens de consumo em almoxarifado nos érgaos/entidades ndo usuarios do modulo
“Estoque” do SIMPAS:

6.4.1. realizar o levantamento fisico dos bens de consumo em almoxarifado, indicando os itens
vencidos se possuir;

6.4.2. apurar e registrar as diferengas encontradas;

6.4.3. avaliar os bens de consumo em almoxarifado de acordo com o critério de Preco Médio
ponderado, considerando:

6.4.3.1. pregco médio ponderado como aquele apurado apds cada registro de entrada, na ficha
de movimento de material, mediante a utilizagao da seguinte férmula:

Onde:

PM = Preg¢o médio ponderado

V1 = Valor monetario das existéncias antes do langamento

V2 = Valor monetario da aquisicdo ou entrada ocorrida

Q1 = Quantidade fisica existente antes do langamento da entrada
Q2 = Quantidade fisica adquirida ou incorporada

6.4.3.2. preco meédio ponderado deve ser aplicado nas entradas e saidas verificadas durante o
exercicio financeiro, bem como quando da elaboragédo do inventario para fins de encerramento
de exercicio.

6.4.4. elaborar o relatério final de inventario e encaminhar ao dirigente maximo do
orgao/entidade, para posterior envio a DA/DG ou Unidade equivalente para que a mesma
proceda ao quanto disposto no item 5.3.

7. Cabera a Secretaria da Administracdo - SAEB, por intermédio da Superintendéncia de
Recursos Logisticos - SRL, decidir sobre os casos omissos nesta Instrugao.

8. Esta Instrugcédo entrara em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogada a Instrugéo
SAEB n° 027, de 12 de novembro de 2019.

EDELVINO DA SILVA GOES FILHO
Secretario da Administracao

https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_ visualizar&id_documento=26829604&infra_...
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Documento assinado eletronicamente por Edelvino da Silva Goes Filho, Secretario(a), em
26/11/2020, as 17:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 132, Incisos | e Il,
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GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Bl CASA CIVIL - CASA CIVIL
2}l GABINETE DO SECRETARIO - CASACIVIL/GAB

| PROCESSO: 1013.10605.2021.0023230-01 |
| OBJETO: | Solicitacio de Inspecdo AGE 01/2021 |
ORGAO .

INTERESSADO: Secretaria da Fazenda - SEFAZ

DESPACHO

Encaminhe-se o presente processo a Diretoria Geral, desta Casa Civil, para
ciéncia, acompanhamento e providéncias pertinentes acerca da matéria de que cuida a
peca inicial.

Em, 07 de julho de 2021.

CARLOS MELLO
Secretario em exercicio da Casa Civil

Documento assinado eletronicamente por Carlos Palma de Mello,
Secretario de Estado em Exercicio, em 07/07/2021, as 15:21, conforme
horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 139, Incisos | e I, do Decreto
n® 15.805, de 30 de dezembro de 2014.
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GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
B 1 CASA CIVIL - CASA CIVIL
Z) Il DIRETORIA GERAL - CASACIVIL/GAB/DG

| PROCESSO: 1013.10605.2021.0023230-01
| OBJETO: | Solicitacio de Inspecdo AGE 01/2021
ORGAO
INTERESSADO: || >FM A2
DESPACHO
A

Coordenacao de Controle Interno - CCl
Dra. Camila Stolze Gagliano

Consoante despacho do Secretario em exercicio desta Casa Civil (00032577746), em
relacao ao Oficio AGE n?2 122/2021 (00032174993), encaminhamos o presente
processo a V. Sa., para conhecimento e adocao das providéncias necessarias.

CECILIA PINHEIRO SOUZA
Diretora Geral

Documento assinado eletronicamente por Cecilia Pinheiro Souza, Diretor,
em 08/07/2021, as 10:55, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 139, Incisos | e ll, do Decreto n? 15.805, de 30 de
dezembro de 2014.
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ot A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
i :-'.Lr']"a'-ﬁ‘:: https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?
et acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo

'-1‘-"'-'*55;.1 verificador 00032580156 e o c6digo CRC 5SE79CBCD.
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GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Casa Civil
Coordenagéao de Controle Interno

Oficio n°. 43/2021/ CCI - Casa Civil

A Coordenagao de Inspegéo e Controle da AGE/SEFAZ,
Sr. Francisco de Lima e Silva Neto

Ref.: Processo SEI n° 013.10605.2021.0023230-01

Sirvo-me do presente para, em resposta ao Oficio n°® 122/2021 - SEFAZ/AGE, informar
o resultado, abaixo relatado, da inspecao realizada na area de Gestao Patrimonial desta

Casa Civil, em atendimento ao disposto na Solicitacao de Inspecao AGE n° 01/2021.

Inicialmente, convém registrar que para realizagdo dos trabalhos foram utilizados o
Relatério Final da Comissao de Inventario do exercicio de 2020 e o Relatério dos Bens

Moveis em uso no periodo extraido do SIAP.

Ato continuo, foi aplicado o checklist constante na Orientagdo Técnica n® 01/2016, no
que tange especificamente as questdes previstas no item “inventario”, com o escopo de
verificar se os procedimentos estdo sendo realizados em conformidade as normas

técnicas aplicaveis.

Dos exames realizados, verificou-se que o inventario de bens maéveis em uso referente
ao exercicio de 2020 foi realizado em observancia a Instrucdo Saeb n° 043/2020 e

demais normas pertinentes.

Nada obstante, a Comissao, em seu Relatério Final, identificou alguns pontos a serem
melhorados, quais sejam: a) intensificacao da politica de consultoria junto ao setor
usuario a titulo de conscientizacdo dos novos usuarios quanto as consequéncias
negativas pelo nao cumprimento das orientagées legais pertinentes ao uso, zelo e
guarda dos bens moveis sob sua responsabilidade; b) auséncia de controle integrado e
falta de comunicacao a Coordenacao de Material e Patriménio por parte dos setores da
Casa Civil guando da necessidade de devolugéo, substituicao e/ou troca de bens moveis

entre setores.

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas est&o listadas em sua Gltima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou endereco https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o cédigo de autenticagéo: AWNJKZODG1
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Diante de tais observagdes, a Coordenagdo de Material e Patriménio vem adotando
medidas visando melhorar a comunicagdo com os setores e desenvolver uma politica
de conscientizacdo quanto a importancia do uso, zelo e guarda dos bens moveis. Para
tanto, vem realizando visitas aos setores regularmente e intensificando a comunicagao,

através de contato por e-mail e telefone.

No que tange aos bens obsoletos, verifica-se a regularidade dos procedimentos, com a
devida desativacdo dos bens identificados durante o inventario de 2020 e posterior

encaminhamento ao Almoxarifado Central da SAEB.

Quanto a compatibilidade das informagdes constantes nos relatorios do SIAP e FIPLAN,
restou constatado que os valores demonstrados no balancete conferem com o Resumo

de Inventario de Bens Moveis em Uso no periodo.

Na oportunidade, colocamo-nos a disposicao para eventuais esclarecimentos que se

fizerem necessarios.

Caron L 2 Coda oread

Camila Stolze Gagliano
Coordenacao de Controle Interno

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas est&o listadas em sua Gltima pagina.
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INVENTARIO

EM CADA ETAPA, VERIFICAR O SEGUINTE

S

N

N/A

O inventario anual abrangeu todos de bens moveis em
uso no orgéo ou entidade?

X

A comissdao foi nomeada atendendo a IN Saeb,
especialmente quanto ao prazo de constituicédo e
composigdo de seus integrantes?

O inventario de bens em uso tem sido feito mediante
utilizagéo de equipamento leitor de dados?

Devido a um problema de atualizacdo
no equipamento leitor de dados, a
Comissdo realizou o Inventario
referente ao exercicio 2020
manualmente Registre-se que
segundo a Diretoria de Patriménio da
SAEB, o servidor do coletor de dados
deixou de ser atualizado, entretanto, a
SAEB informou gue esta em processo
de implementagdo de um aplicativo
para utilizagao por smartphones.

Os relatorios “Resumo de Inventario - Bens Maoveis em
Uso" e o “Balancete de Verificacdo FIP215 do FIPLAN
foram enviados para Saeb em tempo habil, conforme a IN
Saeh?

No caso de varias comissées para unidades diversas do
orgdo, houve um processo de consolidagdo dos
relatérios?

A comissdo de inventario realizou o levantamento fisico
dos bens, alterando, guando necessario, os registros
relativos ao estado de conservagéo dos mesmos?

Caso a comissao tenha identificado a existéncia de bens
sem plagueta, foi providenciada a sua regularizagdo?

Caso a comissao tenha identificado a existéncia de bens
ndo langados no Siap, foi providenciada a sua
regularizagao?

Caso a comissao tenha identificado a existéncia de bens
obsoletos. a estes foi dada a baixa e encaminhados ao
Almoxarifado Central?

Em caso de existéncia de bens néo localizados, foram
abertos processos administrativos ou sindicancias para
apurar os fatos?

Foi realizada a comparagao entre o Relatdrio Analitico de
Bens Moveis do Siap e o Relatorio FIP 215 do Fiplan,
conforme determina a IN Saeb?

Caso tenham sido encontradas inconsisténcias entre os
Relatorios Analitico de Bens Moveis do Siap e o FIP 215
do Fiplan, estas foram registradas e adotadas
providéncias para a regularizagao?

Os procedimentos para encerramento do exercicio
contabil estabelecidos em instrugéo especifica publicada
anualmente pela SAEB tém sido registrados através do
SIAP (item 6.23, Instrugdo SAEB n® 019/2006)?

O Termo de Responsabilidade tem sido emitido apos a
realizagdo do inventario anual e contém assinatura dos
responsaveis (item 4.9, Instrugdo SAEB n°® 001/2003)?

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estdo listadas em sua ultima pagina.
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GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
B 1 CASA CIVIL - CASA CIVIL
2l COORDENACAO DE CONTROLE INTERNO - CASACIVIL/GAB/DG/CCI

| PROCESSO: 1013.10605.2021.0023230-01

| OBJETO: | Solicitacio de Inspecdo AGE 01/2021
ORGAO
INTERESSADO: | COINC - AGE/SEFAZ

DESPACHO

Ao Excelentissimo Senhor Secretario da Casa Civil em exercicio

Dr. Carlos Palma de Mello,

Sirvo-me do presente para levar a conhecimento de Vossa Senhoria o resultado da
solicitacao de inspecao AGE n? 01/2021 - Gestao Patrimonial, para conhecimento e
posterior encaminhamento a Coordenacao de Inspecao e Controle (COINC) da
AGE/SEFAZ.

Salvador/BA, 16 de julho de 2021.

Camila Stolze Gagliano

Coordenacao Controle Interno - Casa Civil

Documento assinado eletronicamente por Camila Stolze Gagliano,
Coordenadora Técnica, em 16/07/2021, as 10:56, conforme horério oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 139, Incisos | e Il, do Decreto n? 15.805,
de 30 de dezembro de 2014.
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~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
: httos //seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo. php7

Referéncia: Processo n2 013.10605.2021.0023230-

01 SEIn2 00033007391
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GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Bl CASA CIVIL - CASA CIVIL
2}l GABINETE DO SECRETARIO - CASACIVIL/GAB

| PROCESSO: 1013.10605.2021.0023230-01 |
| OBJETO: | Solicitacdo de Inspecdo AGE 01/2021 |
ORGAO L

INTERESSADO: Auditoria Geral do Estado - AGE/SEFAZ

DESPACHO

Ciente e de acordo, com o Relatério Final da Inspecao - AGE, elaborado
pela Coordenacao de Controle Interno - CCI, desta Casa Civil (vide doc. SEI
n2 00033007180), restitua-se o presente processo a Auditoria Geral do Estado -
AGE/SEFAZ, para ciéncia e adocao das providéncias pertinentes.

Em, 19 de julho de 2021.

CARLOS MELLO
Secretario em exercicio da Casa Civil

Documento assinado eletronicamente por Carlos Palma de Mello,
Secretario de Estado em Exercicio, em 19/07/2021, as 12:51, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 139, Incisos | e ll, do Decreto
n2 15.805, de 30 de dezembro de 2014.
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e A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

AT 3 ' https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?

A 5"':-} £X acao= documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
!I':‘l:r’!;‘ih verificador 00033082540 e o cédigo CRC 041519FE.
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