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PLANO DE INSPECOES

Casa Civil

£
AREA-ALVO CRITERIOS DE SELECAO DA AMOSTRA - P
s voned : FRascreervsalone uilizada pars [Degggf;lgoob?:ﬂ:s Sd: ?nigggéo NORMA gg%?(gg%?g
IEAgBIINDdG, DEEnss, || S eies Balscinzr g gmoste, informando o meio utilizado para | APLICAVEL | [Refere-seao £
Patriménio, Folha de INSPEGAO | Exemplos: 30% do total pago em diarias do . : - , o
Pagamento / Programa [Més / Ano] | exercicio anterior, os 03 convenentes que chegaran rostitads, sqjam [Onentagao pEHGEaCUrang:
o o ; ' e : comparacgoées, visita, conferéncia, técnica, Lei, etc] | o qual ocorrera g
Atividade / Pregéo / mais receberam recursos nos Ultimos dois etc] a inspecdo]  E
Convite / Convénio, Etc] exercicios, elc]. 5
1. DIARIAS ABR e 20% dos processos de concessdo e | Verificar o  cumprimento  de | Orientagao | JUL. e
DEZ/22 comprovacdo de diarias, selecionados | normativos legais relativos aos | Técnican®04 e | NOV/2023
considerando-se os servidores que mais | processos de  concessao e | 06/2015 AGE,
receberam diarias durante o exercicio e | comprovagao de diarias de viagem, | Decreto Federal
aquelas de maior valor. atraveés da sua analise, com base nos | n® 6.576/08 e
sistemas FIPLAN, SE! e Portal da | Decreto
Transparéncia. Estadual n°
13.169/11 e
alteracdes.
|
|
manda Goncalves Prago
Courdenagéco J:S(::"tfglfrt;at:rzga
Matricula 92076650 1
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2. ADIANTAMENTO MAI e 20% dos processos de concessdao e | Verificar o  cumprimento  de | Decreto MAI. e
ouT/22 comprovagao de adiantamentos, | normativos legais relativos aos | Estadual n® NOV/2023
selecionados considerando-se o0s servidores | processos de concessao e | 18.715/18,
que mais receberam adiantamentos durante | comprovagdo de adiantamentos, | Lein® 2.322/66,
0 exercicio. através da sua analise, com base nos | Instrucao SAF
sistemas FIPLAN, SEl e Portal da | 021/2017, 023 e
Transparéncia. 024/2018 e
027/2019 e OT
AGE n°
06/2015.
3. ACOMPANHAMENTO MAI e Todos os relatérios de auditoria do TCE, Efetuar o acompanhamento e | Orientagao JAN. a
DAS RECOMENDACOES | DEZ/22 AGE e demais 6rgaos de controle. controle da implementagdo de | Técnica AGE n° | DEZ/2023
DOS ORGAOS DE providéncias recomendadas nos | 02/2015.
CONTROLE relatérios de auditoria elaborados
pelo TCE, AGE e demais 6rgaos de
fiscalizagdo e controle relativos a
o esta Unidade. |
4. PROCESSOS DE JULe 20% dos processos de pagamento de cada | Verificar o  cumprimento  de | Orientagao JUN. e
PAGAMENTO NOV/22 unidade gestora do ambito da Casa Civil | normativos legais relativos aos | Técnica AGE n® | DEZ/2023
(Diretoria Geral, Superintendéncia de | processos de pagamento, através da | 06/2015 e
Protecdo e Defesa Civii e Servico de | sua analise, com base nos sistemas | 02/2016 e Lei
Administracdo do Palacio), selecionados | FIPLAN, SElI e Portal da | Estadual n®
considerando-se os contratos e notas fiscais | Transparéncia. 9.433/05.
de maior valor.
5. PASSAGENS AEREAS | ABR e 20% dos processos de pagamento de Verificar o cumprimento  de | Orientacdes ABR. e
SET/22 passagens aéreas, selecionados normativos legais relativos aos | Técnica n® AGE | OUT/2023
considerando-se aquelas de maior valor e processos de  aquisicdo  de | n° 05 e 06/2015.
com solicitacdes reiteradas. passagens aéreas, através da sua
analise, com base nos sistemas
FIPLAN e SEI.
Amanda Gongalves Fraoo Quaresm3
Coordenacac ce Contrele Interno
Matricula 92076650 "
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Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estdo listadas em sua Ultima pagina.
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6. DISPENSA FEV e 20% dos processos de dispensas de | Verificar o  cumprimento  de | Orientacbes MAR. e
AGO/21 licitacdo, realizadas no exercicio, de cada | normativos legais relativos aos | Técnica AGE n°® | SET/2023 |
unidade gestora do ambito da Casa Civil | procedimentos de dispensa de 06 e 07/2015e
(Diretoria  Geral, Superintendéncia de | licitagdo, através da analise dos | Lei Estadual n°
Protecdo e Defesa Civil e Servico de | respectivos processos, com base no | 9.433/05.
Administracéo do Palacio) sistema SEI, bem como por meio de
planilha de processos solicitada ao
Nucleo de Licitagbes e Contratos da
. Casa Civil (NLCC). - B ) B
7. INEXIGIBILIDADE FEV e 20% dos processos de inexigibilidades de | Verificar o  cumprimento  de | Orientacao MAR. e
AGO/21 licitacdo, realizadas no exercicio, de cada | normativos legais relativos aos | Técnica AGE n® | SET/2023
unidade gestora do ambito da Casa Civil | procedimentos de contratacdo por | 08/2015 e Lei
(Diretoria  Geral, Superintendéncia de | inexigibilidade de licitacao, atraves | Estadual n®
Protecdo e Defesa Civil e Servico de | da analise dos respectivos | 9.433/05
Administracao do Palacio) processos, com base no sistema SEI,
bem como por meio de planilha de
processos solicitada ao Nucleo de
Licitagbes e Contratos e Convénios
da Casa Civil (NLCC).
8. LICITACAO MAR E Todos os processos licitatorios realizados no | Verificar o cumprimento  de | OT AGE n° JAN. a
JUN/21 exercicio, de cada unidade gestora do ambito | normativos legais relativos aos | 03/2016 DEZ/2023
da Casa Civil (Diretoria Geral, | procedimentos de licitagdo, nas suas | (Pregdo),
Superintendéncia de Protecdo e Defesa Civil | fases interna e externa, através da | 04/2016
e Servigo de Administracdo do Palacio), nas | analise dos respectivos processos, | (Convite),
suas fases interna e externa. com base no sistema SEI, bem como | 06/2015
por meio de planilha de processos | e Lei Estadual
solicitada ao Nucleo de Licitactes e | n® 9.433/2005.
Contratos e Convénios da Casa Civil
(NLCC).

]
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9. PROCESSOS JULe Todos 0s processos correcionais Verificar o  cumprimento  de | Orientagéo JAN. a
CORREICIONAIS DEZ/21 instaurados no exercicio, no ambito da Casa | normativos legais relativos aos | Técnica AGE n° | DEZ/2023
Civil. processos correcionais, no ambito da | 09/2015.

Casa Civil,b, a exemplo de
sindicancias, PADs e outros, através S
do acompanhamento e analise dos g
mesmos. E

10, CONTROLE DE BENS | SET e 20% dos bens moveis patrimoniais alocados | Verificar o  cumprimento  de | Orientagéo NOV. e 2

MOVEIS PATRIMONIAIS DEZ/21 ao orgdo/setor inspecionado, no ambito da | normativos legais relativos ao | Tecnica AGE n° | DEZ/2023 >

Casa Civil. cadastramento, controle, | 01/2016, 3

movimentacado, inventario e baixa de | 06/2015 e Lei 8
bens méveis patrimoniais, através da | Estadual n° g
analise da relagdo de bens moveis | 9.433/2005. g
alocados ao orgao/setor 8
inspecionado e visitas in loco para a §
sua conferéncia. §

11. CONTROLE DE ABR E 20% da frota, no ambito da Casa Civil. Verificar o  cumprimento  de | Orientacao ABR. e Eﬂ:

FROTA ouT/21 normativos legais relativos ao | Técnica AGE n°® | OUT/2023 £
controle de frota, através de | 06/2015 e s
Relatérios emitidos pelo orgao/setor | Decreto n°® S
inspecionado e visitas in loco, para a | 14.690/13. a
conferéncia. 5

Waman

Amanda Gongalves Frado Quars
Coordenacic ¢e Controle I~te
Matricula 92076650
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20% dos bens de consumo nao duraveis do
Almoxarifado, no ambito da Casa Civil.

20% dos credenciamentos realizados,
selecionados dentre aqueles de maior valor e
relevancia do objeto, mormente os convénios
celebrados pela SUDEC.

Analise, quadrimestral, de todos os relatorios
de acompanhamento das acgdes previstas na
LOA-2019 financiadas pela Fonte 128, com
valor orgado acima de R$30.000.000,00
(trinta  milhdes), solicitados a Diretoria
Executiva do Fundo Especial de Combate e
Erradicaga@o da Pobreza — FUNCEP.

12. CONTROLE DE SET e
ESTOQUE DEZ/21
13. CREDENCIAMENTO | MAR e
NOV/21

14. MONITORAMENTO JUNe
DA DIRETORIA NOV/21
EXECUTIVA DO FUNDO
ESPECIAL DE COMBATE
E ERRADICACAO DA
POBREZA (FUNCEP)

NA =

A @ Gongcalves Prado Quaresma
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Verificar o cumprimento  de | Orientagao NOV. e
normativos legais relativos ao | Técnica AGE n° | DEZ/2023
controle de estoque, através de visita | 06/2015,
in loco, no Almoxarifado da Casa | Decreto
Civil, realizando-se a conferéncia | Estadual n°
(contagem) dos bens de consumo | 9.461/05 e
nao duraveis. Instrucdes
SAEB n°
001/2003,
019/2006 e
019/2014.
Verificar o  cumprimento  de | Orientagéo AGO/2023
normativos  legais  relativos & | Técnica AGE n°
celebracao, execugao, | 06/2015 =]
acompanhamento e prestacdo de | 02/2016, Edital
contas dos credenciamentos, no | Matriz de
ambito da Casa Civil e SUDEC, | Credenciamento :
através da analise dos respectivos | SUDEC e 3
processos. Instrugdo 5
Normativa Casa B
Civil n® 01/2018 §
Verificar o cumprimento de | Decreto n® [ MAI e E
normativos legais relativos as agGes | 18.428/2018. | DEZ/2023 :
previstas na LOA 2019 financiadas 5
pela Fonte 128, com valor orcado i
acima de R$30.000.000,00 (trinta
milhées), por meio da analise dos
relatorios encaminhados pelo
FUNCEP.
Q
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OUTRAS ATIVIDADES PROGRAMADAS

ATIVIDADE
[Monitoramento dos relatdrios de =
auditoria, das Dentncia ouvidoria, SITUACAO
sindicancias, PAD, prestagéo de

contas, gestdo de riscos, efc]
LEI DA INFORMACAO (Registros Responder ou encaminhar para o setor/érgdo competente responder | As respostas deste Controle Interno aos Oficios da

[Condicdo em que se encontra o processo] OBSERVAGAQ

Ouvidoria) todos os registros de Manifestag&o, junto & Ouvidoria, no ambito da Casa | Ouvidoria s&o realizadas de forma continua, a medida
Civil, com vistas ao atendimento do quanto estabelece a Lei Federal n® | que sdo encaminhadas ao mesmo, com observancia
12.527/2011 e a Lei Estadual n® 12.618/12. do prazo assinalado nos referidos Oficios e na

legislagdo mencionada.

| COORDENADOR: AMANDA GONGALVES PRADO QUARESMA _ MATRICULA: 92076650

ASSINATURA:  Goncadn Prady Buariorna DATA:

CmancLa Gongalves Prado Quaresma

oordenacao de Controle Int

@m}q Matricula 92076650 N , 0\ } 2013
Poren Casa Civil

| APROVAGAO DO DIRIGENTE DO ORGAO: (_%/»-\ _ pATA: 39/01 /2033

. |

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estdo listadas em sua Gltima pagina.
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