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RELATÓRIO ANUAL DE ATIVIDADES 2021 – CASA CIVIL 
 
APRESENTAÇÃO  
 
A Coordenação de Controle Interno (CCI) da Casa Civil, em atendimento ao Plano de Ação 2021, 
realizou inspeção nas áreas a seguir descritas, utilizando os critérios e objetivos constantes do 
quadro abaixo: 
 
I – RESUMO DAS INSPEÇÕES 
 

ÁREA-ALVO 
[Contrato / Licitação / 

Inexigibilidade, 
Dispensa, Patrimônio, 
Folha de Pagamento / 
Programa, Atividade, 

PAD, Sindicância, 
Monitoramento de 

Recomendações de 
Órgãos de Controle / 

Pregão / Convite / 
Convênio, Etc] 

CRITÉRIOS DE SELEÇÃO 
E AMOSTRA 

 

[Descrever o critério utilizado 
para selecionar a amostra. 

Ex:, valor (a partir de ou 
superior a); tempo (1º 

trimestre ou vigentes ou 
encerrados, etc.); 

quantidade ou % do 
universo inspecionável]. 

 

OBJETIVO DA 
INSPEÇÃO 

 
[Descrever o objetivo da 
inspeção, informando o 

meio utilizado para 
chegar ao resultado, 
sejam comparações, 

visita, conferência, etc] 

RELATÓRIO 
DE INSPEÇÃO 

 
[Informar o nº 

do Relatório de 
Inspeção] 

DISPENSA 20% dos processos de 
dispensas de licitação, 
realizadas no exercício, no 
âmbito da Casa Civil. 

Verificar o cumprimento 
de normativos legais 
relativos aos 
procedimentos de 
dispensa de licitação, 
através da análise dos 
respectivos processos, 
com base no sistema SEI, 
bem como por meio de 
planilha de processos 
solicitada ao Núcleo de 
Licitações e Contratos da 
Casa Civil (NLCC). 

01/2021 e 
05/2021 

INEXIGIBILIDADE 20% dos processos de 
inexigibilidades de licitação, 
realizadas no exercício, no 
âmbito da Casa Civil. 
 
 
 

Verificar o cumprimento 
de normativos legais 
relativos aos 
procedimentos de 
contratação por 
inexigibilidade de 
licitação, através da 
análise dos respectivos 
processos, com base no 
sistema SEI, bem como 
por meio de planilha de 
processos solicitada ao 
Núcleo de Licitações e 
Contratos e Convênios da 
Casa Civil (NLCC). 

04/2021 
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PROCESSOS 
CORREICIONAIS 

Todos os processos 
correcionais instaurados no 
exercício, no âmbito da 
Casa Civil. 
 

Verificar o cumprimento 
de normativos legais 
relativos aos processos 
correcionais, no âmbito 
da Casa Civil, a exemplo 
de sindicâncias, PADs e 
outros, através do 
acompanhamento e 
análise dos mesmos. 

Sem 
ocorrência no 
presente 
exercício. 

CONTROLE DE 
FROTA 

20% da frota, no âmbito da 
Casa Civil. 
 

Verificar o cumprimento 
de normativos legais 
relativos ao controle de 
frota, através de 
Relatórios emitidos pelo 
órgão/setor inspecionado 
e visitas in loco, para a 
conferência. 

03/2021 

CONTROLE DE 
ESTOQUE 

20% dos bens de consumo 
não duráveis do 
Almoxarifado, no âmbito da 
Casa Civil. 
 
 

Verificar o cumprimento 
de normativos legais 
relativos ao controle de 
estoque, através de visita 
in loco, no Almoxarifado 
da Casa Civil, realizando-
se a conferência 
(contagem) dos bens de 
consumo não duráveis. 

13/2021 

CONTROLE DE BENS 
MÓVEIS 
PATRIMONIAIS 

20% dos bens móveis 
patrimoniais alocados ao 
órgão/setor inspecionado, no 
âmbito da Casa Civil. 

Verificar o cumprimento 
de normativos legais 
relativos ao 
cadastramento, controle, 
movimentação, inventário 
e baixa de bens móveis 
patrimoniais, através da 
análise da relação de 
bens móveis alocados ao 
órgão/setor inspecionado 
e visitas in loco para a 
sua conferência. 

12/2021 

PROCESSOS DE 
PAGAMENTO 

20% dos processos de 
pagamento, selecionados 
considerando-se os 
contratos e notas fiscais de 
maior valor. 
 

Verificar o cumprimento 
de normativos legais 
relativos aos processos 
de pagamento, através da 
sua análise, com base 
nos sistemas FIPLAN e 
SEI. 

07/2021, 
10/2021 e 
11/2021 

ACOMPANHAMENTO 
DAS 
RECOMENDAÇÕES 
DOS ÓRGÃOS DE 
CONTROLE 

Todos os relatórios de 
auditoria do TCE, AGE e 
demais órgãos de controle, 
conforme Orientação 
Técnica AGE nº 02/2015. 
 
 

Efetuar o 
acompanhamento e 
controle da 
implementação de 
providências 
recomendadas nos 
relatórios de auditoria 
elaborados pelo TCE, 
AGE e demais órgãos de 
fiscalização e controle 
relativos a esta Unidade. 
 

S/N 
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LICITAÇÕES Todos os processos 
licitatórios realizados no 
exercício, no âmbito da 
Casa Civil, nas suas fases 
interna e externa. 
 
 

Verificar o cumprimento 
de normativos legais 
relativos aos 
procedimentos de 
licitação, nas suas fases 
interna e externa, através 
da análise dos 
respectivos processos, 
com base no sistema SEI, 
bem como por meio de 
planilha de processos 
solicitada ao Núcleo de 
Licitações, Contratos e 
Convênios da Casa Civil 
(NLCC). 

06/2021 

DIÁRIAS 20% dos processos de 
concessão e comprovação 
de diárias, selecionados 
considerando-se os 
servidores que mais 
receberam diárias durante o 
exercício e aquelas de maior 
valor. 

Verificar o cumprimento 
de normativos legais 
relativos aos processos 
de concessão e 
comprovação de diárias 
de viagem, através da 
sua análise, com base 
nos sistemas FIPLAN e 
SEI. 

08/2021 

CONCESSÃO DE 
ADIANTAMENTO 

20% dos processos de 
concessão e comprovação 
de adiantamentos, 
selecionados considerando-
se os servidores que mais 
receberam adiantamentos 
durante o exercício. 
 

Verificar o cumprimento 
de normativos legais 
relativos aos processos 
de concessão e 
comprovação de 
adiantamentos, através 
da sua análise, com base 
nos sistemas FIPLAN e 
SEI. 

02/2021 

FUNCEP Análise, quadrimestral, de 
todos os relatórios de 
acompanhamento das ações 
previstas na LOA-2019 
financiadas pela Fonte 128, 
com valor orçado acima de 
R$30.000.000,00 (trinta 
milhões), solicitados à 
Diretoria Executiva do Fundo 
Especial de Combate e 
Erradicação da Pobreza – 
FUNCEP. 

Verificar o cumprimento 
de normativos legais 
relativos às ações 
previstas na LOA 2019 
financiadas pela Fonte 
128, com valor orçado 
acima de 
R$30.000.000,00 (trinta 
milhões), por meio da 
análise dos relatórios 
encaminhados pelo 
FUNCEP. 
 

S/N 

CONVÊNIOS  20% dos convênios 
celebrados, selecionados 
dentre aqueles de maior 
valor e relevância do objeto, 
mormente os convênios 
celebrados pela SUDEC. 
 

Verificar o cumprimento 
de normativos legais 
relativos à celebração, 
execução, 
acompanhamento e 
prestação de contas dos 
convênios, no âmbito da 
Casa Civil, através da 
análise dos respectivos 
processos. 

Sem 
ocorrência no 
presente 
exercício. 
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PASSAGENS AÉREAS 
 

20% dos processos de 
pagamento de passagens 
aéreas, selecionados 
considerando-se aquelas de 
maior valor e com 
solicitações reiteradas. 
 

Verificar o cumprimento 
de normativos legais 
relativos aos processos 
de aquisição de 
passagens aéreas, 
através da sua análise, 
com base nos sistemas 
FIPLAN e SEI. 
 

Sem 
ocorrência no 
presente 
exercício. 

 
II – DETALHAMENTO DAS INSPEÇÕES REALIZADAS 
 
Relatório de Inspeção 11.2021 
Objeto: Processos de pagamento - SUDEC  
Achados: Nota Fiscal não atestada; Empenho posterior; Pagamento fora do prazo legal; Certidões 
vencidas; Ausência do Relatório do Fiscal do Contrato; Ausência de segregação de funções entre 
quem fiscaliza o contrato e quem confere e efetua os pagamentos. 
Recomendações: Sugeriu-se a adoções de medidas, no intuito de corrigir/sanar as 
inconsistências/irregularidades encontradas. 
Impacto positivo: Melhoria na instrumentalização de processos, com o escopo de atender a legislação 
pertinente e evitar a reincidência dos erros e irregularidades apontados, a fim de se evitar danos ao 
erário e à sociedade, bem como a responsabilização por parte dos gestores públicos. 
 
Relatório de Inspeção 09.2021  
Objeto: Processos de credenciamento de pipeiros - SUDEC  
Achados: Ausência de autorização da Agência Nacional de Vigilância Sanitária; Ausência de certidão 
de quitação eleitoral e de quitação com o serviço militar; Ausência de certificação da capacidade do 
carro-pipa aferida em hidrômetro digital pelo INMETRO; Processos digitalizados contendo 
documentos inelegíveis; Ausência de Extrato Previdenciário; Ausência do Comprovante de 
Residência do proprietário do veículo; Ausência do certificado de registro e licenciamento de veículo e 
bilhete de seguro DPVAT; Ausência de certidão de inscrição no cadastro de contribuinte estadual ou 
municipal. 
Recomendações: Sugeriu-se a adoções de medidas, no intuito de corrigir/sanar as 
inconsistências/irregularidades encontradas. 
Impacto positivo: Melhoria na instrumentalização de processos, com o escopo de atender a legislação 
pertinente e evitar a reincidência dos erros e irregularidades apontados, a fim de se evitar danos ao 
erário e à sociedade, bem como a responsabilização por parte dos gestores públicos. 
 
III – AÇÕES PROGRAMADAS E NÃO REALIZADAS 
 
Inexistem ações programadas e não realizadas. 
 
IV - OUTRAS ATIVIDADES:  

 
LEI DA INFORMAÇÃO (Registros Ouvidoria) – Responder ou encaminhar para o setor/órgão 
competente responder todos os registros de Manifestação, junto à Ouvidoria, no âmbito da Casa Civil, 
com vistas ao atendimento do quanto estabelece a Lei Federal nº 12.527/2011 e a Lei Estadual nº 
12.618/12. 
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Quadro de Assinaturas
Este documento foi assinado eletronicamente por:

AMANDA GONCALVES PRADO QUARESMA
Responsável - Assinado em 03/02/2023

Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou
endereço https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o código de
autenticação: M4MDM4ODQ0
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