Casa Civil

GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA

RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES 2022 - CASA CIVIL

APRESENTAGAO

Ref.2977849-1

A Coordenagéo de Controle Interno (CCI) da Casa Civil, em atendimento ao Plano de Agao 2022,
realizou inspecéo nas areas a seguir descritas, utilizando os critérios e objetivos constantes do quadro

abaixo:

| - RESUMO DAS INSPEGOES

AREA-ALVO CRITERIOS DE SELEGAO OBJETIVO DA RELATORIO
[Contrato / Licitagao / E AMOSTRA INSPECAO DE INSPECAO
Inexigibilidade,
Dispensa, Patriménio, [Descrever o objetivo da | [Informar o n° do
Folha de Pagamento/ | [Descrever o critério utilizado |  inspegéo, informando o Relatorio de
Programa, Atividade, para selecionar a amostra. | meio utilizado para chegar Inspegéo]
PAD, Sindicancia, Ex:, valor (a partir de ou ao resultado, sejam
Monitoramento de superior a); tempo (1° comparagées, visita,
Recomendagdes de trimestre ou vigentes ou conferéncia, etc] |
Orgéos de Controle / | encerrados, etc.); quantidade .
Pregéo / Convite / ou % do universo |
Convénio, Etc] inspecionavel]. |
|
DISPENSA 20% dos processos de Verificar o cumprimento 11/2022 !
' dispensas de licitag&o, de normativos legais
realizadas no exercicio, no | relativos aos
ambito da Casa Civil. procedimentos de
' dispensa de licitagao, I
através da analise dos
respectivos processos,
com base no sistema SElI,
bem como por meiode |
planilha de processos
solicitada ao Nucleo de
Licitagbes e Contratos da
- Casa Civil (NLCC).
INEXIGIBILIDADE 20% dos processos de | Verificar o cumprimento 1072022

inexigibilidades de licitagao,
realizadas no exercicio, no
ambito da Casa Civil.

de normativos legais
relativos aos

' procedimentos de
' contratag&o por
| inexigibilidade de licitagao, |

através da analise dos
respectivos processos,
com base no sistema SEI,
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bem como por meio de
planilha de processos
solicitada ao Nucleo de
Licitagbes e Contratos e
Conveénios da Casa Civil
(NLCC).

' PROCESSOS
CORREICIONAIS

Todos 0s processos
correcionais instaurados no
exercicio, no ambito da Casa
Civil,

Verificar o cumprimento
de normativos legais
relativos aos processos
correcionais, no ambito da
Casa Civil, a exemplo de
sindicancias, PADs e
outros, através do
acompanhamento e
analise dos mesmos.

no presente
exercicio.

Sem ocorréncia

CONTROLE DE FROTA

20% da frota, no ambito da
Casa Civil.

Verificar o cumprimento
de normativos legais
relativos ao controle de
frota, através de
Relatorios emitidos pelo
6rgao/setor inspecionado
e visitas in loco, para a
conferéncia.

03/2022

CONTROLE DE
 ESTOQUE

20% dos bens de consumo
nao duraveis do
Almoxarifado, no ambito da
Casa Civil.

Verificar o cumprimento
de normativos legais
relativos ao controle de
estoque, através de visita
in loco, no Almoxarifado
da Casa Civil, realizando-
se a conferéncia
(contagem) dos bens de
consumo nao duraveis.

CONTROLE DE BENS
MOVEIS
PATRIMONIAIS

20% dos bens moveis
patrimoniais alocados ao
drgao/setor inspecionado, no
ambito da Casa Civil.

' Verificar o cumprimento
' de normativos legais
' relativos ao

cadastramento, controle,
movimentagao, inventario
e baixa de bens méveis
patrimoniais, através da
analise da relagéo de
bens moveis alocados ao

| orgao/setor inspecionado

e visitas in loco para a sua
conferéncia.

12/2022

06/2022
(PATRIMONIO)
e 12/2022
(ESTOQUE)

PROCESSOS DE
PAGAMENTO

20% dos processos de

' pagamento de cada unidade
| gestora do ambito da Casa
| Civil (Diretoria Geral,

Verificar o cumprimento
de normativos legais
relativos aos processos de
pagamento, atraves da

01/2022
(SUDEC),
04/2022
(GERAL) e

2
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Superintendéncia de sua analise, com base nos | 15/2022
Protecéo e Defesa Civil e sistemas FIPLAN e SEI. (SEAPA)
Servigo de Administragao do
Palacio), selecionados
' considerando-se os contratos
e notas fiscais de maior
valor.
LICITAGOES Todos os processos Verificar o cumprimento 08/2022
licitatorios realizados no de normativos legais
exercicio, no ambito da Casa | relativos aos
Civil, nas suas fases interna | procedimentos de
e externa. licitagdo, nas suas fases
interna e externa, através
da analise dos respectivos
processos, com base no
sistema SEI, bem como
por meio de planilha de
processos solicitada ao
Nucleo de Licitagdes,
Contratos e Convénios da
Casa Civil (NLCC). S
DIARIAS 20% dos processos de Verificar o cumprimento 02/2022
cONcessao e comprovagao de normativos legais
de diarias, selecionados relativos aos processos de
i considerando-se 0s concessao e
servidores que mais comprovagao de diarias
receberam diarias durante 0 | de viagem, através da sua
exercicio e aquelas de maior | analise, com base nos
valor. sistemas FIPLAN e SEI. |
CONCESSAO DE 20% dos processos de | Verificar o cumprimento 07/2022
ADIANTAMENTO cONCessao e comprovagao de normativos legais
de adiantamentos, relativos aos processos de
selecionados considerando- | concessao e
se 0s servidores que mais comprovagao de
receberam adiantamentos adiantamentos, através da
durante o exercicio. sua anélise, com base nos
sistemas FIPLAN e SEI.
FUNCEP Analise, quadrimestral, de Verificar o cumprimento 09/2022

| todos os relatorios de

' acompanhamento das agées
previstas na LOA-2019
financiadas pela Fonte 128,
com valor orgado acima de

; R$30.000.000,00 (trinta

de normativos legais
relativos as agoes
previstas na LOA 2019
financiadas pela Fonte
128, com valor orgado
acima de
R$30.000.000,00 (trinta
milhdes), por meio da

milhdes), solicitados a
mlémauaresma
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Especial de Combate e analise dos relatorios
Erradicagdo da Pobreza - encaminhados pelo
FUNCEP. FUNCEP.
CONVENIOS 20% dos convénios Verificar o cumprimento Sem ocorréncia
, celebrados, selecionados de normativos legais no presente
' dentre aqueles de maior relativos a celebragao, exercicio.
valor e relevancia do objeto, | execugao,
mormente 0s convénios acompanhamento e
celebrados pela SUDEC. prestacao de contas dos
convénios, no ambito da
Casa Civil, através da g
analise dos respectivos g
processos. B g
PASSAGENS AEREAS | 20% dos processos de Verificar o cumprimento 05/2022 g
pagamento de passagens de normativos legais 5
aereas, selecionados relativos aos processos de g
considerando-se aquelas de | aquisigao de passagens 2
maior valor e com aereas, atraves da sua 2
solicitagdes reiteradas. analise, com base nos §
sistemas FIPLAN e SEI. s
ACOMPANHAMENTO | Todos os relatérios de Efetuar o SIN i
DAS | auditoria do TCE, AGE e acompanhamento e ﬁ
RECOMENDAGOES demais érgaos de controle, controle da 2
' DOS ORGAOS DE conforme Orientagé@o Técnica | implementagéo de g
CONTROLE AGE n° 02/2015. providéncias 3
recomendadas nos £
relatérios de auditoria g
elaborados pelo TCE, 2
AGE e demais 6rgéos de £
fiscalizagdo e controle S
' relativos a esta Unidade. a

Il - DETALHAMENTO DAS INSPEGOES REALIZADAS

De acordo com o Manual Operacional, a unidade de Controle Interno - CCI, apés a definigdo do
escopo, realiza reuniao com a unidade a ser inspecionada para apresentagao dos trabalhos, iniciando,
assim, a avaliagdo dos processos, observando os critérios legais, orientagdes técnicas da AGE e check

lists padronizados.

Segundo o Cronograma de atividades da CClI, as inspe¢des sdo realizadas, por matéria/tematica, em
geral, duas vezes por ano, tendo, nos momentos previstos, sido realizadas reunides com as areas
inspecionadas para eventuais esclarecimentos, dlvidas, quando necessario.
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As inspec¢des ocorrem em total observancia legal, tendo o Controle Interno definido o escopo e area de
abrangéncia, de acordo com a Orientacéo técnica da AGE, limitando o periodo ao previsto no
cronograma de atividades, e recorrendo a metodologia de analise de processo a luz a legislagao,
utilizando recursos de check lists, formularios e reunides.

Verificou-se, ao final da analise dos processos que, na DG, SEAPA e FUNCEP n&o foram identificados
achados relevantes que justificassem a notificagao da area inspecionada, considerando que, de acordo
com o Manual operacional da AGE, os achados devem ter relevancia e aptos a evidéncia e
comprovagao material, nao devendo gerar notificagao questdes de erro material.

Deste modo, concluindo o exercicio, e n&o verificando achados aptos a serem registrados em relatorio,
das unidades acima referidas, foram abertos processos com os relatorios de inspegdes correlacionados
para conhecimento dos gestores responsaveis pelas areas inspecionadas, e apés devido arquivamento
dos processos.

Registre-se que, em se tratando da SUDEC, foram encontrados achados nos processos de pagamento
em geral e pagamentos dos pipeiros, tendo, em decorréncia disso, a CCl comunicado a autoridade
Superior da Pasta, que por sua vez, solicitou que a SUDEC tomasse providéncias para regularizar os
Processos.

Segue abaixo o resumo dos achados da SUDEC:

e Relatorio de Inspegao n° 01/2022

Objeto: Processos de pagamento - SUDEC

Achados: Auséncia de comprovante de pagamento; Auséncia de informagao sobre a existéncia de
pagamento de sobretaxa, em virtude de sua vedagdo expressa contida no Edital Matriz de
Credenciamento; Auséncia de informagao acerca de pendéncia impeditiva de pagamento; Auséncia de
informag&o acerca das faltas/atrasos na prestagdo do servigo; Auséncia de Nota de Empenho;
Auséncia de informagao acerca da incidéncia do desconto de 20% para fins de recolhimento, no caso
de serem pessoas naturais os prestadores de servigos sobre os pregos fixados (Lei Federal n°
8.212/91); Auséncia de certidoes ou certidoes vencidas; Auséncia de formulario de acompanhamento
de contratos; Auséncia de documentos probatorios de arrecadagao fiscal.

Recomendagdes: Sugeriu-se a adogées de medidas, no intuito de corrigir/sanar as
inconsisténcias/irregularidades encontradas.

Impacto positivo: Melhoria na instrumentalizagao de processos, com o escopo de atender a legislagao
pertinente e evitar a reincidéncia dos erros e irregularidades apontados, a fim de se evitar danos ao
erario e a sociedade, bem como a responsabilizagao por parte dos gestores publicos.

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estdo listadas em sua ultima pagina.
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il - AGOES PROGRAMADAS E NAO REALIZADAS

Inexistem agdes programadas e n&o realizadas.

IV - OUTRAS ATIVIDADES:
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e LEI DA INFORMAGAO (Registros Ouvidoria): Responder ou encaminhar para o setor/orgao
competente responder todos os registros de Manifestagao, junto & Ouvidoria, no ambito da
Casa Civil, com vistas ao atendimento do quanto estabelece a Lei Federal n® 12.527/2011 e a
Lei Estadual n® 12.618/12.

o ACOMPANHAMENTO DE AUDITORIAS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

Exercicio Natureza N° Processo Situagao Atual |

2019 Formalizagéo de Prestagdo de Contas | TCE/001343/2020 Arquivado
2020 Formalizag&o de Prestacéo de Contas | TCE/001318/2021 Arquivado
2021 Formalizagao de Prestagao de Contas | TCE/001476/2022 Arquivado

2022 Formalizag&o de Prestagéo de Contas | TCE/012882/2022 Em andamento
Auditoria Operacional em Agoes

02 | Governamentais (Resolugao 33/2022) | i i andament(i_
Auditoria de Monitoramento da
2022 | Resolugao n®0123/2018 TCE/BA TCE/002896/2022 Em andamento

(Agenda 2030) i

o ACOMPANHAMENTO DE AUDITORIAS DA AUDITORIA GERAL DO ESTADO

Inspegido Objetivos Resultados

Verificou-se que a utilizagdo da rubrica 7014 trata- |
se de pagamento de concessao extra de "Auxilio
Alimentagao”, devidamente autorizado na época
da implantagéo pelo Dirigente Maximo do Orgéo,
com langamento em folha de pagamento, visando

a compensagao de carga horaria excedente de
trabalho dos motoristas desta Casa Civil,

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estdo listadas em sua ultima pagina.
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| Oficion® Verificar a regularidade mecanismo consultado a Superintendéncia de
056/2022/SE dos procedimentos Recursos Humanos da SAEB, de acordo com o

FAZIAGE: vinculados a Gestéo da Oficio DG N° 028/2007. Além disso, conforme

Inspecaon® | Folha de Pagamento — | orientagdo da SAEB, o Auxilio Alimentagao extra é
01/2022 - | Reembolsos, apurando langado na rubrica 7014, pois o sistema n&o
Folha de ‘ a razao de utilizagao de | permite o langamento na 7029 (aux. Alimentagao),
Pagamento | tal rubrica. conforme esclarecimento fornecido pelo RH desta
| Secretaria. No que tange aos langamentos

efetuados na rubrica 7013, salienta-se que versam
acerca de regularizagdes de valores devidos ao
servidor (produtividade, pagamento de substituigao
| de férias e de inconsisténcias na remuneragao),
‘ orientado pela SAEB, conforme informagdes
prestadas pelo RH desta Casa Civil.

ﬁmaﬁna Gongalves Frado Quaresma 0

Cooraenagac ce Contrele Interne
Matricula 92076650
Casa Civil




Ref.2977849-7

GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Casa Civil

Oficio n°®

11412022/SE |

FAZIAGE:
Inspegao n°
02/2022 -
Bens Imoveis

Verificar a regularidade
dos procedimentos
vinculados a Gestao de
Iméveis (Simov) e a
Gestao das Contas de
Consumo (GCC) de
agua e energia no intuito
de: a) Identificar a
existéncia de contas de
agua e de energia sem o
respectivo imovel
utilizado pelo érgéo ou
Entidade. b) Identificar a
existéncia de contas de
consumo de agua e de
energia com
pagamentos indevidos.
c) Subsidiar a Secretaria
da Administragao (Saeb)
com as informagoes
fornecidas pelas
unidades de controle
interno para a
atualizagao nos
cadastros dos imoveis
no Simov.

Verificou- se que os imdveis constantes nos itens,
3, 5,6, e 11 pertencem a Casa Militar do
Governador, ndo sendo possivel a apresentagao
do CODIGO SIMOV por essa Casa Civil, por se
tratar de outro 6rgao. Quanto aos imoveis 7 e 8,
nao foram apresentados relatérios de Gestao de
Consumo dos imbveis, uma vez que nao foram
localizadas as contas contratos n® 112946020 e
(028484649, conforme e-mail da SAEB, anexo.

| Verificou-se ainda, a inclusao da conta contrato da

Embasa, constate no item 12 na respectiva
planilha.

e
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