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APRESENTACAO

A celebracéo de convénios no ambito governamental, tanto entre entes publicos, quanto entre entes publicos
e privados, exige procedimentos e documentos essenciais, que respaldem, operacional e juridicamente, os

atos e fatos que serédo praticados por forca de suas clausulas e convencgdes.

Os Objetivos deste Manual sdo uniformizar procedimentos e simplificar as a¢des relacionadas a celebracao,
execucdo e prestacdo de contas de convénio, a serem observados por todos os beneficiarios na gestéo de
recursos publicos. Dessa forma, o presente Manual visa, também, tornar a execucdo financeira mais
acessivel a todos os convenentes, contribuindo para a tempestividade, legalidade e transparéncia na
elaboracdo da prestacdo de contas, criando condicGes para maior controle e melhor qualidade do gasto
publico, bem como proporcionando aos que pleiteiam apoio financeiro do estado os meios para formalizagao

dos instrumentos exigidos.

Neste contexto, a Companhia de Desenvolvimento Urbano do Estado da Bahia — CONDER, doravante
denominada concedente, apresenta-se como uma empresa de ambito estadual que tem por finalidade
coordenar e executar projetos, gerenciar intervencbes de engenharia, bem como adotar as acbes
imediatamente correlatas, inerentes as politicas de edificagdes publicas, desenvolvimento urbano e
habitacio no Estado da Bahia. Nessa perspectiva, os projetos e pleitos a serem apresentados devem focar

estas acdes, permitindo maior celeridade no resultado das analises.

Principais acdes da CONDER:

| - desenvolver e implementar solu¢des de mobilidade, envolvendo um conjunto de projetos de
transporte e circulagcio que proporcionem o acesso, com qualidade, ao espaco urbano;

Il - requalificar o espago em areas urbanas e de interesse especial, objetivando a melhoria das
condicdes de habitabilidade, conservacéo ambiental e desenvolvimento social e econémico;

Il - contratar, coordenar e executar projetos, bem como contratar e gerenciar as obras e servigcos

de implantacdo, qualificagdo e conservacdo de equipamentos necessarios a convivéncia
comunitéria;

IV- desenvolver e implementar projetos e obras voltados a solucéo da destinacéo final de residuos
sélidos urbanos;

V - coordenar o subsistema de informacdes geoespaciais, visando apoiar a execucao de projetos
de mobilidade, habitag&o e requalificacdo urbana;

VI - produzir habitacéo extensiva com rede de infraestrutura e equipamentos urbanos necessarios
a moradia plena em areas urbanas;

VII - atuar junto aos 6rgdos do governo e concessionarios de servicos publicos na urbanizacao de
areas destinadas a programas habitacionais, de acordo com as orienta¢cdes e regulamentos
municipais de desenvolvimento urbano;

VIIlI - promover condicdes adequadas de habitabilidade, por meio de intervencdes em areas
precérias, contribuindo para a melhoria da qualidade de vida da populagéo;

IX - contratar, coordenar e executar projetos, bem como contratar e gerenciar obras e servicos de
implantagdo e qualificacdo de edificagGes de prédios publicos.
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1. DEFINICOES

l. Convénio - forma de ajuste entre o poder publico e entidades publicas ou privadas sem fins

lucrativos para a realizacdo de objetivos de interesse comum, mediante mUtua colaboracgéo.

Il. Contrapartida © - recursos financeiros, bens ou servicos, desde que economicamente

mensuraveis investidos pelo convenente, para a execugéo do objeto;

Il. Concedente O - entidade da administracdo estadual direta, autarquia, fundacéo, empresa publica
ou sociedade de economia mista, responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros

destinados a execucao do objeto do convénio;

V. Convenente O - entidade da administracdo estadual direta, autarquia, fundacéo, empresa publica
ou sociedade de economia mista, do Estado da Bahia ou de outra esfera de governo, ou entidades
privadas, responsaveis pelo recebimento dos recursos do convénio, sua aplicacdo e prestacdo de

contas;

V. Meta ) - especificacdo da quantidade de produto (s) ou resultado (S) que se espera obter em

determinado horizonte temporal, expressa na unidade de medida adotada;
VI. Objeto @ - produto final do convénio, considerando o programa de trabalho e suas finalidades;

VII. Prestacdo de Contas - procedimento vinculado ao Convénio, em que 0 convenente, apos
execucdao, parcial ou total, do objeto, demonstra a sua consecucéo, nos estritos termos pactuados
no plano de metas previsto, bem como a boa e regular aplicacdo dos recursos recebidos,
submetendo-o & analise da concedente;

VIII. Termo aditivo O - instrumento que tenha por objetivo a alteragdo de convénio, formalizado durante

a sua vigéncia, vedada a alteracé@o da natureza do objeto;

IX. Tomada de Contas Especial (TdeCE) — processo administrativo devidamente formalizado, com
rito préprio, para apurar responsabilidade por ocorréncia de dano a administragdo publica a fim de

obter o respectivo ressarcimento. (Extraido do sitio do Tribunal de Contas da Uniédo)
(*) Art. 3°, Capitulo | - Das Disposicdes Gerais, Decreto n° 9.266/2004
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2. REQUISITOS PARA CELEBRAGAO DE CONVENIO

e Os convénios e seus termos aditivos deverdo ser precedidos da apresentacao, pelo proponente, dos

seguintes requisitos para a sua celebracéo:

l. Plano de trabalho (assinado pelo técnico responsavel) que devera conter, no minimo:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

justificativa para a celebracdo do instrumento;

descricdo completa e precisa do objeto a ser executado;

especificacdo clara e precisa de cada uma das metas a serem atingidas, qualitativa e
guantitativamente, ndo sendo admitidas acées com conteldos genéricos;

definicdo dos parametros objetivos a serem utilizados para afericdo do cumprimento das
metas e avaliacdo dos resultados;

cronograma de execucao do objeto e cronograma de desembolso;

previsdo de inicio e fim da execu¢éo do objeto, com a especificagdo de cada etapa ou fase

programada, e fixa¢éo dos prazos de inicio e de conclusdo de cada uma delas;

Il. Plano de aplicacdo dos recursos financeiros a serem desembolsados, incluidos os da

contrapartida financeira do convenente, se for o caso, para cada projeto ou evento,

acompanhado da sua memoria de célculo em planilha detalhada;

Il. Projeto basico ou executivo, conforme previsto nhas nhormas aplicaveis, quando se tratar de obra

de construcao e/ou reforma a ser licitada ou contratada, acompanhado de plantas, planilhas de

custos, especificagbes de materiais e servicos, orgamento (assinado pelo técnico responsavel) €

cronograma fisico/financeiro (assinado pelo técnico responsavel), além da comprovagdo do regular

licenciamento ambiental, nas hipoteses previstas na legislagéo.

V. Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART (o técnico que assina os projetos devera ser o mesmo

constante na ART);

V. Fotos do local da intervencao.
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3. ROTEIRO PARA A CELEBRAGCAO, EXECUGAO E PRESTAGCAO DE CONTAS DE CONVENIOS

I- CELEBRAGAO DO CONVENIO

O proponente formalizara solicitagéo, através de oficio, enderecado ao Diretor Presidente da CONDER O,
na forma do modelo Anexo 1, via Sistema Eletrénico de Informacdo - SEI, acompanhado dos requisitos
para celebracéo (Plano de Trabalho, Plano de Aplicacdo de recursos financeiros / cronograma de
desembolso e Projeto Basico ou Executivo, dentre outros) e da documentacgao necessaria para formalizagao
do convénio, na forma do disposto no Art. 173 da Lei Estadual n® 9.433/05, de 01 de margo de 2005, abaixo
indicada:

1. comprovacao de que a pessoa que assinara pelo convenente tem competéncia para este fim
especifico;

2. comprovacdo de que o convenente ndo estda em situacdo de mora ou de inadimpléncia junto a
Administracdo Publica Estadual, em decorréncia de outros recursos anteriormente recebidos;
prova de regularidade do convenente para com as Fazendas Federal e Estadual ;
prova de regularidade do convenente para com a Seguridade Social (INSS), mediante a apresentagéo
da Certidao Negativa de Débitos (CND), e para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o,
mediante a apresentacéo do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

5. prova de inexisténcia de débitos do convenente inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

6. Comprovacdo do exercicio pleno dos poderes referentes a propriedade do imdvel, mediante certiddo
emitida por cartério competente, sempre que 0 objeto do convénio seja a execucdo de obras ou
benfeitorias em imovel ((Capitulo 5 - Requisitos para celebracéo de convénios art. 59, letra f, Lei Estadual n°® 9.266/2004);

7. Declaracdo de Dominio Publico (quando couber), modelo Anexo 4;

8. Declaracdo de Comprovacdo de instituicdo, regulamentacdo e arrecadacdo de tributos municipais
previstos no artigo 156 da Constituicdo Federal (Capitulo 5 - Requisitos para celebragdo de convénios art. 5°, letra i,
Lei Estadual n° 9.266/2004), modelo Anexo 5;

9. Comprovacao de que a contrapartida, quando prevista, esta devidamente assegurada ou, caso o valor
em reais calculado seja inferior ao minimo estabelecido pelo Estado da Bahia, a concedente dispensara
0 convenente dessa obrigacdo (Capitulo 5 - Requisitos para celebragdo de convénios art. 5°, letra a (n° 8), Lei Estadual
n° 9.266/2004), modelo Anexo 7;

10. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ (copia)

11. Documentos de Habilitacdo do Prefeito (a): a) Ata de Posse; b) Diploma de Prefeito (a); c)

Comprovante de residéncia; d) Cadastro Pessoa Fisica — CPF; e) Carteira de Identidade Civil — RG.

Notas:
(*) No caso de pleitos protocolados na SEDUR/outra secretaria ou na governadoria a documentac&o obrigatéria para celebracédo de

convénios podera, a critério do proponente, ser entregue na CONDER, via SEI, para analise e parecer técnico.

(**) A Certiddo da Situacéo de Adimpléncia do Convenente suprira, para fins de celebragéo de convénio ou instrumentos congéneres,
a apresentagdo das certiddes negativas ou positivas com efeito negativo referentes a existéncia de débitos com empresas publicas e
sociedades de economia mista e as relativas a tributos estaduais. (Art. 3° § 2° Decreto n° 13.347 de 11 de outubro de 2011).
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Il- EXECUCAO DO CONVENIO

E a fase que se inicia apds o recebimento dos recursos, quando comecam a se desenvolver as atividades

previstas para a consecucéo do produto final do convénio.

A autorizacdo do inicio das obras e a liberacdo da 12 (primeira) parcela prevista no cronograma de
desembolso dependerdo do cumprimento das seguintes orientacdes:

1. publicagéo do extrato do Convénio no Diéario Oficial do Estado pelo concedente;

2. apresentacao dos documentos do processo licitatorio ou da contratacdo direta (DL, Inexigibilidade)
para confrontacéo com o Check list previsto® e andlise da planilha orcamentéaria da contratacédo e
cronograma fisico/financeiro, para verificacdo se contemplam 0s servigcos necessarios para a

conclusdo daqueles previstos no projeto e na planilha conveniada;
3. abertura de conta especifica para o convénio.

Atendidos os requisitos acima, o convenente devera solicitar a liberacdo dos recursos mediante oficio de
solicitagdo de liberacéo da 12 parcela do convénio e dar entrada no Protocolo Geral da concedente, na forma
do modelo Anexo 2, acompanhado do extrato de conta especifica para o convénio (CONTA ATIVA).

As parcelas do convénio serdo liberadas em estrita conformidade com o cronograma de desembolso e
avanco fisico previstos no Plano de Trabalho, exceto nos casos abaixo enumerados, hipéteses em que as
mesmas ficardo retidas até o saneamento das impropriedades ocorrentes:

| - quando néo tiver havido comprovacéo da boa e regular aplicagdo da parcela anteriormente recebida, na
forma da legislacéo aplicavel, inclusive mediante procedimentos de fiscalizagdo local, realizados
periodicamente pelo concedente e adequadamente formalizados;

Il - quando verificado desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos, atrasos nao justificados no
cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatérias aos principios fundamentais de
Administracdo Publica nas contratacdes e demais atos praticados na execu¢do do convénio, ou o

inadimplemento do convenente com relagéo a outras clausulas conveniais basicas;
lIl - quando o convenente deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas pela concedente.

Recebida a udltima parcela, o convenente fica obrigado a prestacdo de contas final do ajuste, a ser
apresentada no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data do término da vigéncia, nos termos do
Art. 7°, f, 3 do regulamento do Decreto Estadual n® 9.266/04.
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(1) CHECK LIST - DOCUMENTOS DO PROCESSO LICITATORIO

Da Contratacao por meio de Licitacdo

1.

© N o o M wDd

Declaracdo do ordenador de que a despesa tem adequacdo orcamentaria e financeira com a lei
orcamentdria anual (LOA) e compatibilidade com o plano plurianual (PPA) e com a lei de diretrizes
orgamentérias (LDO), modelo Anexo 6;

Edital;

Comprovante da publicagao do edital resumido - DOE/Municipios x e/ou JC Local x;

Portaria de designacéo da comissao de licitacao;

Atas do certame (publicac&o);

Planilha orcamentaria da licitacéo;

Cronograma fisico financeiro da licitacéo;

Homologagéo e adjudicacéo (publicagéo);

Declaracéo, assinada pelo chefe do executivo e pelo presidente da comissdo de licitagdo, de que o
processo licitatério estd de acordo com a Lei de Licitagdes escolhida (Estadual ou Federal), inclusive
guanto a forma de publicacdo, modelo Anexo 8;

Da Empresa vencedora

© ©®© N o g > NP

el =
N B O

Expediente da empresa encaminhando a Proposta de Precos ao Municipio;

Comprovante de Inscricéo e Situagdo Cadastral — CNPJ - MF;

Certiddo de Registro e Quitagdo de Pessoa Juridica — CREA - BA;

Certiddo Negativa de Débito da Fazenda Municipal;

Certiddo Negativa de Débitos Tributarios - Fazenda Estadual;

Certiddo Negativa de Débitos inscritos na divida ativa da Unido e relativos a tributos federais;
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

Carteira de Identidade Civil - SSP - (RG) - do representante legal;

. CPF - MF - do representante legal;

. Comprovacao dos requisitos minimos de qualificac@o para a execug¢édo do objeto;
. Planilha orgamentéaria da contratagéo;

13.

Cronograma fisico financeiro da contratagéo.

Do Contrato

14.
15.

Termo de Contrato;

Comprovante da publicagcao do Contrato resumido - DOE/Municipios x e/ou JC Local x.

Manual de Convénios Pagina 9

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Gltima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou endereco https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o cédigo de autenticacdo: GYMDMWOTQ5



Ref.2994966-10

CONDER Q‘/& - GOVERNO SECRETARIA DE
Comprnhia de Drscvvivimeniy Wt - Do ESTADO DESENVOLVIMENTO URBANO

Crdane de Foads & Nohla

Nos casos de Decreto de Emergéncia com contratacao direta por Dispensa e Inexigibilidade deverao

ser exigidos os seguintes documentos para analise:

Da Dispensa ou Inexigibilidade

Justificativa para a sua dispensa ou a sua inexigibilidade, conforme o caso, com o respectivo
embasamento legal quando o convenente pertencer a Administragdo Publica;

1. Termo de Referéncia - TR;

2. Planilha orgamentaria do Plano de Trabalho;

3. Cronograma fisico financeiro do Plano de Trabalho;

4. O parecer da Procuradoria Juridica Municipal;

5. Publicacdo do ato de Dispensa (DL) ou Inexigibilidade (IL).

Da Empresa vencedora

Expediente da empresa encaminhando a Proposta de Precos ao Municipio;
Comprovante de Inscri¢do e Situagdo Cadastral — CNPJ - MF;

Certidao de Registro e Quitacdo de Pessoa Juridica — CREA - BA;

Certiddo Negativa de Débito da Fazenda Municipal;

Certiddo Negativa de Débitos Tributarios - Fazenda Estadual;

Certiddo Negativa de Débitos inscritos na divida ativa da Unido e relativos a tributos federais;
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

Certidao de Regularidade do FGTS — CRF;

Carteira de Identidade Civil - SSP - (RG) - do representante legal;

© ©® N o gk~ NP

BN
o

. CPF - MF - do representante legal;

=
=

. Comprovacéo dos requisitos minimos de qualificac@o para a execucdo do objeto;

=
N

. Planilha orgamentéaria da contratagéo;

13. Cronograma fisico financeiro da contratacéo.
Do Contrato

Termo de Contrato;

1
2. Comprovante da publicacéo do Contrato resumido - DOE/Municipios x e/ou JC Local x.
N

-O gestor responsavel pelo ente ou entidade convenente, e daqueles que o substituirem no curso da execugdo do convénio, ficam
ciente da obrigatoriedade da apresentacéo de Termo de Declaragdo contendo numero de RG, CPF, endereco profissional e residencial,

e de manter atualizadas tais informacGes pelo prazo previsto no art. 9°, § 1°, da Resolugdo n° 144/13 TCE.
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A. CUIDADOS A SEREM ADOTADOS DURANTE A EXECUCAO DO CONVENIO
e Nao se desviar da finalidade original do convénio;

e Nao celebrar convénio com mais de uma instituicdo para o cumprimento do mesmo objeto, exceto

qguando se tratar de agdes complementares, o que devera ficar consignado no respectivo convénio;
e Nao incorrer em atraso ndo justificado no cumprimento de etapas ou fases programadas;
e  Cumprir fielmente as clausulas ou condicdes estabelecidas no convénio;

e Em caso de denulncia, conclusédo, rescisdo ou extingdo do instrumento, devolver os saldos, em no
maximo 30 dias da data de encerramento do convénio, sob pena de instauracdo de Tomada de Contas
Especial,

e Nao utilizar recurso em desacordo com o Plano de Trabalho conveniado, sob pena de rescisdo do
convénio e de instauracdo de Tomada de Contas Especial;

e Somente contratar empresas prestadoras de bens e servicos que tenham capacidade de fornecer os

produtos contratados de acordo com o especificado no plano de trabalho;

e Apresentar a prestacdo de contas de cada parcela recebida, sob pena de suspenséo do repasse das

demais parcelas e, até, de rescisdo do convénio.

e E considerado motivo para rescisdo do convénio, independentemente de sua formalizacdo, a n&o
observancia de qualquer das clausulas estabelecidas, especialmente quando verificadas as seguintes

situacdes:
a) utilizacdo dos recursos em desacordo com o plano de trabalho;
b) falta de apresentacéo de prestacdo de contas de qualquer parcela, conforme prazos estabelecidos;

¢) aplicagéo dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o estabelecido neste Regulamento.

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Gltima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou endereco https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o cédigo de autenticacdo: GYMDMWOTQ5
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SECRETARIA DE
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B. TERMO ADITIVO DE PRAZO OU DE VALOR (ACRESCIMO/SUPRESSAO/AJUSTE)

Orientagcdes Gerais

Aditivo de Prazo

Aditivo de Meta fisica e/ou Valor

Solicitacdo do convenente, que deve ocorrer
até 60 (sessenta) dias antes do fim da
vigéncia do convénio, contendo justificativa
fundamentada para a prorrogacéo de prazo;

Solicitacdo do convenente, que deve ocorrer
até 60 (sessenta) dias antes da alteracdo que
se pretende efetuar, estando o convénio
vigente, contendo justificativa fundamentada
para a alteracdo dos valores pactuados;

Manifestacao expressa da CONDER (técnico,
financeira e juridica) sobre o atual estagio da
execucdo do objeto do convénio, juntando
aos autos a comprovacdo da sua realizacao,
por meio de relatérios, inspec¢des, visitas in
loco, atestacdo da satisfatoria realizacéo do

objeto e quaisquer outros instrumentos
(devidamente assinados pela pessoa
competente) que permitam aferir o

cumprimento de todas as atividades previstas
no plano de trabalho, condizentes com os

Manifestacdo expressa da CONDER (técnico,
financeira e juridica) sobre o atual estagio da
execucao do objeto do convénio, juntando aos
autos a comprovacdo da sua realizagdo, por
meio de relatorios, inspec¢des, visitas in loco,
atestando a necessidade dos acréscimos ou
supressoes solicitadas pelo convenente;

Prestacbes de contas das parcelas ja
repassadas com manifestacéo do setor técnico
competente acerca de sua regularidade e da
necessidade dos acréscimos ou supressoes.

recursos ja repassados;

Documentacéo Suporte

e Copia do dltimo plano de trabalho;

e Copia do convénio original;

e Copia do ultimo aditivo, se houver;

e Copia do Novo Plano de trabalho do termo aditivo, devidamente assinado do pelo proponente,
alterando o termo final do convénio e demonstrando as a¢6es que foram executadas e as que serédo
implementadas para consecucéo e continuidade dos seus objetivos.

Deve constar do plano de trabalho um plano de aplicacdo detalhado, em que constem todos os itens
necessarios para execuc¢éo dos objetivos estabelecidos no convénio, de forma discriminada, com
0s respectivos quantitativos, precos unitarios e globais

Documentacéo obrigatéria

e Comprovacao de que a pessoa que assinara pelo convenente tem competéncia para este fim
especifico

e Comprovacao de que o convenente ndo esta em situacdo de mora ou de inadimpléncia junto a
Administracdo Publica Estadual, em decorréncia de outros recursos anteriormente recebidos

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Gltima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou endereco https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o cédigo de autenticacdo: GYMDMWOTQ5

e Prova de regularidade do convenente para com as Fazendas Federal, Estadual do seu domicilio ou
sede

e Prova de regularidade do convenente para com a Seguridade Social (INSS), mediante a
apresentacéo da Certiddo Negativa de Débitos (CND), e para com o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico, mediante a apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF)

e Prova de inexisténcia de débitos do convenente inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
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Il PRESTACAO DE CONTAS
A. PRESTACAO DE CONTAS PARCIAL

E a documentac&o apresentada, na forma do modelo Anexo 3, para comprovar a execucdo de uma parcela
recebida (em caso de convénios com 02 (duas) ou mais parcelas) e devera conter os documentos exigidos
previstos no Quadro C - O gue deve conter na prestacdo de contas parcial e final.

A prestacéo de contas parcial sera analisada e avaliada na unidade técnica pertinente do concedente que
emitira parecer sobre os aspectos:

a) Técnico (unidade técnica responsavel pelo programa) - referente a execucéo fisica e cumprimento dos
objetivos do convénio, podendo inclusive a concedente valer-se de laudos de vistoria ou informacdes
conseguidas junto a autoridades publicas do local de execugédo do convénio;

b) Financeiro (unidade técnica responséavel pela prestacdo de contas) - o qual devera referir-se a correta
aplicagdo dos recursos recebidos pelo convenente, observando tanto os aspectos formais como os
principios fundamentais da Administra¢@o Publica, especialmente o da economicidade.

-Quando deve ser apresentada?

Dentro de 30 (trinta) dias do prazo final de aplicacdo de cada parcela ou término da vigéncia estabelecido
pelo respectivo convénio.

Quando ndéo tiver havido comprovacdo da boa e regular aplicacdo da parcela anteriormente recebida,
execucao insatisfatéria ou de quaisquer outros tipos de irregularidades identificadas na apresentagdo da
prestacao de contas parcial, a concedente providenciara a interrup¢éo de repasses e notificard o convenente
do inadimplemento da obrigacdo e fixard prazo maximo de 30 (trinta) dias para o saneamento das
pendéncias identificadas ou cumprir a obrigacéo.

B. PRESTACAO DE CONTAS FINAL

E a documentac&o comprobatdria da execucdo das despesas, apresentada ao final da execucdo do objeto

do convénio.
-Quando apresentar?

O convenente prestara contas total & concedente dos recursos aplicados dentro de 30 (trinta) dias do término

da vigéncia do convénio, acompanhada dos documentos exigidos previstos no Quadro C - O que deve

conter na prestacao de contas parcial e final.
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PRESTACAO
< DE
ITEM DOCUMENTOS 8 CONTAS
A SEREM ENCAMINHADOS p
o]
12 |22an° | Final
1 Do Expediente
11 Expediente do convenente encaminhando a prestagdo de contas, enderecada a| X X X X
Diretoria de Administracao e Financas — DIRAF, na forma do modelo Anexo 3, contendo
os documentos necessarios para prestacdo de contas de Convénio e dar entrada no
Protocolo Geral da CONDER.
2 Dos Documentos do Convénio
21 Termo de Convénio e respectiva publicagdo no Diéario Oficial — DOE; X
2.2 Plano de Trabalho devidamente aprovado; X X
2.3 Termos Aditivos celebrados e respectivas publicagdes no Diario oficial- DOE; PC Posterior
231 Novo Plano de Trabalho devidamente aprovado; X PC Posterior
3 Do (s) Contrato (s)
3.1 Termo de Contrato X
3.2 Comprovante da publicagédo do Contrato resumido - DOE/Municipios x e/ou JC Local x X
3.3 Ordem de Servico — OS X
3.4 Termo aditivo de prazo do contrato firmado pelo Municipio e empresa contratada; PC Posterior
3.5 Comprovante da publicacéo do Termo Aditivo ao Contrato —DOE / Municipios x e/ou JC PC Posterior
Local x.
Da Documentagdo Técnica de Engenharia
4.1 CNO - Matricula no Cadastro Especifico do INSS - referente a obra contratada; X
4.2 Resumo do Boletim de Medicéo - RBM - modelo Anexo 20, assinado / identificado, na X X X X
Ultima pagina e rubricado nas demais, pela fiscalizagdo do Municipio e pelo RT
(responsavel técnico) da empresa executora;
4.3 Boletim de Medic&o - BM, modelo Anexo 19, assinado / identificado na dltima pagina X X X X
e rubricado nas demais pela fiscalizagdo do Municipio e pelo RT (responsavel técnico)
da empresa executora,;
4.4 Memoéria de Célculo, assinada / identificada pela fiscalizagdo do Municipio e pelo RT X X X
(responsavel técnico) da empresa executora — apresentagao a critério / determinagao
da Fiscalizagdo do Municipio;
4.5 Relatorio Fotogréfico - apresentar quatro fotos, coloridas, panoramicas, 151 x 102 X X X X
mm, registrando a visualizagdo / situacao da obra na data da Medi¢éo / Prestagdo de
Contas - impressé@o em papel A4;
4.6 Relatério de execugéo fisico-financeiro, assinado / identificado na Ultima péagina e | X X X X
rubricado nas demais pela fiscalizagédo do Municipio e pelo RT (responséavel técnico) da
empresa executora, contendo o percentual de realizagdo do objeto do convénio, sua
compatibilidade com o montante financeiro dos recursos recebidos e planilha
conveniada, a funcionalidade e qualidade da obra, além do atendimento aos fins
propostos.
Informar inclusive se o seu recebimento & provisorio ou definitivo, as certidées de
quitagao dos encargos incidentes sobre a obra, bem como o documento habil expedido
pelo poder publico municipal, liberando a obra para uso e utilizagdo para os fins
autorizados, quando cabivel.
Informar, quando cabivel, se as maquinas ou equipamentos foram instalados e se estdo
em efetivo funcionamento;
4.7 Foto da(s) Placa(s) da Obra - impressao em papel A4; X X
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SECRETARIA DE
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PRESTACAO
E< DE
ITEM DOCUMENTOS 8 CONTAS
A SEREM ENCAMINHADOS p
o]
12 |22an° | Final
4.8 ART de Execugdo da Obra, do RT (responséavel técnico) da empresa executora, X
acompanhada do respectivo comprovante de pagamento;
4.9 ART de Fiscalizagdo do Municipio acompanhada do respectivo comprovante de X
pagamento;
4.10 Desenhos de Como Construido — as built, assinado / identificado pela fiscalizagéo do X
Municipio e pelo RT (responséavel técnico) da empresa executora - em todas as
pranchas; (apresentacéo a critério / determinag&o da Fiscalizagdo do Municipio);
4.11 Termo de Recebimento Provisdrio / Definitivo, modelos Anexos 17 e 18, X X
respectivamente, assinado / identificado pela fiscalizagdo do Municipio e pelo RT
(responsavel técnico) da empresa executora; (Comisséo constituida - Portaria - pelo
Municipio),
4.12 Nota Fiscal / Fatura eletronica ou manual (*), emitida em nome do Municipio, X X X X
constando:
- 0 objeto da Nota Fiscal — de servi¢os;
- 0 nimero da medicéao;
- 0 N° do Convénio celebrado entre a Pref. e a CONDER;
- 0 N° do Contrato entre Prefeitura a e empresa executora;
- 0 valor correspondente ao valor total ou de parte do valor do Boletim de Medi¢éo
destacando, no corpo na nota:
- 0 valor da remuneracéo da mao de obra utilizada;
- 0 valor dos materiais utilizados;
- 0 percentual das aliquotas e os respectivos valores das contribuicdes ao INSS, ISS e
IR;
A Nota devera ser atestada pela fiscalizagdo do Municipio - Atesto que 0s servigos
foram realizados;
(*) No caso de NF manual - devera ser autenticada p/ funcionario publico e
apresentada justificativa da sua utilizagé@o pelo setor de tributos do Municipio sede da
empresa responsavel.
Da Documentagdo Contabil / Financeira
5.1 Guias de Recolhimento - GPS das contribuicdes devidas ao INSS do més de X X X
apresentacgdo da respectiva Nota Fiscal; (cabe ao Municipio efetuar a retencao do valor
correspondente quando da liberacdo dos recursos financeiros e recolher em nome do
prestador do servigo);
5.2 IRRF das contribui¢cdes devidas no més de apresentagao da respectiva Nota Fiscal; X X X
(cabe ao Municipio efetuar a retencéo do valor correspondente quando da liberacéo
dos recursos financeiros);
5.3 Documento de Arrecadagao Municipal — DAM, das contribui¢cdes devidas ao ISS, no X X X
més da apresentagédo da respectiva Nota Fiscal; (cabe ao Municipio efetuar a
retencéo do valor correspondente quando da liberacao dos recursos financeiros e
recolher em nome do prestador de servigo);
5.4 Comprovacéo do Pagamento — Quitacéo das parcelas a empresa contratada; X X X
documentos exigidos:
Empenho,
Nota de Liquidacéo,
Ordem Banciéria,
Recibo,
Copia do cheque com a declaragéo original do recebimento da fatura correspondente,
firmada pelo responsavel legal da empresa - ver representante legal constante do
Contrato firmado entre o Municipio / Empresa;
5.5 Relacdo de Pagamentos — modelo Anexo 10, compativel cronologicamente com o X X X X
extrato / conciliagéo bancaria;
5.6 Demonstrativo da Execucéo da Receita e Despesa e Execucéo Fisico-Financeira — X X X X
modelos Anexos 11 e 12, respectivamente;
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PRESTACAO
E< DE
ITEM DOCUMENTOS S CONTAS
A SEREM ENCAMINHADOS m
(@]
12 (22an° | Final
5.7 Comprovante de depdsito, em conta especifica do Estado / CONDER, do saldo de X
recursos por ventura existentes na conta especifica do convénio;
5.8 Extrato Bancario da Conta Corrente e da Conta de Aplicagdo dos recursos financeiros X X X
liberados;
5.9 Conciliagdo Bancaria e Demonstrativo de Rendimentos da Conta Corrente e da Conta X X X X
de Aplicacao dos recursos financeiros liberados, modelos Anexos 13 e 14,
respectivamente;
5.10 Declaragéo de Guarda e Conservagao dos Documentos Contabeis, modelo Anexo X X
15;
5.11 Relatério de Cumprimento do Objeto, modelo Anexo 16; X X
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D. TOMADA DE CONTAS ESPECIAL - TdeCE
-O que é tomada de contas especial?

E um instrumento de que dispde a Administracdo Publica para ressarcir-se de eventuais prejuizos
gue lhe forem causados, sendo o processo revestido de rito proprio e somente instaurado depois de

esgotadas as medidas administrativas para reparagéo do dano.

-A responsabilizacao deve ser imputada ao agente que assinou o0 convénio?
Nem sempre. Deve-se observar quem realmente deu causa ao dano. Em alguns casos o agente responsavel
pela assinatura do Convénio ndo o executou, ficando a gestdo dos recursos/execucdo sob a

responsabilidade de outro agente, que entdo sera identificado como responsavel pelo dano.

-Por que, em alguns casos, o prefeito sucessor pode ser responsabilizado em uma TdeCE?

Quando determinado Prefeito ndo apresentou a prestacdo de contas ou o fez de forma incompleta, mas o
objeto e os objetivos pactuados foram alcancados, é obrigacdo do gestor atual encaminhar a documentacéo
faltante, além de prestar informacdes e esclarecimentos sobre o objeto e os objetivos do convénio.

O TCU tem este entendimento contido na Simula n° 230, a seguir transcrita:

“Compete ao prefeito sucessor apresentar as contas referentes aos recursos federais recebidos por seu
antecessor, quando este néo o tiver feito ou, na impossibilidade de fazé-lo, adotar as medidas legais visando
ao resguardo do patrimdnio publico com a instauragdo da competente Tomada de Contas Especial, sob
pena de corresponsabilidade.”

Assim, o prefeito sucessor ou atual tem a obrigagédo de encaminhar as contas de seus antecessores. Quando
a documentacao referente ao convénio néo tiver sido deixada na prefeitura, deve-se implementar medidas
tais como: acao judicial para busca e apreensdo de documentos, acdo de reparacdo de danos, acdo de
improbidade administrativa, entre outras, conforme o caso.

-Quais as hipéteses em que atomada de contas especial é instaurada?
Seré instaurada Tomada de Contas Especial quando:
a) — Omissao no dever de prestar contas;

Ocorre quando o convenente ndo envia, no prazo estipulado*, a prestacdo de contas. Nesta situagéo, o
débito original ser& a totalidade do valor repassado pela concedente.

(*) “...dentro de 30 (trinta) dias do prazo final da aplicagdo de cada parcela ou do término da vigéncia
estabelecido pelo respectivo convénio” (Art. 9° Resolugéo 144/2013, 12 de dezembro de 2013 TCE).

b) — Irregularidades na documentacéo exigida para a prestacdo de contas;

Ocorre quando, ao analisar a prestacdo de contas, o concedente solicita documentos complementares
necessarios a comprovacao da regular utilizacdo dos recursos, mas tal documentagcdo nao é fornecida
pelo convenente. Nesse caso, o0 débito original podera ser parcial ou total, de acordo com a abrangéncia
dos documentos solicitados.

¢) — Inexecucdo TOTAL ou PARCIAL do objeto pactuado;

Assim, se a obra for executada parcialmente e esse percentual executado estiver cumprindo com o objetivo
do Convénio, considera-se como inexecuc¢do parcial do objeto. Cobra-se, entdo, o valor equivalente ao
percentual ndo executado.
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Caso contrario, mesmo quando executado parcialmente o objeto, mas ndo cumprindo com o objetivo
estabelecido, a motivacdo da TdeCE sera a “ndo consecugédo dos objetivos” (ou o “ndo-atingimento dos
objetivos pactuados”), com a glosa total dos recursos repassados.

d) — Desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos;

Ocorre quando ha utilizacdo dos recursos repassados em fins diferentes dos previamente acordados.
Nesta situacdo, o valor original do débito podera ser total ou parcial, a partir do levantamento da
guantia utilizada em desacordo com o previsto.

e) — Nao consecucéao dos objetivos pactuados;

Ocorre quando o objetivo do convénio ou instrumento congénere ndo é alcangado, apesar da execucéo
total ou parcial do objeto. S&o os casos também em que o percentual de alcance do objetivo é
inferior ao percentual de execucdo do objeto.

Para fins de levantamento de dano, deve ser considerado o percentual ndo alcancado dos objetivos
previamente estabelecidos.

f)— Impugnacéo de despesas;

Ocorre quando sé&o verificadas irregularidades na comprovacdo da execucdo de despesas tais como
documentos fiscais iniddneos, pagamento irregular de despesas, superfaturamento na contratacdo de
obras e servicos, entre outros.

Nestas situagfes, o débito original deverd ser quantificado conforme as irregularidades constatadas.

g) — Nao utilizagdo, total ou parcial, dos rendimentos da aplicagédo financeira no objeto do Plano de
Trabalho;

Ocorre quando o0s recursos provenientes da aplicacdo financeira ndo forem utilizados na execucao do
objeto nem devolvidos ao concedente.

h) — Prejuizo em razdo da néo aplicacdo dos recursos do Estado no mercado financeiro ou no caso de
ndo devolucdo dos rendimentos obtidos e n&do utilizados no objeto do Plano de Trabalho;

Ocorre quando os recursos recebidos ndo forem investidos em caderneta de poupanga ou fundo de
curto prazo. Neste caso, o débito original serd baseado em simula¢Bes de rendimento do valor repassado,
devendo ser considerados, para tal calculo, os indices vigentes a época em que 0s recursos deveriam
estar aplicados.

i) — N&o devolucéo de saldo do convénio;
Ocorre quando ndo houver a devolugéo de saldo existente na conta do convénio ao concedente.
j) — Ocorréncia de desfalques ou desvio de dinheiro, bens e valores publicos;

Ocorre quando devido a acdo, omissdo, negligéncia ou participacdo direta/indireta de servidor ou de
empregado publico, ha prejuizo ao Eréario. Independe se o dano houver sido causado mediante fraude
individual de servidor ou em conluio com terceiros beneficiados. Neste caso, o débito sera apurado
pelo valor total do dano verificado e serd contado da data do evento, quando conhecida, ou da
data de ciéncia do fato pela Administracéo.

K) — Outros motivos - Pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo, desarrazoado ou antieconémico, de que
resulte dano ao erdrio ou ao patrimonio publico.
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E. PERGUNTAS MAIS FREQUENTES

1. A partir de quando as despesas podem ser efetuadas?

R: A partir da libera¢do da primeira parcela do convénio, estando ele vigente, e do seu ingresso na conta
corrente especifica do Convénio.

2. Pode haver saque de valores da conta vinculada de Convénio?

R: Nao. A movimentacdo deve ser feita, exclusivamente na conta corrente, mediante cheque nominativo,
ordem bancaria, transferéncia eletrdnica disponivel ou outra modalidade de saque autorizada pelo Banco
Central do Brasil, em que fique identificada sua destinagéo e, no caso de pagamento, o credor.

3. Podem ser pagas despesas com tarifas bancarias com recursos do Convénio?

R: N&o. A lei veda a realizacdo de despesas com taxas bancarias, multas, juros ou correcdo monetaria,
inclusive referente a recolhimento de impostos fora do prazo. Quando houver pagamento dessas despesas,
o convenente devera efetuar o depésito do valor equivalente na conta do Convénio ou devolver ao
Estado/SEDUR no ato da Prestac&o de Contas Final.

4. Podem ser pagas despesas atitulo de taxa de administracéo, de geréncia ou similar?

R: Nao.

5. Podem ser redistribuidos os recursos ou trespasse, cessdo ou transferéncia da execug¢ao do
objeto aterceiros, ainda que para entidades congéneres, a qualquer titulo?

R: Nao.

6. Podem ser pagas despesas em data anterior ou posterior a vigéncia do convénio?

R: Nao.

7. Podem ser pagas despesas com impostos?

R: Sim, no caso de servicos que estejam relacionados com o objeto do Convénio. Admitem-se recolhimentos
de tributos na fonte: ISS, INSS, IRRF e FGTS. Estes recolhimentos devem ser demonstrados através de
Guias de Pagamento no ato da Prestacdo de Contas.

8. Cupom fiscal podera ser aceito como comprovante de despesas?

R: O cupom fiscal s6 tem valor fiscal, quando a mercadoria vem discriminada, contendo CNPJ, Inscricao
Estadual e endereco do estabelecimento. Solicitar que o cupom fiscal saia em nome do convenente ou
discriminar a referéncia ao convénio; se ndo for possivel, pedir uma Nota Fiscal. Identificar sempre o nimero
do convénio na nota.

9. Recibo podera ser aceito como comprovante de despesas?

R: Sim, a legislacdo estabelece que nos pagamentos de SERVICOS realizados por trabalhador avulso, sem
vinculo empregaticio, os recibos devem conter identificagdo do RG, CPF e enderego de sua residéncia, e a
comprovacao do recolhimento da retencéo e da cota patronal ao INSS.

10. Depésitos realizados na conta de fornecedores poderdo ser aceitos como comprovante de
despesas?

R: Nao. Nos pagamentos a pessoas juridicas devem ser emitidas notas ou cupons fiscais de compras ou
prestacao de servigos, devidamente atestadas pela unidade competente, com identificacéo do responsavel.
11. Quando o convenente esquece de fazer referéncia ao convénio, data de emisséo e assinatura
no corpo da nota (atesto), 0 mesmo podera fazer a referéncia por meio de carimbo?

R: Sim, mas com as devidas justificativas ou fazer a corre¢do por meio de erratas ou carta de correcao.
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12. Os comprovante de despesas poderao ser referenciados em nome de outras pessoas que néo
seja 0 Convenente/executor do convénio?
R: N&o. Os comprovantes deverdo ser emitidos em nome do convenente/executor, devidamente
identificados com referéncia ao nimero do convénio.
13. Quando o concedente atrasar os recursos e atrapalhar o cronograma de atividades previsto no
Plano de Trabalho do Convénio, é possivel estender a vigéncia do Convénio?
R: Sim, a Concedente, neste caso, deve prorrogar “de oficio” a vigéncia do convénio, limitada a prorrogagéo
ao exato periodo do atraso verificado. Assim, se 0 atraso foi de um més a vigéncia sera prorrogada para
mais um més.
14. Ha necessidade de apresentar prestacdo de contas parcial para realizacdo do aditamento?
R: Sim, por tratar-se de meio habil para a concedente exercer legitimamente sua funcdo gerencial
fiscalizadora.
15. E possivel reformular o plano de trabalho durante a execu¢do do convénio?
R: E possivel, desde que o objeto seja mantido e a solicitacdo do convenente (contendo justificativa e novo
detalhamento das despesas as serem alteradas, bem como o Plano de Trabalho reformulado, no minimo
20 dias antes do fim da vigéncia) seja aprovada previamente pela concedente que, para isso, podera solicitar
uma prestacdo de contas parcial.
16. O prefeito sucessor podera sofrer pena de corresponsabilidade por ndo apresentar as contas
referentes aos recursos recebidos por seu antecessor?
R: Sim, caso ndo adote as medidas legais visando o resguardo do patriménio publico, através da
instauracao da competente Tomada de Contas Especial, em conformidade com a Simula/TCU n° 230, e no
caso de existéncia de recursos em conta do convénio sem que providencie a devolugéo.
17. Quais as penas para quem néo apresentar a Prestacdo de Contas no prazo estipulado?
1. Inscricdo como inadimplente no Cadastro de Convénio do SICON;
2. instauracdo da Tomada de Contas Especial e encaminhamento ao TCE, e
3. devolucao dos recursos, incluidos os rendimentos de aplicacdo no mercado financeiro, acrescidos
de juros e corregdo monetaria.
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4. ORIENTACOES PARA PROJETOS

A. ORIENTACOES PARA PROJETOS DE EQUIPAMENTOS PUBLICOS
Programa 217 - Esporte e Lazer

Projeto 1158 - Implantacédo de equipamento urbano e comunitario

Programas Governamentais e Projetos vigentes

| - COMPONENTES DO PROJETO:

1. Plano de Trabalho, modelo Anexo 9;

2. Levantamento planialtimétrico semicadastral georreferenciado do terreno e do trecho da via
correspondente ao seu alinhamento indicado:

a) dos limites do terreno devidamente cotados e referéncias de nivel;

b) as curvas de nivel a equidistancia de 1,00m (um metro);

c) de calcadas ou meios-fios, existentes;

d) de arvores, postes, pocos de visita (PV), telefones publicos e outros elementos fixos existentes;
e) os limites de edificacBes existentes, devidamente cotados;

3. Relatorio prévio de vistoria técnica, acompanhado de registro fotografico preferencialmente
georreferenciado do terreno:

a) do terreno destinado a implantacdo de equipamento urbano novo; ou
b) do equipamento urbano e terreno quando se tratar de reforma e / ou ampliagéo.

4. Planta de Localizag&o do terreno, georreferenciado, em escala que permita identifica-lo, indicando sua
posicao em relacdo a cidade, vila ou povoado, com o nome do logradouro e o cddigo, se houver;

5. Planta de Situag&o georreferenciada com layout do empreendimento, representando:
a) a projecdo da edificagdo no terreno devidamente cotados;
b) orientagéo do terreno em relagdo ao norte magnético ou verdadeiro;
c) limites do terreno devidamente cotados e referéncias de nivel;
d) curva de nivel a equidistancia de 1m (um metro)
e) area construida total e por pavimento, para efeito do coeficiente de aproveitamento — Ca;
f)  &rea ocupada e area permeével, para efeito de calculo do coeficiente de ocupagéo — Co;

g) geometria da calgada, considerando a localiza¢édo de postes, rampas para pessoas com mobilidade
reduzida, arborizacdo e demais equipamentos;

h) o sistema viario do entorno imediato, se possivel, com a respectiva classificacdo hierarquia?;
i) identificacdo dos nimeros de porta dos imdveis vizinhos e as atividades neles exercidas.

6. Planta baixa dos pavimentos da edificacdo, com designacdo do nome de cada compartimento, cota de
suas dimensodes e identificagdo da area;

7. Secdes ou cortes longitudinais e transversais, com indicagéo obrigatéria do perfil do terreno, do meio fio
e da referéncia de nivel — RN;

8. Planta de elevacao de fachadas;

!As vias urbanas, segundo o Cadigo Nacional de Transito de acordo com sua utilizagdo, classificam-se em: a) via de transito rapido
ou expressa; b) via arterial; c) via coletora; d) via local.
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9. Projetos complementares, tais como: estrutural, hidraulico, elétrico, de impermeabilizagcdo, de
seguranca, de telefonia, de légica e de instalagdes contra incéndio e panico (conforme legislacao
especifica)

10. Memorial descritivo e especificagcbes de projeto (identificar aterros, cortes, areas para bota-fora, jazida
de materiais e limpeza da obra)

11. Planilha orcamentaria, com a discriminacdo dos elementos (materiais, bens e servi¢os), que possibilitam
a execucdo da obra;

12. Cronograma fisico-financeiro, indicando os desembolsos e servicos que constam na Planilha
Orcamentaria para a execucéo da obra;

13. Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART), do levantamento planialtimétrico semicadastral, do
projeto e do orcamento, assinadas por profissionais habilitados para as atividades.

Nota

-A depender da especificidade do projeto, a CONDER podera solicitar informag@es adicionais as orientagdes acima relacionadas.

Il - PADRAO DE APRESENTACAO DOS ELEMENTOS TECNICOS: g
oRDEN POCUMENTO Toe | e |, Esomace |
APRESENTACAO | IMPRESSAO 2
1 Plano de Trabalho PDF e DOC A4 - é
2 Relatdrio de vistoria do terreno com fotos PDF e DOC A4 - %
3 Relatério Fotografico JPEG Variavel Variavel %
4 E;?nﬂggzgsigllevantamento planialtimétrico PDF e DWG Variavel Minima - 1-1000 ;%
5 Planta de Localizacéo PDF e DWG Al Legivel §
6 Planta de Situacdo PDF e DWG Al 1:250 ou 1:300 %
§
7 Projeto de Urbanizacéo PDF e DWG Al Variavel
8 Projetos Especificos PDF e DWG Al Variavel
9 Detalhes de Projetos PDF e DWG Variavel Variavel
10 Memorial descritivo e Especificacdes de Projet( PDF e DOC A4 -
11 Memorial de calculo PDF e XLS Ad -
12 Planilha orcamentaria — SINAPI* PDF e XLS A4 -
13 Cronograma fisico-financeiro PDF e XLS A4 -
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14 ART do projeto, do orcamento e do levantamer PDF
planialtimétrico semicadastral
*SINAPI — Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcao Civil
Il - PARAMETROS BASICOS A SEREM ATENDIDOS PELO PROJETO:
1. Nenhuma peca grafica podera apresentar emendas ou rasuras que altere o projeto, admitindo-se
correcdes de cotas em tinta vermelha, descritas, datadas e assinadas pelo autor do projeto e visadas
pelo técnico responsavel pela andlise;
2. Os projetos relativos a execuc¢do de reforma ou ampliacdo dever&o observar as seguintes convencgoes,
representadas nos originais das pecas graficas:
a) partes da edificacdo a serem mantidas — em linhas cheias;
b) partes a demolir — em linhas tracejadas; %
C) partes a executar — linhas cheias com sombreado. £
3. Sempre que a implantacdo da edificacdo resulte aterro ou corte no terreno superior a 4,00 m (quatro \g
metros) seréa obrigatoria a apresentacao de justificativa, acompanhada de pecas graficas indicativas do g
movimento de terra e do projeto estrutural do sistema de contengéo, que deve assegurar a estabilizagéo %
dos terrenos lindeiros, os dispositivos de drenagem e o tratamento de recomposi¢cdo e recobrimento i
vegetal; 8
4. O projeto devera seguir as normas nacionais quanto a acessibilidade universal e instala¢des contra %
incéndio e panico aprovado pelo Corpo de Bombeiros; ;53
5. Os documentos técnicos e plantas deverdo ser apresentados em via impressa com assinatura e §
identificacao dos profissionais responséveis e em meio magnético. g
g
6. O levantamento planimétrico ou planialtimétrico devera ser entregue na projecdo Universal Transversa <
de Mercator (UTM). Zg
[+
7. Os projetos devem estar georreferenciados ao Sistema Geodésico Brasileiro SIRGAS 2000.. 5
g
i
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B. ORIENTACOES PARA PROJETOS DE PAVIMENTACAO E DRENAGEM DE VIAS URBANAS
Programa 204 - Infraestrutura para o desenvolvimento

Projeto 1162 - Implantacdo de Infraestrutura Viaria em Areas Urbanas

Programas Governamentais e Projetos vigentes

| - COMPONENTES MINIMOS DO PROJETO:
1. Plano de Trabalho, modelo Anexo 9;

2. Relatorio prévio de vistoria técnica, acompanhado de registro fotografico preferencialmente
georreferenciado das areas ou de cada via;

3. Planta de localizag&o georreferenciada, das intervencdes propostas, indicando sua posi¢cdo em relacdo
a cidade, vila ou povoado, com o nome do logradouro e seu codigo, se houver;

4. Levantamento planialtimétrico semicadastral georreferenciado, das vias (indicando a testada das
edificagcbes e os elementos fixos existentes, tais como postes, arvores, pogos de visita (PV’s), telefones
publicos etc.);

5. Levantamento planialtimétrico semicadastral, georreferenciado, da faixa de dominio quando a area em
estudo fizer limite com rodovia;

6. Planta de pavimentacao e drenagem, georreferenciada, com representacao gréfica de:
a) curvas de nivel, de metro em metro;
b) eixos de locacdo, com estacas a cada 20,00 m (vinte metros), com cotas de nivel;
c) cota de largura da pista de rolamento de veiculos;
d) cota de largura das calcadas;
e) identificacdo dos tipos de pavimentag&o da pista de rolamento de veiculos e dos pisos das calgadas;
f) quadro de vias, indicando: extensdo, largura e area da pista de rolamento e da calgada;
g) indicacao do sentido de fluxo das &guas pluviais;
7. Quando for exigida drenagem profunda, projeto de drenagem, contendo:
a) estudo de bacia;
b) definicdo das guias de sarjeta;
c) perfil da via indicando a galeria;
d) secdes das galerias, com as dimensfes das secdes circulares e néo circulares;
e) declividades;
f) sentido do fluxo das &guas;
g) pocos de visita (PV);
h) desenhos hidraulicos e estruturais dos poc¢os de visita e das caixas de passagem/transi¢ao;

i) detalhes dos dispositivos complementares, tais como dissipadores de energia, blocos de ancoragem
etc.;

j) planilha de dimensionamento da galeria;

8. Perfil longitudinal da via, com indicacé@o do perfil natural do terreno e do greide;
9. Secdo transversal da via, com indicacdo e dimensdes das camadas;
10. Detalhes construtivos, se necessarios, para o entendimento do projeto;

11. Projetos de obra d’arte, quando for o caso;
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12. Projeto das interse¢fes das vias sobre intervenges com a rodovia de acordo com as normas técnicas
do DNIT e/ou Superintendéncia de Infraestrutura de Transportes da Bahia - SIT (vinculada a SEINFRA),
€aso necessario;

13. Autorizac¢do do DNIT e/ou Superintendéncia de Infraestrutura de Transportes da Bahia - SIT (vinculada
a SEINFRA), para intersecdes das vias com as rodovias, caso necessario;

14. Memorial do célculo de drenagem, detalhando os parametros e critérios adotados;
15. Memorial descritivo e especificacdes de projeto;

16. Planilha orcamentaria;

17. Cronograma fisico-financeiro;

18. Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART) ), do levantamento planialtimétrico semicadastral, do
projeto e do orcamento, assinadas por profissionais habilitados para as atividades.

Nota
Epender da especificidade do projeto, a CONDER podera solicitar informacdes adicionais as orientagdes acima relacionadas. g
Il - PADRAO DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS TECNICOS: §
5
FORMATO FORMATO E
ORDEM DOCUMENTO DE 5 DE 5 API;SE(;'EII:I"A\I'EQIZEAO %
APRESENTACAO | IMPRESSAO g
1 Plano de Trabalho PDF e DOC A4 - ;:f;
2 Relatério de vistoria do terreno com fotos PDF e DOC A4 - g
3 Relatério Fotogréafico JPEG Variavel Variavel %
4 Planta de localizacdo das intervencgdes PDF e DWG Al Legivel g
5 :;?nniz;g;cigllevantamento planialtimétrico PDF e DWG Variavel Minima - 1:1000 %
6 Planta de Pavimentacdo e Drenagem PDF e DWG Variavel Minima - 1:1000 “;é
7 Perfis Longitudinais das Vias PDF e DWG Variavel V=10xH %
8 SecBes Transversais das Vias PDF e DWG Variavel 1:50 .
9 Detalhes de Projeto PDF e DWG Variavel Variavel
10 Memorial de célculo PDF e XLS A4 -
11 Memorial descritivo e Especificagbes de PDF e DOC A4 3
Projeto
12 Planilha orcamentaria PDF e XLS A4 -
13 Cronograma fisico-financeiro PDF e XLS A4 -
14 ARTdo projeto, do orgamento e do PDF 3 3
levantamento planialtimétrico semicadastral

OBSERVACOES:
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V = Escala vertical (devera ser a mesma das plantas)
H = Escala horizontal (devera ser 10 vezes maior do que a escala horizontal)

Il - PARAMETROS BASICOS A SEREM ATENDIDOS PELO PROJETO:

1. Os projetos de drenagem e pavimentacdo de vias? devem compreender, no minimo, pista de
rolamento e calcada?, nas vias principais, quando recomendavel, espacgos para ciclo faixas* ou
ciclovias®.

2. Os projetos de pavimentacdo devem atender os requisitos para acessibilidade de pessoas com
deficiéncia ou com mobilidade reduzida, dispostos nas Leis n° 10.048/2000 e n° 10.098/2000,
regulamentadas pelo Decreto n° 5.296 de 02 de dezembro de 2004, e os parametros técnicos
estabelecidos pela Associagéo Brasileira de Normas Técnicas na NBR 9050: 2004.

3. As rampas para a acessibilidade de pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida terdo
dimensbes minimas de 1,00m x 0,60m (um metro por sessenta centimetros) e inclinagdo maxima
de 8,33% (oito virgula trinta e trés por cento). Serdo construidas na faixa de servico da calcada, a
partir do desenvolvimento da curva, buscando correspondéncia das rampas entre os dois lados da
via. Quando o pavimento permitir, a pintura da faixa de pedestres deve ocorrer defronte as rampas.

4. A largura da calgada sera variavel em fungdo da classificacdo hierarquica® da via, sendo a largura
minima exigida para via local (de hierarquia mais baixa) igual a 1,80m (um metro e oitenta
centimetros). Casos em que sera admitida a implantagéo de postes de iluminagéo e de sinalizagao
publica e mobiliario de uso publico que ocupe, no maximo, 30 cm (trinta centimetros) de sua largura,
garantindo o minimo de 1,20m de largura para o passeio.

5. Na impossibilidade de atendimento destas indicacdes, deverd ser consultada a CONDER para a
solucdo mais adequada a cada caso.

6. Os documentos técnicos deverdo ser apresentados em meio magnético, com assinatura e
identificacao dos profissionais responsaveis .

7. O levantamento planimétrico ou planialtimétrico devera ser entregue na projecdo Universal
Transversa de Mercator (UTM).

8. Os projetos devem estar georreferenciados ao Sistema Geodésico Brasileiro SIRGAS 2000.

2 \fja: Superficie por onde transitam veiculos, animais e pessoas e envolve a pista de rolamento, calgadas, acostamento, ilha e canteiro central.

3Calt;ada: a parte da via formada por: passeio-faixa livre para circulagdo exclusiva de pedestres; faixa de servigos-parte da calgada, junto ao
meio-fio, destinada a instalagdo do mobilidrio urbano (telefones publicos, abrigos de parada do transporte coletivo, bancas de revistas, bancos,
lixeiras, caixas de correio e outros equipamentos), vegetagdo e outros elementos tais como tampas de pogos de visita a redes de servigos (PV),
postes, placas de sinalizagdo, rampas para o acesso de pessoas com mobilidade reduzida etc.; faixa de acesso aos edificios-faixa entre o passeio e
a testada dos lotes, possibilitando a transicdo entre estes e a area de circulagdo de pedestres. A faixa de acesso aos edificios ndo é obrigatdria, e
na sua auséncia o passeio se limitard com a testada dos lotes.

ACiclo faixa: parte da pista de rolamento destinada a circulag&o exclusiva de ciclos (veiculo de pelo menos duas rodas a propulséo
humana), delimitada por sinalizagéo especifica.

5 Ciclovia: pista propria destinada a circulacéo de ciclos, separada fisicamente do trafego comum.

8As vias urbanas, de acordo com sua utilizacéo, classificam-se em: a) via de transito rapido ou expressa; b) via arterial; c) via coletora;
d) via local.
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C. ORIENTACOES PARA PROJETOS DE URBANIZACAO DE ESPACOS PUBLICOS
Programa 203 - Desenvolvimento Produtivo

Projeto 7794 - Revitalizagdo de Mercados e Feiras Livres

Programas Governamentais e Projetos vigentes

| - COMPONENTES DO PROJETO:
1. Plano de Trabalho, modelo Anexo 9;

2. Relatorio prévio de vistoria técnica, acompanhado de registro fotografico preferencialmente
georreferenciado da area do projeto;

3. Levantamento planialtimétrico semicadastral georreferenciado da area do projeto, com identificacao:
a) dos limites da area do projeto devidamente cotados e referéncias de nivel;
b) das curvas de nivel a equidistancia de 1,00m (um metro);
c) de calcadas ou meios-fios, existentes;
d) de arvores, postes, pocos de visita (PV), telefones publicos e outros elementos fixos existentes;
e) dos limites de edificagfes existentes, devidamente cotados;

4. Planta de Localizagao do projeto, georreferenciada, indicando sua posi¢do em relacéo a cidade, vila ou
povoado, com o nome do logradouro e o cédigo, se houver;

5. Planta de Situacdo georreferenciada do conjunto urbano, indicando a area do projeto e seu entorno
imediato, contendo:

a) o sistema viério, com a respectiva hierarquia7, segundo classificacdo municipal;
b) identificac@o dos imoveis do entorno imediato e as atividades neles exercidas;

6. Projeto de Urbanizagdo de espagos publicos (parque, praca, largo etc.), georreferenciado, composto
dos seguintes projetos especificos:

a) Projeto Urbanistico, apresentando a proposta geral de intervencéo e localizacdo dos equipamentos
e mobiliario urbano;

b) Projeto de Paisagismo, apresentando arborizacdo e vegetacdo em geral, com identificagcdo das
espécies utilizadas;

c) Projeto Geométrico de Sistema Viario, compreendendo as vias® com delimitagdo das faixas de
rolamento de veiculos, calcadas® e elementos de acessibilidade, como rampas para portadores de
necessidades especiais (PNE) e rebaixamentos de piso, dentre outros;

d) Projeto de lluminacdo, apresentando a localizacdo, altura e espagcamento dos postes, poténcia das
lampadas e raio de acdo das luminarias;

e) Projeto ou Especificacdo de Equipamentos Urbanos (quiosques, coretos, postos de servicos etc.);

f) Projeto ou Especificacdo do Mobilidrio Urbano (bancos, postes, grades, lixeiras, telefones publicos
etc.);

’As vias urbanas, segundo o Cadigo de Transito Brasileiro, classificam-se em: a) via de transito rapido (via expressa); b) via arterial;
c) via coletora; d) via local.

8Via: Superficie por onde transitam veiculos, animais e pessoas e envolve a pista de rolamento, calgadas, acostamento, ilha e canteiro
central.

9Ca|gada: a parte da via formada por: passeio-faixa livre para circula¢éo exclusiva de pedestres; faixa de servi¢os-parte da calgada,
junto ao meio-fio, destinada a instalag&o do mobiliario urbano (telefones publicos, abrigos de parada do transporte coletivo, bancas de
revistas, bancos, lixeiras, caixas de correio e outros equipamentos), vegetacao e outros elementos tais como tampas de pogos de visita
a redes de servigos (PV), postes, placas de sinalizagcdo, rampas para o acesso de pessoas com mobilidade reduzida etc.; faixa de
acesso aos edificios-faixa entre o passeio e a testada dos lotes, possibilitando a transigdo entre estes e a area de circulagdo de
pedestres. A faixa de acesso aos edificios ndo é obrigatéria, € na sua auséncia 0 passeio se limitara com a testada dos lotes.
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g) Projeto de Instalacéo Elétrica para alimentar o sistema de iluminag&o publica e o funcionamento de

equipamentos urbanos;

7. Memorial Descritivo e Especificacfes de projeto;

8. Planilha Orcamentaria, com a discriminagdo dos elementos (materiais, bens e servigos), que

possibilitam a execucao da obra;

9. Cronograma fisico-financeiro, indicando os desembolsos e servicos que constam na Planilha
Orcamentaria para a execuc¢édo da obra;Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART) do levantamento
planialtimétrico semicadastral, do projeto e do orcamento, assinadas por profissionais habilitados para

as atividades.

Notas

-Os projetos especificos indicados nos subitens b, ¢, d, e e f do item 6, deverao ser representados em plantas baixas, cortes, fachadas

e detalhes.

-A depender da especificidade do projeto, a CONDER podera solicitar informag6es adicionais as orientagdes acima relacionadas.

-A Prefeitura devera apresentar Declaragdo de Aprovacao dos Projetos de lluminagéo e Elétrico das Concessionarias responsaveis

pelo servico.

Il - PADRAO DE APRESENTACAO DOS ELEMENTOS TECNICOS:

FORMATO FORMATO é
ORDEM DOCUMENTO DE DE APE{SE(;éh?EEﬂoé
APRESENTACAO | IMPRESSAO ¢ g
1 Plano de Trabalho PDF e DOC A4 - 3
2 Relatorio de vistoria do terreno com fotos PDF e DOC A4 - ;
=
3 Relatério Fotografico JPEG Variavel Variavel §
4 Pran.cha com levantamento planialtimétrico PDF e DWG Variavel Minima - 11000 &
semicadastral 3
5 Planta de Localizacdo PDF e DWG Al Legivel g
6 Planta de Situacdo PDF e DWG Al 1:250 ou 1:300
7 Projeto de Urbanizacéo PDF e DWG Al Variavel
8 Projetos Especificos PDF e DWG Al Variavel
9 Detalhes de Projetos PDF e DWG Variavel Variavel
10 Memorial descritivo e Especificacdes de Projett PDF e DOC A4 -
11 Planilha orcamentéria PDF e XLS A4 -
12 Cronograma fisico-financeiro PDF e XLS A4 -
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13

ARTdo projeto, do orcamento e do levantamen PDF
planialtimétrico semicadastral

Il - PARAMETROS BASICOS A SEREM ATENDIDOS PELO PROJETO:
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Os projetos de drenagem e pavimentacdo de vias devem compreender, no minimo, pista de
rolamento e calcadas, e quando recomendavel ciclo faixas ou ciclovias.

Os projetos dever&o atender o indice de Permeabilidade (Ip) de 0,25.

Os projetos de pavimentacdo devem atender os requisitos para acessibilidade de pessoas com
deficiéncia ou com mobilidade reduzida, dispostos nas Leis n° 10.048/2000 e n° 10.098/2000,
regulamentadas pelo Decreto n° 5.296 de 02 de dezembro de 2004, e os parametros técnicos
estabelecidos pela Associagéo Brasileira de Normas Técnicas na NBR 9050: 2004.

As rampas para a acessibilidade de pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida terdo
dimensdes minimas de 1,00m x 0,60m (um metro por sessenta centimetros) e inclinagcdo maxima
de 8,33% (oito virgula trinta e trés por cento). Serdo construidas na faixa de servico da calgada, a
partir do desenvolvimento da curva, buscando correspondéncia das rampas entre os dois lados da
via. Quando o pavimento permitir, a pintura da faixa de pedestres deve ocorrer defronte as rampas.

A largura da calgada sera varidvel em funcao da hierarquia da via, sendo a largura minima exigida
para via local (hierarquia mais baixa) igual a 1,80m (um metro e oitenta centimetros). Nestes casos
sera admitida a implantacdo de postes de iluminagéo e de sinalizacdo publica e mobiliario de uso
publico que ocupe, no méaximo, 30 cm (trinta centimetros) de sua largura, garantindo o minimo de
1,20m de largura para o passeio.

Na impossibilidade de atendimento destas indicagfes, devera ser consultada a CONDER para a
solucdo mais adequada a cada caso.

Os documentos técnicos e plantas deverdo ser apresentados em via impressa com assinatura e
identificacao dos profissionais responsaveis e em meio magnético.

O levantamento planimétrico ou planialtimétrico devera ser entregue na proje¢do Universal
Transversa de Mercator (UTM).

Os projetos devem georreferenciados ao Sistema Geodésico Brasileiro SIRGAS 2000.
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5. LEGISLAGAO APLICADA

e LeiFederal n®4.320, de 17/03/64, que dispde sobre a gestédo orcamentaria, contabil e financeira na
administracdo publica, e sobre a criacdo de fundos especiais.

e LeiFederal n°8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes.

e Lei Complementar n® 101, de 04/05/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal.

e Lei Estadual n®9.433, de 24 de maio de 2005 e suas alteracdes.

e Decreto Estadual n® 9.266, de 14 de dezembro de 2004 que institui o Sistema de Informacdes
Gerenciais de Convénios e Contratos - SICON, no ambito da Administracdo Publica Estadual,
aprova o regulamento para celebracdo de convénios ou instrumentos congéneres que requeiram
liberacao de recursos estaduais e da outras providéncias.

e Decreto Estadual n®13.347, de 11 de outubro de 2011 altera o Decreto n° 9.266, de 14 de dezembro
de 2004, que instituiu o Sistema de Informacdes Gerenciais de Convénios e Contratos - SICON, no
ambito da Administracdo Puablica Estadual, e aprovou o regulamento para celebracdo de convénios
ou instrumentos congéneres que requeiram liberacdo de recursos estaduais e da outras
providéncias.

e Decreto Estadual n® 16.407, de 13 de novembro de 2015.

e Resolugéo n® 144 TCE, de 12 de dezembro de 2013 e suas alteracdes.

e Resolugdo n® 108 TCE, de 16 de outubro de 2018.

Nota

-Este manual segue as orientacbes do manual da PGE, denominado ‘Documentos indispensaveis a instrugdo de processos
administrativos”.

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Gltima pagina.
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6. LISTA DE ANEXOS

Anexo 1 — Modelo de Oficio de Encaminhamento de Pleito

Anexo 2 — Modelo de Oficio de Solicitagdo de Liberagdo de 12 Parcela

Anexo 3 — Modelo de Oficio de Encaminhamento de Prestagéo de Contas
Anexo 4 — Modelo de Declaracédo de Dominio Publico

Anexo 5 — Modelo de Declaracédo de Compr. de Instituicdo e Arrec. de Tributos Municipais
Anexo 6 — Modelo de Declaracdo do Ordenador da Despesa

Anexo 7 — Modelo de Declaracdo de Previsdo de Contrapartida

Anexo 8 — Modelo de Declaracdo de Atendimento a Lei n° (Estadual ou Federal)
Anexo 9 — Modelo de Plano de Trabalho

Anexo 10 — Modelo de Relagdo de Pagamentos

Anexo 11 — Modelo de Execucédo da Receita e da Despesa

Anexo 12 — Modelo de Execucao Fisico-Financeira

Anexo 13 — Modelo de Conciliagdo Bancaria

Anexo 14 — Modelo de Demonstrativo de Rendimentos

Anexo 15 — Modelo de Declaracdo de Guarda e Cons. dos Doc.Contébeis
Anexo 16 — Modelo de Relatério de Cumprimento de Objeto

Anexo 17 — Modelo de Termo de Recebimento Provisério

Anexo 18 — Modelo de Termo de Recebimento Definitivo

Anexo 19 — Modelo de Boletim de Medicéo (BM)

Anexo 20 — Modelo de Resumo do Boletim de Medi¢cdo (RBM)
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Anexo 1 — Modelo de Oficio de Encaminhamento de Pleito

(Papel timbrado da Prefeitura)

Oficio n.° [ XX

Municipio, XX de XXXXXXX de XXXX

IIme°. Sr.

[Nome do destinatario]
Diretor presidente

Companhia de Desenvolvimento Urbano do Estado da Bahia - CONDER

Assunto: Pleito para Celebragdo de Convénio

Prezado Senhor,

Encaminho a V. S2., o pleito para celebracdo de convénio na forma do detalhamento a
sequir:

1- Objeto:
2— Quantidade/Meta:

3— Valor do Convénio em R$:

Na oportunidade, seguem todos os documentos necessarios para a instru¢do do processo
(Art. 173 da Lei Estadual n® 9.433/05 e Arts. 2° e 3° da Resolucdo n° 144/13 TCE).

Atenciosamente,
[Nome do Prefeito(a)],

[Cargo].
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Anexo 2 — Modelo de Oficio de Solicitacdo de Liberacao de 12 Parcela

(Papel timbrado da Prefeitura)

Oficio n.° [ XX

Municipio, XX de XXXXXXX de XXXX

A
Companhia de Desenvolvimento Urbano do Estado da Bahia - CONDER
Diretoria de Administracdo e Financas — DIRAF

[Nome do destinatario]

Assunto: Liberacédo de Parcela de Convénio

Prezado Senhor,

Solicitamos a V. S2., a liberacdo da 12 parcela do convénio n® XXX no valor de
R$ (X-x-x-X-x-X-X-), firmado entre essa Companhia de Desenvolvimento Urbano do Estado da
Bahia — CONDER e a Prefeitura Municipal de..............ccccooveiiiiiiiiiiiieeeeee,

Segue, abaixo indicado, os dados bancarios especificos para efeito de depdsito do referido

convénio, acompanhado do extrato bancario da conta emitido pela instituicdo bancéria.

Banco: ...
Agéncia: ...,

Conta Corrente n° .................

Atenciosamente,
[Nome do Prefeito(a)],

[Cargo].
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Anexo 3 — Modelo de Oficio de Encaminhamento de Prestacdo de Contas

(Papel timbrado da Prefeitura)

Oficio N°© / 20XX

Municipio, XX de XXXXXXX de XXXX.

A
Companhia de Desenvolvimento Urbano do Estado da Bahia - CONDER
Diretoria de Administracdo e Finangas — DIRAF

[Nome do destinatario]

Assunto: Prestacdo de Contas de Convénio

Senhor Diretor,

Estamos encaminhando a V. S&., os documentos relativos a Prestacéo de Contas da parcela
n°® XX , do Convénio N° ............. referentes as agles de ........ccccveeieeiiiiiiiiiiiiee e em execucao no

MUNICIPIO d€ ...ooooviiiiiiiiiiieees

Atenciosamente,
[Nome do Prefeito(a)],

[Cargo].
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Anexo 4 — Modelo de Declaracédo de Dominio Publico

(Papel timbrado da Prefeitura)

DECLARACAO DE DOMINIO PUBLICO

Declaro que, a (especificar o tipo de servico) da , a ser construida com

recursos provindos de Convénio celebrado entre o Governo do Estado da Bahia, através da Companhia de
Desenvolvimento Urbano do Estado da Bahia - CONDER e a Prefeitura Municipal de

estd localizada em area de Dominio Publico do Municipio.

Local, XX de XXXXXXX de XXXX.
[Nome do Prefeito(a)],

[Cargo].
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Anexo 5 — Modelo de Declaragcédo de Comprovacéo de Instituicdo e Arrecadacdo de Tributos Municipais -

(Papel timbrado da Prefeitura)

COMPROVAGAO DE INSTITUICAO E ARRECADAGCAO DE TRIBUTOS MUNICIPAIS

Declaro para fins de direito, que a Prefeitura Municipal de arrecada todos os tributos

de competéncia municipal (IPTU, ISS, ITIV, IRRF, Taxas e Divida Ativa) na forma do Cédigo Tributario

Municipal — Lei n.° , conforme demonstra o balancete da receita anexo.

Local, XX de XXXXXXX de XXXX.
[Nome do Prefeito(a)],

[Cargo].
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Anexo 6 — Modelo de Declaracdo do Ordenador da Despesa

(Papel timbrado da Prefeitura)

DECLARAGAO DO ORDENADOR DA DESPESA

1 - Declaro, para os fins legais, especialmente do quanto consta na Lei de Responsabilidade Fiscal, que
existem recursos orcamentarios para o atendimento da despesa de que trata o processo n° , ho
valor estimado de R$ (X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-), constando do Plano Plurianual, da Lei de
Diretrizes Orcamentéarias e do projeto Lei orcamentéaria para 2019, neste Gltimo, na seguinte DOTACAO
ORCAMENTARIA:

UNIDADE OR(;AMENTARIA:

FONTE: 0100.000

PROJETO/ATIVIDADE:

ELEMENTO DE DESPESA:

2 - O projeto de Lei orcamentaria para 2019 prevé dotacao no valor de R$ (X=X=X-XX-X-X-X-X-
X-X-X-X-X-X-), € 0 Impacto orcamentario-financeiro estimado para a despesa no mesmo exercicio sera de R$
(X=X=X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X) € representara % da referida dotagéo

orcamentéria.

Local, XX de XXXXXXX de XXXX.
[Nome do ordenador],

[Cargo].

Nota

-Havendo mais de uma dotacéo or¢gamentaria devera repetir-se para cada uma das dotacdes orcamentérias especificando o valor da
despesa e o impacto em cada uma.
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Anexo 7 — Modelo de Declaracdo de Previsdo de Contrapartida

(Papel timbrado da Prefeitura)

DECLARAGAO DE PREVISAO DE CONTRAPARTIDA

Declaro, sob as penas da Lei, e em conformidade com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias (LDO) vigente e
com a Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000, que 0s recursos or¢camentarios previstos, a titulo
de contrapartida, do convénio n°® XXX/XX, cujo o objeto é , ho valor de
R$ (X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X-X) est8o disponiveis na rubrica orgamentaria

Local, XX de XXXXXXX de XXXX.
[Nome do Prefeito (a)],

[Cargo].
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Anexo 8 — Modelo de Declaracdo de Atendimento a legislacéo vigente

(Papel timbrado da Prefeitura)

DECLARAGAO DE ATENDIMENTO A LEI N° XXXXXXX

Declaro, sob as penas da Lei, que a Concorréncia Publica n® XX/XXXX, que adjudicou a empresa vencedora

a execucdo da (descrever objeto da licitagdo, que deverd ser igual ao do

convénio), no valor de R$ , tem seu objeto e planilha orcamentéria adstrita ao quanto
autorizado pelo Convénio n® XX/XXXX, firmado com a Companhia de Desenvolvimento Urbano do Estado
da Bahia — CONDER, notadamente no que toca aos itens e quantitativos aprovados pelo Convénio
supramencionado, bem como respeitou a todos os dispositivos constantes na legislacdo em vigor, em
especial a (indicar Lei utilizada) e suas alteragdes, inclusive quanto ao rito procedimental

adotado, e meios legais de publicacéo.

Local, XX de XXXXXXX de XXXX.

[Nome do Presidente da Comisséo de Licita¢ao] [Nome do Prefeito (a)],

[Presidente da Comisséo da Licitacéo] [Prefeito (a)].
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DESENVOLVIMENTO URBANO

Anexo 9 - Modelo de Plano de Trabalho - 12 PARTE

030072019

SEINGOVEA - 8021321 - Plano de Trabaho

GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA

COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO DO ESTADO DA BAHIA -

CONDER

COORDENACAO DE GESTAO ESTRATEGICA - CONDER/DIPRE/CGE

- — I
PLANO DE TRABALHO '
1-DADOS CADASTRAIS - ]
Orgaéo / Entidade Proponente 'CNPJ
E=—x — || — g
Endereco g
Cidade UF CEP | DDD / Telefone " TEA. S
Conta Corrente Banco Ag'?ncia Praca Pagamento A §
| - . 3
Nome do Responsavel CPF 2
'Cl/ Orgao Exp. ‘1 Cargo Fungao Matricula ) 2
2
 Enderego CEP g
l
2 - OUTROS PARTICIPANTES :
Nome CNPJ E.A. g
. . £
Endereco g
g
3 - RESPONSAVEL TECNICO - 4
Nome ] Titulo Profissional 'CNPJ 5
4 - DESCRICAO DO PROJETO 3
- w
TITULO DO PROJETO | Pordodo de Vignela
Inieio Término
IDENTIFICAGAO DO OBJETO il
JUSTIFICATIVA DO OBJETO ) o
5 - CRONOGRAMA DE EXECUCAO (META, ETAPA OU FASE) =
METAS |ETAPAS ESPECIFICACAO INDICADORES FISICOS DURAGAO
i - Unidade I Quantidade | Inicio | Término

hitps-fisodbahia.ba gov.briseifcontrofador. php?acao=documentc_mprimir_wabiacao_odgem=arvare_visualizars/d_documsanto=8711 T23&Infra_sl.,. 112
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Anexo 9 - Modelo de Plano de Trabalho - 22 PARTE

03072019 SEIGOVBA - 8021321 - Pland de Trabelho

I | l l l

6 - PLANO DE APLICACAO
~  NATUREZA DA DESPESA
~ copbico | ESPECIFICACAO

TOTAL GERAL [

TOTAL MUNICIPIO CONDER

7 - CRONOGRAMA DO CONVENIO SR o
CONCEDENTE EXERCICIO [Insira aqui o periodo do exercicio] - PUBLICACAO:[Insira aqui
a data da publicagao] / VIGENCIA:[Insira aqui a data da Vigéncia)

META 1° Més 2° Més 3° Més 4° Més 5°Més 6° Més

META 7° Més 8Més | 9°Més | 10°Mas 11° Més 12°Més

8 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

META 1°MES | 2°MES | 3°MEs 4° MES 5° MES 6° MES
_META | 7°MES | 8°MES | 9°MES 10° MES 11° MES 12° MES
|9 - DECLARACAO

[[Insira aqui a declaragio)

[10 - APROVACAO PELO CONCEDENTE ]

Referénda: Processo 09 043.10162.2019.0007129-15 SEI n? 8021321

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Gltima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou endereco https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o cédigo de autenticacdo: GYMDMWOTQ5
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Anexo 10 — Modelo de Relagcdo de Pagamentos

(Papel timbrado da Prefeitura)

RELAGCAO DE PAGAMENTOS

Unidade Executora: Convénio n°:
g
Programa de Trabalho 4
NAT. . VALOR E
ITEM | REC | CREDOR | CNPJ/CPF LICIT. CH/OB | DATA T(:\IT#CEeEgLTO? DATA g
DESP. ’ (R$1,000 |&
o]
g
g
é
g
g
g
g
2
9
5]
5
§
%
3
g
E
=]
5
<
g
2
TOTAL w
Unidade Executora Responsavel pela elaboracéo da prestacao de
contas
Nome, cargo e assinatura do responsavel Nome, cargo e assinatura do responsavel
PREFEITO CONTADOR
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Instrucao de Preenchimento de Relacdo de Pagamentos

Refere-se ao registro de pagamento das despesas efetuadas na execucao do projeto, a conta de
recursos do Executor e/ou do Concedente, devendo ser preenchido formulario para cada caso

Unidade Executora

Indicar 0 nome completo da unidade executora

Convénio n°

Indicar o nimero original do convénio

Programa de

Indicar o Programa de Trabalho a que se referem os pagamentos listados

Trabalho
Natureza Registrar o cddigo do Natureza da Despesa a que se referem os
Da despesa pagamentos efetuados dentro do Programa de Trabalho
REC Indicar a fonte de recursos conforme os cédigos a seguir:
1 - Concedente
2 - Executor
3 - Outros (inclusive de aplicagdes financeiras)
Item Enumerar cada um dos pagamentos efetuados
Credor Registrar o nome do credor constante do titulo de crédito
CGC/CPF Indicar o nimero de inscricdo do credor no Cadastro Geral de Contribuintes
Indicar a modalidade da licitagéo realizada (TP-Tomada de Precos, CC-
Licitacao Carta Convite, CO-Concorréncia, IN-Inexigibilidade e DI- Dispensa), seguida
do respectivo nimero
Indicar o nimero do cheque ou da ordem bancéria, precedido das letras CH
CH/OB
ou OB, conforme o caso
Data Indicar a data de emisséo do cheque ou da ordem bancéria
. - Indicar as letras iniciais do titulo de crédito (NF - Nota Fiscal, FAT - Fatura,
Tit. Crédito ; : : .
REC - Recibo, etc.) seguido do respectivo nimero
Data Registrar a data de emissao do titulo de crédito

Valor (r$ 1,00)

Registrar o valor do titulo de crédito em unidades de Real

Total Registrar o somatério dos valores dos titulos de crédito relacionados
Unidade

Constar o nome e a assinatura do responsavel pela unidade executora
Executora

Resp. pela elaboracgéo da

prestacédo de contas

Constar 0 nome, cargo e assinatura do responsavel pela elaboragdo da
prestacdo de contas
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Anexo 11 — Modelo de Execucédo da Receita e da Despesa

(Papel timbrado da Prefeitura)

EXECUGCAO DA RECEITA E DA DESPESA

Executor Convénio n.°

RECEITA (valores recebidos inclusive os DESPESA, conforme relacdo de pagamentos.

rendimentos e outros)
( recolhido/a recolher)

RECEBIDO EXECUTADO

Valores recebidos da CONDER Total das despesas realizadas

Contrapartida

Rendimentos de Aplicacdo no mercado financeiro Saldo (recolhido/a recolher)

Outras Fontes

Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou endereco https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o cédigo de autenticacdo: GYMDMWOTQ5

TOTAL DA RECEITA TOTAL DA DESPESA
Unidade Executora Responsavel pela elaboracao da prestacao de contas
Nome, cargo e assinatura do responsavel. Nome, cargo e assinatura do responsavel.
PREFEITO CONTADOR
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Instrugcdes de Preenchimento Execucdo da Receita e da Despesa

Unidade Executora Indicar o nome completo da unidade executora
Convénio n° Indicar o nimero original do convénio
Receita Registrar os valores recebidos da Conder, a contrapartida, os rendimentos e os

recursos de outras fontes se houver.

Registrar o valor total das despesas realizadas, conforme o total constante da

Despesa Relacdo de Pagamentos — Anexo

Saldo Regi_strar o valor do saldo recolhido ou a recolher, apurado pela diferenca entre a
receita e a despesa.

Total da receita Registrar o somatorio dos valores da receita.

Total da despesa Registrar o somatério da “despesa realizada” mais o “saldo”.

Constar o nome, o cargo e a assinatura do responsavel pela execug&o do objeto

Unidade Executora ~
do Convénio.

Responsavel Constar 0 nome, o cargo e a assinatura do responsavel pela elaboracéo da
prestacédo de contas.

pela execucgéo

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estao listadas em sua ulima pagina.

Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou endereco https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o cédigo de autenticacdo: GYMDMWOTQ5
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Anexo 12 — Modelo de Execucao Fisico-Financeira

(Papel timbrado da Prefeitura)

EXECUGCAO FISICA- FINANCEIRA

Unidade Executora

Convénio n° Periodo

DE XX/XX/IXXXX A XXIXXIXXXX

FisIcO
META ETAPA NO PERIODO ATE O PERIODO
DESCRIGAO UNIDADE
(AREA) FASE PROG. EXEC. PROG. EXEC.
TOTAL

FINANCEIRO (R$ 1,00)

META | ETAPA REALIZADO NO PERIODO REALIZADO ATE O PERIODO
(AREA) | FASE | CONCEDENTE EXECUTOR OUTROS | TOTAL | CONCEDENTE | EXECUTOR | OUTROS TOTAL
TOTAL
Unidade Executora Responsavel pela Execucéo
Assinatura Assinatura

Reservado a Unidade Concedente

Parecer Técnico Parecer Financeiro

Aprovacéo do Ordenador da Despesa
Local

Assinatura
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InstrucBes de Preenchimento Execucdo Fisico-Financeira

Este formulario sera preenchido pela Unidade Executora de acordo com os dados contidos no Plano de

Trabalho

Unidade Executora

Indicar o nome completo da unidade executora

Convénio n° Indicar o nimero original do convénio
Periodo Indicar o periodo (datas) a que se refere o Relatério de Execucao Fisico-Financeira
Meta Mencionar o nimero de ordem da meta executada no periodo
Etapa/fase Mencionar o nimero de ordem da etapa ou fase executada no periodo
Descricao Mencionar o titulo da meta, etapa ou fase conforme a especificagdo do Plano de
Trabalho
Fisico

Refere-se ao indicador fisico da qualificacdo e quantificacdo do produto de cada meta, etapa ou fase

Unidade

Reqgistrar a unidade de medida que melhor caracterize o produto de cada meta,
etapa ou fase

NO PERIODO: Informar as quantidades da Execuc&o Fisica do exercicio financeiro relativo ao periodo

informado
Qtde. Prog. Registrar a quantidade programada para o periodo informado
Qtde. Exec. Registrar a quantidade executada no periodo informado

S assinaturas realizadas estao listadas em sua Ultima pagina.

ATE O PERIODO: Informar as quantidades acumuladas da Execucéo Fisica do periodo de vigéncia do
Convénio, ou seja, desde a data de assinatura até o periodo informado

Qtde. Registrar a quantidade programada acumulada desde o inicio do Convénio até o
periodo informado

Programa

Qtde. Exec. Registrar a quantidade executada acumulada desde o inicio do Convénio até o

periodo informado

FINANCEIRO (R$ 1,00)

Este documento for assinado eletronicamente.

Refere-se a aplicacdo dos recursos financeiros (concedente + executor) realizada na execug¢do do projeto

REALIZADO NO PERIODO: Informar os valores da Execucdo Financeira do exercicio financeiro relativo ao

periodo informado

Concedente Indicar o valor dos recursos financeiros aplicados pela unidade concedente, no
periodo a que se refere o relatério

Executor Indicar o valor dos recursos financeiros aplicados pela unidade executora, no
periodo a que se refere o relatorio

Total Registrar o somatério dos valores atribuidos as colunas concedente e executor

realizado no periodo a que se refere o relatério;
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DESENVOLVIMENTO URBANO

REALIZADO ATE O PERIODO: Informar os valores acumulados da Execuc&o Financeira do periodo de
vigéncia do Convénio, ou seja, desde a data de assinatura até o periodo informado.

Pela execucgéo

Concedente Indicar o valor total dos recursos financeiros aplicados cumulativamente, pela
unidade concedente, desde o inicio do Convénio até o periodo informado.

Executor Indicar o valor total dos recursos financeiros aplicados cumulativamente, pela
unidade executora, desde o inicio do Convénio até o periodo informado.

Total Registrar o somatorio dos valores atribuidos as colunas, concedente e executor,
realizado até o periodo a que se refere o relatério;

Total geral Registrar o somatorio das parcelas referentes aos recursos financeiros aplicados
pelas unidades concedente e executora, no periodo e até o periodo;

Unidade Constar o nome e assinatura do responsavel pela unidade executora

Executora

Responsével Constar o nome e assinatura do responsavel pela execuc¢éo do Convénio

RESERVADO A UNIDADE CONCEDENTE

Parecer Consignar a conclusdo da andlise técnica da concedente, quanto a execugao fisica e
atingimento dos objetivos do projeto.

Técnico

Parecer Consignar a conclusdo da andlise sobre a aplicagcao dos recursos

Financeiro

Aprovacgéao do
ordenador de
despesas

Campo reservado a aprovagao, pelo Ordenador de Despesas da Unidade
Concedente, devendo constar data e assinatura da autoridade competente.

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estdo listadas em sua ulima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou endereco https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o cédigo de autenticacdo: GYMDMWOTQ5
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Anexo 13 — Modelo de Conciliagdo Bancaria

(Papel timbrado da Prefeitura)

CONCILIACAO BANCARIA

Prefeitura Municipal de Recursos Financeiros Convénio N°

PRESTACAO DE CONTAS

Parcial N°:
Final N°:
Final Complementar N°:

DADOS BANCARIOS

Banco - N°./ Nome Agéncia N°./ Nome Conta-Corrente N°. Conta Aplicagdo N°.

MOVIMENTAGAO BANCARIA ‘

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Gltima pagina.

CONTA CORRENTE CONTA DEAPLICAGAOC:
DATA HISTORICO HISTORICO VALOR
Fonte: Extrato Bancério | Tradug&o - Fonte: SEFAZ. VALOR SALDO DATA Fonte: Extrat SALDO
2 onte: Extrato bancario raaucao - Fonte: - onte: extrato .
Contabil (Copia) PM Bancario Aplicado | Resgatado
Saldo -
Notas explicativas:
Responsavel pelas informagdes: CONTADOR GESTOR:
Nome: Nome:
CRC: Cargo:
Assinatura: Assinatura:
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Instrucdes de Preenchimento Conciliagcdo Bancaria

Unidade Executora

Indicar o nome completo da unidade executora

Recursos Financeiros

Indicar

Convénio N°

Indicar o nimero original do convénio

Parcial

Indicar o n° da parcela parcial

Final

Indicar o n° da parcela Final

Final Complementar

Indicar o n° da parcela Final Complementar

Periodo Informar o periodo a que se refere a prestacao de contas

Banco Indicar o Codigo e Nome do Banco onde a Unid. Executora mantém
conta-corrente

Agéncia Indicar o Codigo e Nome da Agéncia onde a Unidade Executora

movimenta seus recursos financeiros transferidos pela SAS

Conta-Corrente

Indicar o nUmero e nome da conta-corrente

Conta-Aplicacdo

Indicar o nimero da conta-aplicacao

Data Contabil

Informar a data de lancamento no extrato bancério

Historico Conta-Corrente

Informar o histérico conforme extrato bancario

Informar o histérico de acordo com a fonte SEFAZ -PM

Valor Informar o valor de cada operacgéo por ocasido da emissdo do extrato
bancério para fins da prestacdo de contas

Saldo Apurar o saldo bancério, somando-se ou subtraindo-se, conforme o caso,
os valores discriminados.

Data Informar a data de langcamento na conta-aplicacdo

Histérico Conta-Aplicacao

Informar o histérico conforme extrato bancario

Valor Aplicado

Informar os valores aplicados

Valor Resgatado

Informar os valores resgatados

Saldo

Informar saldo existente para fins de prestacéo de contas

Unidade Executora

Constar o nome e assinatura do responsavel pela unidade executora
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Responsavel pela Constar o nome, o cargo e a assinatura do responsavel pela elaboracéo
Execucéo da prestacéo de contas.

Anexo 14 — Modelo de Demonstrativo de Rendimentos

(Papel timbrado da Prefeitura)

DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTOS

Unidade Executora Convénio n°

PRESTACAO DE CONTAS

Parcial Final

DADOS BANCARIOS

Banco Agéncia

Conta-Corrente n° Tipo de Aplicacéo

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Gltima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou endereco https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o cédigo de autenticacdo: GYMDMWOTQ5

MOVIMENTACAO BANCARIA

VALORES (R$ 1,00)
DATA

(A) = APLICADO (B) = RESGATADO (C) = SALDO

TOTAL

RENDIMENTO TOTAL=(B+C-A)
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Unidade Executora Responsavel pela elaboracéo da prestacao de contas
Nome, cargo e assinatura do responsavel. Nome, cargo e assinatura do responsavel.
PREFEITO CONTADOR

Instrucdes de Preenchimento Demonstrativo de Rendimentos

Unidade Executora | Indicar o nome completo da unidade executora

Convénio n°® Indicar o nimero original do convénio

Parcial Indicar com um “x” se a prestagéo de contas for Parcial

Final Indicar com um “X” se a prestagao de contas for Final

Periodo Informar o periodo a que se refere a prestacao de contas

Banco Indicar o Cdodigo e Nome do Banco onde a Unidade Executora mantém conta
corrente

Agéncia Indicar o Codigo e Nome da Agéncia onde a Unidade Executora movimenta

seus recursos financeiros repassados pela SAS

Conta corrente Indicar o nimero da conta corrente

Tipo de aplicacao Informar o tipo de aplicacdo (poupanca, fundo de aplicagéo de curto prazo) em
gue os recursos estiveram aplicados no periodo a que se refere a prestagéo de
contas

Data Informar as datas das aplicagbes, reaplicacdes e/ou resgates

Aplicado Informar o valor da aplicacao na data informada

Resgatado Informar o valor do resgate na data informada

Saldo Informar, para cada movimentacgéo registrada na coluna “data”, o Saldo

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Gltima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou endereco https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o cédigo de autenticacdo: GYMDMWOTQ5

atualizado da aplicagdo, apurado imediatamente apds a aplicagdo e/ou resgate

Total Informar o somatério dos valores das colunas “aplicado” e “resgatado”. Na
coluna “SALDO”, informar o Ultimo saldo registrado

Rendimento total Calcular o ’Rendimento Total”, somando-se o “TOTAL” da coluna
“resgatado” com o “TOTAL” da coluna “SALDO”, subtraindo-se dessa soma
0 “TOTAL” da coluna “aplicado”

Unidade Executora | Constar o nome e assinatura do responsavel pela unidade executora

Responsavel pela Constar o nome e assinatura do responsavel pela elaboracéo da prestacéo de
execucao contas
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Anexo 15 — Modelo de Declaracdo de Guarda e Conservacao dos Documentos contabeis

(Papel timbrado da Prefeitura)

DECLARAGAO DE GUARDA E CONSERVAGCAO DOS DOCUMENTOS CONTABEIS

Unidade Executora Convénio n°

Declaracéo

Declaramos para os devidos fins de direito que os Documentos Contabeis referentes a Prestacdo de Contas
do CONVENIO N° / , encontram-se guardados, arquivados em boa ordem e conservagéo,

identificados e a disposi¢do da Companhia de Desenvolvimento Urbano do Estado da Bahia — CONDER.

Unidade Executora

Local (BA), XX de XXXXXXX de 20XX.

Responsével pela Execucéo

Local (BA), XX de XXXXXXX de 20XX.

Contador ou Técnico em Contabilidade, com CRC

Local (BA), XX de XXXXXXX de 20XX.
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Instru¢6es de Preenchimento Declaragcdo de Guarda e Conservagao dos Documentos Contabeis

Unidade Executora Indicar 0 nome completo da unidade executora

Convénio n° Indicar o nimero original do convénio

Declaragéo Preencher o nimero e a data do convénio firmado com a SEDUR
Unidade Executora Constar 0 nome e assinatura do responsavel pela unidade executora
Responsavel pela Constar o0 nome e assinatura do responsavel pela execucéo do Convénio
execucao

Contador ou técnico Constar o nome e a assinatura do Contador ou Técnico em Contabilidade,
em contabilidade, com | com CRC, responséavel pela contabilidade da unidade executora

CRC

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Gltima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou endereco https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o cédigo de autenticacdo: GYMDMWOTQ5
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Crdane de Foads & Nohla

Anexo 16 — Modelo de Relatério de Cumprimento do Objeto

(Papel timbrado da Prefeitura)

RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO

Unidade Executora Convénio n.°

Objeto:

Tipo da Prestacao de Contas

Parcelan.c Parcelan. __
Parcial Final
Periodo de Execucéo: Periodo de Execucdo:

Relat6ério Consubstanciado

Acdes Programadas:

Acdes Executadas

Beneficios Alcancados:

Autenticacéo:

Data
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Instru¢6es de Preenchimento Relatério de Cumprimento do Objeto

Unidade executora Indicar o nome completo da unidade executora

Convénio n°® Indicar o nimero original do convénio/termo de compromisso

Objeto Campo reservado para descreve o objeto do convénio

Parcial Indicar se a prestagéo de contas € parcial ou total e o periodo de execugdo

das contas apresentadas.

Acdes executadas Descreve comparando o previsto ho Plano de Trabalho aprovado com o
efetivamente executado na obra.

Beneficios alcancados Os Beneficios Alcancados pela comunidade alvo, ressaltando as metas
alcancadas, a populacdo beneficiada e descri¢éo do alcance social por meio
de indicadores comparativos entre a situacao anterior, durante e posterior a
implantag&o do projeto.

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Gltima pagina.
Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou endereco https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o cédigo de autenticacdo: GYMDMWOTQ5
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Anexo 17 — Modelo de Termo de Recebimento Provisoério

(Papel timbrado da Prefeitura )
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
MUNICIPIO:

EMPREENDIMENTO:

CONVENIO N°/ VALOR: N° XXX [ XX R$
LICITAGAO:  Modalidade N° XXX [ XX
CONTRATO N°% VALOR: N° XXX [ XX R$
EMPRESA CONTRATADA: Razéo Social
CNPJI N2 : XXX XXX XXXIXXXX-XX

A Prefeitura Municipal de

, por seus(s) representantes(s) abaixo assinados,

responsavel (is) pelo acompanhamento e fiscaliza¢éo das obras, firma o presente Termo de Recebimento
Provisério, considerando que a empresa ,executou, de acordo com as especificacBes

contidas na proposta, as obras de construgéo e/ou reforma da(s)

localidade(s)em referéncia, objeto do Contrato N° , derivado do
Convénio N° , celebrado com a Companhia de Desenvolvimento Urbano do Estado da Bahia
— CONDER.

Laudo Técnico de Vistoria, emitido pela fiscalizacdo da Prefeitura e acostado a este Termo de
Recebimento, relaciona os servicos a serem refeitos pela empresa contratada e/ou possiveis obras
complementares, indispenséaveis a seguran¢a dos usuarios e/ou da propria obra, a serem realizadas com
fonte de recursos a definir pelo municipio, sendo este Laudo condicionante para a emissao do presente
Termo de Recebimento Provisorio.

Conforme determina a legislacéo vigente, o recebimento provisorio ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca da obra ou do servico, nem mesmo a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato. Defeitos ocultos que vierem a ser apresentados pelo periodo de cinco anos estardo
sujeitos a san¢des, conforme preceitua o artigo 618 do Cédigo Civil Brasileiro.

Municipio, XX de XXXXXXXX de 20XX.

Fiscalizacdo da Prefeitura Municipal Empresa Contratada

Nome do RT Fiscaliza¢do da PM Nome do RT de Execucéo de Obras

N° CREA N° CREA
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Anexo 18 — Modelo de Termo de Recebimento Definitivo

(Papel timbrado da Prefeitura)

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

MUNICIPIO:

EMPREENDIMENTO:

CONVENIO N° / VALOR: Ne XXX [ XX R$
LICITAGAO:  Modalidade N° XXX [ XX
CONTRATO N° VALOR: N° XXX I XX R$

EMPRESA CONTRATADA: Razéo Social

CNPJ No XXX XXX XXXIXXXX-XX

A Prefeitura Municipal de , por seus(s) representantes(s) abaixo assinados,
responsavel (is) pelo acompanhamento e fiscalizagdo das obras, firma o presente Termo de Recebimento
Definitivo, considerando que a empresa , executou, de acordo com as especificacdes
constantes do Instrumento Convocatério da Licitagdo, modalidade licitatéria n° e ano, as obras de
objeto do Contrato N° , derivado do Convénio N° ,
celebrado com a Companhia de Desenvolvimento Urbano do Estado da Bahia — CONDER.

Conforme determina a legislacéo vigente, o recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranga da obra ou do servico, nem mesmo a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato. Defeitos ocultos que vierem a ser apresentados pelo periodo de cinco anos estarao
sujeitos a san¢des, conforme preceitua o artigo 618 do Cédigo Civil Brasileiro.

Municipio, XX de XXXXXXXX de 20XX.

Fiscalizagcdo da Prefeitura Municipal Empresa Contratada
Nome do RT Fiscalizagédo da PM Nome do RT de Execucéo de Obras
N° CREA N° CREA
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Anexo 19 — Modelo de Boletim de Medicédo (BM)

Referkca aos Feces
NUNMCE0
EMSRELROWENTD
PROJETOMOERA
QBRA/THO
RECURSOS

AGENTE EXECUTOR:
FECALZAGAD:

SEravsio

ALDITOR & ESTADO!
ART DE ORGANENTO:

AQY DE EXECUCAD

ART GE MISCALZAGAD:

SUPERVEOR:

(Papel timbrado da Prefeitura)
_BOLETIM DE MEDICAO - BM
XXDOOX
) Mame de Manisipio [ CONVENIO — CONTRATO MEDICAD B
Ay Dama da Csovn e ostras - Deerpe | NUMERD: xxxrex NUMEZRD. axwwx WMERO Al |
» ho ¢ pPpodo - Ixemplo CORVENENTE: Wuncoo ENPRESA |
Conatrugio - Sxemplo CONCEDENTE: CONDER DATA ASSH.; xscurus vALOR et e
Garems @ ety | QATA ASSH - xxhonics DAYA PUBLE - woxaios PERIDGO MEDDO  de xederiex
Nuricpe | DATA PUSLIC: oo DT PROFOSTA: xoohouins
Vutepe l DATA DA OF: souhouine VALOR ACUMULADO
CONCER [ | SALDO A MEDR
Tritunal de Contas 2o Estago - TCE | VALOR  moocxons VALDR OO X0RN, X
Marme da Téonia < N° da AaT | v aDmADD VR ADTADO -
Mame e Thonen < NP g ARY |
Mame ds Tacneon - N da AST :
: Ax més VGENCAPRAZO. o imés ., - - T
| Xt Ui PREV DE CONCLUSE0 DA DBRA
B oo [ acumiapos

Este documento foi assinado eletronicamente. As assinaturas realizadas estéo listadas em sua Gltima pagina.
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Anexo 20 — Modelo de Resumo do Boletim de Medi¢cdo (RBM)

(Papel timbrado da Prefeitura)

RESUMO DO BOLETIM DE MEDIGAO - RBM

PO, Home do Municipeo I CONVENIOD CONTAAT O
AV Barre o0 Enivn o tirns | Exengic NIMERD  woxex WAVERD  senxx
[ 3o | Paralol do - E CONVERENTE' Manicipo EVWPRISA
Construgdo - Exemplo COMNCEDENTE: CONDER DATA ASSM waimnfix
Coverno do Estads DATA ASSIN,; xxdcadoe DATA PUBLIC - sothiocio
Hunickio DATA PUBLIC.. »Xnouix O7 PROPOSTA: othocio
Wuricp DATA DA 05 ochounos VALOR ACUMULADO
: CONOLR SALDO A NEDR
AUTDOR M ESTADO. Trisunel de Contas do Estado - TCE VALOR XXE XX XN | VALOR XN, R
ART DE ORCANENTO. Norw @0 Tacsien - 1 du ART VR ADTADO VR ADTADD GARANTIA H
ART DE EXECUGAD: Wame do Téesica « W dn ART AN L ER LRI | MO O X
ART DE FISCALZACAD: home 0 Tecmes - W7 da ART AVALSTA
SUPERVISDR: VALOR
VIGENCAVPRAZOD: xx nés VGENCIAPRAZO oxmds. | VENCMENTO:
- VENC.. xxnaeox VENC. schoces | PREV. DE CONCLUSAQ DA OBRA- xounics B
|sicotucia|  DESCRCAD DO TWULODOS SERVICDS | D D ~vaLORm S,
mEM [T DA _ [ e K00 I MECOD NO FERIOOO I ACLWILADO ATE O PERIDD I SALDO
| PLANLAA ORCAMENTARIA | vaor | % veor | % vaor | <

oettnyacions N v
[y dons orine worriyes Lusime pumwiases de deovdie sew wr Riannid Toimmsns ooty o dvaos sondiyins umts s
& Phordes e comin £ 3 Mt DT NI B0 LRI e W) R CONAPNNAIG & SOR 04 PR

XT v KT o Facabinide
] o 2 TZAZA  c zmm -z
e erameide dmrens Carmis (v rfnin 4 ————
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Fabio Jose Almeida Silva Santos
Assistente - Assinado em 06/03/2023
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