
 
Salvador, 25 de janeiro de 2016. 

 
CI CIRCULAR APG Nº. 01/2016 
Assunto: Instruções para Emissão de Declaração do Ordenador de Despesa ( DOD)  
 
Às Unidades Administrativas - SEAP 
 

A fim de evitarmos atrasos no andamento dos processos, por falhas de instrução nos 

mesmos, a partir desta data, solicitamos que nos pedidos de Declaração do Ordenador de 

Despesas ou de Disponibilidade Orçamentária, venham expressos claramente no texto os 

seguintes dados: 

 

• valor total da despesa 

• período de tempo em que a despesa ocorrerá 

• data ou mês de inicio da execução da despesa (primeiro desembolso) 

• objeto da despesa 

 

Sem estes dados, a Coordenação de Planejamento e Orçamento - COPLAN não pode emitir 

os documentos solicitados, uma vez que os mesmos resumem-se em uma proporção entre 

a despesa estimada e o saldo existente em cada exercício financeiro da Secretaria.  

 

Para otimizar o trabalho, criamos o formulário em anexo e abaixo copiado, que também 

está disponibilizado na rede SEAP.  Pedimos utilizá-lo em todos os processos de solicitação 

de Declaração de Ordenador. Caso estes dados não estejam devidamente instruídos, o 

processo será devolvido para complementação. 

 

Modelo do Formulário: 

 
SOLICITAÇÃO PARA EMISSÃO DE DECLARAÇÃO DO ORDENADOR DE DESPESA 

GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA 
EXERCÍCIO:  

 
Folha: 

01 
SECRETARIA:  
Secretaria de Administração Penitenciária e Ressocialização - SEAP 
UNIDADE GESTORA:  

3.35.101.0001 
UNIDADE EMITENTE DA DECLARAÇÃO: 
Coord. de Planejamento e Orçamento - 
COPLAN  

UNIDADE REQUISITANTE: 
 

RESPONSÁVEL PELA SOLICITAÇÃO:  

 
MATRICULA 

 
LOTAÇÃO/ÁREA DO SOLICITANTE:  

 
OBJETO DA DESPESA: 

 
 
Tipo do Objeto da despesa:   
(  ) Material de Consumo                     (   ) Material Permanente                                   (     ) Serviço 
 

VALOR TOTAL DA DESPESA: R$ 
VALOR POR EXTENSO:  

 

PERÍODO DE TEMPO EM QUE A DESPESA OCORRERÁ: XX meses (vigência do contrato / período da 
despesa) 
Exercício Vigente:  

xx meses do ano corrente 
Exercício Seguinte: 

xx meses dos anos seguintes 

PRIMEIRO DESEMBOLSO: data ou mês 
OBSERVAÇÕES DIVERSAS: 

 
 

ASSINATURA DO SOLICITANTE: 
 

Em, ______/______/_________ 

  
 

 
 

SECRETARIA DE ADMINIDSTRAÇÃO PENITENCIÁRIA E RESSOCIALIZAÇÃO 

DIRETORIA GERAL - DG 
DIRETORIA DE ORÇAMENTO PÚBLICO - DIOP 
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De forma bem elementar, vale lembrar alguns conceitos e considerações aplicáveis ao tema: 

 

1.  Ordenador de Despesas – aquele com capacidade e legitimidade para assumir a 

autoridade de gerir os gastos públicos da unidade em que atua, de cujos atos 

resultem emissão de empenho, autorização de pagamento, suprimento ou 

dispêndio de recursos financeiros (nota técnica nr 004/2013 SAF/DICOP). 

 

2. Declaração do Ordenador da Despesa – DOD: é o documento a ser expedido por 

aquele investido na autoridade de Ordenador de Despesa, para instrução do 

processo administrativo do qual decorre a assunção ou aumento da despesa, no 

qual se Declara expressa mente que referida despesa tem adequação orçamentaria e 

financeira com a lei orçamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e 

com a lei de diretrizes orçamentárias (artigo 16 da LRF). 

 

3. Conforme a estrutura orçamentária e financeira atual o formulário de Declaração do 

Ordenador de Despesa deve ser assinado pela mesma pessoa que assina os 

empenhos. É necessária basicamente para despesas que ultrapassam o valor mínimo 

de licitação (contratos, reajustamentos de preço, aditivos de contrato, indenizações), 

sendo exigida sua emissão para atender à Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF 

101/2000.  

 

4. A emissão de "Disponibilidade Orçamentária" é uma emissão da própria  APG para 

os casos que não se enquadram acima, apenas para se ter certeza no processo que 

há recursos já destacados no orçamento para a cobertura financeira do caso tratado 

no processo. 

 

Os processos de solicitação de DOD devem seguir o seguinte fluxo: 

 

Área solicitante → DG → APG→COPLAN→APG→DG→Área Solicitante 

 

Em caso de dúvidas, entrar em contato com a Coordenação de Planejamento e Gestão, Ana 

Cláudia, 3115-8468. 

 

Cordialmente, 
 
 
Atenciosamente, 
 
 
 

 

Jackson Cerqueira 

Assessor Chefe de Planejamento e Gestão – APG/SEAP 

3118-7332 
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Quadro de Assinaturas
Este documento foi assinado eletronicamente por:

Jackson Bomfim Almeida de Cerqueira
Responsável - Assinado em 04/02/2021

Sua autenticidade pode ser verificada no Portal do TCE/BA através do QRCode ou
endereço https://www.tce.ba.gov.br/autenticacaocopia, digitando o código de
autenticação: MZNDUWMZEY
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